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INFORME DE ACTIVIDADES VESH.E 501
LICENCIADO: [ORGE MENDEZ HERBRUGER
MINISTRO DE ECONOMIA
EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
ASUNTO: INFORME MENSUAL DC ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-801-029-2015

FECHA;: 30 DE NOVIEMBRE DEL 2015

Colaboracion para verificar que las empresas que ingresan solicitud bajo el
decreto 29-89, hayan cumplido con la presentacion de Boleta Estadistica y
Declaracton Jurada Laboral

Apoyo técnico en el seguimiento de documentos remitidos por la Direccion de
Senvicios al Comercio y a la Inversidn, a las diferentes unidades del Ministerio.
Apoyo tecnico en la elaboracion de los diferenies informes que se requieran por
parte de las autoridades superiores.

Apoyar tacnicamente para el traslado de 1a informacion que se genera por medio
de la plataforma electrdnica.

Coadyuvar técnicamente en las diferentes pruebas gue se realicen durante la
implementacién de |a plataforma electronica.

Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades que le asigne el Director
de la Direccién de Servicios al Comarcio v |a Inversién o por las autoridades
supericres del Ministerio.

Colabaoracion en recibir y verificar correccidn de constancias mal emitidas por la
Inspeccién General de Trabajo, Ministerio de Trabajo.
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Apoyo técnico en |a atencidn que se brinda a los diferentes usuarios internos y
externos, que solicitan informacion de |os diferentes procesos que se realizan en
el Departamento de Politica Industrial, de la Direccion de Servicios al Comercio
y a la Inversion.

Colaboracion en envio de oficios de expedientes de Calificacion de empresas,
bajo el Decreto 29-89, a |a Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo,
para que dicha Enfidad entregue las respectivas constancias de si o no tienen
denuncias laborales,

Apoyo en la supervision de ingreso de expedientes acorde a la fecha
respectiva.

Colaborar en el cumplimiento de los objetivos trazados por el Departamento de
Politica Industrial ¥ a la Direccion de Servicios al Comercio ¥ la Inversion.
Apoyo con la elaboracion del listado de las empresas que realizan solicitud de
Calificacion 28-88 mensualmente, a la Direccién de Servicios al Comercio y a
la Inversion, para publicacidn en la pagina Web del Ministerio,
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Cruaternala, 30 de Noviembree 2015

Licenciado
Luiz Emilio de Leon L o
: AHGYA' AT 09137 PR
Diractor iz
Direceidn de Servicios al Comercio v la Inversion
Ministerio de Eeanomia
Su despachuo,

(#1548 Ue. 151

Respetable, Licenciado;

De manera atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle el informe de las labores
desempenadas en ¢l Dupariumento de Politica Industeial, comprendidas en el mes de noviembre

2015,
ENSTC

1.
2.

segin Contrale de Servicios Profesionales Numero GG- 101-003-029.2013 de fecha cinco de
de 2015:

Coadyuvar en el cumplimiento de los objetives ¥ funciones del Ministerio de Economia.
Apoyo en la recopilacion de informacion, relacionada con la Direccion de Servicios al
Comereio ¥ la Inversion, Departaments de Politica Tndustrial,

Apoyo en la revision, andlisis ¥ preparacion de informes de los resultados obtenidos en la
recopilacidn de informacion.

Apuye en la vineulacién de la informacion relacionada para ¢l Sistema de Acceso a la
imfonmacién Piblica.

Apoyo a la Unidad del Decreto 29-89 —Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora ¥ de Maquila en ¢l Depurtamento de Politica Tndustrial,

Apoyar en la actualizacién de la Base de Datos de las Fmpresas Calificadas como 29-89 y
65-89,

Apoyar cn la setualizacion del Portal del Ministerio de Ceonomia con los datos mds
recicnies,

Apoyo en la realizacion de informes ¥ cuadros estadisticos para el Ministerio de Keonomiz
sobre |o realizado.

Apeyar en proporcionar datos y asesorar a las personas que lo soliciten (cualquicr via)
sobre las empresas mmparadas a los decretos 29-89 vio 635-89.

i, z‘*a]Jﬂ}’D en la Interpretacion de aspectos legales relucionados con las leyes que se manejan

sepin ol temi

1L, (Hras asignacionss, solicitadas por of jele mnwdmw

Me suscribo de usted,

Atentamente,

LUIS

JORGE ANTONIO GONZALEZ MARROQUIN

Recibi conforme:

43:3:
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ASUNTO:

FECHA:

INFORME DE ACTIVIDADES

LICENCIADD: JORGE MENDEZ HERBRUGER
MIMISTRO OE ECONOMIA
IRMA LETICIA HERNAMDGEZ GARCIA
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO 6GG-101-004-02%-2015

30 DE NOWIEMBRE 2015

Apoyar en glaboracion de agenda de trabajo de |a Direccidn de Servicios al Comercio y a |a inversidn.
Cotaboraren reportes gerenciales y resdmenegs de sesiones a las gue se asisten, asi como los informas
guiz se envian a las diferentes autoridades del Ministerio.

Ayudar a empresas calificadas dentro de los Regimenes de Incentivos a efecto  de verificar el
curmplirmignto de las Leyes,

Participar en reuniones que se le designen con el abjeto de analizar los Decretos 29-B9 v 65-89 del
congreso dg la Republica vy asesorar a inversionistas futuros que deseen participar en el mercado
Guatemalieco,

Coadyuvar en |a planificacion de las actividades a desarrsllar por parte de fa Direccidn en eventos
Internagionales,

Apoyar en el envio de notificaciones de transferencias de Maguinaria v Equipo, Materias primas,
Praductos Semielahorados ¥ Envases que se resuelven por parte de esta Direceldn, asi tambigén
netificaciones de Subcontrataciones y Enajenacianes, para hacerla del conocimiento de las entidades
corrgspandigntes de -SAT- v =0PA-,

Apoyo en elaborar reportes de expedientes pendientes de resolver, mismos que son asignados 3 los

Asesoras de esta Direccion,

A G154 UE 194
4 Hérnandez Garcia
de Empresas 12000715 G2 23RR
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INFORME DE LABORES

Consultoria y/o Servicios:
Contrato GG-101-005-029-2015 renglén 029
ASESOR JURIDICO DESPACHO MINISTERIAL
Lic. Jorge Rodrigo Mayen Laporte
Unidad Ejecutora: MINECO, DESPACHO
MINISTERIAL (101)

Guatemala, 30 de noviembre 2015
Sr. Ministro,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de hacer de su
conocimiento el informe de los servicios profesionales de asesoria legal
prestados al despacho ministerial, dentro del perfodo comprendido en el
mas de noviembre del 2015, los cuales se resumen asi:

a.1 Asesoria en el seguimiento a la metodologia que se
implementd para la recepcion de los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso  hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia;

a.2 Asesoria en el seguimiento a los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso  hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia, en relacion a las
correcciones que se deben realizar a las distintas resoluciones
ministeriales, previc a pasar las mismas a refrenda y firma
ministerial;

a.3 Asesoria en el seguimiento al control cronolégico de
los expedientes que ingresaron y egresaron en el despacho
ministertal en el periodo comprendido del mes de noviembre del

Pagina 1
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2015, para determinar si su numeracion siguid un orden
correlativo y se llevo por parte de Secretaria General de Ministerio
de Economia, el control necesaric para evitar duplicidad en su
numeracion y, asimismo, para controlar que las fechas de las
resoluciones fueren concordantes con los viajes ministeriales:

a.4 Asesoria en el seguimiento al sistema de organizacién
para recolectar las firmas de las resoluciones, acuerdos y demas
documentos que ingresaron al despachao, a efecto que previo a la
refrenda de los mismos, éstos pasaran por un Gltimo filtre de
control, a traves de los asescres de los vice-despachos
ministeriales;

a.5 Asesoria en el seguimiento al sistema de coordinacion
cronoldgica de los expedientes que fueron elevados al despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de noviembre del
2015, mismos que fueron resueltos bajo el principic de estricta
celeridad, dentro de los plazos y cumpliendo las formalidades de
ley. En estricto cumplimiento del plazo de 24 hrs. En el sentido
gue ningun expediente, debe permanecer en revision del
despacho ministerial, por un tiempo que exceda al plazo ya
indicado, de conformidad con el principio de celeridad que exige el
Ministro:

a6 Asesoria en |la evacuacion de las consultas legales
hechas por los despachos vice- ministeriales, registros adscritos a
este ministerio y Pronacom, con relacién a los asuntos de la
competencia de cada uno de ellos;

a.7 Asesoria en |a asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinién legal, en el ramo
de |a competencia de cada una de dichas autoridades;

a.8 Asesoria en [a asistencia a diferentes reuniones vy
comisiones que, por designacion del despache ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinidn legal, en &l ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades.

aa?j M\ Pagina 2
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especialmente para tratar acuerdos gubernativos y ministeriales
en materia de competencia de este Ministerio:

a.9 Asesoria en la asistencia a reuniones convocadas por el
Ministro de Economia, con el fin de aclarar todos aquellos
asuntos administrativos de este Ministerio;

a.11 Asesoria al Despacho Superior en relacidon asuntos
administrativos y en otros temas legales relacionados con Corfina
y caso Planta Ex Ceigusa;

a.12 Asesoria en las reuniones celebradas para la
implementacion de cambios administrativos en los diferentes
registros adscritos al Ministerio de Economia.

a.13 Asesoria al Despacho Superior en materia de recursos
administrativos y otros medios de impugnacion planteados en
contra del Ministerio.

a.14 asesoria al Despacho Superior en revision de documentos de
sesiones INDE.

Dentro del marco anterior, se cumplieron las actividades
siguientes:

1. Asesoria en la revision de los diferentes expedientes elevados
al despacho ministerial por la Secretaria General, Politica
Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual, Registro
Mercantil, DIACO, Pronacom y los Vice-despachos
ministeriales;

2. Asesoria legal no vinculante en aquellos asuntos que fueron
consultados al despacho ministerial por la Secretaria General,
Politica Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual,
Registro Mercantil, DIACQO vy los Vice-despachaos ministeriales;

3. Asesoria en la emision de dictdmenes legales no vinculantes
en aquellos asuntos que fueron consultados al despacho
ministerial por la Secretaria General, Poilltica Industrial, Dace,
Registro de Propiedad Intelectual, Registro Mercantil DIACO,
Pronacom, Corfina y los Vice-despachos ministeriales;

e T e,
Pagina 3

> Con
EN LAPORTE
ABOGADO Y NOTARIO



-acfa

. Asesoria en la coordinacion de la distribucion de oficios y

correspondencia que se recibid en el despacho Ministerial, a
las demas dependencias que deban conocer y resolverlos:

. Asesoria en la coordinacién de los distintos expedientes,

consultas y documentos que ingresaron al despacho
Ministerial;

. Asesoria Legal ante las distintas comisiones para proponer

cambio a leyes y reglamentos en materia econdémica.

. Asesoria Legal en asuntos de Corfina .

-

odrigo Mayen Laporte

RODSIGO MAYEN LAPORTE W
Jﬁ]i%{}ﬁhﬂ(} Y NOTARID &

Vo. Bo.

Jorge Méndez Herbruger
MINISTRO DE ECONOMIA
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Guatemala, 30 de Noviembre de 2015

Licenciada

Joef Arriaza Rios
Director Téenico I
Ministerio de Economia.

Por este medio, hago llegar el informe correspondients 2 los servicios profesionales prestados en el Ministerin
the Economla, segin contrate No. GG-101-006-029-2015 comespondiente al mes de Noviembre de 20M5.

Acciones concretas:

= Asesorar y apayar el proceso de implementacian de estrategias para [a institucionalizacion de ia
perspectiva de género y etnia para el ejercicio de los derechos de |as mijeres en el marco de la
implementacion de la Politica Nacional de Promacion y Desarrallo integral de las Mujeres y Plan de
Equidad de Oportunidades 2008-2023.

+ Apoyo en la blsqueda de material bibliografico, metodologias, estudios, investigaciones,
sistematizacitn de experiencias y otros pertinentes a los derechos de |as mujeres y [a perspectiva de
generc y etnica a las demas unidades y dependencias de fa institucion acorde con |a naturaleza de
cada una y de sus funciones.

« Coadyuvar en la generacion de acciones interinstitucionales para el proceso de fortalecimiento e
implementacion de la Perspectiva de Género y Etnia.

» Brindar apoyo en la implementacion y sequimients de forma coordinada ¥ padicipativa del Plan de
Asesoria de Genero y Multicutturalidad hacia las diferentes dependencias del Ministerio de Economia
en todos los niveles, para promover los derechos de las mujeres de su competencia & implementar la
institucionalizacion de la perspectiva de génerc y etnia en &l quehacer institucional.

+ Asesorar g las distintas dependencias del Ministerio para la incorporacion de fa perspectiva de
género &n proyectos, programas, contenidos y metodologias de formacisn de las, instrumentos y
procedimientas a fin de incomorares |a perspactu.ra de génert y étnica.

o e RTEcmco m

EF{iD NE ECONOMIA
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82 Ave, 10-43, zona 1. Guatemaia, CA, PEY. (502) 2412-0200
www. mineco.gob.gt
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Gobierno de Guatemala

Minizsterio de Economis
Hrogistro def Merzado de Valores ¥ hersancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DE 2015

Nombre: Licda. Lena Magaly Yantuche Osorio
Puesto: Asesora Legal
No. Contrato: GG-101-007-023-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

1. Asesoria en la revision de expedientes de fondos de inversién en
quetzales, '

2. Asesoria en la revision de expedientes de fondos de inversion en
délares.

3. Asesoria en modificacidn de elementos de ofertas publicas bursatiles.

4. Asesoria en la inscripcibn de ofertas publicas extrabursatiles
extranjeras.

9. Resolucién de consultas planteadas por |a sefiora Registradora.

8. Atencion a estudiantes en consultas relacionadas al mercado de
valores.

7. Atencion y resolucion de consultas al publico inversionista ¥ publico en
gensral.

Guatemala, 30 de noviembre de 2,015.

——-!_.____‘J

Licdu. Lena Nagaly Tantuche
ASESORA LEQAL
REGISTRD 6L NERCADO [E VALORES { cPi aihi

7% Avenida 7-61, Zona 4, Nivel 3, 01004, Guaternala, Guatemala
Telefax: (502} 2361-2793 - (502) 2361-2794 - {602) 2361-2795

www.rmvm.gob.gt
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INFORME DE LABORES -
. .CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE 2,015

Mombre: Maria Gua,dalupe Calderdn Hazarlegus
Puesta: . Asistente :
- Mo. Contrato: GG-10 I_.-Ol]ﬂ-l)l?-ill 15"

' ; _ﬁéétalle de lah:jrias realizadas durante el presente mes:

I. Control del calendario de cumphmlento de lc:s informes que presentan los
emisores, agentes de bolsa y fondos de inversién. :
‘2. Recepcion de informe mensual correspondiente al mes de octubre de los emisores
' y fondos de inversion.
Registro de la documentacién que ingresa al Registro.
Elaboracion de oficios administratives de diferente indale
Control de correspondencia enviada al Ministerio y demds Instituciones.
Atencion al publico inversionista y piblico en general
Escaneo de expedientes y publicaciones de medios de comunicacion por

Nk w

inscripcion ante el Registoro.
8. Otras actividades que la Registradora a.i. solicite

Guatemala, 30 de noviembre del 2,315,

Azistente

Yo.Bo,

y: K
RE L E'l Hercad-:} de
Ores ¥ Mercancias

7% Avenida 7-61, Zona 4, Nivel 3, 01004, Guatemala, Guatemala
Telefax: {502) 2361-2793 - (502) 2361-2794 - (502} 2361-2795

www.rmvm.gob.gt
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Guatemala,
30 de noviembre de 2015

Sefior

Ministro de Economia
lorge Méndez Herbruger
Ministro de Economia
S0 DESPACHO

Sefior Ministro;

Fara dar cumplimiento a lo estipulade en el Contrata Administrativo de Servicios Téenicos No. GG-
101-009-029-2015 suscrito entre |3 firmante y &l Ministerio de Economia, respetucsamente
presento a usted, mi infarme de Labores correspondients al mes de Noviembre/2015.

1) Con motive del cambio de Ministro de Fconomia, se procedid a recabar toda la
informacion necesaria del sefior D. Jorge Mendez Herbruger para conformar el expediante
4 entregarse a Recursos Humanos y proceder a enviarla g lg Oficing Nacional de Servicio
Civil para su sutorizacién correspondiente.

2) Se ha procedido a colaborar con s nuevos sefiores asesores gue acompafiaran en sy
gestion al sefior Ministro, en la conformacidn de la papeleria que deberin entregar a
Recursos Humanos para la elabaracidn de sus respectivos contratos.

3 Se ha procedido a informar al Asistente del sefior Ministro de todas las actividades
propias del Despacho Superior que a diario se llevan 3 cabo, presentdndole con las
autoridades respectivas @ manera de conocer cada una de |as actividades diarias que
este Ministerio realiza,

4] Con |a Asesora Legal que tendrd a su cargo toda la documentacion gue firmaran el sefior
Ministro del Ramo, se ha procedido a presentarle a las autoridades que tienen a su cargo
el aspecto administrativo para facilitarle el conacimiento de todos los expedientes que a
diario se ventilan.

5} Con el Encargada de Recursos Humanos se ha procedido a la revisién de cada uno de los

nuevos contratos a suscribirse. a3 manera de que la documentacion esté completa v lleve
el Vo Bo. de este Departamento,

iE-’HﬂLEr-" 2 1047
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Por instrucciones del sefior Ministro se dio seguimients 2 diferentes tareas asignadas
parala solucidn de temas de impartancia inherentes a Ja tareas diarias dal Despacha
Superior.

Atencion directa para todos los visitantes que el sefior Ministro ha tenido a bien citar,
incluyendo Excelentisimeos Embajadares que le han hecha visitas de cortesia.

Por instrucciones de la sefiora Viceministra de [nversién y Competencia en la Procuraduria
General de la Nacion, se dié seguimiento a varios expedientes que el Ministeria de
Economia tiene de aprokacian.

De igual manera se procedio a la primera convocatoria a las diferentes camaras del pais
para tratar el importante tema de la Ley de Magquila y Zonas Francas, la que se llevd a
cabo en el salén mayar del Despacho Superior, con la asistencia de las sefioras
Viceministras del Ramo y presidida por el sefior Ministro.

Cuedo a las ordenes del sefior Ministro, para cualquier ampliacién que sobre el particular tanga a
bien requerirme, haciendo propicia la acasfon para suscribirme con las muestras de mi mas alta
consideracion y estima.

4
o
A 'ﬂia’a’f de Paredes ¢
i MINISTRO DE ECONOMIA

Vo.Ba.
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INFORME DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de noviembre de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle gue, en cumplimiento al
contratec No. GG-101-011-029-2015 de| 05 de enero de 2015, el suscrito realizs las
siguientes actividades en el mes de noviembre de 2015,

1. Atendiendo el Nombramienio de Auditoria 42292-1-2015, de fecha 17 de
septiembre de 2015, se solicito realizar {a Auditoria Integral a la Direccion de
Prestadores de Servicios de Certificacion: evaluando |a ejecucion
presupuestaria de ingresos y egresos, el control interno, los procedimientos
administrativos y financieros en sus diferentes areas, con Ia observancia de
leyes, reglamenios, manuales y otras disposiciones aplicables; por el
pericdo del D1 de enero al 30 de junio de 2015, el mismo estd en la fase:
Elaboracién de Hallazgos e informe final.

2. Actividades encomendadas por la Direccién de la UDAL.

Atentamente,

£ g, ( :

DIRECTOR

Unidad de Auditoria Intarng
Miniszerio de Ecenomia

Guatemala, 30 de noviembre de 2015



INFORME DE ACTIVIDADES

DURANTE EL MES DE NOVIEMBRE DE 2015

Licenciada

Edgar René Casasola Casasala
Director Unidad de Auditoria Interna
Ministerico de Economia

Su Despacho

Senfor Director;

La presente es para informarle de las actividades realizadas durante el Mes de
NOVIEMBRE de 2015, en cumplimiento al contrato por servicios profesionales No.
GG-101-012-029-2015, de fecha 05 de enero de 2015, suscrito con el Ministerio de

Economia, dentro del Renglén presupuestario 029:

Atentamente,

Monitoreo de la pagina de GUATECOMPRAS para conocer de los eventos del
MINECC.

Charla al personal de |a UDA| sobre ia aplicacion de la Ley de Contrataciones
del Estade, su Reglamento y demas disposiciones legales vigentes.

Formulacién de NOTA DE AUDITORIA No. UDAI-15-2015, como resultado de
la revision del expediente que contiene el eventa de cotizacian ADQUISICION
DE VEHICULO TIPO PANEL PARA EL LABORATORIO MOVIL DE
METROLOGIA DE CENAME.

Revision de CURs emitidos por la Unidad Ejecutora 101, en apoyo a la
auditoria que realiza el Auditor Licenciado Rolando Paz.

Formulacion de NOTA DE AUDITORIA No. UDAI-17-2015, como resultado de
revision del expediente que contiene el evento de cotizacion COMPRA DE
CUPONES CANJEABLES POR COMBUSTIBLE PARA EL PROGRAMA
NACIONAL DE LA MICROEMPRESA, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
YSUS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2015.

Farmulacién de MEMORANDUM a todas las Unidades Ejecutoras del
Ministeric de Economia, relacionado con COMPROMISOS DEVENGADOS NO
FAGADOS, con fecha 3 de noviembre de 2015.

Otras actividades ordenadas por el Director de la Unidad de Auditoria Interna.

E
Unidod de Awditoria fatarng
Ministerlo de Econemia

Guatemala 30 de noviembre de 2015

G783



v (88

REPORTE DE ACTIVIDADES

segun contrae No, GG-101-129-029-2015
A contingacion sc detallan las actividades realizadas durante &) mes de noviembre 2015
Gualtemala, 30 de noviembre de 2015

Sefior
Jose Aguilar Chinchilla
MINECO

Sefior Aguwilar.
Por este medio le informo sobre ias actividades realizadas durante el mes de noviembre
del Afo en curso, cuales les describo a continuaciom.

Apoyar téentcamente en las actividades a realizarse en la sede sindical

Asistir técnicamente en compras para oficina, cafeteria v tienda de consumao.

Asistir en labores técnicas de archivo, redaccion y ortografia.

Auxiliar tecnicamente en las diferentes comisiones designadas.

Asistir técnicamente en programar, localizar y confirmar la participacion eventual

de marimbas.

Apoyar técnicamente en las llamadas telefonicas para citas de eventos varios.

7. Apovo técnco en la solicitud de compras, cotizaciones v seguimiciio en compras
varias.

3. Apoyo técnico de documentos a difcrentes dependencias del MINECO.

9. Apoyo técnico en reumiomes tomando notas v auxiliar en llamadas.

W e

o

&

Alentamente.

ASISTENTE

Vo.Bo. Jose Aguilar Chinchilla

o= o
- S
Secrelario de Conflictos % &
e W8
SiTRamE
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INFORME DE ACTIVIDADES
Burante el mes de Noviembre 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

Atentamente me dirijo a usted para informarle, en cumplimiento al contrato No.
GG-101-013-029-2015 del 5 de enero de 2015, el suscrito realizé las siguientes
actividades en el mes de noviembre de 2015,

1. Sobre Nombramiento de Auditoria Interna nOmero UDA|-42297-1-2015, de
fecha 17 de septiembre de 2015, fui nombrado para realizar auditoria Integral
al Prestamo GT8000, evaluando la ejecucion presupuestaria y el cumplimiento
de procedimientos administrativos financieros, los objetivos del convenio y la
observancia de ofras leyes, reglamentos, manuales internos y demas
disposiciones aplicables; por el periodo del 01 de enero al 30 de junio de 2015,
Segun CUA 42297, el mismo esta en la fase: Pruebas de cumplimiento,
Redaccion de haliazgos y elaboracién de informe borrador, informe final,

2. Otras actividades encomendadas por |a Direccion de ia UDAI

Atentamente,

r b
Unidad de Avdiioria (nterna
Minigieria de Econaomio

Guatemala, 30 de Noviembre de 2015



Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A: Jorge Ménder Herbruger
Ministro de Economia

e

DE: Estefania Vasquez “ripadhia. 7
Apoyo Administrativo | s e 13‘"'{ despache de Inversion v
Competencia

ASTUNTO: Informe de actividades

FECHA: 31} de noviembre de 2015

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la suserita
en el mes de noviembre del presente afno, conforme el contrato administrativo
de servicios técmens GG-101-014-029-2015.
ACTIVIDADES:
1. Apoyo técnico en la definicion de necesidades del Programa
Tejiendo Alimentos

2. Asistir técnicamente en el seguimiento a actividades ¥ procesos
administrativos

3. Colaborar técnicamente con la elaboracién y archive de
correspondencia

4. Asistir técnicamente en la atencion de llamadas

Ill.'..-"'1

Coadyuvar técnicamente en el seguimiento a pagos de compras v
viaticos

6. Apoyo téenico en toda actividad que se considere de vital
importancia para el éxito del programa,

Vas N

Alejandro Williams Whitaker
Viceministro

$3CHBU215 O3 00en

VISR UEAD]
Inversién ¥y Competencia

084
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CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ

Guatemala 30 de noviembre de 2,015.

Licenciade:
Joel Arriaza Rios
Ministerio de Econormia.

Atentamente me permito remitir el informe de trabajo en la Direccidon Administrativa,
correspondicnte al mes de noviembre del afio cn curse, asi come la Gictura Serie C N,
(03 segrin contrato No. GG-101-015-029-2015, de la siguiente manera:

a)

b)

c)
d)

Apoyar técnicamente cn la recopilacién de la comespondencia o
decumentos en las dependencias del Ministerio.

Cooperar técnicamente en la clasificacion de dicha correspondencia y
documentos por ruta de enirega,

Apoyar téciicamente en a repartir la correspondencia clasificada.

Apoyar técnicamente en la recopilacién de la correspondencia de otras
instituciomes que se la solicite.

Asistir a reuniones de coordinacién a las que sea convocado.
Brindar apoyo técnico en otras necesidades que la institucién tenga que

realizar,

Sin otro particular me suscribo de usted,

coin Apghivg poraodl

086
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INFORME MENSUAL e R et |
A: Jorge Méndez Herbruger
Ministro de Eeg i
DE: Regina Contreras-—
Aslstep’te Adminigtr . el Vice uﬂ&ﬁﬁﬂfﬁbﬂ de
lnversion v Competencia f
ASUNTO: Informe de actividades, noviembre 2015
FECHA: "~ 30 de noviembre de 2015

Atentamente envio a usfed, el informe de actividades realizadas por la
suscrita en el mes de noviembre del presente afo, conforme el contrato
administrativo de servicios téenteos GG-101-016-029-2015.

2

2.

Apoyar técnicamente en reuniones de coordinacidn interinstitucional, que el
programa demande.

Asistir téenicamente en las visitas al interior de pais, para apoyar las diferentes
acciones que ef programa de gobiemo “Pacto Hambre Cero, demande,

Coadyuvar técnicamente en el monitoreo de las actividades propias del
programa.

Asistir técnicamente en planificar, conjuntamente con la asesora del Despacho,
actividades relacionadas con el programa.

Apoyar técnicamente en la logistica de las actividades vinculadas con la
implementacién del programa,

Asistir téenicammente en los asuntos administrativos para la ejecucién de las
actividades propias del Programa

Apoyar técnicamente en ¢l control del cumplimiento de metas propias del
Programa, llevando el repistro de los indicadores respeclivos.

Asistir técnicamente al jefe inmediato y trabajar en la elaboracion de informes
propios del avance de las actividades del programa.

Brindar apoyo téenico en las demdés actividades que le sean asignadas por este
Vice ministerio.

Intieme Adensigl de Actividades
Reping Linntreras

Alejandro Willinms Whitsker 30 de anviembe, 20013

My

Viceministro

Inversidn y Competencis

gga



Gobierno de Guatemala

Ministerio de Economia

Reqgistro de Garantias Mobiliarias
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Licenciadao Erick José Homero Arango Avalos

Registrador

Registro de Garantias Mabiliarias

A continuacidn, remito a usted el informe mensual de servicios Tacnicos para el pago
d& honorarios, para que sea someatido a su consideracion.

1) Fecha en que se estan cancetanda los honorarios: 30 noviembre de 2045
2} Nimerg de Contrato: GG-101-0X)-028-2015

3) Detalle dal mes gue se prestd &l servicio Noviembre de 2015

4) Actividades o atribuciones:

b.

ap

Asesorar Técnicamente en Materia Financiera y Administrativa al
Reqistrador de! RGM.

Asesorar Técnicamente al Regisirador en la planificacion, coordinacion
¥ supervision de las actividades del érea de coniabilidad y &rea
financiera an general.

Asesorar Técnicamente en la logistica del Operador del Registro.
Asesorar Técnicamente en la etaboracin de Cuota Financiera del tercer
cuatrimestre.

Asesorar Técnicamente en la elaboracidn del Proyacto de Prasupuesto
Anual.

Asesorar Técnicamente en el seguimiento a los pagos hechos que
dehid asentar el operadar, actuands eoma Verificador Contable.
Asesorar Técnicamente al ares Administrativa Financiera en el control
de los inventarios.

Asesorar Tecnicamente en la elaboracién de la Conciliacion bansaria,
asesorar en la clasificacion de los ingresos y disttibucion en las
diferentes cusntas.

Asesorar Tecnicamente en el controt de los ingresos, control de a
ejecucion  presupuestaria, por rengkin v grupo de gasto v sus
modificaciones.

Asesorar Tecnicamente en la elaboracion de las transferencias de
fondes, apoyar en  elaborar érdenes de compra vy listados de gastos,
presentar infformes diversos,

Asesorar Tacnicamente en el Contrel de los documentos emitidos por
los ingresos en aste registro.

Agesorar Técnicaments &n la elsboracion del  PQA, Informes a
Minlstros y Viceministros cuando fueren solicitado.

. Agesorar Téchicamente an las diferentes auditorlas que se raalizen.

Asesorar Técnicamente en la alaboracion de la caja fiscal, libro de
bancos, libres auxiliares y conciliscionas diztiamente del Registro.

Minlsterio de Econamia REGISTRO DE GARANTIA

Lépez
strativo - Financiero - 1, Gtz o Lo
farantias Mobilizrias s gyl Eagistfaﬂsﬂﬁﬂslmms

MINISTERIG DE ECONAMIA
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Gobierno d’ Guatemala

Ministerio de Economia
Feagais=lra S (Sarantices Molziliarias

Licenciado Erick José Homero Arange Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remite a usted el informe mensual de servicios técnicos de
informatica, para el pago de honorarios, para que sea sometido a su
consideracidn.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarics: 30 de Noviembre de
2,015

2) Namera de contrato: GG-101-021-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio: Noviembre de 2,015

4} Actividades o atribuciones:

s Apoyar técnicamente en el funcionamiento de los equipos de compuio
asignado a los usuarnios.

» Apoyar técnicamente en la generacion de reportes de fallas atendidas
correspondiente resolucion,

»  Apoyar técnicamente en la asistencia en el uso del software de oficina.

» Apoyar tecnicamente en el monmitoreo del funcionamiento de  las
aplicaciones y el funcionamiento correcto de las PC’'s, Laptops, UPS,
Bitacora diaria sobre el funcionamiento de los servicios de Red, Data
Center y Telefania.

= Apoyar  técnmicaments  en el buen  funcionamiento  de fas
Telecomunicaciones,

»  Apoyar técnicamente en el monitores del enlace de comunicacidn, lineas
telefonicas, Central Telefanica, equipo activo de comunicacian.

* Apoyar tecnicamente en la actualizacicn de Inventarios de computadoras,
de UPS, de los equipos de comunicacion, de telefonia de los equipos
instalados en el Data Center, de Software de computadoras y servidores.

»  Apoyar techicamente en |la diagramacion de la estructura de Red. Red de
datos, de conexion de voz y datos y servicios de comunicacion.

= Apovar técnicaments en los aplicatives utilizados en RGM

Edgar Oswaldo Siliezar Estrada : : i
DPI 1998 91146 0101 Registrador del RGM,

11 avenida 03-14 zona 1. Guatemala, G, A,/ PBX: (502) 2238-3079 -2253-4175 - 2252-4550
- 2232-5805 - 2238-3671

T e = S T T,

832

AT R A RN AR W U i i b e B s e e T s

wwwLrgntgob.gt




e

o A o S U e e

S e e L e e e e L e e T L s e L e T e T = A R e LR

..--"' ""‘Cwﬁ'v.
__,.#ﬂ:— —h-j,-—-"-‘_

" Gobierno d”'Gu_atemala

Ministerio de Economia
Hagosiro e Garantias WMoksiisrias

Licenciado Erick losé Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Maobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago de
honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1} Fecha en que se estin cancelande los hanorarics: 30 de noviembre del 2015
2] Ndmero de Contrato: GG-101-022-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio; Noviembre 2015

4) Actividades o atribuciones:

a+

Apoyar téchicamente en la elaboracién mensuzl de las
conciliaciones bancarias de las cuentas que se manejan en el RGM.

b. Apoyar técnicamente en la operacion del libro bancos v libros
auxiliares diariamente.

c. Apovyar técnicamente en el control de {os ingresos y gastos del
RGM.

d. Apoyar técnicamente en |a elaboracién de la Caja Fiscal diariamente
del RGM,

e. Apoyar técnicamente en el control presupuestario del RGM y
elaborar reporte mensual de ejecucion.

f. Apoyar técnicamente en la revision de documentos contables y
hacer las justificaciones pertinentes.

g. Apoyar técnicamente en el archivo de todos los documentos
contables y escaneo de decumentos financieros.

h. Apovar técnicamente al drea administrativa-financiera en el control
del inventario

i. Apoyar técnicamente en la atencidn de [as diferentes auditorias que
se realizan.

t .
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bt

P s on L 2 i b

“stm de Garantias Mehili=~ ARIES
il ARANTLAS MORILI
“aisterio de Ecn REGISTAS 22010 DE ECONONIA

PR s

gg

B W =

4



By Lo

Licenciada

Guatemala 30 de noviembre de 2015.

loel Arriaza Rios
Director Técnico (1|
Ministerio de Economia

Presente

Licenciado Arriaza:

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas
durante &l mes de NOVIEMBRE del afio en cursa, can lo cual s2 estd cumpliendo |o indicado en la
cldusula tercera del contrato nimero GG-101-024-025-2015 de fecha cinco de enero del afio en
curso, |as cuales fueran las siguientes:

1

Apoyo técnico al cliente, en la oficing de seguridad, en apoyo a la Gerencia y
Subgerencia Administrativa.

Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
Ministerio de Economia,

Apoyartécnicamente en la prevencién y reduccidn de riegsgos institucionales.

Apoyar técnicamente en la supervision del cumplimiento de los procedimientos
generales de seguridad.

Asistir a reuniones de actividades propias de la oficina de seguridad y otras que se
convaque yfo inviten.

Asesoria Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en la periferia
de la ciudad de Guatemala v en el interior de la repdblica.

Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales v de oficina. [Redactar
documentos diversos, operar el archive de la oficing, realizar contactos telefonicos
con atras instituciones y dependencias)

Agradeciendo sus buenos oficios, para gue la presente [leve su Visto Bueng, v se gestione a
donde corresponda el pago correspondiente al mes en referencia.

cfe Archive
L. f

hiuy Atentamente,

o
r‘-rér‘fgiéﬁ{eén
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INFORME DE LABORES

PARA Sefior Ministro de Fconomia, Jorge Méndez Herbruger

DE: Félix Daniel Colindres Carddn

ASUNTO: Inferme de actividades efectuadas durante noviembre de 2015
FECHA: 30 de noviembre de 2015

Me dirijo a Usted para presentarle el informe de actividades realizadas para el
Ministerio de Economia durante noviembre de 2015, asi;

- Preparacion de documentos relacionados con eventos de caracter publico, y en los que
participaron las autoridades del Ministeric de Economia, En este mes, por ejemplo, ante
asistentes en la clausura y ceramanla de traspaso de la presidencia Pro témpore de la Red
interamericana de Desarrollo, en el marco del Foro de Competitividad de las Américas,
efectuado en Guaternala.

- Reuniones de trabajo para actualizar la informacion publica en el portal electrénico del
Ministario de Economis.

- Reuniones de trabajo para la preparacion del IX Foro de Competitividad de las Américas,
gue se efectud entre el 16 y 17 de noviembre del afc en curso, asi como asistencia y
apoyo en fa realizacién del mismo, en representacion del Ministerio de Economia,

- Asesoramiento sobre aspectos relacienados con transparencia y acceso a las fuentes de
informacian.

- Implementacidn de varias acclones de comunicacion dal Ministerio de Economia, tanto
para publicos internos como extarnos.

- Seguimiento al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Infermacién Pdablica, v & las
instrucclones de las autoridades con raspecto a total transparencia y constante rendicion
de cuentas. Este mes se continud con la preparacion del documento que recopila los
principales resultados de |a gestion da 2015 de las autoridades del Ministerio de Economia
¥ que se presentd a la Segeplan.

- Labor de facilitacién de los periodistas, de medios oficiales e independientes, nacionales

y extranjeros, que reguieren informacion y entrevistas a las autoridades del Ministerio de
Economia.

Paginalde 2 TEANIRLS g7
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- Consecucion de informacion requerida por periodistas.

-Seguimiento a la actualizacion del monitoreo de noticias y su respective analisis, sobre
acciones del Ministerio de Economia y sus dependencias, come la Direccién de
Infermacion y Atencidn al Consumidor, DIACO.

- Reuniones de trabajo, con énfasis en paliticas especificas de comunicacion. En este mes,
por ejemplo, para informar sohre las acciones relacionadas con la conservacidn de los
empleas en el sector de vestuario y textiles,

- Relacién constante con personal del Ministerio de Economia que atiende los temas
relacianados con la comunicacion institucional.

- Participacion en reuniones convocadas por la Secretaria de Comunicacidn Social de la
Presidencia de la Repiblica, en asuntos de comunicacién interinstitucional ¥ para darle
seguimiento a la politica respectiva.

- Redaccién y revision de convocatarias, comunicados de prensa y de notas publicadas en
el portal oficial y redes sociates del Ministerio de Economia.

-Recaleccion de datos y redaccion de documentos que sirven de base para la preparacién
de declaraciones piblicas de interés general y apegadas a resultados comprobables del
Ministerio de Economia.

Vo.Bo

Jorge Mindez Herbruger
MINISTRO D

Pagina 2 de 2
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INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS
ENFERMERA LESVIA MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL
DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE NOVIEMBRE DEL 2015
SEGUN CONTRATO GG-101-027-029-2015

» ATENDER AL PERSONAL DEL EDIFICIO DE LOS REGISTROS ¥ SUS FAMILIARES, SEGUN LO
ESTABLECE EL PACTO COLECTIVO.

« DISTRIBUIR DOCUMENTACION A LA GERENCIA, RECURSOS HUMANOS ¥ AREA
ADMINISTRATIVA.

= TOMAR SIGNOS VITALES DE LOS PACIENTES,

= TOMAR EL PESO DE LOS PACIENTES.
LLEVAR EL CONTROL DE LA EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS, MATERIAL CLINICD ¥ DEMAS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZAN EN LA CLINICA MEDICA, REGISTRADOS EN LOS KARDEX.

¢ ADMINISTRAR Y ENTREGAR MEDICAMENTOS Y/0 MATERIAL CLINICO A LOS PACIENTES
QUE LLEGAN A CONSULTA.

* PROPORCIONAR PLAN EDUCATIVO A LOS PACIENTES O A LOS PADRES DE LOS MENORES
QUE SON EXAMINADOS EN LA CLINICA MEDICA.

s LIMPIAR Y ESTERILIZAR EL MATERIAL Y EQUIPO MEDICO QUIRURGICO QUE SE UTILIZARA
EN LA CLINICA MEDICA.

« SALIR DE COMISION PARA IR A TRAER MEDICAMENTOS A PROAM.

ATENTAMENTE,
LESVIA-MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
ENFERMERA DE LA CLINICA MEDICA
/\| EDIFICIC DE REGISTROS MINECD
!

DR. A. DANIEL ROSALES FLORES
MEDICO Y CIRUIAND COL. No. 3060

-15%51/ Prof. Especiaizadn IV
Ministeno de Ecapoemt

C.c. Archivo Personal
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Guatemala, 30 de noviembre de 2015,

Licenciado

Mynor Oswaldo ZUfiga Flores
Asesor Profesional Especializado 1V
Recursos Humanos

Ministerio de Economia

Estimadoe Licenciado Zuniga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades
Técnicas prestadas en Recursos Humanos, realizadas durante el mes de
noviembre de 2015 segln contraio nimero GG-101-028-029-2015. como se
detalla:

v

Apoyo en la recepcidn de Curticulum para base de datos de Recursos

Humanaos.

Apoya en la recepcion de documentos en Recursos Humarnos,

Asistir en la entrega de cuadros de movimiento al encargado de archiva.
Asistir en ¢ envid de altas y bajas a la Contraloria General de Cuentas.

Asistir en la elaboracién de Cuadros de Movimianto de Personal, Tomas de
Posesion y Aviso de Entraga.

Apoyo en &l archivo de decumentos de Acciones de Personal.
Apoyo en el control de Actas de Toma de Posesién ¥y Aviso de Entrega.

Apcyo en ¢l control de Suspensiones de IG5S (Accidente, Maternidad y
Enfermedad).

Apoyo en la revisidn de expedientes rengldn 041, para nuevas

contrataciones.

Apoyo en €l traslado de documentos a la Oficina Nacional de Servicio Civil
~ONSEC-

B e il o & T L T
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¥ Apoyo en la elaboracion de formulario para enviar a calificar expeciente a Ia
Oficina Nacional de Servicio Civil —-ONSEC-

v" Revisién del pedido de medicamentos para Clinica Edificio Central.

v’ Apoyo en la bisqueda de medicamentos para la Clinica edificio Central en
Catalogo de Insumo.

v Apoyo en la busqueda de medicamentos en GUATECOMPRAS por
provesedor,

¥ Asistir en la elaboracién de solicitudes de compras y servicics, para la
compra de medicamentos de 1a Clinica edificio Central.

* Asistir en el ingreso de Solicitudes de COMpras y servicios en SIGES.
v Asistir en la aprebacidn de Solicitudes de Compras y Servicios en SIGES.

Sin mas que agregar me suscribo de ustedes.

Atertaments,

ia ]‘Hﬂa g}é’ v
-DP[-1 1826 58819 01

Lic. Mynor E:iﬁi_qn
bsgsor Prot. Espacializada
THSTEND g EC O
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Guatemala, 30 de Noviembre de 2015,

Licenciadg

Mynhor Zifiga
Fecursos Humanos
Presente

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades
técnicas realizadas en el drea de Recursos Humanos correspondients al mes de
naviembre del afo en curso.

* Apoyo en la elaboracién de la nomina dei personal 029.
* Apoyo en la revisién de facturas del personal 029.

* Apoyo en |a entrega de nominas a las diferentes unidades del Ministerio
de Economia del mes de septiembre.

= Apoyo en la elaboracion de la constancia de retenciones de IVA e
ISR del personal contratado bajo el renglén 029.

* Apayo de referencias laberales del personal 029,

« Apoyo en la elaboracién de constancias laborales.

* Revisién de los documentos de los doctores para & pago mensual
correspondiente al noveno pago.

= Apoyo en el archivo de documentacién del pago de los doctores,

» Traslade de la papeleria del personal del Subgriupe 018 para el pago
respectivo,

* Entrega de |las retencicnes a los doctores cerrespondiente al mes de
septiembre.

* Apoyo en el ingreso de |3 creacidn de la ficha de empleado para el
persong| 029,

Dtras relacionadas con el area.

L

Atentamente,

DWINJOEUE BOCHE MERIDA
2684-30128-0101
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Cuatemalz, 30 de noviembre de 2015,

Licenciado

Mynor Zidiga
Ministerio de Econamia
Presente

Respetable Licenciado Z4fAiga:

Por medio de la presente me permita detallar el informe de jas actividades técnicas realizadas durante
el mes de noviembre de 2015, segin contrato ndmers GG-101-031-029-2015. como sigue:

& Colaborar en la revision v correccidn de Términos de Referencia para Contratos 029,
b Colaborar en la revision y elaboracion de addenda de Contratos 029 y subgrupo 18,
. Apoyoenlarecepcidn de Fianzas para Centratos 029 v subgrupo 18.

d. Apoyar en la recepeion ¥ revisidn de expedientes para elaboracién de contratos 029 ¥ subgrupo
18.

e. Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para firma ¥ para refrendar duranee el
mes de noviembre de la aprobacidn, rescisidn ¥ enmiendas de contralos baje el renglon 029 v
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutoras.

—

Brindar apoyu en la elaboracidn de oficios ¥ notas de tramite.

2. Apoyo enoldrea de recepeidn ¥ atencidn al publico.

h. Apoyaren la programacién de los Contratos 029 para el mes de noviembre del afio Z015.

i Apovarenelenvio de oficios a Contralaria General de Cuentas.

- Colaborar en la solicitud de cuota ¥ devenpadu para Contratos 029 ¥ en el contral del

presupuesto para el mes de noviembre.

Sinmds que agregar me suscribo de usted.

Arentarmente,

Asesor Prof. Especializado 1y
Ministerio de Economia

e
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INFORME DE LOS SERVICIQS TECNICOS DE ENMFERMERIA PRESTADOS EM LA CLINICA MEDICA DE
LAS OFICINAS CENTRALES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA CORRESPONDIENTE AL MES DE
noviembre 2015,

Atencion al personal del Ministerio v a sus familiares de Acuerdo al Pacto Colectivo, otorgandoles
el pre y post-consulta diariamente a los pacientes que acuden en demanda de Atencion Meédica
General y Pediatrica

Distribucion de la correspondencia a la Gerencia, Subgerencias de Recursos Humanos v 3 ia
Administrativa v a la subgerencia financiera v recepcidn de |a correspondencia enviada de la
superioridad.

Toma de Signas vitales de los pacientes que demandan Diariamente {a Atencidén Médica.

Lievar el control de la existencia de los medicamentos a través del KARDEX respectivo y del
Material Médico Quirdrgico Menor y del Material Médico v otros insumos, Anotande el ingresn y
ingreso de los medicamentos y del material médico guirdrgice menor correspondiente.

Administrar y/o despachar las recetas a los pacientes, ordenadas por el médico de la Clinica v del
material clinice dandoles instrucciones precisas al pie de la letra.

Impartir el plan educacional a todos los pacientes y/o padres de los menoras que son evaluados en
la Clinica, por el Médico, haciendo entrega por escrita de las dietas que se ordenan para la
recuperacian de |a Salud de los pacientes demandantes.

Asepsia y antisepsia del Material Médico Quinirgico v del Material ¥ eguipo diariamente y
esterilizacion de |os Instrumentos a utilizarse,

Elaboracién anual del anteproyecto del presupuesto de la clinica en lo inherente al equipo ¥
material en general, en los grupos y renglones presupuestarios en coordinacion con el Meédica de
la Clinica.

Participacion Activa Anualmente en las programaciones de las jornadas de vacunacion a Nivel del
Ministerio de Economia, para los trabajadores y familiares de los mismos,

Ernfermera de |a Clinica médica
Edificia Centrat =MINECO-
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Guatemala, 30 de novicmbre de 2015,

Licenciado

Mynar Zafiiga

Recursos Humanaos
hintsterio de Econamia
Presente

Estimado Licenciado Zuhiga:

Por este medio me permite informarle de las actividades que desempehio segln el nimero de
contrato GG-101-033-029-2015 durante el mes de noviembrer de) presente afo en la
recepcion de Vicedespachos 6to nivel del Ministerio de Eronamia:

- Brindar apoyo y llevar registro de tramites administrativos de ingrese ysalida de
expediente v archivo,

- Brindar apoyoy atender llamadas que ingresan a los diferentes viceministerios y
trasladarlas a quien corresponda.

- Uevar registro de tramites administrativos de ingreso y salida de acuerdos
ministeriales,

- Uevar registros de los memos, oficios, correspondencia que ingresan y epresan de az
oficinas de Vicedespachos.

- Realizar conocimientos en ¢l traslado de correspondecia v llevar contral de los mismaos
para los diferentes vicedespachas

- Realizar presentaciones, matrices y otras actividades relacionadas con s actividades
concemientes a los Vicedespachos.
Erindar apoyo en gestiones de logistica para reuniones,

Agradezco de antemano su amable atencion.

Atbntamente,

artfa Bustamante.

rof. Especializado 1V
Ministerio de Economia
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MINISTERIO DE ECONOMIA — ? ﬂ#‘.-!r?i'?i
GUATEMALA, C.A. uﬁ’:{:ﬂﬂ;i !
MEMORANDUM
Para: Licenciada
Waria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracidn y Comercio Exterior
De:; Boris Cabrera Morales
Asesor en Facilitacion del Comearcio
Fecha: 30 de noviembre de 2015
Asunto: Informe de actividades mas de noviembre 2015

ii4

Atentamente me dirijo a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la cldusula tercera del
contfate de Servicos Téonicos ndmers GG-101-034-029-2015, suscrito entre el Ministeric de
Econgmia ¥ mi perscna.

De acuerdo a ello, en forma sucinta como parte de las actividades y lineamientos instruidos por la
Sefiora Viceministra durante el presente mes, se destacan los siguientes temas:

a. Acuerdo sobre Facilltacidn de Comercio [AFC) de la izacion ndlal del Comerclo

8. 5e brind6 asesoria técnica para el Taller Regional sobre temas relatives a acceso a

e T S i o e g P T T e T

mercados y Facilitacidn del Comercio para pafses de América Latine, llevado a cabo en
Costa Rica por ei institute para la Integracién de América Latina v el Caribe del Banco
Interamericano de Desarrollc [BID], la Divisidn de Acceso a los Mercados de |z
Organizacion Mundial de Comercio (OME) y el Instituto Interamericano de Cooperacién
para la Agricultura (IICA). En el mismao participaren 17 paises y se discutieron sobre
varios instrumentos de la Organizacién Mundial de Comercia (OMC], entre elios &l
Acuerdo sobre Facilitacién de Comercio (AFC) y el respectivo mecanismo para acceso a
cooperacion,

. Se brindd asesoria técnica en tarno a la reunién con el representante juridico del

Ministerio de Salud Pablica y Asistencla Social (MSPAS), en tormo a |z emisién del
Dictamen de dicho Ministerio en relacidn al Acuerdo sobre Facilitacion de Comercio {AFC)
de la Organizacién Mundial de Comercio (OMC} que fuera requerido para el expediente
que estd consolidando el Ministerio de Relaciones Exteriores.

5e brindd asesoria técnica al seguimiento de |z emisién del Dictamen por parte del
Directorio de la Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT), para el expediente
del Acuerdo sobre Facilitacién de Comercio (AFC) de la Organizacion Mundial de
Comercio (OMC} que estd consolidando el Ministerio de Relaciones Exteriores.
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Consultoria sobre Facllitacion de Comerclo

d.

L=

Se brinda asesoria técnica en el acompafiamiento a la consultoria sobre el desarrollo de
una Belsa de Transporte/Carga, tendiente a coadyuvar en la competitividad de las
exportaciones guatemaltecas al resto de paises centrosmericanos. fque s estd
desarrollando dentro del Programa del Banco Interameticano de Desarrolio (BID) de
apoyo al Comercio Exteriar.

Se brindd asesoria técnica en el acompaiamiento a la consultoria sobre la Optimizacin
del Puesto Fronteriza de Pedro de Alvarado, tendiente 3! desarrollo de un Centro de
Contral Integrado (CCl) que desarrolle el modelo de Gestidén Coordinada de Fronteras
{GCF} en este paso de frontera tan importante para el intercambio comercial de
Guatemala con el resto de Centroameérica y viceversa.

Estrategia Regional de Facilitacidn de Comercio y Competitividad

4.

Se brindd asesoria técnica en el Grupo Técnico de Facilitacién de Comercio en el marca de
las Rondas de Unidn Aduanera centroamericana dentro de la Presidencia Pro Témpore de
El salvadar durante el segundo semestre de 2015. En la misma se avanzé sobre |z
definicién de! RFID® {Medidza 4 de corto plazo); se revisaron los 8 elementos de mediano
¥ largo plazo y se hizo un andlisis bajo la metodologia de Marco Logico para el
planteamiento de los indicadores de |a Estrategia. La Estrategia ya fue aprobada por el
Consejo de Ministros de Integracién Econdmica (COMIECO).

. 5e brindd asesoria técnica en el seguimiento al proceso de validacién de parte de |a

Intendencia de Aduamas de Guatemala de la donaclén por parte del Banco
Interamericano de Desarrollo {BID} de equipo {Cdmaras y RFID) en torno al desarrollo de
las 5 medidas de facilitacion de corto plazo, en el marco de la Estrategia Regional de
Facilitacion de Comercia y Competitividad.

5e brindd asesoria técnica para el avance de las Cinco (5) Medidas Regionales de
Facifitacion de Comercio de corto plazo, principaimente con actores claves en
Guatemala, como lo es el Ministerio de Finanzas Plblicas, que es naciohalmente g
contraparte del apoyo de! Banco Interamericano de Desarrollo (BID), en cuanto a la
recepcion que haga posteriormente la Intendencia de Aduanas del equing que sera
donado para las medidas 4 v 5, considerando la relevancia de I3 etapa en la gque se
encuentran las Cinco [S) Medidas Regionales de Facilitacién de Comercio de corto plazo
que son: (1) Declaraciones Anticipadas (DUA, DUT, FAUCA?); {2) Facilitacién Migratoria;
{3} Certificados Electrénicos Fitofzoosanitarios; {4) Controles de unidades de transporte
per Radio Frecuencia (RFID) y {5) Instalacion de videocamaras fronterizas parz la
visualizacidn de los pasos de frontera de manera piiblica.

! RFID: Identificacién por Radic Frecuancia
2 DUA, DUT, FAUCA: Declaracién Unica de Aduanas, Declaracion Unica de Transito v Formulario Aduanero Unico
Certroamericans,
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d. Se brindo asesoria técnica para la revision a nivel del Comité Técnico de Facilitacidn de
Comercio, conformado por o3 sels {6) paises centroamericanos, al respacto de los ocho
{8) objetivos de mediano y large plazo v la preparacién en conjunta on la Secretaria de
Integracion Econdmica Centroamericana [SIECA) del documento propuesto para su
anélisis por parte del Comite regional.

d. Esquema nacional de Facilitacién de Comercio

a. Se brindé asesaria técnica en o participacién dentro de la Comisidn Nacional de
Facilitacion Maritima (CONAMAR], en la cual se hicieron avances a través de la Mesa de
Trabajo para elaborar el marco juridico de la Politica Maritima Macional v 1a Mesa de
Trabajo gue desarralta los antecedentes y el contexto de dicha paolitica.

b, Se brindd asesorfa técnica en lo referente 2 la Mesa de Trabajo para la actualizacién del
Libro 11l del Cédigo de Comercio, mediante un planteamiento hacia un Cadign Maritimo
Nacional.

b. Proceso de UA GT-HN'

a. Se brindé asesoria técnica en el proceso de Unién Aduanera Guatemala-Honduras, en la
cual se avanzé principalmente en el Manual Integral de Procedimientos de Libre
Circulacion de Mercanclas en el marco de este proceso de Unién Aduanera y gue fuera
enriquecide por los diferentes Grupos de Trabajo.

b. Se brindé asesorfa técnica para ajustar con tiempos indicativos el desarrollo de acciones
gue se podran continuar al momento de contar con el respaldo juridice de la aprobaddn
del Protocolo Habilitante por parte del Congreso de la Repiblica de Guatemala y €l
Congresa Nacional de Honduras.

¢. Se brindé asesoria técnica para la realizacion de la Mision a los Puestos Periféricos de
Espafia {maritimo -Algeciras- ¥ aérec -Barajas), por parte de |os personeros de tas
diferentes institucignes gue estan involucradas en el proceso de Unidn Aduanera
Guatemala-Honduras, con fondos del Programa AdAMIntegracion, considerando a
miembros de las mesas de Tributos Internos, Aduanas, Aranceles, Medidas Sanitarias y
Fitef200sanitarias y funcionarios de la Cancilleria.

d. Se brindé asesoria técnica para la presentacién en el Consejo Nacional de Promocion de
Exportaciones (CONAPEX} del estatus actual en que se encuentra el proreso de Unidn
Aduanera Guatemala-Honduras.

3 JA GT-HN: Union Aduanera Guatemala-Honduras
1 adA: Acuerdo de Asociacian

Figia 3 a4
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- 5e brindd asesoria técnica en la reunion con la Gerencia de ia VAIL/VUPE para puntualizar
temas en torno @ la participacién del esquema de ventanillas, en la emision de la
FYDUCA" en el procese de Unién Aduanera Guaternala-Honduras.

5e brindd asesoria técnica en torno al desarrollo de acciones que cpadyuven a la
aprobacidn del Frotocolo Habilitante de| proceso de Unidn Aduanera Guatemala-
Honduras por parte del Cangreso de la Repliblica.

. 5e brindo asesoria técnica en el trabajo con la Secretaria de Integracidn Econdmics
Centroamericana (SIECA) para el desarrollo del esguema que busca seguir consolidanda
los avances y los préximos pasos del procese de Unién Aduanera Guatemala-Honduras,

. 5e brindd asesorfa técnica para las reuniones con los Coordinadores Nacionales da los
Grupos de Trabajo Técnico del proceso de Unidn Aduanera Guatemala-Honduras
{Aduanas, Tributos Internos, Medidas Sanitarias ¥y Fitofzoosanitarias, Migracion y
Aranceles) y los lideres de los equipos que estin desarroilando los modelos de Puestos
Periféricos, Puests Integrado y Puestos de Libre Circulacién.

Se brindd asesoria técnica para impulsar el proceso de emisién del Dictamen favorable
por parte de la Comisidn de Relaciones Exteriores del Congreso de la Reptblica, en torng
al Protocole Habilitante de la Union Aduaners Guatemala-Honduras.

Se brindd asesoria técnica para impulsar la comunicacion con los miembros del Comite
ConsuMttivo guatemalteco en torno a sus acciones para coadyuvar a |a aprobacién del
Protacolo Habilitante del process de Unidn Aduaners Guatemala-Honduras,

Cordialmente,

: “i
e Rer=
( @?‘ .aa.hcrq..FO

-“"'\—\.
Baris Cabrera Marales
Asasor en Facilitacion de Comercio

st
Yo.Be. W% Zi/

Marfa Lu1'-".a Flores
VICEMINISTEA [E [MTEGRACION
¥ COMERCID EXTERIDE
MINISTERID) DE ECONOMIA

VUPENN Ventanflla Unica para Exportaciones/ VAL Vertanilla Agil de Importaciones
R FYDUCA: Factura ¥ Declaracién Unlea Centroamericana
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INFORME

PARA: Licenciada §3AHOETYS BE47FR
Maria Luisa Flores
Wiceministra de Integracidn y Comercio Exterior
Ministerio de Economia

115 UE 40
DE: Edelmire Villatoro Oseida
Asesor Negociaciones Comerciales
Viceministerio de Integracian y Comercio Exterior
Ministerio de Economla
ASUNTO: informe por servicios téchicos prestadas durante el mes de noviembre de 2015

FECHA: 30 de noviembre de 2015

Estimada Viceministra:

Tengo el agrado de trasladar el informe del mes de noviembre de 2015, para dar cumplimiento a
lo dispuesta en la cldusula segunda del Contrato de Servicios Técnicos Numera GG-101-035-025-
3015 suscrito entre el Ministerio de Econemia y este servidor, el cual estipula |a presentacién de
un infarme de |as actividades desarrolladas durante el mes,

A continuacion presento las actividades desarrolladas de [a manera siguiente:

Acuerdo de Alcance Parcial —~AAP- con Trinidad y Tobago
Se brindd apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en:

1. Seguimiento ante la Direccidn de Tratados Intérnacionales del Ministerio de Relaciones
Exteriores sobre el estatus de la opinidn favorable general que se envid a |a Secretaria General de
la Presidencia para su posterior traslado al Congreso de la Republica coma iniciativa de Ley del
organisme Ejecutivo, El expediente se encuentra en el despacho del Secretario General para su
traslado 3! cuerpo juridico para emitir dictamen,

Tratado de Libre Comercio —=TLC- con la Asoclacién Europea de Libre Comercio (EFTA por sus
siglas en inglés)

Se hrindé apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercio Extenor en:

1. Seguimienta del Protocolo de Adhesion de la Repablica de Guatemnala al Tratado de Libre
Coamercio entre EFTA vy Centroamérica para continuar con la formacion del expediente de
referencia e iniciar con la recopilacion de opiniones de las instituciones que se vean involucradas
con la aplicacién del Tratade, Se tuvo comunicacion ¢on la Direccidon de Politica Econdmica del
Ministerio de Relaciones Fxteriores de Guatemala y 1a Direccion de Tratados Internacionales y
Asuntas Juridices del Ministeric de Relaciones Exteriores, para solicitar que |as copias certificadas
del Protocolo que tiene en su poder esta dltima Direccidn, en la medida de lo posible, se solicite
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que las opinicnes institucionales necesarias de dicho instrumento sea evaluada en una comisian
interinstitucional cen las entidades competentes que participan en este tema.

Incorporacion de Panama al Subsisterna de Integracion Econdémica Centroamericana
5e brindd asesaria técnica al Vicedespacho de integracion y Cormercio Exterior en;

1. Seguimiente sobre los resultados de la negociacion en iz |l Ronda de Unién Adusnera en E|
Salvador en materia de: aranceles, reglas de origen, reglamentas técnicos ¥ la adhesion de Parama
al Tratado de Inversién y Comercio de Servicios —TICS-, Dentra de algunos de los resultados los
principales fueron que Centroamérica presente sus reacciones a la contrapropuesta de Panamd,
se realizaron consultas relativas a la ficha de comunicaciones y telecamunicaciones v 3 |a ficha de
petraleo crudo hidrocarbures v gas natural. Panama indicé gue ambas fichas estaban en consultas
a nivel interno, perc que no podia dar respuesta hasta alcanzar mayor claridad sobre la cobertura
del articulo de trato nacional y comercio transfronterizo en el capitulo de Servicios Financieros en
¢l TICS y el Tratado de Libre Comercia —TLC-. Sobre el tema de servicios financieros, se indicd |3
preferencia de mantener el texto del TLC vigente en relacign al texto que se encuentran en el TICS.

2. se revisa el informe estadistica y situacional sobre |os productos que han sido elevados de
la mesa de origen a la mesa de coordinacion para identificar cusles son los flujos de exportacidn
importacion, de donde se estd trayendo la materia prima e insumos, el cual se trasladd al
responsable de integracion.

Implementacién del Acuerdo de Asociacién -ADA- con la Unidn Europea —UE-
5e brindo apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercie Exterior en:

i. Seguimienta a videpconferencia con contrapartes centroamericanas en la que e discutic
los temas pendientes en el marco del Acuerdo de Asociacion para avanzar en lo: compromisos
pendientes del Subcomité de Aduanas, Facilitacian del Camercio v Reglas de Origen. Se avanzd en
la revision de las notas explicativas y se acordaron varios artlculos.

Ampliacién del Tratade de Libre Comercio -TLC- con Colombia
5e brindd asesorfa técnica al Vicedespacho de Integracian y Comercic Exteriar en;

1. Seguimiento a las consultas sobre el interés de profundizar el Tratado con Tridngulo
Narte y Colombia, en temas relacionados con servicios profesionales y financieros para cumplir
con la instruccion girada en el mareo de |3 1|l reunidn de la Comision Administradora del TLC
Triangulo Norte-Colombia el mes pasado para definir el intergs da renegociar temas especificos. Al
respecto, se informd al sector de Banca y Financieros, que el primer compromisa fue que
Colombia, remitiria a triangule norte, un documento conceptual en donde fijaria su visidn sobre
los temas. Por el fado de triangulo norte, el compromiso es enviar comentarios en un plazo de dos
meses a partir de |a entrega del documento conceptual. No ohstante lo anterior, como se deben
fijar posiciones ¢como Tridngulo Norte, se solicitd a los sectares, gue entreguen comentarios en
materia de servicios financieros a mas tardar a fin de mes ¥ asi remnitirlos a la Presidencia Pro
Tempore —PPT-,
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Reinicio de las Negociaciones del Tratado de Libre Comercio —TLC- con Canada
Se brindo apoyo técnico al Vicedespacho de Integracidn y Comercio Exterior en:
1. Seguimiento |35 gestiones para avanzar en la reactivacion de la negociacion del Tratado de

Libre Comercio -TLC- con este pais, asi como de estar informados sobre el funcionario gue estara
sustituyendo al anterior embajador, |a cual aon no ha entregado sus cartas credenciales, por otra
parte se tuva cambio de gobierna en Canadd con lo cual el interés de reiniciar las negociaciones
del Acuerda podria cambiar.

Negaciaciones del Tratado de Libhre Comercio =TLC- con Corea

Se brindd apoyo técnico al Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior en:

1. Seguimients a3 la agenda vy logistica de la segunda reunion de coordinacion
centroamericana para el Tratada de Libre Comercio —TLC- Centroamérica y Corea.

2. Seguimiento a la agenda vy loglstica de la segunda ronda de negociaciones pars el TLC
Centroamérica y Carea.

3, Seguimiento a los compromisos derlvados de Ia primera ronda de negociacion del TLC
Centroamérica y Corea.

4, Elaboracion de decumento sobre el proceso de negociacién del TLC con Corea a sulicitud
del Vicedespacho por interés de la recién formada Camara de Comercio Coreano Guatemalteco.

g, Se envio informe sobre |as negociaciones a solicitud del Despachoe Superior recibide de la
Camara de Comercic e Industria de Guatemalteco Coreana para conocer el proteso de
negociacion del TLC entre Centroamérica y Corea,

B. Seguimiento a |us temas ¢el TLC con Corea gue se discutieron en el marco de la || Ronda
de Unidn Aduanera,

7. Seguimients con Director Ejecutivo del Programa de Agregados Comerciales de Inversion y
Turismea —PACIT- para intercambiar opiniones sobre el desarrollo del foro empresarial y el
preparacion de rondas empresariales paralelas a las negociaciones gue se desarrollaron durante
la || Ronda de negociacianes en El salvador.

8 Seguimiento a los compromises de remitir informacion sobre temas de acceso 8 mercadas,
reglas de origen y defensa comercial.

9. Reunion con el registrador de |a propiedad intelectual para intercambio de informacidn
respecto a la proxima reunién de negociaciones centroamericanas y el desarrollo de este tema en
dicha ronda. Se identificd respecto a vision gue envio Corea que el punto mds algido para el pais
estard en las registro de especies vegetales por falta de ley en el pais sobre este tema.
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10, Se elabord la matriz de excepciones del texto al trato nacional gue se traslado a la
Presidencia Pro Tempore para su envid a Corea,

11, Apoyo 2 la mesa de acceso en la reunidn para definir los pendientes de la oferta gL se
presentd en acceso a mercados de Centroamérica, |z cual se intercambio en |3 || reunisn de
coordinacion centroamericana. Se elabord informe consolidado sobre los resultados obtenidos v
asuntos pendientes derivados de la negociacion del TLC Centroamérica y Corea.

12. Se identifica los avances que tuvo cada mesa técnica y los asuntos pendientes que serin
necesarios coordinar a nivel nacianal y centraamericano v en la ronda con Carea,

13, Se tuvo comunicacién con el punto de contacto que se designo por parte de Guatemala
para su retroalimentacion en el tema del grupa de trabajo de promocién del comercio log negocios
vy las inversiones.

Se brindeé asesorla técnica al Vicedespacho de Integracion y Cormercio Exteriar en:

1. 5e realizaron comentarios a la agenda de |2 || Ronda de negociaciones gue se realizé con
Corea en San Salvador del 23 al 27 de noviembre, los cuales fueron: Disposiciones institucionales,
Solucion de controversias, Defensa comercial, Competencia, Acceso a mercados de bienes,
Contratacién Publica, Cooperacion, Reglas de origen, Procedimientos aduaneros y facilitacion del
comercio, Medidas sanitarias y fitosanitarias —MSF- v Obstaculos técnicos al comercio -0TC-,
Propiedad intelectual y servicios & inversian.

& Participacion en la segunda reunién de coordinacion centroamericana para el TLC Corea,

3 Seguimiento a las gestiones de apoye logistico en materia de transporte v apoyo de
personal de negociaciones, tanto a la segunda reunidn de coordinacién centroamericana Lomo
para la segunda randa de negociacion en Corea.

i, Seguimiento en la preparacién de las convocatorias privado para su participacién en af
cuarto adjunto y al sector pablico en las consultas respectivas en las distintos capitulos.

o Participacion en reunion convocada por el Ministerio de Relaciones Extertores para
abordar ef tema propuesto por Corea en el capitulo de Cooperacion, del anexo de Cooperacion
Cultural, en el marco de las negociaciones para un TLC entre Centroamérica v Carea. La idea se
indicd es5 que este anexo lo negacie el Ministerio de Relaciones Exteriares con &l apoyo de
Ministerio de Cultura en coerdinacidn del Ministerio de Ecomamia para superar la dificultad en
este tema que corresponde a negociaciones que debe llevar en su ambito cada Ministeria.

6. Se recibid la propuesta de Corea en competencia ¥ se inicié el andlisis correspondiente con
las instancias correspondientes para fijar posicion en Iz Il teunidn de coordinacion
centroamericana y Il ronda de negociaciones con Corea.

Dtras actividades

Se brindo apoyo técnico al Vicedespacha de Imtegracidn y Comercia Exterior en:

e by
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L Seguimienta de las consultas a lvs sectores productivos sobre la ampliacion de Acuerdo de
Alcance Parcial {AAP) con Belice.
2, Seguimiento con |a Superintendencia de Administracion Tributaria ¥ Ministerio de

Finanzas para Identificar la posicion de dichas entidades respecto a |la desgravacidn de los
productos listados en los Anexos B del scuerdo sabre |as tecnologias de la informacion —ATI- para
remitirlas posteriormente a la Organizacion Mundial del Comercio —OMC-.

3. seguimiento para |z aprobacidn del Acuerdo sobre Facilitacion del Comercio —AFC- de |a
Organizacién Mundial del Comercie —-OMC- se tuve seguimiento con las entidades que estdn
pendientes de enviar su opinidn. Se contactd al Ministerio de Salud Eablica guien se le asesard en
geste tema.

& Seguimiento a las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para la negaciacicn
de un Acuerdo de Alcance Parcial con lapén.

5. Seguimiento de la negociacién del Acuerdo de Inversidn con Turquia para la obtencion de
las versiones en ambaos idioras de las partes para su suscripeion.

&, Se elabord la parte correspondiente en el documento de los bonos del tesoro 2015 en los
acuerdos comerciales en negociacidn, su importancia estratégica, avances vy desafios, 2 solicitud
del Ministerio de Finanzas.

7. Se elabord matriz de acuerdo a la solicitud de |a Secretaria General de Planificacian paor
medio de |a Unidad de Planificacién del Ministerio de Econornia sobre los acuerdos comercialas ¥
de inversion en proceso de negociacién, negociados, suscritas e implementados del 2012-2015.

B. e apoyo |a elabaracién del documento informe presidencial del 2015 del Ministerio de
Economia,
9 Se apayo técnicamente al Vicedespacho en la elaboracidn de documentos para |3 reunidn

de Consejo Nacional de Pramocion de Exportaciones —-CONAPEX-.

10. Elaboracion de documento sobre |os Acuerdos de Inversign vigentes a solicitud por el
Vicedespacho de Integracion y Comercio Exterior,

11 Reunién con Director para Guatemala del Banco Centroamericano de Integracion
Econdamica -BCIE- para conversar respecto a la solicitud de | Presidencia Pro Tempore de tontar
con apeya financiera no reembolsable para la negociacidn del Tratado de Libre Comercio con
Corea y la solicitud del ingreso de este pais come socio extra regional ha dicho arganismo
financiero.

elmiro Villatoro Oseida
Asesor Negaociaciones Comerciales sa Florcs
Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior VICEMINISTRA DE INTEGRACION

2 . : ¥ COMERCIS EATERIDR
ot Fanents MINISTERIO DE ECONOMNRBO.
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MEMORANDUM
Para: Licenciada

Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integraclédn y Comerclo Exterior

De: Claudia Maria Garcia Campo
Asistente
Fecha: 30 de naviembre de 2015
Asunto: Informe de actividades meas de Noviembre 2015

i21

Atentamente me dirijp a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Cldusula
Segunda del Contrato de Servicias Técnicos Namero 5G-101-036-029-2015, suscrito entre
el Ministerio de Economia y mi persona, en el cual estipula presentar un informe de
actividades desarrolladas durante el mes.

A continuacion detallo actividades:

a) Se apoyd técnicamente con la estandarizacidn, codificacion, registro, clasificacion
de los documentos y el control de la correspondencia general que ingresa y egrasa
del Vicedespache;

Con los documentos gue ingresan, se apoyo técnicamente con ingresarlos al
docurnento digital de control, elaboracién de las notas de tramite; seguimiento y
envio de les mismos fisicos y por correo electrénico.

b} Se apoyé con atender fas diferentes comunicaciones telefonicas de la Viceministra
de Integracion y Comercio Exterior, de acuerdo a las necesidades del
Vicedespacho, manteniendo la actualizacidn del directorio de contactos;

Asimismo, se coadyuvaron las comunicaciones necesarias para recopilar
informacién requerida para los diferentes procesos gue se desarrollan en e
Vicedespacho.
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las reuniones, Perfil de! Pafs con los datos comerciales relevantes, documentacidn

de soporte, listado de participantes, registro de participantes entre otros.

Pasterior a los viajes, se apoyo técnicamente con el traslade de los documentos
parz la liquidacion correspondiente;

i} Se brindd apoyo técnico en actividades v asesorias asignadas por la Viceministra de
Integracion y Comercio Exterior como:

4. Compra de suministros v servicios para uso del Vicedaspacho;

Cordialmente,

DPI 2234 31265 0101

wio =21

FF
Maré Luisa Flueres
VICEMINIETRES DF INTEGRACIOMN
¥ COMERDID EXTERIOR
MINISTERID DE ECOMNOMIA
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Para; Licenciada
Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior

UI54.UE 1

De: Barbara Diaz Lopez
Fecha: 30 de noviembre de 2015

Asunto:  Informe de actividades del mes de noviembre de 2015

Estimada Viceministra, por aste medio le informo mis actividades realizadas durante el mes de noviembre
de 2015 acarde al cumplimento de |a Clausula Segunda del Contrata de Servicios Técnicos Numero GG-
101-037-029-2015.

Las actividades se detallan acorde a los literales de la Clausula Segunda referida, las cuales se puntualizan
g continuacion;

a)

b}

c)

d)

3e apoyd técnicamente en el seguimiento a |3 Planificacion estratégica del Viceministerio de
Integracidn y Comercio Exterior para el ejercicio fiscal 2015, asi como con el anélisis técnico, la
planificacién estratégica para el afio 2016, en funcion de la poiitica, programas, planes operativos
¥ proyectos del Ministerip,

i.  5e 3poyd técnicamente en fa elaboracion del Informe Presidencial 2015 de las
Bepandencias del Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior,

Se apoyé técnicamente en el seguimiento a la Programacion del Presupuesto cuatrimestral del
Viceministerio, para el ejercicio fiscal 2015,

i 5e apoyo técnicamente en |3 realizacian del analisis correspondiente para la verificacion
del cumplimiente del ejercicio fiscal 2015 en el tercer mes del Gitino cuatrimastre.

e coadyuvo téonicamente en |3 formulacién de los objetivos y metas mensuales dal
Yiceministerio de Integracion v Comercio Exterior ¥ 505 Dependencias.

I Se apoyo técnicamente en el seguimiento de logros y avances semanales de cada
Dependencia del Viceministerio de Integracidn y Comercio Exterior,

Se apoyd técnicamente en el seguimienta al cumplimiento de los objetivos v metas mensuales
programadas por el Yiceministerio y sus Dependencias.

L. 5e apoyo técnicamente al personal de las Direcciones del Viceministerio de Integracion y
Camercio Exterior en la realizacién de un informe de temas pricritarios por Dependencia,
a fin de darle un mejor seguimiento al cumplimiento de objetivos y metas mensuales.



- 128

presentada por Guatemala para el desarrollo del Capitule de
Cooperacidn,

kl 5e brindo apoye técnico en otras actividades asignadas por gl Vicedespacha.

i Se coadyuvd técnicamente en |a realizacidn de distintas presentaciones y documentos
solicitados por el Vicedespacho.

3. Se coadyuvo técnicamente en la realizacion de un documento gue integra los
logros 2012-2015 y desafios 2016 del Viceministerio de Integracion ¥ Comercio
Exterior,

b. 5e coadyuvd técnicamente en 3 realizacion de un dacumento gque integra la
agenda legislativa economica de este Viceministerio, derivada de los acuerdas
comergiales suscritos,

. 5e coadyuvo técnicamente en la revision de los cuadros justificativos para la participacion
del personal negociador en:

a. Reunidn de Coordinacién Centroamericana en e marco de [as negociaciones del
Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica vy Corea del Sur, realizada
durante la semana del (2 al 13 de roviembre de 2015 en San Salvador, El
Salvador.

b. Il Ronda de Negaciaciones entre Centroamérica ¥ Corea del Sur, en el marco de
las negociaciones del Tratado de Libre Comercio entre Centroamérica y Corea del
Sur, realizada durante la sernana del 23 al 27 de noviembre de 2015 en San

Salvador, El Salvador,

. 5e coadyuvo técnicamente en |3 realizacidn de la Camision Nacional Coardinadora de
Exportaciones -CONACOEX-, llevada a cabo el 03 de noviembre de 2015,

Iv.  Se coadyuvd técnicamente en la realizacidn de |3 Sesién 04-2015 del Consajo Macional de
Promocion de Exportaciones -CONAPEX-, llevada a cabo el 05 de noviembre de 2015,

¥. 58 coadyuvd técnicamente en la realizacion de |a agenda de una Sesidn de Transicidn de|
Consejo Nacional de Promorcién de Exportaciones -CONAPEX-.

vi.  Se coadyuvd técnicamente en el seguimiento correspondiente de las actividades diarias
del Wicedespacho.

Atentamente,

Diaz Ldper

DPI 2501 03372 0101 .--w\% /ﬁ

et Mal‘{a Luisa Flores
WICEMIMISTRA DE INTEGRACKIM

¥ COMERCHD EATERICR -
MINISTERIO DE ECONOMI:
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MINISTERIO DE ECONOMIA
GUATEMALA, C.4
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MEMORANDUM

Para: Licenciada
Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracién y Comercio

Exterior,
De: Marta Anabella Saenz Soto
Asesora
Fecha: 30 de noviembre de 2015
Asunto: Informe de actividades mes de noviembre 2015

Atentamente me dirijo a usted. a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la
Clausula Segunda del Gontrato de Servicios Técnicos Nimero GG-101-038-029-
2015, suscrito entre el Ministerio de Economia y su servidora, en el cual estipula
presentar un informe de actividades desarrolladas durante el mes,

A continuacion, me permito presentarle las actividades realizadas durante el
presente mes, de |la forma siguisnte:

1. Asesorar técnicamente al Viceministro de Integracién y Comercio Exterior,
en los temas relacionados a comercio exterior e integracion, de |la forma
siguiente;

a. Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a los documentos de
agenda y elaboracién de cuadros de temas a desarrollar por parte de
los negociadores que fueron a la Il Ronda de Negociaciones para el
Tratado de Libre Comercio Centroamerica y Corea, Ia cual se reglizé
del 23 al 27 de noviembre del presente afio en San Salvador, El
Salvador.

b. Se brinds apoyo técnico en el seguimiento a los temas asignados
por la Sefiora Viceministra a las negociaciones de la VIl Randa de
Negociaciones de la Unidn Aduanera Guatemala-Honduras,
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f. Se brindé apoyo técnicamente en la actualizacion de |a informacion
correspondiente al Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior
sobre la Circular de Oferta Internacional de Bonos de| Tesoro de fa
Republica de Guatemala para el 2,018, solicitada por el Ministerio de
Finanzas.

3. Brindar apoyo técnico en el seguimiento a los procesos administrativos de
las ferias y misiones comerciales que apoya el Ministerio de Economia de |a
forma siguiente:

a. Colaboracion tecnica en los procesos administrativos de eventos ¥
capacitaciones en temas comerciales.

b. Se apoyd técnicamente en la revision de los expedientes que
contienen liguidaciones de ferias y eventos con carge al
Vicedespacho.

4. Colaboracién técnica en las consultas de los Directores del Vice despacho,
proporcionando informacion de los asuntos gue se le solicitan dentro de las
normas de seguridad y confidencialidad de los documentes a su cargo, de
la forma siguiente:

a. Se asistié a la Viceministra de Integracién y Comercio Exterior, en
la agenda de las diversas actividades en las que participd este mes.

b. Por delegacion de la Viceministra se apoyé en organizar la agenda
de sus reuniones con diversas entidades tanto pdblicas como
privadas, asi como compromisos en el exterior

¢. Se brind6 apoyo con cada una de los Direcciones del Vicedespacho
en el seguimiento de documentos, informes, presentaciones,
salicitados, en temas relacionados a su area de irabajo

Cordialmente,

Marta Anabella Saenz Soto
Vo Bo. L /Z

Mg»fia FAisa Flore
VICEMINISTRA DF INTEGRACICH
¥ COMERCIO EXTERIOR
MINISTER[Q DE ECONOMIA
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INFORME MENSUAL DEL MES DE QCTUBRE 2015:

PARA: Licenciada Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior
Ministerio de Econcmia.

DE: Licenciada Victonia Elizabeth Meza Corlez.
Asesor en integracion Centroamericana.

ASUNTO: Informe de servicios profesionales presentados al Ministerio de
Economia, durante el mes de noviembre del 2015,

FECHA: 30 de noviembre del 2015.

Estimada Viceministra Flores:

Tengo el agrade de dirigime a usted con ef propésito de dar cumplimiento a io
dispuesto en la Segunda Clausula del Contrato de Servicios Profesionales
numero: GG-101-039-029-2015, en el sentide de presentarle el informe del mes de
noviembre que a continuacién se detalla:

En materia de asesorar al despacho Viceministerial de Integracion Econdmica
Centreamericana:

H} Asesorar la participacion de Guatemala en los diferentes foros nacionales y
ragionales en materia de Integracion Econémica Centroamericana:

- Se brindd informe  de resultados de la I ronda de unidn aduanera
centroamericana al sector privado, Dentre de los temas a tratar fue los resultados
de los grupos tecnicos de registros (medicamentos, agro insumos, alimentos),
servicios e inversion (adhesion de Panama al Tratado de Servicios e Inversion
Centroamericana, Aranceles, Reglas de Origen, Politica Arancelaria, directores de
integracion.

M) Apoyar en cuaiquier otra asignacién que solicite e! Vicedespacho de
Integracion y comercio Exterior:

|

i'uﬂ['l_isjerjp__
de Ecangmia ==

Integracion Econdmics
MIMISTERIO DE ECONOMIA





































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































