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Guatemala, 28 de febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho.

Estimada Licenciada:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el informe de actividades realizadas
durante el mes de FEBRERO del afio en curso, segun Contrato RPI-103-001-029-
2015 las cuales le detallo a continuacién:

Departamento de Recepcion
Departamento de Marcas
Departamento Derechos de Autor
Departamento Financiero
Departamento de Patentes
Sanitario de Damas

VVYVVYVVY

Por lo cual agradezco la oportunidad para mi persona.

Atentamente,

G

Olga Miriam Acevedo Morales
Departamento de Mantenimiento
Registro de la Propiedad Intelectual
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Guatemala, 28 de febpero del 2076

lee
Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador de la Propledad Intelectual,
Pte.

A la presento informo de mis labores dentro de la institucion
En el depaptamento de Depecho de Autor y Depechos Conexos.

Atencion al usuapio, pepsonal y via teléfono,
Ingreso de obpas al sistema de Depecho de Autor
Apoyo al departamento Gestion Colectiva,
Escanco de expediente y docamento del depaptamento.
Archivo y demds actividades do! departamento.
Apoyo en las capacitaciones del departamento y otras.

Segdn contrato vigente no. RPI-103-002-029-2075 coppespondiente al

mes de febpero del presente asio,

Atentamen

/
Ana Luckecia Ameaguita

Vo. Bo.

/' Registrador
{44 <tto de la Propiedad Intelectual

torin de Economia




GUATEMALA 28 FEBRERO DE 2015

REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
LIC. RODOLFO ESTUARDO VARELA MARTINEZ
DIRECTOR

POR MEDIO DE LA PRESENTE HAGO DE SU CONOCIMIENTO, ACERCA DE LAS
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES DE FEBRERO DE 2015, EN LA SECCION DE
OPOSICIONES, DE ACUERDO CON CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS No. RPI-103-
003-029-2015

LAS FUNCIONES QUE SE REALIZAN SON:

o NOTIFICACION

¢ ATENCION AL PUBLICO

e RECEPCION DE MEMORIALES DE OPOSICIONES
e TRASLADO DE EXPEDIENTES PARA FIRMA

s CLASIFICACION DE EXPEDIENTES

¢ ARCHIVO DE EXPEDIENTES

Y CUALQUIER OTRA FUNCION QUE SE ASIGNE, CORRESPONDIENTE AL
DEPARTAMENTO DE MARCAS, CUANDO ASI SE LE REQUIERA.

ATENTAMENTE,




Guatemala, 28 de febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual
Su despacho

Distinguido Seror Registrador:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de Actividades
realizadas durante el periodo correspondiente al mes de febrero de 2015, en el
departamento de Marcas del Registro de la Propiedad Intelectual, de acuerdo a los
términos estipulados en el contrato de Servicios Técnicos, namero RPI-103-004-029-
2015, las cuales enumero a continuacién:

1. Recepcién de expedientes.

2. Revisién de memoriales.

3. Revisién de la solicitud y documentacién del expediente.

4. Elaboracién de resoluciones pertinentes al caso concreto y resolver los
requerimientos presentados dentro del expediente.

5. Elaboracién de requerimientos, motivados por contestaciones del solicitante.

6. Cambio de estatus administrativo de las solicitudes en tradmite, previo examen
de fondo.

7. Traslado de expedientes para elaborar examen de fondo.

8. Traslado de expedientes al archivo.

9. Atencién y asesoria a usuarios.

10. Otras tareas afines a mi puesto que se me sean otorgadas por mi Jefe

Inmediato Superior.

Sin otro particular,
Atentamente,

iovanny Bran Rosales
Registro’de la Propiedad Intelectual

( 'istro de la/Propiedad Intelectual
Ministerio de Economia
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Guatemala, 28 de Febrero de 2015

Licenciado
Rodolfo Estuardo Varela Martinez

Registrador
Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho
Distinguido Licenciado Rodolfo Estuardo Varela
Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el informe de
actividades, realizadas durante el periodo del mes de Febrero del presente
afo en el Departamento de Marcas. Acuerdo a los términos establecidos en
el contrato de servicios Técnicos numero
(RPI-103-005-029-2015)

A) Escaneo de ingresos.

B) Traslado de ingresos a forma.

C) Ingreso de solicitudes escaneadas a la base de datos.

D) Actualizar base de datos de solicitudes.

E) Otras funciones delegadas por la direccion.

Atentamente,

et

Maria del Carmen cotzajay Pirir

Vo.Bo :
. tro de la Prgpiedad Intelectual

X 74 Ministerio de Economin




Guatemala 28 de Febrero del 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

P 4
Me es grato poderle saludar y a la vez poderle desear éxitos en cada una de las
actividades que usted realice al frente de esta institucion.

Bajo el presente formato presento el desempeifio de las labores estipuladas en el contrato
RPI 103-006-029-2015, todos los datos consignados estan dados al dia.

Notificaciones

Ingresos de expedientes nuevos

Traslado de expedientes para resolver a diferentes asesores

| Traslado de bﬂsquedés en el estado de la técnica

Cambio de estatus administrativo

Libro de ingresos nuevos

Traslado de memoriales de publicaciones

Traslado de pago de anualidades

Traslado de memoriales de examenes de fondo para asesores

Traslado de recibo de edictos

Traslado de expedientes de observaciones ingresadas

Archivo cronolégico por afio de expedientes notificados

Busqueda de memoriales con expedientes perdidos

Clasificacion de expedientes para notificar por bufete

Envio y monitoreo de Expedientes al ADA

Agradezco la atencion brindada, me suscribo de usted desedandole éxitos en cada
actividad que realice al frente de esta institucion.

Atentamente

Oficial Notificador L
Patentes- RPI

o T

) it or
24qistro de |a Propledad Intelectual




GUATEMALA, 28 DE FEBRERO DE 2015.-

LICENCIADO

RODOLFO ESTUARDO VARELA MARTINEZ
REGISTRADOR

REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL
SU DESPACHO

DISTINGUIDO REGISTRADOR:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de Actividades
realizadas durante el periodo correspondiente al mes de febrero de 2015, en el
Departamento de Oposiciones del Registro de la Propiedad Intelectual, de acuerdo a los
términos estipulados en el contrato de Servicios Técnicos, numero RPI- ciento tres guion
cero cero siete guién cero veintinueve guion dos mil quince (103-007-029-2015), las cuales
enumero a continuacion:

A) Analizar y elaborar resoluciones de admisién de oposicion, previos, desistimientos de
solicitud u oposicidn, restricciones, reposiciones de expedientes, suspensiones de
tramite por orden judicial.

B) Analizar y resolver memoriales correspondientes a Recursos de Revocatoria.

C) Realizar informes circunstanciados para enviar expedientes al Ministerio de Economia.

D) Foliacién de expedientes para remisién al Ministerio de Economia.

E) Elaborar conocimientos para remitir expedientes al Ministerio asf como el envio fisico
de los mismos.

F) Elaboracién de certificaciones.

G) Realizar notificaciones de las resoluciones emitidas por el Registro de la Propiedad
Intelectual, en expedientes con oposicién o recurso de revocatoria en el lugar
sefialado por los usuarios para recibirlas (rechazos, tramites, de oposiciones de forma
y fondo de oposicién, revocatorias etc.)

H) Buscar Expedientes a notificarse.

1) Incorporacién de memoriales ingresados a sus respectivos expedientes y traslados de
los mismos.

J) Otras tareas afines a su puesto que le sean asignadas por el Jefe Inmediato Superior o
por la Direccién del Registro.

Sin otro particular, Atentamente. SR

HUGO ROLANDO QONZALEZ URREA
TECNICO
REGISTRO DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

7 Reistrador
4 stro dea Propieded Intelectua
Ministerio de Economia




Guatemala, 28 de Febrero 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador de la Propiedad Intelectual
Presente:

Me es grato dirigirme a su persona deseandole éxitos en sus actividades diarias, el motivo de la
presente para rendir mi informe de actividades realizadas durante el presente mes conforme al
contrato de servicios técnicos prestados a esta institucién del Ministerio de Economia.

Al requerimiento por los servicios técnicos prestados, a razén del contrato obtenido con No.
RPI-103-008-029-2015, para el departamento de marcas desempefando el cargo de asistente
técnico, por lo cual hago mencién del informe correspondiente.

A continuacion le presento tales actividades realizadas:

a) Scaneo de figura Grafica;
b) Clasificacion de la figura e Ingreso al programa;
c) Ingreso de solicitudes graficas a la base de datos;
d) Realizacidn de busquedas internas y externas de marcas graficas;
e) Actualizar la base de datos de logotipos:
e.1) verificacién en la base de datos de los elementos ya scaneados y de ser
necesario re-clasificados;
e.2) verificacion de las marcas en los tomos de consulta;
e.3) ubicacion de expedientes que se encuentren en tramite aun no clasficados;
f) Soporte técnico al departamento de Marcas, cuando lo requieran en materia de
logotipos.

Atentamente, —




Guatemala, 28 de febrero de 2015.

Licenciado.

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual.
Su despacho.

Distinguido Registrador:
Respetuosamente me dirijo a Usted par remitirle el informe de actividades realizadas

durante el mes de febrero de 20135, en el Departamento de Marcas del Registro de la
Propiedad Intelectual. Segiin contrato No. PRI-103-009-029-2015.

Actividades realizadas:

- Revision de Titulos.

Atentamente,

o

Maria delos Ungeles Herrera Barillas




Guatemala 28 de Febrero del 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador General

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho

Estimado Licenciado Varela:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de Actividades, realizadas durante
el periodo del mes de Febrero del presente afio en el Departamento de Marcas, en la Seccion de
Traspasos, de acuerdo a los términos establecidos en el Contrato de Servicios Técnicos No.
RPI-103-011-029-2015 (RPI, GUION CIENTO TRES, GUION CERO ONCE, GUION CERO
VEINTINUEVE, GUION DOS MIL QUINCE).

- Elaboracion de Examen de forma.

- Elaboracion de Titulos

- Ingresar al sistema de marcas expedientes que no fueron grabados antes.

- Elaboracion de Examen de fondo en los tomos.

- Anotaciones de Edictos de traspasos en los tomos.

. Archivar expedientes.

- Elaboracion de Edictos de traspasos, cambios de nombre, ||cenC|as de uso y
cancelaciones.

- Elaboracion de Resoluciones de Admite a tramite de traspasos,

- Elaboracion de Resoluciones de Desistimientos, Reposicién de Expedientes,
Rechazos, Enmiendas, Revocatorias de Oficio. ,

- Elaboracién de cuadros de vigencias de marcas a traspasar.

- Pasar a firmas las resoluciones y edictos.

- Atencion a Usuarios.

Atentamente,

m
Mirna Jerez de Villalta

Asistente Técnico
de Traspasos

eg strador

¥ ' egistro de Iarrrcptadad Intelectual
Ministerio de Economia



Guatemala, 28 de febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho.

Estimado Licenciado:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el informe de actividades
realizadas durante el mes de FEBRERO del afio en curso, en el Departamento
de Informatica, desempefiando el cargo de Asistente Técnico del Registro de la
Propiedad Intelectual; de acuerdo a los términos estipulados en el Contrato
RPI-103-012-029-2015, a continuacion detallo las actividades correspondientes:

e Recepcion.

¢ Verificacion.

¢ Escaneo de expedientes de patentes de invencién, disefios industriales y
modelos de utilidad.

o Guardar en base de datos los expedientes escaneados.

e Emitir reportes.

En espera de que el presente informe sea satisfactorio, me suscribo de usted.

!

Atentamente, /7/17

Edwin Enrique Juarez Garcia
Asistencia Técnico
Registro de la Propiedad Intelectual

; Ministerio de Economia




Guatemala 28 de Febrero de 2015

Licenciado Rodolfo Varela
Registrador Registro de la Propiedad intelectual
Ministerio de Economia.

Por este medio hago de su conocimiento de las actividades realizadas durante
el mes de Febrero de 2015. Segtn contrato RPI-103-013-029-2015.

e Escaneo de Memoriales de Publicacion
e Escaneo de memoriales previos
e Escaneo de memoriales objeciones.

Sin mas que decir, me suscribo de usted.

Atte. Dulier Gabriel Lopez Dubon
Técnico Atuxiliar de Informatica




Guatemala 28 de Febrero del 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual

Respetuosamente me dirijo a Ué;ted, para remitire el informe de actividades
realizadas durante el mes de febrero del afo en curso, en el Departamento
marcas, desempefiando el cargo de asistente técnico del registro de la Propiedad
Intelectual, de acuerdo a los términos estipulados en el contrato No. RPI- 103-014-
029-2015 a continuacion actividades:

* Recibir con conocimiento |os expedientes RUevos de marcas, renovaciones
y anotaciones. '
e Recibir con conocimiento memoriales de marca, renovacion y anotaciones.
e Rotulacion de folders con el nimero asignado al expediente.
e Ingreso de la informacion a la base de datos.
o Foliar expedientes y clasificarlos.
e Traslado de expedientes y memoriales.
. f

Atentamente,




Guatemala 28 de Febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez.
Director de

Registro de la propiedad Intelectual
Pte.

Por este medio me quiero hacer de su conocimiento de las actividades que he realizado en

el mes de Febrero del 2015, segiin nimero de contrato RP1-103-015-029-2015, entre
las cuales menciono las siguientes:

e Auxiliar del Archivo General del Registro dela propiedad.

e Control dela documentacion en general y organizacion de los expedientes.

e Controles cronoldgicos de ingresos y egreso de expedientes.

e Mantenimiento, colocacion y ubicacién mediante sistema de archivo, con
numeracion correlativa y cronoldgica.

e Blsqueda de expedientes antiguos, ubicacion y ordenamiento de documentacion.

e Atencidn a usuarios en la localizacion y entrega de expedientes.

e Organizacién y remision de expedientes al dia.

e Controles de archivo de expedientes por departamento o por seccion.

e Localizacién y entrega de expedientes solicitados por la distinta seccion y por
departamentos del Registro y su posterior archivo.

e Otras actividades administrativas ordenadas por su jefe Inmediato Superior o por
la Direccién del registro.

Sin mas que decirle me despido de usted.

Atentamente.




Guatemala, 28 de Febrero 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho

Estimada Licenciada:

Por este medio me permito informarle sobre las actividades desempefiadas durante el
mes de Febrero del presente afio segun contrato numero RPI-103-016-029-2015.

Preparacion del area de cocina

Limpieza una vez a la semana en area de clinica médica.

Limpieza de bafios de hombres.

Limpieza en oficinas de oposiciones.

Limpieza en oficinas de Jefes de areas y Secretaria General.

Limpieza en oficinas de informética.

Limpieza en oficinas financiero — administrativo.

Limpieza en oficinas de Archivo.

Extraccion de basura en todas las areas a su cargo.

0. Velar por el servicio de mantenimiento y limpieza de las instalaciones del
Registro de la Propiedad Intelectual.

11. Otras afines a su puesto que le sean asignadas por su Jefe Inmediato Superior o

por la Direccién del Registro de la Propiedad Intelectual.

— 00NV AW~

Sin otro particular me despido de usted.

Atentamente,

ok o1

érida Morales Aguirre
Departamento de Limpieza




Guatemala, 28 de Febrero de 2015.

Licenciado:

RODOLFO VALERA MARTINEZ
TRegistrador

Registro de |a Propiedad Intelectual
Su despacho:

Distinguido Registrador:

TRespetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de Actividades realizadas
durante e| periodo correspondiente al Mes de FEBRERO del afio en curso, en el
departamento de Qposiciones del Registro de |a Propiedad Intelectual, de acuerdo a los
términos estipulados en el Contrato de SerVviCios Técnicos, niimero 103-017-029-2015, [as
Cuales enumero a continuacion: :

> Ordenar en forma numérica |0os expedientes ingresados al Departamento,
busqueda, ClasificaCion y archivo de expedientes y memoriales que se tramiten en
el Departamento de Qposiciohes.

PreparaCion de las Cedulas de notificacion en expedientes a realizarse los dias
martes y jueves por e| Notificador.

InCorporar diariamente en forma Ordenada las Copias de [as hotificaciones que se
realicen en |os expedientes.

Lievar el control de las notifiCaCiones que se realicen.

Hacer resoluciones de expedientes que Vienen de| Ministerio de Economia.
Ingresar en el Sistema de QposiCiones expedientes de hueVvo ingreso.

Incorporar memoriales reCibidos a sus respectivos expedientes e ingresarios al
sistema de Qposiciones.

Archivar |0s Expedientes ya notifiCados.

Ihgresar Casos de Jurisprudencia para apoyo.

Hacer certificaciones soliCitadas de expedientes de Qposiciones.

OrdenacCidn cronolégica de expedientes ingresados al departamento.

Escanheo de memoriales recibidos en el Depto. De Qposiciones.

QOtras tareas a fines a mi puesto que me seas otorgadas por mi Jefe Inmediato
Superior.

Y Y v

v VvV V¥V

v

VVVY

v

Sin ogro particular,
Ate%apntez

Federico Antonio Perdomo Ramos
TRegistro de |a Propiedad Intelectual

/ .G;Pb. )
do Varela Martinez

Li

Regisfro de la Propiedad Intelectual
Ministerio de Economia



Guatemala, 28 de febrero de 2015.-

Licenciado.

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual.
Su despacho

A continuacion se haran mencion de las tareas realizadas durante el mes de febrero del
presente afo.

Apoyo técnico en el ingreso de expedientes al sistema.

Apoyo técnico en el Andlisis de expedientes de traspaso.

Apoyo técnico en el Examen de forma y fondo de expedientes de
traspaso.

Apoyo técnico en la Atenciéon a usuarios.

Apoyo técnico en las Anotaciones en tomos.

Apoyo técnico en la Elaboracién de Edictos.

Apoyo técnico en la Elaboraciéon de Titulos.

Apoyo técnico en la Notificaciéon de Expedientes.

Apoyo técnico en el Archivo de expedientes.

SRR

CAKER K

Con conformidad al cq RPI-103-018-029-2015

Atentamente,

.f_-—__

V.o.Bo.

N '_’usrode Propiedad Intelectual
Ministerio de Economia




Guatemala, 28 de febrero 2,015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez.
Registrador General

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho

Distinguido licenciado Varela

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de Actividades, realizadas
durante el periodo del mes de febrero del presente afio en el Departamento de Marcas, en
la Seccién de Ordenes de Pago, de acuerdo a los términos establecidos en el Contrato de
servicios Técnicos nimero RPI-103-019-029-2015

a) Recibir con conocimiento los expedientes trasladados de las diferentes secciones del
Registro;

b) Recibir memorial con publicaciones de edictos;

c) Revisién y estudio de las publicaciones conforme lo solicitado en los expedientes;

d) Notificacion de resoluciones de 6rdenes de pago;

e) Adjunta el pago respectivo de la tasa correspondiente a los expedientes;

f) Traslado de expedientes a la Seccién de titulos;

g) Cumplir con la ejecucién de cualquiera otra funciéon que le sea encomendada por el
Jefe inmediato superior o por la Direccion del Registro

Atentamente

o 0 ] la. Propiedag Intelectya)
INisterio de Economia



Guatemala, 28 de Febrero del 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador General

Registro Propiedad Intelectual
Presente

Estimado Licenciado:

Respetuosamente me dirijo a usted para remitirle el informe de actividades realizadas
durante el mes de Febrero, en el Departamento de Informitica segin contrato nimero

RPI-103-020-029-2015.

a) Brindar apoyo técnico en el proceso de cotizacion en cada expediente;

b) Apoyar técnicamente en la recepcion de expedientes y memoriales que sean
trasladados al departamento de informatica, por el personal de diferentes
departamentos;

¢) Digitalizacion de expedientes

d) Escaneo de expedientes

e) Actividades de archivo

f) Revision de documentos digitalizados para la red de expedientes

g) Registro de Impresiones dactilares

Atentamente,




Guatemala, 28 de Febrero de 2015

Licenciado
Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador General
Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho
Distinguido Licenciado Varela
Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el informe de actividades, realizadas
durante el periodo del mes de Febrero del presente afio en el Departamento de Marcas.
Acuerdo a los términos establecidos en el contrato de servicios Técnicos numero
RPI GUION CIENTO TRES GUION CERO VEINTE Y UNO GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL QUINCE (RPI-103-021-029-2015)

A) Escaneo de la figura grafica.

B) Clasificacion de la figura e ingreso al programa.

C) Ingreso de solicitudes graficas a la base de datos.

D) Realizacion de busquedas internas y externas de marcas graficas.

E) Actualizar base de datos de logotipos.

F) Verificacién en la base de datos de los elementos ya escaneados y de ser necesario
reclasificarlos.

G) Verificacion de las marcas en los tomos de consulta.
H) Ubicacion de expediente que se encuentran en tramite aun no clasificados.

I) Soporte técnico al Departamento de Marcas, cuando lo requieran en materia de
logotipos

J) Otras funciones delegadas por la direccion.
K) Apoyo a Escaneo de solicitudes de traspaso.

L) Escaneo de solicitudes de Traspasos.

Atentamente,

Y Xll]a]‘ de Informatica




Guatemala 28 de febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual

Respetuosamente me dirijo a Usted, para remitirle el informe de actividades realizadas durante el
mes de febrero del afio en curso, en el Departamento marcas, desempefando el cargo de
asistente técnico del registro de la Propiedad Intelectual, de acuerdo a los términos estipulados
en el contrato No. RPI- 103-023-029-2015 a continuacion actividades:

* Recibir con conocimiento los expedientes nuevos de marcas, renovaciones vy
anotaciones.

Recibir con conocimiento memoriales de marca, renovacion y anotaciones.

Rotulacion de folders con el nimero asignado al expediente.

Ingreso de la informacion a la base de datos.

Foliar expedientes y clasificarios.

Traslado de expedientes y memoriales.

Atentamente,




Guatemala, 28 de febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual
Su Despacho.

Estimado Licenciado:

Por este medio le presento informe de actividades realizadas durante el mes de
FEBRERO del presente afio, segun contrato namero RPI-103-031-029-2015.

e Llevar el control de compromisos y agenda respectiva de la Direccion del
Registro;

e Asistir a la Direccion y Sub Direcciéon requerida para las reuniones
técnicas y en la preparacion de papeleria;

® Preparacion de presentaciones en Power Point, para charlas, seminarios
y reuniones en las que participen los funcionarios del Registro;

e Atender al publico y llamadas telefonicas que deseen tener acceso a la
Direccion;

* Recibir y enviar la correspondencia de la Direccion;

* lrasladar los distintos documentos recibidos a las personas encargadas
para darle seguimiento;

e Solicitar y llevar el control de los suministros de oficina;

e Tomar dictados;

¢ Elaborar notas, memorandos y circulares;

* Enviar correspondencia al exterior de los distintos departamentos;

e Llevar control de los archivos de la Direccion;

e Enviar faxes en el &mbito nacional e internacional;

* Realizar llamadas telefonicas nacionales e internacionales a los distintos
Asesores de la Direccion;

e Desempenar cualquier actividad que relacionada con su puesto, sea
solicitada por su Jefe Inmediato Superior o por la Direccion del Registro.

En espera de que el presente informe sea satisfactorio, me suscribo de usted.

Atentamente

Vo. Bo.




GUATEMALA 28 DE FEBRERO DE 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador

Registro de la Propiedad Intelectual

Distinguido Licenciado:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el Informe de actividades, realizadas
durante el mes de FEBRERO del presente afio en el departamento de Marcas, de
acuerdo a los términos establecidos en Contrato de Servicios Técnicos, RPI-103-032-
029-2015

a) Ingreso expedientes al sistema.

b) Realizar Edictos, Certificaciones

¢) Anotaciones en tomos

d) Notificacion.

e) Archivar expedientes nuevos, con requerimientos y con edictos.

Atentamente,




O

Guatemala, 28 de Febrero de 2015

Licenciado

Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador de la Propiedad Intelectual.
Su despacho

Sefior Registrador:

Respetuosamente me dirijo a usted, para remitirle el informe de Actividades
realizadas durante ¢l periodo correspondiente al mes de Febrero del afio en curso en
el Centro de Apoyo a la Tecnologia e Innovacién del Registro de la Propiedad
Intelectual, de acuerdo a los términos estipulados en el contrato de Servicios
profesionales, nimero RPI guién ciento tres guién cero veinticuatro guiéon cero
veintinueve guion dos mil quince (RPI-103-024-029-2015).

e Atencion al Pablico

e Examenes de Forma de solicitudes de Invencion, Disefio Industrial y Modelos de
Utilidad.
Asistencia y colaboracion a la Comision de Inventores de Guatemala.
Asistencia y colaboracion al Centro de Apoyo a la Tecnologia e Innovacién de la
Direccion General de Investigaciones, de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.
Asistencia a reuniones con las Autoridades del Registro de la Propiedad Intelectual.
Participacion en conferencia disertada a estudiantes de la facultad de Ciencias
Juridicas y Sociales de la Universidad Rafael Landivar en el tema del bufete
popular.

e Participacion en conferencia disertada a estudiantes de la facultad de Ciencias

Juridicas y Sociales de la Universidad Mariano Galvez.
Atentamente,

ictor Manuel Barrios Galvez.
Registro de la Propiedad Intelectual.
ridico Centro de Apoyo a la Tecnologia e Innovacion
Registro de la Propiedad Intelectual



INFORME DE LABORES CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2015

Guatemala 28 de febrero de 2015

A Lic. Rodolfo Estuardo Varela Martinez
Registrador de la Propiedad Intelectual

De: Lic. Fernando Emmanuel Cortés Ferndndez
Asesor Juridico

Lic Varela Martinez

Por medio de la presente, me permito informar acerca de las actividades realizadas durante el
mes de febrero de 2015, en mi calidad de Asesor Juridico, segun contrato RPI-103-025-029-2015,

las cuales consistieron en:

» Elaboraciéon de resoluciones

« Brindar asesoria juridica interna en los asuntos del Registro de la Propiedad Intelectual

« Afencidon a usuarios y abogados cuando acudan a consulta especial de sus gestiones
en el Registro de la propiedad Intelectual

« Elaboracién de resoluciones relacionadas a objeciones de acuerdo a lo solicitado por la
Autoridad Superior

Agradeciendo de antemano la atencién, me suscribo de usted, respetuosamente

Lic. Fernando Emmanuel Cortés Femdandez

Asesor Juridico
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