Guatemala, 28 de Febrero de 2015

INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS POR:
Luz de Maria Solloy Ixtupe, secretaria del Sindicato General de Empleados del Ministerio
de Economia SIGEMINECO, durante el mes de FEBRERO del 2015.

¥ Apoyar trayendo y llevando correspondencia a la oficina central y de los registros.
v" Asistir a reuniones de trabajo.

v Apoyo en la elaboracion informes y documentes.

v Atencién de llamadas telefdnicas.

v Apovyar en el manejo de archive de correspondencia envia como recibida,

v Envio de correos electronicos.

v Elaboracion de diapositivas informativas

¥ Apoyo en elaboracion de memaoriales y documentos legales.

v Apoyo directo en la sede central de SIGEMINECO.

¥" Apoyo en las diferentes secretarias de la Organizacion.

¥ Apoyar en las diferentes actividades que se realiza en el sindicato.

ia Solloy Ixtupe
DPI: 2580 47925 0101




INFORME DE ACTIVIDADES

A LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO
MINISTRO DE ECONOMIA
DE: EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTEATO GG-101-003-02%-2015
FECHA: 28 DE FEBRERO DEL 2015

Apoyo tecnico en el seguimiento de documentos remitidos por la Direccion de
Servicios al Comercio y a la Inversién, a las diferentes unidades del Ministerio.
Apoyo técnico en la elaboracion de los diferentes informes que se requieran por
parte de |las autoridades superiores.

Apovyar técnicamente para el traslado de la informacidn gue se genera por medio
de la plataforma electrénica.

Colaborar tecnicamente en todas aquellas actividades gue le asigne el Director
de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion o por las autoridades
superiores del Ministerio.

Apoyo técnico en la atencidon que se brinda a los diferentes usuarios internos y
externos, que solicitan informacion de los diferentes procesos que se realizan en
el Departamento de Politica Industrial, de la Direccion de Servicios al Comercio
y a la Inversion.

Coadyuvar técnicamente en las diferentes pruebas que se realicen durante la
implementacién de la plataforma electrdnica.

Colaboracion en envio de oficios de expedientes de Calificacién de empresas,

bajo el Decreto 29-89, a la Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo,
para que dicha Entidad entregue las respectivas constancias de si o no tienen
denuncias laborales.
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INFORME DE ACTIVIDADES

LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO

MINISTRO DE ECONOMIA

ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-002-029-2015

1)

DE:
ASUNTO:
FECHA: 28 DETEBRERO DEL 2015
Apoyar lecnicamente en la elaboracion de los diferentes informes y presentaciones gue s
le requieran por parte de |a Direccion y de las autoridades superiores del Ministerio de

Economia.
Apoyar técnicamente en la implementacion de la Plataforma Electrénica.
Apoyar tecnicamente en la solucion de los diferentes problemas gue presente la

2)
3)
implamentacian de la Plataforma Electronica.
4) Apoyar tecnicamente en reuniones en la Gremial de Exportadores -Agexport-, para el
seguimiento ¥y mejora de la Plataforma Electronica - SEADEX
§) Apoyar en el soporte técnico a los empresarios, usuarios y gestores que utilicen la
Plataforma electrénica del Departamento de Politica Industrial.
B) Apoyar en el soporte tecnico al personal que utiliza la Plataforma Electrdnica en el
Departamento de Politica Industrial,
7] Apoyar técnicamente en la elaboracion de los manuales necesarios para el uso de la
Plataforma Electrénica.
8) Coadyuvar en el cumplimiento t&cnico de los objetivos trazados por la Direccién de
Servicios al Comercio y |a Inversién y del Ministerio de Economia.
. 9] Apoyar tecnicamente a los diferentes usuarios internos y extermos, que solicitan
informacién de los diferentas procesos que se realizan en el Departamento de Politica
Industrial, de |a Diraccidn de Servicios al Comercio y a la Inversion,
10} Apoyar tecnicamente en las diferentes presentaciones que se realicen, donde se dé a
conocer la Plataforma Electronica:
11) Apoyar técnicamente a los asesores del departamento de Politica Industrial en el uso de la

Plataforma Electranica - SEADEX,
Director de Servicios al Comercio v a la |nversion y por autoridades superiores del
e 4

12) Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades gue fueron designadas por el

Ministerio.
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Ciuaternala, 28 de feboero 2015

Licenciado

Luis Emilio de Leon

Director

Direccion de Servicios al Comercio v la Inversion
Ministerio de Economia

S0 despacho,

Respetable, Licenciado:

Die manera atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle ¢l informe de las labores
desempefiadas en el Departamento de Politica [ndustrial, comprendidas en el mes de febrero 2013,
segin Contrato de Servicios Profesionales Namero GG- 101-003-029-2015 de fecha cinco de enero

. de 2015:

Coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos v funciones del Ministerio de Economia
Apovo en la recopilacion de informacion, relacionada con la Direceion de Servicios al
Comercio ¥ la Inversion, Departamento de Politica Industrial,

Apoyo en la revision, andlisis y preparacion de informes de los resultados obtenidos en la
recopilacion de informacion.

Apovo en la vinculacidn de la informacion relacionada para el Sistema de Acdeso a la
informacicn Publica.

Apoyo a la Unidad del Decreto 29-8% —Ley de Fomento v Desarrollo de la Actividad
Exportadora v de Maguila en el Departamento de Politica Industrial,

Apoyar en la aclualizacion de la Base de Datos de las Empresas Calificadas como 29-89 y
65-59.

Apovar en la actualizacion del Portal del Ministerio de Economia con los datos mas
recientes.

Apovo en la realizacion de informes v cuadros estadisticos para el Ministerio de Economia
sobre lo realizado.

Apoyar en proporcionar datos y asesorar a las personas que lo soliciten (cualguier via)
sobre las empresas amparadas a los decretos 29-89 vw/io 63-89.

Apovo en la Interpretacion de aspectos lepales relacionados con las leves que se manejan
segiin el lema

Otras asignaciones, solicitadas por el jefe inmediato.

Me suscribo de usted,

Adlcnlamente,
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LUIS JORGE ANTONIO GONZALEZ MARROQUIN
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INFORME DE ACTIVIDADES

A LICEMCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO

MINISTRO DE ECONOMIA

DE: [RMA LETICIA HERNAMNDEZ GARCIA
ASUMNTO: IMFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-004-023-2015
FECHA: 28 de Febrero 2015

s Apoyar en elaboracidn de agenda de trabajo de la Direccion de Servicios al Comercio y a la Inversicn.

s Colaborar en reportes gerenciales y restimenes de sesiones 3 las que se asisten, asi como |os informes
gue se envian a las diferentes autoridades del ministerio,

s Ayudar a empresas calificadas dentro de los Regimenes de Incentivos a efecto de verificar el
cumplimiento de las Leyes.

»  Participar en reuniones gue se le designen con el objeto de analizar los Decretos 29-89 y 65-89 del
congreso de la Republica y asesorar a inversionistas futuros gue deseen participar en el mercado
Guatemalteco,

» Coadyuvar en la planificacion de las actividades a desarrollar por parte de la Direccién en eventos
Internacionales.

s Apoyar en el envio de notificaciones de transferencias de Maquinaria y Equipo, asi como Materias
primas, productos semielaborados y envases que se Resuelven por parte de la direccion y hacerla del
conocimiento de las entidades correspondientas.

» Apoyo en atender consultas de la boleta estadistica anual, via telefonica, asl como envio de
informacidn {guia Seadex), por medig de correo electrdnico.

s Apoyo en revision de boletas estadistica anual.
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_ ~ INFORME DE LABORES |
| Consultoria y/o Servicios: |
Contrato GG-101-005-029-2015 rengion 029 E
. ASESOR JURIDICO DESPACHO MINISTERIAL
Lic. Jorge Rodrigo Mayen Laporte ]
Unidad Ejecutora: MINECO, DESPACHO |
MINISTERIAL (101) |

® Guatemaia, 28 de febrero 2015 /
Sr. Minisfro,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objetc de hacer de su
conocimiento e! informe de los servicios profesionaies de asesoria legal
prestados al despachc ministerial, dentro del periodo comprendido en el
mes de febrero del 2015, los cuales se resumen asi

a.1 Asesoria en el seguimienio a la melodologia gue se
implementd para la recepcion de los distinlos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
confrolar su movimienio de ingreso y egresc hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman e Ministerio de Economia;

a.2 Asesoria en el seguimiento a los distintos expedientes
adminisirativos dentro del despacho ministerial. A efecic de
controlar su movimiento de ingreso y egresoc  hacia v desde el
despacho ministenial con destino al resto de dependencias gue
conforman el Ministerio de Economia, en relacion a las
correcciones que se deben realizar a las distintas rescluciones
ministeriales, previo a pasar las mismas a refrenda y fima
ministeriai;

a.3 Asesoria en el seguimiento al control cronolégice de
los expedientes que ingresaron y egresaron en el despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de febrero del
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2015, para delerminar si su numeracion siguid un orden
correlativo y se llevd por parte de Secretaria General de Ministerio
de Economia, el control necesario para evitar duplicidad en su
numeracion y, asimismo, para conirolar que las fechas de las
resoluciones fueren concordantes con los viajes minisienales,

a4 Asesoria en el seguimienio al sisiema de organizacion
para recolectar ias firmas de las resoluciones, acuerdos y demas
documentos que ingresaron al despacho, a efecio que previo a la
refrenda de los mismos, éstos pasaran por un ditimo filtro de
control, a través de los asesores de ios vice-despachos
ministeriales;

a5 Asesoria en el seguimiento al sisfema de coordinacion
cronoldgica de los expedientes que fuercon elevados al despacho
ministerial en el pericde comprendido del mes de febrero del
2015, mismos que fueron resueifcs bajo el principio de estricia
celeridad, dentro de ios plazos y cumpliendo las formalidades de
{ey. En estricto cumplimiento del plazo de 24 hrs. En el sentido
gue ningun expediente, debe permanecer en revision dei
despacho ministerial, por un tiempo gue exceda al plazo ya
indicado, de conformidad con el principio de celeridad que exige el
Ministro;

a6 Asesoria en la evacuacion de las consultas legales
hechas por los despachos vice- ministeriales, registros adscrilos a
este ministerio y Pronacom, con relacion a jos asuntos de la
compeiencia de cada uno de ellos;

a7 Asesoria en |la asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritlos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinion legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades;

a8 Asesoria en la asistencia a diferentes reuniones vy
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinion legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades,

Pagina 2
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especialmente para iratar acuerdos gubernativos y ministeriales
en materia de competencia de esie Ministerio;

a8 Asesoria en la asistencia a reuniones convocadas por el
Ministro de Economia, con € fin de aclarar todos aquellos
asiuntos administrativos de este Ministerio;

a.11 Asesoria al Despacho Superior en relacion asuntos
administrativos y en otros temas legales relacionados con Corfina
y caso Planta Ex Celgusa;

a.12 Asesoria en las reuniones celebradas para ]
impiementacion de cambios administrativos en ios diferentes
registros adscritos al Ministerio de Economia.

3.13 Asesoria al Despacho Superior en matena de recursocs
administrativos y olros medios de impugnacion planteados en
conira del Ministerio.

Dentro del marco anterior, se cumplieron las achividades
siguientes:

1. Asesoria en ia revision de los diferenies expedientes elevados
al despacho ministerial por ia Secretaria General, Politica
Industnal, Dace, Registro de Propiedad Intelectual, Registro
Mercandii. DIACO, Pronacom y los Vice-despachos
ministeniales;

2. Asesoria legal no vinculante en aguellos asuntos que fueron
consultados al despacho ministerial por Iz Secretaria General,
Politica Industrial, Dace, Registro de Propiedad Inielectual,
Registro Mercantil, DIACO y los Vice-despachos ministeriales;

3. Asesoria en la emision de dictamenes legales no vinculantes
en aguellos asuntos que fueron consultados al despacho
ministerial por la Secretaria General, Politica Industrial, Dace,
Registro de Propiedad Intelectual, Registro Mercantil, DIACO,
Pronacom; Corfina vy los Vice-despachos ministeriales;
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‘ 4. Asesoria en la coordinacién de la distribucion de oficios y
‘ correspondencia que se recibié en el despacho Ministerial, a
las demas dependencias que deban conocer y resolverios;

5. Asesoria en la coordinacion de los distinios expedienies,
consulias y documentos que ingresaron ai despacho
Ministerial;

6. Asesoria Legal anle las distintas comisiones para proponer
cambio a leyes y reglamentos en materia econdmica.
& 7. Asesoria Legal en asuntos de Corfina .

8. Asesoria Legal Inconstifucionalidad impugnacién acuerdos
gubernativos de creacién de circunscripciones econoémicas y

fijacion de salario diferenciado.
o
‘ @a Mayen Laporie
JORGE RONFID MAYEN LAPORTE
ARBOGADO Y NOTARIO Vo Bo.
Sergio de
. MIMISTREOE ECONOMIA
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Guatemala, 28 de febrero d)'?M{

Lic. Joel Arriaza
Gerente
Ministerio de Economia.

Por este medio, hago llegar el informe correspondiente a los servicios profesionales prestados en el Mmstenﬂ
de Economia, segin contrato No.GG-101-006-02 /201 5 correspondiente al mes de febrero de }6‘(5/
Acciones concretas;

& Apoyo y coordinacion en |a elaboracion del plan del Gabinete Especifico de la Mujer 2015.

. & Reuniones de trabajo MAGA, MINECO, MICUDE, CODISRA, SEPREM, MIPYME, para ver
posibilidad de Alianzas para el desarrollo de proyectos dirigidas a mujeres y poblacion indigenas de
manera integral en el eje econdmico.

£ Reunion de trabajo con MAGA, MINECO, COPREDE, CODISRA, SEPREM, para el disefio vy
sequimiento al diplomado fase |1,

% Reunion de trabajo con ONU Mujeres, para gestion de apoyo y disefio del evento: Encuentro de
emprendedoras a nivel regional.

% Reunion con la Secretaria de la Paz, para coordinacion de procesos formativos.

& Reunion con |a Secretaria Presidencial de la Mujer, para coordinaciones de trabajo en materia del
cumplimiento de la PNPDIM.

| # Participacion en el Encuentro de mujeres, desarrollado por CODISRA y Ministerio de Cultura.
& Reunion con Coordinadora Interinstitucional Indigena del Estado -EIiE-.
. = [isefio de la propuesta del estudio socioeconomico a favor de las mujeres, propuesta por la mesa

econémica conformada por CODISRA, SEPREM, MAGA, MINECO, MIPYME, MICUDE.

% Redaccion de documentos varios de la Unidad.

% Ordenamiento de documentos.

Vo. Bo.
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. Registro del Mercado de
T el | Valores y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2015

Nombre: Licda. Lena Magaly Yantuche Osorio
Puesto: Asesora Legal
No. Contrato: GG-101-007-029-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

1. Asesoria sobre la planeacion de programas de capacitacién a inversionistas
y publico en general

1. Asesoria legal en materia de procesos sancionatorios a participantes del
mercado de valores

2. Asesoria sobre la cancelacion de inscripciones de representantes de
agentes

3. Asesoria sobre la inscripcion de ofertas plblicas bursatiles y extrabursatiles

4. Asesoria sobre la inscripcion de agentes de valores

5. Asistencia a reuniones designadas por la sefiora Registradora

6. Asesoria en la implementacion de controles de cumplimiento de los
participantes del mercado de valores

7. Resolucién de consultas planteadas por la sefiora Registradora

8. Asesoria en procesos de inscripcion, cancelacibn y suspension de
participantes del mercado de valores

9. Atencion a estudiantes en consultas relacionadas al mercado de valores

10.Atencion y resolucion de consultas al publico inversionista y publico en

general.

Guatemala, 28 de febrero de 2,015,

e,

utusﬁr Osorto I E. ‘.-é | 4
¥ '3 ©&.

almes; M rc.:-1 ins

fa. Avenida 7-61, Zona 4, 3er. Nivel. Telefonos (502) 2361-2793 al 95

www.rmvm.gob.gt




i

Registro del Mercado de
Valores y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO 2,015

Nombre: Maria Guadalupe Calderon Mazariegos
Puesto: Asistente
‘ No. Contrato: GG-101-008-029-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

|. Control del calendario de cumplimientos de los informes que presentan los
emiscres, agentes de bolsa y fondos de inversion.

2. Recepcién de informe mensual correspondiente al mes de diciembre de los
emisores y fondos de inversion.

3. Recepcion de estados internos y volumen trimestral correspondiente a los

meses de octubre — diciembre de los emisores y casas de bolsa.

Registro de la documentacion que ingresa al Registro

Elaboracion de oficios administrativos de diferente indcle

Control de correspondencia enviada al Ministerio y demas Instituciones.

Atencion al publico inversionista y publico en general

Oitras actividades que la Registradora a.i. solicite

e Al

Guatemala, 28 de febrero del 2,015.
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Guatemnala,
28 de febrero de 2015

Licenciado

Sergio de la Torre Gimeno
Ministre de Economia

SU DESPACHO

Sefior Ministro:

Para dar cumplimiente a lo E}{ipu]adﬂ en el Contrato Administrativo de Servicios
Técnicos No, GG-101-009-029-2015 suscrito por la firmante y el Ministerio de
Economia, respetuosamente presento a wusted, mi Informe de Labores
correspondientes al mes de FEBRERO/2015.

1) En el Congreso de la Repiblica y con las Comisiones respectivas se continua el
seguimiento a las leyes entregadas por parte del Sefior Presidente de la
Repiiblica al Presidente de ese alto Organismo a efecto de obtener en el menor
tiempo posible el dictamen respectivo y luego someterlas a consideracion del
Pleno.

2) De igual manera se han tenido reuniones con las Comisiones involucradas para
ampliar los conceptos de las mismas y facilitar su revisién para luego obtener
los dictamenes respectivos.

3) Asimismo, y para el efecto se concertaron diferentes reuniones para el Asesor
Encargado de los Asuntos Legislatives por parte del Ministerio de Economia,
para agilizar la aprobacién del Acuerdo de Marrakech sobre Facilitacion de
Comercio.

4) Se concluyd con todos los requerimientos que diferentes sefiores Diputados
hicieron al Titular del Ramo, para obtener informacién sobre el
desenvolvimiento de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

5) Por instrucciones del Viceministro de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, se
inicié el seguimiento de diferentes expedientes propios de ese Ministerio en la
Procuraduria General de la Nacién para su pronta devolucién.




6)

7

8)

9)

Con el Secretario General de la Secretaria del Ministerio de Economia, se
elaboraron los respectivos acuerdos gubernativos para los nombramientos de
los nuevos funcionarios del FHA, los cuales ya se encuentran en la Secretaria
General de la Presidencia para aprobaci6n y firma del sefior Presidente.

Por instrucciones del Viceministro de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa se
esta llevando a cabo el tramite que conlleva el recabar los dictimenes
respectivos para la aprobacidn de la Ley del Mercado de Valores.

Con el Asesor de Asuntos Binacionales, en el Congreso de la Repiiblica, se dio
tramite y seguimiento a todos los requerimientos que hacen al Ministerio de
Economia los sefiores Diputados de las diferentes Bancadas.

Con la Coordinadora del Despacho Superior, se ha dado seguimiento a toda la
correspondencia que a diario ingresa al Despacho Superior para tramite y
firma del Titular del Ramo, asi comeo otras diligencias que se han llevado a cabo.

Quedo a sus 6rdenes para cualquier ampliacién que sobre el particular tenga a bien
requerirme, haciendo propicia la ocasidén para suscribirme con las muestras de mi
mas alta consideracién y estima.




INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de Febrero de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento a
la clausula segunda del Contrato de Servicios Profesionales Numero GG-101-010-
029-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizd las siguientes actividades en

el febrero de 2015,

g

Sobre Nombramiento UDAI-42227-1-2015 de fecha 14/01/2015 para practicar
Auditoria Integral a la Direccion de Atencion al Consumidor, Programa 14
Servicios de Proteccién al Consumidor, debiendo evaluar la ejecucion
presupuestaria, con énfasis a la calidad del gasto publico y el control interno
observando el cumplimiento de leyes, reglamentos, manuales y ofras
disposiciones aplicables; por el periodo del 01 de junio al 31 de diciembre de
2014, el mismo esta en la fase: Preparacion de cedulas de hallazgos, discusion
de hallazgos, analisis de documentacién de desvanecimiento de hallazgos,
informe borrador e informe final.

. Actividades encomendadas por la Direccion de la UDAL

Unbdad de Auditoria Internd
Ministerio de Economla

MINISTERIQ DE ECONOMIA

Guatemala, 28 de febrero de 2015




INFORME DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de febrero de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento al
contrato No. GG-101-011-028-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizo las
siguientes actividades en el mes de febrero de 2015.

1. Atendiendo el Nombramiento de Auditoria UDAI-42227-1-2015, de fecha 14
de enero de 2015, se solicito realizar auditoria integral a la DIACO,
Programa 14 Servicios de Proteccion al Consumidor, debiendo evaluar la
ejecucién presupuestaria, con énfasis a la calidad del gasto publico y el
control interno, observando el cumplimiento de leyes, reglamentos,
manuales y otras disposiciones aplicables; por el periodo comprendido del
01 de junio al 31 de diciembre de 2014, el mismo esti en la fase: Revision
de documentacion de respaldo de los Curs, realizacion de pruebas de
cumplimiento, elaboracion de hallazgos e informe final.

2. Actividades encomendadas por la Direccion de la UDAI.

Atentamente,

Wo.Bo,

FIRECTOR
Unided de Auditoria Interna
Ministerio de Economio

Guatemala, 28 de Febrero de 2015




INFORME DE ACTIVIDADES

DURANTE EL MES DE FEBRERO DE 2015

Licenciado

Edgar René Casasocla Casasola
Director Unidad de Auditoria Interna
Ministerio de Economia

Su Despacho

Sefor Director:

La presente es para informarle de las actividades realizadas durante el: Mes de
FEBRERDO de 2015, en cumplimiento al contrato por servicios profesionales No, GG-
101-012-029-2015, de fecha 05 de enero de 2015, suscritc con el Ministerio de
Economia, dentro del Rengion presupuestario 029:

+ Monitoreo de la pagina de GUATECOMPRAS para conocer de los eventos del

MINECO.

+ Revision de evento "Servicio de Digitalizacion y Digitacion de Expedientes del
Registro Mercantil’, NOG 3485892

¢ Revision del evento "Compra Directa BIRF 7374-GU-BNS-002-2014 Red de
Almacenamiento’ , NOG 36863833

= FRevision del evento "LPl BIRF-8000-GT BNS-005-2014 Adquisicion de
Vehiculos" NOG 3525236

+ Revision del evento "BIRF-7374-PP-5BCC-006-2014 Estudio de preinversion
en dos fases continuas para el proyecto de reservorios multiusos de alta
capacidad, para el Valle Pinalito, San Pedro Pinula, Jalapa" NOG 3511464

s FElaboracion de Dictamen relacionade con la determinacion de montos y
distribucién de combustible para el Ministerio de Economia.

= Elaboracion de Dictamen relacionado con revision de Carta de Entendimiento
entre el Ministerio de Economia y el Gobierno de los Estades Unidos de
Ameérica.

o (Oiras actividades ordenadas por el Director de |la Unidad de Auditoria Interna.

Atentamente, f)

Il

J{/{/{I{"—' 4{__,:___&___,
. Lic{ Jorge Primo Urrutia Recin
(‘ DPl 2542 80161 2010
L

da Auditoria Internd
un.l:fi:flt:ﬂn de Economia

Colegiado 11,28

e

Guatemala 28 de febrero de 2015




INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de Febrero 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

Atentamente me dirijo a usted para informarle, en cumplimiento al contrato No.
GG-101-013-029-2015 del 5 de enero de 2015, el suscrito realizo las siguientes
actividades en el mes de febrero de 2015.

1. Sobre Nombramiento UDAI-42231-1-2015 de fecha 14 enero de 2015, se
solicito realizar auditoria a la ejecucion presupuestaria, evaluando los aspectos
legales de cumplimiento y de control interno, en el Registro de la Propiedad
Intelectual (RPI), correspondiente al periodo de julio a diciembre de 2014, el
mismo esta en la fase: Redaccion de hallazgos y elaboracion de informe
borrader, informe final.

2. Ofras actividades encomendadas por la Direccion de la UDAI.

Atentamente,

 Unidad de Auditoria Interna
A Ministerio de Economia

Guatemala, 28 de febrero de 2015




Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A Sergio De la Torre
Ministro de Economia

DE: Estefania Vasquez
Apoyo Administrativo pdra ce despacho de Inversion ¥
Competencia

ASUNTO: Informe de actividades

FECHA: 28 de Febrero de 2015 Claudiz de Del Agail

Vieeministra de [nvarsio
4 antwf;n
- .

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la suscrita
en el mes de febrero del presente afio, conforme el contrato adminmistrativo de
servicios téenicos GG-101-014-029-2015.

ACTIVIDADES:

1. Apoyo técnico en la definicion de necesidades del Programa
Tejiendo Alimentos

2. Asistir técnicamente en el seguimiento a actividades y procesos
administrativos

3. Colaborar téenicamente con la elaboracion y archivo de
correspondencia

4. Asistir técnicamente en la atencion de llamadas

Coadyuvar técnicamente en el seguimiento a pagos de compras ¥
vidticos

o

=

Apoyo téenico en toda actividad que se considere de vital
importancia para el éxito del programa.




CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ

o

(iuatemala 28 de Febrero de E,GV

Licenciado:

Carlos Gonzalez Sierra
Subgerente Administrativo
MWinisterio de Economia

Atentamente me permito remitir el informe de trabajo correspondiente al mes de
Febrero del ane en curso, asi como la factura Serie C No. 0033 segan contrato No. GG-
101-015-029-2015de la siguiente manera;

a) Apoyar técnicamente en la recopilacion de la Correspondencia o
documentos en lag distintas dependencias del Ministerio.

b) Cooperar técnicamente ¢n la elasificacion de dicha correspondencia v
documentos por ruta de entrega.

c) Apovar técnicamente en la distribueidn de la correspondencia clasificada.

d) Apoyar técnicamente en la recopilacion de la correspondencia de otras
instituciones que lo hayvan solicitado.

e) Brindar apoyo técnico en otras necesidades que la institucion tenga que

realizar,

Sin otro particular me suseribo de usted,

T ——

:/___‘:_“““-.

Carlos Gonzdlez Ortiz
ASESOR
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INFORME MENSUAL

A: Sergio De la Torre
Ministro de Economia
DE: Regina Contreras
Asistente Administrativa para el Vice despacho de
Inversion y Competencia f// _"‘> // e
ASUNTO: Informe de actividades, Febrero 2ﬂ1$~--_ S =
LV
FECHA: 28 de Febrero de 2015

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suscrita en el mes de Febrero del presente afio, conforme el contrato
administrativo de servicios técnicos GG-101-016-029-2015.

|. Apoyar técnicamente en reuniones de coordinacion interinstitucional, que el
programa demande.

2. Asistir técnicamente en las visitas al interior de pais, para apoyar las diferentes
acciones que el programa de gobierno “Pacto Hambre Cero, demande.

3. Coadyuvar técnicamente en el monitoreo de las actividades propias del
programa.

4. Asistir técnicamente en planificar, conjuntamente con la asesora del Despacho,
actividades relacionadas con ¢l programa.

5. Apovar técnicamente en la logistica de las actividades vinculadas con la
implementacion del programa.

6. Asistir técnicamente en los asuntos administrativos para la ejecucion de las
actividades propias del Programa.

7. Apovar técnicamente en el control del cumplimiento de metas propias del
Programa, llevando el registro de los indicadores respectivos.

8. Asistir técnicamente al jefe inmediato y trabajar en la elaboracion de informes
propios del avance de las actividades del programa.
9. Brindar apoyo técnico en las demas actividades que le sean asignadas por este

Vice ministerio, .. Claudia de Del Aguila
o H # ‘n
@T Tmﬂ'lﬂﬂ%!? Informe Mensual de Actividades

Boginag Uolireras
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Pedro Enrique Arriaza Aldana

— =

Para:
| De:
B
&
Asunto:
Fecha:

MINISTERIO DE ECONOMIA
INFORME FEBRERO 2015

Ministro de Economia
Lic. Sergio de la Torre
Ministerio de Economia

Pedro Enrigue Arriaza Aldana
Asesor de Inversion
Invest in Guatemala

Informe de labores durante febrero 2015.

28 de febrero de 2015.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

| ¢ Atencion a inversionistas sector BPM:

o

Apoyo en la atencién a posible inversionista IBEX Global — TRG, quien cuenta
con operaciones de servicios a empresas internacionales a traves de call
centers con mas de 9,000 empleados alrededor del mundo en el sector
BPM. Se atendié al inversionista en las oficinas de Invest in Guatemala, y se
apoyo en la recoleccion de informacién adicional que surgio a partir de esta
reunian, en la gue muestran interés de invertir en el pais, en competencia
con paises como Nicaragua y Colombia.

Apoyo en seguimiento al contacto realizado con Randall Anderson de |a
empresa Listen Up Espafol, quien visitd Guatemala durante el evento
Outsource2lac, y ayudd a colocar a Guatemala dentro de sus posibles
localidades para el establecimiento de un call center con plazas en espaniol y

en inglés.

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-2015



o Apoyo en seguimiento al Sefior Gabriel Gutiérrez, Gerente de Relaciones
Institucionales Martinez de Alzaga, S.A, empresa que muestra el interés en
invertir en Guatemala. El sefior Gutiérrez ha solicitado informacién en
diferentes ambitos, por lo cual se le ha proporcionado estos datos
importantes,

o Apoyo en atencidn a Michael Sharp, de Jive Communications, quien ha
maostrado interés en conocer a mayor detalle Guatemala como destino de
inversion, El contacto realizade fue a través de la pagina de Invest in
Guatemala, en donde encontré informacidn importante, y quiso ampliarla, a

través de una llamada telefdnica y correos posteriores.

# Industria BPM/Call Centers:
o Apoyo en recoleccién de informacion para posibles inversionistas que
requieren informacion del sector en Guatemala para factores decisivos de
tomas de decisiones, incluyendo al posible inversionista IBEX Global, parte

del grupo TRG.

* Proyecto Pagina Web y Social Media — Milk n Cookies:

o Apoyo en la revisién de planes para manejo y administracion de redes
sociales (Twitter, Facebook, YouTube, Linkedin)

o Apoyo en la revision y seguimiento de la estrategia de comunicacion digital
para el proyecto #UnBuenPais.

o Apoyo en monitoreo de la pagina web de Invest in Guatemala, para
mantener una pdgina actualizada, adaptada a las mejores practicas
internacionales.

o Apoyo en monitoreo de redes sociales de Invest in Guatemala (Facebook,
Linkedin, Twitter).

Apoyo en la creacion del segundo Newsletter de Invest in Guatemala, a

]

enviarse durante el mes de marzo a todos |os colaboradores, a nivel nacional

e internacional,

Centrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-2015
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]

Apoyo en el seguimiento de lanzamiento de campafia #UnBuenPals y Fotos
por Guate, como plataforma de lanzamiento para la comunicacion digital de
Invest in Guatemala, y material realizado con esta consultora (Milk n

Cookies) y las otras dos (BBDO y Los Publicistas).

e Proyecto elaboracién de material colateral para sectores de inversion - Los

Publicistas

o

Apoyo en revisién de guia legal impresa, para envio de correcciones
pertinentes. La revision se realizé tanto en forma como en fondo,
asegurandose la calidad del contenido en ella.

Apoyo en la realizacion final de los folletos trabajados de informacion
general de los sectores y preguntas frecuentes en espafol: Forestal,
Turismo, Manufactura Liviana, Energia y Petroleo, Vestuario y Textiles,
Alimentos y Bebidas e Infraestructura.

Apoyo en reunidn con agencia consultora, agencia traductora de material e
Invest in Guatemala con el fin de alinear las necesidades de Invest in
Guatemala con el trabajo de traducciones a realizarse para la guia del
inversionista 2014 y la guia legal.

Apoyo: en revision de guia del inversionista 2014 impresa, para contrastar
informacion recibida con la enviada, ademas de asegurar veracidad de
datos, cifras, informacion, de acuerdo a fuentes oficiales. 5e aseguro calidad
en la informacion brindada,

Apoyo en aprobacién y revisién final del video de testimoniales.

* Consultoria Creacidn Propuesta de Valor Sector BFM - BEBDO

a

Apoyo en revisiones finales de material colateral para promocion del sector
BPM, entre lo que se incluyen los anuncios de revista, el advertorial, folleto
del sector, roll-ups, anuncio.

Apoyo en revision final de video de promaocion del sector BPM, en conjunto

a la consultora BBDO para el inicio de distribucion del material pertinente.

Contrato por Servicios Técnicos No, GG-101-017-029-2015



¢ Consultoria Lead Generation — ICA

o Apoyo en la realizacidn del plan de seguimiento para el proyecto de Lead

Generation para los cinco sectores que se incluyen dentro del plan, para
definir estrategias y operacion del mismo,

Apoyo en el inicio de contacto con empresas prospecto que se encontraron
a través del| trabajo de la consultoria realizada por ICA. Este contacto se
realizd a través del plan de seguimiento que propone la consultora para
poner a Guatemala en el mapa de inversionistas con interés de expandir

inversiones a paises extranjeros.

= Proyecto English Finishing School

i~
et

Apoyo en la creacion de Request for Proposal (RFP) para la consultoria
dedicada a la creacion de una metodologia que abarque las mejores
practicas y las necesidades de la industria de call center en Guatemala, a
través de reuniones entre Invest in Guatemala, PRONACOM y el Consejo
Privado de Competitividad, representado por Alejandra Paiz.

Apoyo en la creacién de Reguest for Proposal (RFP) para la consultaria
dedicada a la creacidon de franquicias como método de reproduccién del
modelo de finishing school. Esto se logré a través de la recoleccion de
infarmacidén del funcionamiento de franguicias, las ventajas gue ofrecen
para el crecimiento sostenible de un negocio.

Apoyo en la recoleccion de informacion sobre posibles firmas consultoras
dedicadas al desarrollo de modelo de negocio de franquicias para toma de
decisiones respecto a la encargada de la consultoria del proyecto de
finishing schoal. Algunos de los prospectos encontrados fueron: Francorp,
Fransource International, The Franchise Builders, MSA Worldwide, FDS

Franchise Development Services, Feher & Feher Consultorias, entre otros.

Contrate por Servicios Técnicos No. 6G-101-017-029-2015



Evento V Convencién ALES

a

Apoyo en reunién inicial con Javier Pefia, Secretario General de la Asociacion
Latinoamericana de Exportadores de Servicios, para definir los pasos a
seguir en la planificacién de la convencion, a realizarse en la tercera semana
del mes de agosto de 2015, En esta reunidn se definieron las tareas
especificas para cada una de las partes organizadoras del evento, para tener
un adecuado flujo de informacion.

Apoyo en reuniones telefdnicas siguientes con Javier Pefia para dar
seguimiento a la planificacidn del evento y definicion de temas de agenda,
fechas, propuestas técnicas.

Apoyo en reunion con Hotel Intercontinental para propuesta de
planificacion de evento, incluyendo salones y comidas durante los dias 19 al
21 de agosto del presente afio.

Apoyo en seguimiento a cotizaciones de empresas de montaje para eventos,
como Blessure y Star Producciones, para realizacion de propuesta técnica

del evento.

Banda Ancha

Q

Apoyo en comité de evaluacion de diversas herramientas electrdnicas
dispuestas por CEABAD (Centro de Estudios Avanzados en Banda Ancha)
para el mejoramiento de la red de Internet en el drea de Latinoameérica. Este
proyecto es a través de implementacion de banda ancha para mejorar la
conectividad a nivel regional. El apoyo se da en la evaluacidn de
herramientas de aprendizaje electrénico para video conferencias, con audio

v video de alta calidad, para realizar reuniones a larga distancia.

Equipo de Trabajo API's

o

Apoyo en trabajo de eguipo formado por API's de Centroameérica para
enfrentar retos y obstaculos en la recaudacidn de informacién de parte de

Inteligencia de Mercados, a través de conferencias telefénicas, para

= g | ___I_:;ttmmﬁr_s_e_rwcfns Técnicos No, GG-101-017-029-2015



coordinar la facilitacién de informacion entre agencias. Las participantes en
este equipo son:

» CINDE, Silvia Campos

»  PROESA, luan Carlos Lopez

= PRONicaragua, Kersty Pineda

= (oordinadora de Equipo, Maria Teresa Chamorro

= |pvestin Guatemala, Pedro Arriaza

e

Taghno )Wmﬂ A

Pedro Arriaza
Invest in Guatemala ”Jiiggja‘ de Del

=l . : Inistra de Inwarsidn
Ministerio de Econamiia ¥ Conipetaicls
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INFORME DE ACTIVIDADES
A: LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO
MINISTRO DE ECONOMIA
DE: PEDRO BROLO VILA
ASESOR YICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMFPETENCIA

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-018-029-2015
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERD 2015.

FECHA: 28 DE FEBRERO DEL 2015

1. Seguimiento y monitoreo en el Congreso de la Republica de la Agenda Legislativa a
efecto de dar seguimiento a las iniciativa de ley presentadas por el Ejecutivo en materia
Econdmica, Comercio Exterior y de Empleo y el status de las mismas,

2. Seguimiento y Monitoreo a las diferentes acciones legislativas en relacidon a las
propuestas del Salario Diferenciado en los diferentes Municipios que asi lo negociaron
a fin de promover inversidn y generacién de empleo formal para sus habitantes, asi como
sus repercusiones en la Competitividad.

3. Participacidn y apoyo en las diferentes reuniones con gremiales y sectores
empresariales y de la Sociedad Civil en las que se discuten las posiciones scbre las
implicaciones en diferentes propuestas para mejorar la Competitividad.

4, Seguimiento y monitoreo a las acciones Intemacionales en relacion a la no aprobacion
a la fecha por parte del Congreso de la Republica de las reformas al Cédigo de Trabajo
y |a ley de Inversion y Empleo.

5. Apoyo en la gestion y presentaciones de datos y proyectiones, asi como de los efectos
te ajustes presupuestarios en relacidn a las becas y promocidn del programa Tejiendo
Alimentos para el gjercicio fiscal 2015

6. Atencitn a estudiantes e investigadores que solicitan informacion sobre la reforma
tributaria y otras acciones de fomento a la Inversion y la competitividad.

7. Participacién, acompafiamiento y apoyo a las diferentes reuniones solicitadas por la
Seflora Viceministra de Inversion y Competencia.

——

PEDRD BROLO VILA
ASESOR VICEMINISTERIO DE INVERSION Y COMPETENCIA

Vo.Bo.

Clatdia de Dol Aguiia
Viceminiskra de Invarsion
y Comipetencia



PARA:

DE:

INFORME DE ACTIVIDADES

Licenciado
Sergio De La Torre Gimeno
Ministro de Economia

Sergio Rolando Gonzalez Rodriguez
Asesor Econémico
Vice ministerio de Inversian y Competencia

ASUNTO: Informe Mensual de Actividades conforme el Contrato de Servicios

Técnicos Numero GG-101-019-029-2015, correspondiente al mes
de febrero de 2,015

FECHA: 28 de febrero de 2,015

REUNIONES
Gahinete Econémico.

Grupo Técnico Interinstitucional para darle seguimiento a los proyectos de
inversion productiva, para informar al Gabinete Economico.

Consejo Interinstitucional para la Prevencion, Combate a la Defraudacion Fiscal y
al Contrabando Aduanero,

Capacitacion a los nuevos miembros de la Sociedad Civil en la Comision Nacional
de Desarrollo Urbano v Rural -CONADUR-,

Mesa Técnica de Reactivacion de la Economia Local para la Recuperacion Post
Desastre, como Representante del Ministerico de Economia.

Internas y extemnas relacionadas con temas econfmicos, por instrucciones del
Ministro y de la Viceministra de Inversian y Competencia.

INFORMES Y OTRAS ACTIVIDADES

Resultados del Indice de Precios al Consumidor a enero 2015.

Sobre el precio internacicnal de los combustibles, del precio internacional del
petréleo, entre otros.

Sobre los empleos nuevos, segun el Institute Guatemalteco de Seguridad Social.

Al Despacho, especialmente sobre el comportamiento de la actividad econémica
del pais.




R

Gobierno de Guatemalo

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador en Funciones
Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago
de honorarios, para que sea sometido a su consideracion. ;

1) Fecha en gue se estan cancelando los honorarios: 28 de febrero de 2015
2) Ndmero de Contrato: GG-101-020-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio: febrero de 2015

4) Actividades o atribuciones:

a.

b.

Asesorar Técnicamente en Materia Financiera y Administrativa al
Registrador del RGM.

Asesorar Técnicamente al Registrador en la planificacion, coordinacion
y supervision de las actividades del area de contabilidad y area
financiera en general.

Asesarar Técnicamente en la logistica del Operador del Registro.
Asesorar Técnicamente en la elaboracidn del Plan Operativo Anual
institucional.

Asesorar Técnicamente en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto
Anual.

Asesorar Técnicamente en el seguimiento a los pagos hechos que
debit asentar el operador, actuando como Verificador Contable.
Asesorar Técnicamente al area Administrativa Financiera en el control
de los inventarios.

Asesorar Técnicamente en la elaboracién de la Conciliacion bancaria,
asesorar en la clasificacion de los ingresos y distribucion en las
diferentes cuentas.

Asesorar Técnicamente en el control de los ingresos, control de la
ejecucion presupuestaria, por renglén y grupo de gasto y sus
modificaciones.

Asesorar Técnicamente en la elaboracion de las transferencias de
fondos, apoyar en elaborar ordenes de compra y listados de gastos,
presentar informes diversos.

Asesorar Técnicamente en el Control de los documentos emitidos por
los ingresos en este registro.

Asesorar Técnicamente en la elaboracion del POA. Informes a
Ministros y Viceministros cuando fueren solicitado.

. Asesorar Técnicamente en las diferentes auditorias que se realizan.

Asesorar Tecnicamente en la elaboracion de la caja fiscal, libro de
bancos, libros auxiliares y conciliaciones diariamente del Regis

: dpez
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« Sobre los documentos de las sesiones que corresponden a la Junta Monetaria.

= Apoyo al departamento de comunicacion social del Ministerio de Economia en
temas economicos,

N
Sergio Rolando Gonzal odriguez

Asegsor Economico
Vice ministerio/de Inversion y Competencia

: udia de Del Aguils

Viceministra de Inversig-
- Y Conipetencsy -



E Registro de Garanitias Mobiliarias
Ministerio de Economia
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Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador en Funciones del Registro de Garantias Mobilianas

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios técnicos de -
Informatica, para el pago de honorarios, para que sea sometido a su consideracién.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 28 de Fehram/d& 2,(}1/5
2) Numero de contrato: GG-101-021-029-2015

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Febrero de 2,015

4) Actividades o atribuciones: /

*  Apoyar técnicamente en el funcionamiento de los equipos de computo
asignado a los usuarios.

=  Apoyar técnicamente en |la generacion de reportes de fallas atendidas
correspondiente resolucion.

= Apoyar técnicamente en la asistencia en el uso del software de oficina.

» Apoyar técnicamente en el monitoreo del funcionamiento de las aplicaciones
y el funcionamiento correcto de las PC’s, Laptops, UPS, Bitacora diaria sobre
el funcionamiento de los servicios de Red, Data Center y Telefonia.

= Apoyar técnicamente en el buen funcionamiento de las Telecomunicaciones.

» Apoyar tecnicamente en el monitoreo del enlace de comunicacion, lineas
telefonicas, Central Telefénica, equipo activo de comunicacion.

*  Apoyar téecnicamente en la actualizacion de Inventarios de computadoras, de
UPS, de los equipos de comunicacion, de telefonia de los equipos instalados
en el Data Center, de Software de computadoras y servidores.

= Apoyar técnicamente en la diagramacion de la estructura de Red, Red de
datos, de conexidon de voz y datos vy servicios de comunicacion,

. = Apoyar técnicamente en los aplicativos utilizados en RGM

Edgar Oswaldo Siliezar Estrada Lic. Erick José Hon fango Avalos
DP1 1999 91146 0101 Reglstraicr en Funciones del RGM.
it Fomers Phrongo Pl

REGISTRADOR EN FUNCIGNES
REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS

14 avenida 03-14 zona 1. Guatemala, C. A,/ Pﬂqlim WH
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iﬁﬁ Registro de Garantias Mobiliarias

Gobierno de Guatemala

Ministerio de Economia

Mirittario de Ecomgmin

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador en funciones del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el
pago de honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1) Fecha en qgue se estan cancelando los honorarios: 28 de fehreru del 2015 /a
2) Numero de Contrato: GG-101-022-029-2015 :

3) Detalle del mes que se prest el servicio: Febrero 2015/

4) Actividades o atribuciones:

a. Apoyar técnicamente en |a elaboracion mensual de las
conciliaciones bancarias de las cuentas que se manejan en el RGM.

b. Apoyar tecnicamente en la operacion del libro bancos y libros
auxiliares diariamente.

c. Apoyar técnicamente en el control de los ingresos y gastos del
RGM.

d. Apoyar técnicamente en la elaboracién de la Caja Fiscal diariamente
del RGM.

e. Apoyar técnicamente en el control presupuestario del RGM y
elaborar reporte mensual de ejecucion.

f. Apoyar técnicamente en |a revision de documentos contables y
hacer las justificaciones pertinentes.

g. Apoyar técnicamente en el archivo de todos los documentos
contables y escaneo de documentos financieros.

h. Apoyar técnicamente al drea administrativa-financiera en el control
del inventario o

i. Apoyar técnicamente en la atencion de |as diferentes auditori. 5 que
se realizan. /3

F. WAL : 7 Vo. Bo. T
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Registro de Garantias Mobifiarias

Ministario de Economia

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
| Registrador en funciones del Reqgistro de Garantias Mobiliarias

v

v

!

v

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Tecnicos para el pago de
honorarios, para gue sea sometido a su consideracion. /

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 28 de febrero de 2D15
2) Mdmero de Contrato: GG-101-023-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio: febrero de 2015

4) Actividades o atribuciones:

Apoyar técnicamente en materia administrativa en el RGM.

Apoyar técnicamente en el seguimiento a los pagos de los gastos basicos
del RGM.

Apoyo técnico en el control de los pagos de servicios; como lineas
telefdnicas, luz, basura, internet, aromatizantes del bafio, etc.

Apoyar técnicamente en la elaboracién de las solicitudes de compras y
servicios.

Apoyar técnicamente en la elaboracidn de oficios y el control de archivo de
la documentacion que ingresa y sale del RGM.

Apoyar técnicamente en todas las actividades Administrativas y Financieras
con las operaciones que realiza el RGM.

Apoyar técnicamente en el control y Administracion del Almacén.

Apoyar técnicamente en la atencion de las diferentes auditorias que se

realizan en el RGM.

Vo, Bu%* JMJ*L

Registro de Garantias Mebiliar:

Kewn Gsﬁaldu rarnajﬁ Dastellanr:a Lic. %Lhwﬁgmmmﬂ ﬁa.ralc:s

Kevin Gramajo |
Asesor Administrative ﬁ

sl.l.l.{ gjm ETd _ﬂﬁﬂlﬂ&
Ministeria de Economin REGISTRADOR EN EUNCIONES

REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS
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Guatemala 28 de febrero de i{ﬁw :

Licenciada

Carlos Enrique Gonzdlez Sierra
Subgerente Administrativo
Ministerio de Economia
Presente

Sefior Licenciado:

Atentamente e permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas durante el mes
de FEBRERO del afio en curso, con lo cual se esta cumpliendo lo indicado en la clausula tercera del
contrato nimero GG-101-024-029-2015 de fecha cinco de enero del afio en curso, |as cuales
fueron las siguientes: /o

| 1. Apoyo técnico al cliente, en la oficina de seguridad, en apoyo a la Gerencia y
. Subgerencia Administrativa.

2, Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
Ministerio de Economia.

3. Apoyar técnicamente en |a prevencion y reduccion de riesgos institucionales.

4.  Apoyar técnicamente en la supervision del cumplimiento de los procedimientos
generales de seguridad.

5. Asistir a reuniones de actividades propias de la oficina de seguridad y otras qgue se
convogque y/o inviten.

6. Asesoria Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en la periferia
de la ciudad de Guatemala y en el interior de |a replblica.

7. Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales y de oficina. (Redactar
. documentos diversos, operar el archivo de la oficina, realizar contactos telefénicos
con otras instituciones y dependencias)

Agradeciendo sus buenas oficios, para qgue |a presente lleve su Visto Bueno, y se gestione a donde
corresponda el pago correspondiente al mes en referencia,

Muy Atentamente,

Vo.Bo.

c/c Archivo
LC./




| INFORME DE LABORES

PARA: Ministro de Economia, Sergio de la Torre
DE: Félix Daniel Colindres Corddn
ASUNTO: Actividades efectuadas durante febrero de 2015

FECHA: 28 de febrero de 2015

Me dirijo a usted para presentarle el informe de actividades realizadas en el
Ministerio de Economia durante febrero de 2015, asi:

-Preparacion de documentos relacionados con eventos de caracter pablico en los
gue participan las autoridades del Ministerio. En este mes, por ejemplo, la firma
del Acuerdo de Libre Comercio con Trinidad y Tobago; las negociaciones para
suscribir un convenio de unidn aduanera con Honduras y la visita al pais de
autoridades y empresarios de Espafia.

-Reuniones de trabajo para actualizar la informacién publica en el portal
electrénico del Ministerio de Economia.

-Asesoramiento sobre aspectos relacionados con transparencia y acceso a las
fuentes de informacion.

-implementacion de varias acciones de comunicacion del Ministerio de Economia,
tanto para publicos internos como externos

-Seguimiento al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacidn Publica, y a las
instrucciones de las autoridades con respecto a total transparencia y constante
rendicién de cuentas.

- Acompafiamiento de funcionarios en diferentes actividades de cardcter publico.

-Labor de facilitacion de los periodistas que requieren informacién y entrevistas a
autoridades del Ministro de Economia.

-Consecucion de informacion requerida por periodistas.

-Seguimiento y actualizacion del monitoreo de noticias sobre el Ministerio de
Economia
Pagina1lde 2




-Reuniones de trabajo, con énfasis a politicas especificas de comunicacion.

-Relacién constante con personal del Ministerio de Economia que atiende los
temas relacionados con la comunicacion institucional.

-Redaccion y revision de convocatorias, comunicados de prensa y de notas
publicadas en el portal oficial y en las redes sociales.

-Participacion en la elaboracion de planes de incidencia publica, de acuerdo con la
agenda del Despacho Superior vinculada a otras instituciones del Estado.

-Coordinacion de reuniones informativas con columnistas y lideres de opinion,
relacionadas con la estrategia del Ministerio de Economia para la creacion de
oportunidades generadoras de empleo formal.

- Recoleccién de datos y redaccion de documentos que sirven de base para la
preparacion de declaraciones publicas apegadas a resultados comprobables.

Atentamente, Vo.Boy €
Sergio de JAFIorre Gimetlg; foigu <
MINISTHD DE ECONOMIA S
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INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS
ENFERMERA LESVIA MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL
' DEL MINISTERIO DE ECONOMIA :
CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DEL 2515//
SEGUN CONTRATO GG-101-027-029-2015 /

ATENDER AL PERSONAL DEL EDIFICIO DE LOS REGISTROS Y SUS FAMILIARES, SEGUN LO
ESTABLECE EL PACTO COLECTIVO.

REDISTRIBUIR DOCUMENTACION A LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA DE RECURSOS
HUMANOS Y LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA.

TOMAR SIGNOS VITALES DE LOS PACIENTES.

TOMAR EL PESO DE LOS PACIENTES.

LLEVAR EL CONTROL DE LA EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS, MATERIAL CLINICO Y DEMAS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZAN EN LA CLINICA MEDICA, REGISTRADOS EN LOS KARDEX.
ADMINISTRAR Y ENTREGAR MEDICAMENTOS Y/O MATERIAL CLINICO A LOS PACIENTES
QUE LLEGAN A CONSULTA.

PROPORCIONAR PLAN EDUCATIVO A LOS PACIENTES O A LOS PADRES DE LOS MENORES
QUE SON EXAMINADOS EN LA CLINICA MEDICA.

LIMPIAR Y ESTERILIZAR EL MATERIAL Y EQUIPO MEDICO QUIRURGICO QUE SE UTILIZARA
EN LA CLINICA MEDICA.

SALIR DE COMISION PARA IR A TRAER MEDICAMENTOS A PROAM.

ATENTAMENTE,

ENFERMERA DE LA CLINICA MEDICA
EDIFICIO DE REGISTROS MINECO

Vo, Bo.

DR. A. DANIEL ROSALES FLORES
MEDICO Y CIRUJANG COL. No. 3060

C.c. Archiva Personal



Guatemala, 28 de febrero de 2@/1,5:’ '

Licenciado

Armando Leonardo Garcia
Subgerencia de Recursos Humanos
Ministerio de Economia

Presente

Estimado Licenciado Leonardo:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las acfividades
Técnicas prestadas en la Subgerencia de Recursos Humanos, realizadas
durante el mes de febrero de 2015, segun contrato nimerc GG-101-028-

029-2015, como se detalla:;

L

o

o

o

Y

!

o

Colaboracion en el archivo de documentos de Acciones de
Perscnal.

Apoyo en el Confrol de Suspensiones de IG3S (Accidente,
Maternidad, Enfermedad).

Asistir en el Confrol de Actas de Aviso de Enfrega y Toma de
Posesion.

Apoyo en el fraslado de documentos al Despache y Vicedespacho.
Apoyo en la Elaboracion de Acuerdos (Renuncia)

Apoyo en la Elaboracion de Cuadros de Toma de Posesion y Aviso
de Entfrega.

Apoyo en la Elaboracion de Actas de Tomas de Posesion y Aviso de
Entrega.

Apovyo en Ingresar Facturas 029, en el sisterna de GUATENOMINAS.

Colaboracion en la verificacion de contrato, plaze y monto de los
contratos 029 en el Sistema de GUATENOMINAS,

Apoyo en la elaboracion de Inferme solicitado por la Contraloria
General de Cuentas.

Colaboracion en la elaboracién de solicitudes de Compras vy
Servicios del Subgrupo 18.

Apoyo en el ingreso de Solicitudes de Compras y Servicios, para el
pago del Subgrupo 18 SIGES.




# Colaboracién en informe solicitado por la Viceminisira del Aguila,
del personal 022 ubicado en las Sedes Deparfamentales.

< Apoyo en solicitudes de Numeros de Acuerdos y Certificaciones de
Acuerdos y Actas a Secretaria.

< Colaboracion en la elaboracion de Acuerdos de Prorroga, para €l
Personal por Contrato y Directivos Temporales, rengién 022.

»  Asistir en la aprobacién de Solicitudes de Compras y Servicios del
Subgrupeo 18, en SIGES.

< Apoyo en la elaboracion de solicitud de compras y Servicios para el
pago de Acto de Graduacion de Gloria Angelica Jeronimo
Menchu.

Sin mas que agregar me suscribo de ustedes.

Atentamente,




Guatemala, 28 de Febrero del 2015.

Licenciado

Armando Leonardo Garcia
Ministerio de Economia
Presente

Respetable Licenciado: Por medio de la presente me permito detallar el
informe de las actividades tecnicas realizadas en la Subgerencia de

. Recursos Humanos durante el mes de febrero del 2015, segun contrato
numero GG-101-029-029-2015, como sigue:

e« Apoyo en el proceso de Constancias 029.

» Apoyo en la elaboracién de la constancia de retenciones de IVA e
ISR.

« Colaboracién en Base de datos actualizada de los renglones 011,
022,029.

« Cooperacién en las Pre solicitudes de compra pago de Médicos
subgrupo 18.

« Otras relacionadas con el area.

. Sin mas que agregar me suscribo de ustedes.

Atentamente,

&
F’ "‘"éﬁi‘- \
EDWINAOSUE BOCHE MERIDA
2684-30128-0101
oo Gareie
poonad 0 ocs
Lic Jﬁmﬂﬂﬁ Rﬂﬂ‘“;;nﬁgmh
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| Guatemala, 28 de febrero de 2015,

Licenciado

Juan Luis Yol Patzan
Subgerente Financiero
Ministerio de Economia

| Licenciado Yol:

El metivo del presente, es para hacer de su conocimiento sobre las actividades realizadas
durante el mes de febrero de 2015, de conformidad con el contrato No. GG-101-071-029-2015 |as
. cuales se detallan a continuacion:

s Apoyo en el control de los bienes fungibles del personal del Registro de Garantias
Maohiliarias asi como la creacion de las tarjetas de responsabilidad de los mismos.

s Revision, control y actualizacién de las tarjetas de responsabilidad del personal del
segundo nivel (Almaceén, Clinica Médica, BID y tienda SITRAME).

e Seguimiento a los expedientes de traslado de mobiliario y equipo a la Centro Nacional
de Metrologia (CENAME) vy a la Direccion de Atencion al Consumidor (DIACO).

¢ Llevar el control de los movimientos de los bienes realizados por el personal de las
diversas entidades del Ministerio.

o Liberacion y resguardo de los bienes del personal del segundo nivel en el Sistema de
Contabilidad Integrada (SICOIN) para su respectivo cuadre.

» Diversas tareas que me sean asignadas por mi jefe inmediato.

Atentamente

Vo.Bo, gt andoval
Luis Yol Patadn =170 0F INVENTARIOS
bgerente Financiero sUBGERENCIA chp‘{.":l.?fn,m
/' MINISTERIO DE ECcoNOMIA SUNISTERIO DE ECON



Carlos Roberto Flores Lucas

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD, UNIDAD EJECUTORA DEL
MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME FEBRERO 2015
Para: Licenciado Jaime Roberto Diaz Palacios

Director Ejecutivo del Programa Nacional de Competitividad
Ministerio de Economia

. De: Carlos Roberto Flores Lucas
Asunto: Informe de labores durante febrero 2015.
Fecha: 28 de febrero de 2015.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se brindo acompafiamiento y asistencia técnica en las reuniones:

e Dela Mesa de Competitividad Departamental de Quetzaltenango
¢ Regional Sur-Occidente, en su cabecera.

. Con estas Mesas conformadas y activas se socializd la estrategia de Inversidn,
Empleo y Productividad, asi como los objetivos del presente afio en funcion del
cumplimiento del Pacto de Competitividad.

Se apoyd a los Delegados Departamentales de Competitividad en la conformacion
de Mesas de Competitividad realizando las siguientes acciones:

s Gestion del Mapeo de Actores, via correo y a través de llamadas telefonicas.




Carlos Roberto Flores Lucas

{untratoE{_] -101 - 134-029-21;?5

Planificacion de visitas a los 22 departamentos del pals, proceso que tomara 4
semanas de trabajo de campo y se entregaron los Nombramientos
correspondientes para la solicitud de vidticos y transporte.
Reunién de trabajo a la oficina de Consejo Departamental de Desarrollo de
Guatemala, donde se completo el Mapeo de Actores y se gestiond un taller de
conformacion de la Mesa de Competitividad y su respectiva Comision dentro del
CODEDE.
Se brind6 apoyo a los nuevos delegados de competitividad socializando el proceso
que se ha venido trabajando en funcién del cumplimiento del Pacto de
Competitividad.
Se apoyo con visitas a los departamentos de:

o Jalapa

o Zacapa

o Chiquimula

o Alta Verapaz

o BajaVerapaz

o lzabal

o El Progreso
en donde se dio seguimiento y se reenforzo la socializacion de los objetivos del
Pacto de Competitividad para el afio 2015.

Para gestionar la Conformacion de las Comisiones en los Consejos de Desarrollo, se
trabajo:

En la elaboracién de funciones operativas de la comision de Desarrollo Econdmico
y Competitividad / Inversidn, Emplero y Productividad.

En la revision de la presentacién power point acerca de la Conformacion de Mesas
de Competitividad y su Institucionalizacién a través de una Comision dentro de
los Consejos Departamentales de Desarrollo.

En reuniones de trabajo.




Carlos Roberto Flores Lucas

Contrato GG- 101_— 134-029-2015

Para opoyar la gestién y operativizacion de las Estrategias de Desarrollo de cada
mesa o los Planes de Desarrollo:

+ Se gestiond v apoy6 la solicitud de estas herremienta a cada uno de los Delegados

Departamentales.
OTRAS ACTIVIDADES
. e Apovo en la comunicacién de informacién importante con los Delegados
. Departamentales de Competitividad acerca de los temas:

o Programa de monitoreo de escuelas "180 dias de clases”
o Seminario en linea para los SBDC “;Cémo elaborar un Plan de Inversion

para MIPYMES?"
o Capacitaciones programa ONU-MUJER.

. Carlos Roberto Flores Lucas

Dir
PRONACOM




INFORME DE ACTIVIDADES

MES DE FEBRERD 2015 /'r

Guatemala, 28 de febrero de 2015. ~

Ingeniero.

Edy Cortes

Subgerencia de Informatica
Ministerio de Economia
Edificio.

Ing. Cortes:

Atentamente me dirijo a usted ;la? informarle que en cumplimiento a la déusula segunda del
contrato N* GG-101-102-029-2015, prezento las actividades realizadas en el mes de febrero del
afio dos mil quince las cuales se detallan a continuacidn en el documento adjunto.

¥ de Infarmalica
istefo de Econormid
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Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A Sergio De la Torre =, it =
Ministro de Economia \K/f ) L/ w
DE: Silvia Moreira ,

Asesora Despacho de Inversion vy Competencia

ASUNTO: Informe de actividades, febrero 2015.

FECHA: 28 de febrero del 2015.

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suserita en el mes de febrero del presente ano, conforme el contrato
administrativo de servicios técnicos GG-101-048-029-2015

» Asesoria técnica en la elaboracion de planes de trabajo, cronogramas y
presupuestos para la implementacion de metodologias de apoyo en las
comunidades a atender.

e Ascsorar técnicamente las giras al interior del pais para la identificacion del
potencial ¥ respectivo monitoreo en las comunidades con alto nivel de
desnutricion cronica,

» Asesoria técnica en ¢l monitoreo y medicion del impacto a través de las
metodologias implementadas.

» Asesoria técnica en la Promocion de Alianzas estratégicas con diferentes actores
de sectores piblico y privado en apoyo a las comunidades atendidas.

»  Asesorar téenicamente en otras acciones que el Vice Despacho considere
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