Ministerio de Economia

Subgerencia de Recursos Humanos

Listado de personal 029 Unidad Ejecutora 101

No. CONTRATO NOMBRES TIPO DE SERVICIOS RENGLON | MONTO MENSUAL ( VIGENCIA DE CONTRATO
101-001-029-2015  EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE SERVISIDECNICOS 029 4.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-002-029-2015  ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES SERJIOS TECNICOS 029 8.000,00 05-01-2015 al 30-06-2015
101-003-029-2015  LUIS JORGE GONZALEZ MARROQUIN SERV@S PROFESIONALES 029 7.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-004-029-2015  IRMA LETICIA HERNANDEZ GARCIA SERVICQIS PROFESIONALES 029 7.840,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-005-029-2015  JORGE RODRIGO MAYEN LAPORTE SERVICIPBOFESIONALES 029 28.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-006-029-2015  SARA MARIBEL XULU GUITZOL SERVICIOSROFESIONALES 029 12.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-007-029-2015  LENA MAGALY YANTUCHE OSORIO SERVICIOBROFESIONALES 029 8.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-008-029-2015  MARIA GUADALUPE CALDERON MAZARIEGOS SERVICIOS TECNICOS 029 4.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-009-029-2015  AMELIA AZURDIA AZURDIA SERVICIOS TERICOS 029 16.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-010-029-2015  MARIO ESTUARDO ALVA BARRERA SERVICIOBROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-011-029-2015  JUAN PABLO NAVAS CARRANZA SERVICICEROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-012-029-2015  JORGE PRIMO URRUTIA RECINOS SERVICIRIBOFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-0129-029-2015  ANDREA AZUCENA BOL PINEDA SERVIOS TECNICOS 029 4.100,00 02-02-2015 al 31-12-2015
101-013-029-2015  JOSUE MOISES CARRILLO MOREIRA SERVIGIOROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-014-029-2015  LORENA ESTEFANIA VASQUEZ TOL SERVIOS TECNICOS 029 3.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-015-029-2015  CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ SERWIS TECNICOS 029 6.150,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-016-029-2015  REGINA ILEANA CONTRERAS CONTRERAS BECIOS TECNICOS 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-017-029-2015  PEDRO ENRIQUE ARRIAZA ALDANA SERMOS TECNICOS 029 8.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-019-029-2015  SERGIO ROLANDO GONZALEZ RODRIGUEZ FSECIOS TECNICOS 029 15.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-020-029-2015  TIRSA ABIGAIL LEIVA MEJIA SERVICIOSHCNICOS 029 9.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-021-029-2015  EDGAR OSWALDO SILIEZAR ESTRADA SERV@S TECNICOS 029 9.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-022-029-2015  KARLA MARIA PEDROZA HURTADO SERVICIOBECNICOS 029 3.675,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-023-029-2015  KEVIN OSWALDO GRAMAJO CASTELLANOS SERCIOS TECNICOS 029 3.500,00 30-03-2015 al 30-06-2015
101-024-029-2015  LAURA MARIELA CERMENO DE LEON SERVICETECNICOS 029 05-01-2015 al 31-12-2015

3.500,00




101-025-029-2015
101-027-029-2015
101-028-029-2015
101-029-029-2015
101-031-029-2015
101-032-029-2015
101-033-029-2015
101-034-029-2015
101-035-029-2015
101-036-029-2015
101-037-029-2015
101-038-029-2015
101-039-029-2015
101-040-029-2015
101-042-029-2015
101-043-029-2015
101-044-029-2015
101-045-029-2015
101-046-029-2015
101-047-029-2015
101-048-029-2015
101-049-029-2015
101-050-029-2015
101-052-029-2015
101-053-029-2015
101-054-029-2015
101-055-029-2015
101-056-029-2015

FELIX DANIEL COLINDRES CORDON
LESVIA MERCEDES DIAZ REQUENA

LUBIA MARIELA CIFUENTES VASQUEZ
EDWIN JOSUE BOCHE MERIDA

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA MORAN
SANDRA NENIT GODINEZ PENSAMIENTO
MARIA ALEJANDRA GARCIA BUSTAMANTE
BORIS RAMON CABRERA MORALES
EDELMIRO DE JESUS VILLATORO OSEIDA
CLAUDIA MARIA GARCIA CAMPO

BARBARA DIAZ LOPEZ

MARTA ANABELLA SAENZ SOTO

MARIA VICTORIA MEZA CORTEZ

RODOLFO PABLO MARTINEZ MARTINEZ
GUILLERMO GREGORIO DE LA CRUZ GRUZZI
EDDY GIOVANNI GARCIA ESTRADA

OSCAR ESTUARDO ORELLANA ESTUPE
CLAUDIA JULIETA CASTANEDA SAGASTUME
ROBERTO CARLOS GAMAS CHACON
VIRGINIA CATALINA REYES REYES

SILVIA LUCRECIA MOREIRA SAENZ

MARIO RENE BETHANCOURT SALAZAR
MARIA ANDREE ABADIA COLINDRES
NANCY SUCELY SOTO SANDOVAL

LIGGIA ARCELY BARRIOS ESCOBAR
ANGELA ISABEL HUERGO PAZ

EMILIO SALVADOR LEAL ECHEVERRIA
JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ

SERMI@S TECNICOS
SERVIGSOECNICOS
SEREIOS TECNICOS
SERVICIOS TCOS
ERVICIOS TECNICOS
SERJIOS TECNICOS
SERIZIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
BECIOS TECNICOS
SERVICIOSHCNICOS
SERVICIOS TECNIS
SERVICIOECTNICOS

SERVICIOSROFESIONALES

SERMIGS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
SERVIOIS TECNICOS

SERM)S PROFESIONALES
ERVICIOS PROFESIONALES

SERVICIDECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERMIOS TECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
SERSIDS TECNICOS
SERVICIOETNICOS
SERTIOS TECNICOS
SERVICIOS THICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

27.500,00
3.850,00
5.000,00
3.500,00
6.500,00
3.850,00
3.600,00
18.000,00
16.000,00
9.000,00
8.000,00

20.000,00

24.000,00
15.000,00
8.000,00
10.000,00
9.000,00
9.000,00
9.000,00
11.500,00

23.000,00

20.800,00
11.000,00
9.000,00
16.500,00
4.000,00
4.500,00
4.000,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-057-029-2015
101-058-029-2015
101-059-029-2015
101-060-029-2015
101-061-029-2015
101-062-029-2015
101-063-029-2015
101-064-029-2015
101-065-029-2015
101-067-029-2015
101-068-029-2015
101-069-029-2015
101-071-029-2015
101-072-029-2015
101-074-029-2015
101-075-029-2015
101-077-029-2015
101-078-029-2015
101-079-029-2015
101-080-029-2015
101-083-029-2015
101-084-029-2015
101-085-029-2015
101-086-029-2015
101-087-029-2015
101-088-029-2015
101-089-029-2015
101-090-029-2015

CARLOS ALBERTO GUARDIA CASTILLO
JUAN CARLOS AMBROSIO MONROY
JUAN JOSE RODAS SANTIZO

JUAN PABLO MORALES MARCHENA

LUIS ANTONIO GONZALEZ LOPEZ

LUZ ANNABELLA ESCOBAR GALINDO
JUAN MANUEL DE LEON ESCRIBANO
JULIO ALEJANDRO GALVEZ SIERRA
JONATAN HAMILTON ZAPATA BOLANOS
CARLOS OVIDIO RAMOS COJOLON
HELLEN XIOMARA GOMEZ BOCHE
YANETH NOEMI MAYEN MAYEN
HERBERT MAGDIEL VARGAS COSEMANS
BYRON JOSUE MUNOZ

MARIO ROLANDO MILIAN DUBON

IRMA ESPERANZA BALSELLS ORELLANA
JAQUELIN HILIANA CASTANEDA DE LEON
BRENDA ALEJANDRINA VALDEZ YOHOL
RAIZA JHUANNA CALDERON ARRIOLA
KARLA ALEJANDRA JIMENEZ CIFUENTES
MARITZA ETELVINA CHAJCHALAC GOMEZ
LOURDES NINETH TRINIDAD ORTIZ
ROBERTO CARLOS PETZ AZUCENA
FRANCISCO FERNANDO VASQUEZ COLLADO
TERESA REYNA MEJICANOS LOPEZ
WANDA MARIA VARGAS VELIZ

CARLA VICTORIA LEMUS ORELLANA
ISTMANIA VIRIDIANA DURAN GONZALEZ

B¥ICIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
SERVICIOSCNECOS
SERVICIOECNICOS
SERVICEOTECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERVITS TECNICOS
SERMI@S TECNICOS
SERTIOS TECNICOS
SERVOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
SERVICIOS TEOCOS
SERWES TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS

SERVICIOSHROFESIONALES
SERCIOS PROFESIONALES

ERVICIOS TECNICOS
SBRCIOS TECNICOS
SERWCIOS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
SERZIOS TECNICOS
SERMIQS TECNICOS
SERVIGIDECNICOS
EBVICIOS TECNICOS

SERVIGIBROFESIONALES

SERVICIOS TEXICOS
SERVIQIS TECNICOS
SERICIOS TECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

5.625,00
5.000,00
6.500,00
4.000,00
3.500,00
4.000,00
3.000,00
3.500,00
5.000,00
4.000,00
4.000,00
435,48
3.500,00
4.500,00
9.500,00
5.000,00
3.500,00
3.000,00
3.100,00
4.000,00
4.000,00
3.500,00
8.000,00
7.000,00
7.000,00
3.000,00
8.000,00
6.000,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 03-05-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-091-029-2015
101-092-029-2015
101-094-029-2015
101-095-029-2015
101-096-029-2015
101-097-029-2015
101-098-029-2015
101-099-029-2015
101-100-029-2015
101-101-029-2015
101-102-029-2015
101-103-029-2015
101-104-029-2015
101-105-029-2015
101-107-029-2015
101-108-029-2015
101-109-029-2015
101-110-029-2015
101-111-029-2015
101-112-029-2015
101-113-029-2015
101-114-029-2015
101-115-029-2015
101-116-029-2015
101-117-029-2015
101-118-029-2015
101-119-029-2015
101-120-029-2015

VILANOVA DUBERLY BARILLAS GALAN
CARLOS ALEJANDRO ARCHILA AZURDIA
LORENA VICTORIA PINEDA CABRERA
JUSTO DE JESUS CIFUENTES ALVIZURES
ERIC ARTURO VIRULA ALINADO

SHERLY MARIELA MENDEZ DE LEON
CARLOS ALBERTO GARCIA QUINAC
LUIS ALEJANDRO MENA HERNANDEZ
CRISTIAN LEONEL AGUILAR JUAREZ
JOSE GERARDO MENDOZA VIELMAN
IRWING LEONEL RASHON RAMIREZ
JAZMIN ANA MONROY HERNANDEZ
JULIO RODOLFO GONZALEZ AROCHA
HECTOR EDUARDO RUIZ ABICHE
SERGIO ROLANDO ZELADA AYALA
AUSTREBERTO GARCIA PALMA

CECILIA ELIZABETH RECINOS

SAMUEL CANOX SALVAJAN

JOCELYNE ISABEL MORATAYA CANTILLO
HORACIO ALVARADO ALVARADO
OSCAR RIGOBERTO MARTINEZ ESCOBAR
MARCO VINICIO GIRON PIVARAL
MARTHA MARIA MARTINEZ SALVATIERRA
LILIAN IVETH LOPEZ ESCOBAR

ALBA LISETTE TOLEDO ZUNIGA

LUZ DE MARIA SOLLOY IXTUPE

CARLOS ROLANDO MEDRANO

VIVIANA ELIZABETH HERNANDEZ SAMAYOA

SERWIOS TECNICOS

$B/ICIOS PROFESIONALES
SERCIOS PROFESIONALES

ERYICIOS TECNICOS
SERVICIOBECNICOS
SERVICETECNICOS

SERMDS PROFESIONALES

SERMIOS TECNICOS
SERCIOS TECNICOS
SERVICIGECNICOS
SERVI@S TECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERV@S TECNICOS
SERVICIGECNICOS
SERVICI®TECNICOS
SERVICIOETNICOS
SERVICIOECNICOS
SERVICIOS TEQBOS
SBRCIOS TECNICOS
SERVICI® TECNICOS
SHBNDS TECNICOS
SERVICIOEECNICOS

SERICIOS PROFESIONALES

SERVICIOECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERVICIOS TERIDS
ERVICIOS TECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

9.900,00
9.000,00
7.200,00
6.200,00
4.500,00
4.000,00
14.000,00
3.500,00
5.000,00
4.000,00
4.500,00
3.500,00
3.500,00
12.000,00
3.000,00
3.000,00
3.500,00
3.500,00
4.500,00
3.500,00
4.000,00
5.000,00
15.000,00
6.000,00
6.900,00
4.100,00
9.500,00
4.920,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-121-029-2015
101-122-029-2015
101-123-029-2015
101-124-029-2015
101-125-029-2015
101-126-029-2015
101-127-029-2015
101-128-029-2015
101-130-029-2015
101-131-029-2015
101-132-029-2015
101-133-029-2015
101-134-029-2015
101-135-029-2015
101-140-029-2015
101-143-029-2015
101-143A-029-2015
101-144-029-2015
101-145-029-2015
101-146-029-2015
101-147-029-2015
101-148-029-2015
101-149-029-2015
101-150-029-2015
101-151-029-2015
101-57-029-2015

101-153-029-2015
101-154-029-2015

GREGORIO DIAZ AGUILAR
MANUEL ANGEL CAMPOS LOPEZ
DAMARIS JAEL QUINTEROS ICAL
CRISTINA NOEMI LOPEZ LOPEZ
TRINYMARIA PORRAS CASTANEDA

YESENIA MARCELA MONTERROSO ALVARADO
FERNANDO ADOLFO RODRIGUEZ CORONADO

ADIEL GALVEZ VASQUEZ

DIANA ISABEL SALGUERO GARCIA
MARIA MERCEDES AZURDIA SANTIZO
IRIS IBETH PEREZ HERRERA

DIANA PAOLA PALENCIA GOMEZ
CARLOS ROBERTO FLORES LUCAS
LUZ NOHEMI XICAY BUC

KARLA BEATRIZ VALIENTE SANTOS
JOSE VINICIO PENA ROMAN
MARISSA GRACIELA MONT ARREAGA
ALEJANDRO WILLIAMS WHITAKER
ERWIN RICARDO OBANDO MUNOZ
ALICE JANETTE DE LEON MOREIRA
ALEJANDRO RODRIGO SOSA BAERTSCHI
JOAQUIN ARTURO ZARCERNO ALAY
FERNANDO JOSE REYES HURTADO
JOEL ARRIAZA RIOS

MARIA SALOME US ALVAREZ

JOSE ADONAY CALEL

ANA MARIA MEDINA ESPINOZA
EDSON RICARDO PINEDA ORTIZ

SERVICIOS TEECOS
SERVICIOS ®BRESIONALES
SERVICIOECNICOS
SERVICIFECNICOS
SERVICSITECNICOS
BWICIOS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
SERVICIOS PRESIONALES
SERVIOS TECNICOS
SERVIOB TECNICOS
SERVICIDECNICOS
SERVICIOBROFESIONALES
SER@S TECNICOS
SERVICIOS TECNOS
SEREIOS TECNICOS
SERVICIOS THICOS
SERVIOBE PROFESIONALES
SERVICIOSECNICOS
SERVICIOREFESIONALES
SERVIT$ PROFESIONALES
RSECIOS TECNICOS
SERVICEPROFESIONALES
SERVISIPROFESIONALES
SERVICIOS PROFESIONALES
SERVICIOS PREBIONALES
SERVICIOS TECNICOS

SERVICIOS RFFESIONALES
SERVICITECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

029
029

3.150,00
22.000,00
3.600,00
3.000,00
10.000,00
3.500,00
7.200,00
6.500,00
3.500,00
10.950,00
10.950,00
10.000,00
10.000,00
3.250,00
4.000,00
8.400,00
13.200,00
30.000,00
12.000,00
9.244,44
9.244,44
9.244,44
18.000,00
21.500,00
14.117,64
4.500,00
17.142,85
1.750,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 30-05-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 30-06-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
16-03-215 al 31-12-2015

30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
06-04-2015 al 31-12-2015
15-04-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015

01/06/2015 al 31/12/2015
16/06/2015 al 31/12/2015




101-019-189-2015

DIEGO OLIVERO ROHRMANN

SERVICIOS TE@OS

189

16.500,00

05/06/2015 al 30/09/2015




C

O

Guatemala, 29 de Junio de 2015,

Licenciado

Mynor Oswaldo Zufiiga Flores
Subgerente de Recursos Humanos
Ministerio de Economia

Presente

Estimado Licenciado Zufilga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades Tecnicas
prestadas en |la Subgerencia de Recursos Humanos, realizadas durante el mes de abril de 2015,
segin contrato nimero GG-101-154-028-2015, como se detalla:

v Apoyo en la dlasificacion de documentos de papelerfa renglones para archive en
expedientes del personal.

v Apoyo en Clasificar expedientes cel personal inactivo renglén 011 y 022 para su respectivo
archivo,

v Apoyo en fotocopiado de diversos documentos solicitados por empleados de sus
expedientss personales.

v Apoyo en fotocopiado de los acuerdos ministeriales para cada expediente del personal
eontratado bajo el renglon 028 y subgrupo 18 segln corresponda.

Apoyo en la creacion de expedientes del personal renglon 011 vy 022.
Apoyo en la creacion de expedientes del persanal renglén 029 y subgrupo 18.
Apoyo en la identificacion y rotulacion por nombre de expedientes renglon 011 y 022.

S S

Apoyo en |a identificacion y rotulacion por nambre de expedientes renglén 029 y subgrupo
18 de todas las unidades ejecutoras.

'(\

Apayo en la clasificacion y separacion de expedientes 029 y subgrupo 18 par unidad
ejecutora.

v Apoyo en la asuditoria anual de boletos de ornato realizada por |2 Municipalidad de
GGuatemala.

Sin mas que agregar me suscribo de ustedes.

Atentamente,

ises Human
MINISTIRIO DE ECONOMIA




INFORME DE CONTRATISTA

BAJO RENGLON 029 AL PERIODO DEL 15 AL 31 DE MAYO 2015

Para: Licenciado Sergio de la Torre
Ministro de Economia

De: Ingeniera Carola Berioska Garcia Garcia

Asunto: Informe de labores correspondiente al periodo del 15 al 31 de mayo de 2015
Contrato No. GG -101-152-029-2015

Fecha: Guatemala, 29 de mayo de 2015

1. Contribuir con un plan para la magnitud de dimensional de forma escrita y electronica.

a  Se elaboré los lineamientos para el cumplimiento del contrato que sera |a base para la
elaboracion del plan de trabajo del laboratorio de dimensional.

2. Coadyuvar en la elaboracion de informe escrito... Sistema de Gestion de la Calidad de
acuerdo a la norma COGUANOR NTG ISO 17025, en la magnitud de dimensional.

a. Se revisaron los procedimientos desarrollados para micrémetros de exteriores en el
contrato No. DSNC-104-011-029-2014.

b. Para el desarrollo del procedimiento para calibracion de pie de rey, reglas metalicas y
plasticas, se consultd los siguientes documentos técnicos:

3. Otras actividades.

a. Se asistio al dia internacional de la Metrologia.

Resultados

¢ Documento de lineamientos.
e Procedimientos revisados.

‘ -
Wi i'r"'!

AT

s
Ing. Cara

Consultora

a-Berloska Garcla Garcia

Procedimiento de calibracién para pie de rey del Centro Nacional de Metrologia
de Espafia.

Procedimiento de calibracién para flexémetro del Centro Nacional de
Metrologia de Espaiia.

Norma ISO 14253-2:2011 — cor 1. Geometrical product specifications (GPS) —
Inspection by measurement of workpieces and measuring equipment — Part 2
Guidance for the estimation of uncertainty in GPS measurement, in calibration
of measuring equipment and in product verification.

SOP No. 10 Recommended standard operating procedure for calibration of rigid
rules. National Institute Standards Technical. SOP No. 11 Recommended
standard operating procedure for calibration of metal tapes bench method.
National Institute Standards Technical.

é i
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INFORME DE CONTRATISTA
BAJO RENGLON 029 AL PERIODO DE JUNIO DE 2015

Para: Licenciado Sergio de la Torre
Ministro de Economia

De: Ingeniera Carola Berioska Garcia Garcia

Asunto: Informe de labores correspondiente al periodo de junio de 2015.
Contrato No. GG -101-152-029-2015

Fecha: Guatemala, 29 de junio de 2015

1. Contribuir con un plan para la magnitud de dimensional de forma escrita y
electronica.

a) Se elabord una propuesta del plan de la magnitud de dimensional en base a la
nota del jefe a.i del CENAME de fecha 10 de junio, donde daba los lineamientos
para el cumplimiento del contrato GG -101-152-029-2015.

2. Coadyuvar en la elaboracion de informe escrito y electrénico que incluya los
procedimientos, instructivos, formatos y hojas de calculo para la determinacion
de la incertidumbre de la medicion por equipo del laboratorio longitud
dimensional desarrollado para el Sistema de Gestion de la Calidad de acuerdo a
la norma COGUANOR NTG ISO 17025, en la magnitud de dimensional.

a) Se asistio a las reuniones convocadas sobre el sistema de gestion de la calidad
del Laboratorio.

b) Se solicité a la coordinacién de calidad del Laboratorio el manual de calidad y el
documento de gestion documental.

c) Se solicito los codigos para los siguientes documentos:

. Procedimientos de los siguientes de calibracion de micrometro de exteriores,
calibracion de pie de rey, calibracién de cintas métricas y calibracion reglas
metalicas y plasticas.

Il. Instructivos para limpieza de instrumentos de medicion, compra de insumos
para el laboratorio de dimensional, recepcion de equipo para calibracion de
instrumentos de calibracién en laboratorio de dimensional y longitud.

lll. Hojas de toma de datos para de calibracion de micrémetro de exteriores,
calibracion de pie de rey, calibracion de cintas métricas y calibracion reglas
metalicas y plasticas.

d) Se comenzé a elaborar los siguientes documentas:

|.  Procedimiento para la validacion de método para la calibracién de
micrometros de interiores.



Il.  Procedimiento para la validacién de la hoja de célculo para |a incertidumbre
de micrémetros de interiores.

lll.  Instructivo para limpieza de instrumentos de medicién en la calibracién de
micrémetros de exteriores.

V. Instructivo para la recepcion de micrémetros de exteriores para calibracion.

e} Se ftraslado los siguientes documentos a los formatos establecidos en el
procedimiento CC-GD-P-001 — Gestidn documental:

L. Procedimientos de calibracion de micrometros.
1. Calculo de incertidumbres para micrémetros de exteriores.
. Hoja de toma de datos para calibracion de micrémetros de exteriores.

& Resultados

= Propuesta de plan de trabajo.

= Borrador de procedimientos.

= Borrador de instructivos.

« Borrador de |la hoja de toma de datos.

. =

Ing. Camfa Eenoska Garcia Garcia
Consultora

Jefe CENAME a.i
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. Contrate GG-101-090-029-2015

INFORME DE ACTIVIDADES
PARA PAGO DE HONORARIOS

DE: Istmania Viridiana Duran Gonzalez. Asesor de Servicios de
Informacién y Acceso a Mercados -Direccién de Administracion del
Comercio Exterior.

PARA: Lic. Alexander Cutz Calderén, Director de Administracion del

Comercio Exterior

ASUNTO: Informe de Actividades correspondientes al mes de junio 2015
FECHA: Guatemala, 29 de junio de 2015

A continuacion se detallan las actividades realizadas durante el mes anteriormente

indicado:

Apoyo a la Direccion en el seguimiento de compromisos en el marco
del Acuerdo de Asociacion entre Centroamérica y la Union Europea.

Apoyo en tramites administrativos del Consultor internacional Douglas
Alvarado.

Apoyo a la Direccion en la actualizacién de matriz de compromisos
regionales CA-UE, y envio del documento a |a Viceministra de Integracion
y Comercio Exterior,

. Apoyo en la elaboracion de informe semanal de actividades vy logros de Ia

DACE.

Apoyo en la participacion de taller sobre Dano y Relacion Causal en una
investigaciénantidumping, realizado en el hotel Crowne Plaza de esta
ciudad.

Apoyo en la recopilacion de informacien enviada por los paises
centroamericanos, en vista de las reuniones presenciales que se llevaran a
cabo en Bruselas durante el mes de junio, en el marco del Acuerdo de
Asociacion entre Centroamérica y la Unién Europea.

Apoyo en la elaboracion de presentaciones con informacion de estadisticas

de comercio y negociaciones multilaterales en el marco de la OMC, de
todos los paises centroamericanos, previo a las reuniones presenciales que

Fagina 1 dad



_ ‘Contrato GG-101-090-029-2015

se llevaran a cabo en Bruselas durante el mes de junio, en el marco del
Acuerdo de Asociacion entre Centroameérica y la Unién Europea.

. Apoyo a la Direccidn en la preparacién de informe ejecutivo para el sefior

Ministro, sobre los temas solicitados, tales como: precios estimados,
problematica de calzado, entre otros.

Apoyo en la revision, reestructuracion y redaccién del Dictamen Final
relacionado con el caso Dumping.

Apoyo a la Direccion en la elaboracion y preparacion de presentacion
solicitada por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores, el cual efectus
invitacion para el Foro SICA — Japdén, en el tema del Acuerdo de Asociacion
entre Centroamérica y la Unién Europea.

. Apoyo al Vicedespacho, en la elaboracién de presentacion sobre todos los

Acuerdos Comerciales Internacionales que Guatemala tiene vigentes,
incluyendo balanzas comerciales, principales productos de importacién y
exportacién,

Apoyo a la Direccion en la elaboracién y preparacion de presentacion
dirigida a CENCIT, relacionada al estatus de la Salvaguardia Global
activada por Ecuador.

. Apoyo y acompafiamiento en videoconferencia de los grupos asesores de

CA-UE el 28 de mayo, desarrollando la preparacion del Foro de Dialogo de
la Junta de Comercio y Desarrollo Sostenible; en el marco del Acuerdo de
Asociacion entre Centroamérica y la Unién Europea; a celebrarse el 29 de
mayo en la capital de Bruselas.

. Apoyo a la Direccion en la preparacion de documentos relacionados al

Acuerdo de Alcance Parcial que tenemos con Belice, previo a las reuniones
presenciales de la Comision Administradora a celebrarse en Belmopan
durante el mes de junio.

. Apoyo a la Direccion en la elaboracion de Términos de Referencia para

establecer un Grupo Tecnico de Coordinacién, en el marco del Acuerdo de
Alcance Parcial con Belice.

. Apoyo a la Direccion en la preparacion de documentos con el objetivo de

afinar los ultimos detalles, previo a las reuniones presenciales en Bruselas,
en el marco del Acuerdo de Asociacidn entre Centroamérica y la Unién

Europea.

. Apoyo a la Oficina Responsable, en la recopilaciéon de informacion sobre la

audiencia puablica realizada el pasado dos de junio del presente afio.
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Contrate GG-101-080-028-2015

g. Coadyuvar técnicamente en el sequimiento a los compromisos y agenda
respectiva de la Unidad de Servicios de Informacian,

h. Brindar apoyo técnico en seminarios de capacitacién en el tema de Acceso
a Mercados dentro de los Acuerdos Comerciales Internacionales de los que
Guatemnala forma parte.

I. Asistir técnicamente a reuniones nacionales e internacionales en el ambito
de los Comités de Acceso a Mercados de los paises con los que Guatemala
tiene Acuerdos, a que sea nombrado.

J. Apoyar técnicamente en |a realizacién de auditorias internas a los procesos
del Sistema de Gestién de la Calidad de la DACE.

-_— Asesor
Direccion de Administracién del Comercio Exterior

-

J
i K

Vo. Bo. F—a

Director dministracion del Comercio Exterior

PN T
Alexander ( i
DIRECT
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CONTRATO GG- 101- 153- 029- 2015

INFORME DE ACTIVIDADES
PARA PAGC DE HONORARIOS

DE: Ana Maria Medina Espinoza
Asesor Juridico en materia de procesos internos y administrativos derivados
de la Administracién del Comercio Exterior
Direccion de Administracion del Comercio Exterior.
PARA: Licenciado Alexander Cutz
Director de Administracion del Comercio Exterior
ASUNTO:  Informe de Actividades correspondientes al mes de junio 2015 .~

FECHA: Guatemala, 29 de junio de 2015 2o

A continuacion se detallan las actividades realizadas durante el mes anteriormente

indicado:

1) Apoyo Juridico a los expedientes de la Direccién de Administracion del Comercio
Exterior.

2) Apoyo en asesoria juridica a los dictamenes técnicos gue emite la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior en:

a) Emision de informe y asesaria legal a la Sefora Viceministra de Integracion y
Comercio Exterior en el Grupo Técnico Interinstitucional del Consejo Nacional de
Atencion al Migrante de Guatemala.

3} Se coadyuvd juridicamente en las Resoluciones Administrativas de los procedimientos
desarrollados en |a Direccion de Administracion del Comercio Exterior,

4} Apoyo juridico en el andlisis de |3 publicacion de los Actos Administrativos de la
Direccion de Administracion del Comercio Exterior,

5) Se coadyuvé juridicamente en la revisién legal para darle seguimiento a los Procesos
administrativos de las ferias y misiones comerciales que apoya el Ministerio de
Economia:

a} Emisién de informe y asesoria juridica a |la Sefiora Viceministra de Integracién y
Comercio Exterior en el seqguimiento al Convenio de Aporte Econdmico, para
actividades de Desarrollo y Promocion de Exportaciones Guatemaltecas: en apoyo
al Programa de Agregados Comerciales, Inversicn y Turismo.
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CONTRATO GG- 101- 153- 029- 2015

6) Se brindd apoyo juridico en otras actividades que el Director de Administracidén del
Comercio Exterior asignd en apoyo al Vice despacho de Integracion y Comercio
Exterior de conformidad con las disposiciones contractuales del servicio contratado:

a) Brindar informe socbre normativa aplicable al Vice despacho con relacion al
Programa de Apoyo al Comercio Exterior ¥ la Integracion BID/2094/QC-GU: Y
legislacion nacional.

b} Brindar informe sobre el seguimiento de la reunion sostenida con el personal de la
Unidad de Administracion Financiera sobre la contratacion de personal bajo
renglén 029 de la Direccitn de Administracién al Comercio Exterior, y personal
contratado por el Programa de Apoyo al Comercio Exterior ¥ la Integracion
BID/2094/0C-GU; a|lmbos para el afio 2016.

Los beneficios de dichas actividades para |a institucian y de conformidad con el objeto del
contrato son los siguientes:

a. Analisis juridico en el manegjo de expedientes de la Direccion de
Administracion del Comercio Exterior.

b. Apoyo juridico en |a elaboracion de los Acuerdos Comerciales de conformidad
con los procedimientos que desarrolla la Direccién de Administracion del
Comercio Exterior.

c. Asesoria juridica en los dictdmenes técnicos que emite la Direccion de
Administracién del Comercio Exterior.

d. Coadyuvar juridicamente en las resoluciones administrativas de los
procedimientos desarrollados en la Direccién de Administracién del Comercio
Exterior.

e. Apoyo juridico para el analisis juridico en la publicacion de los actos
administrativos de la Direccion de Administracion del Comercio Exterior,

f. Asesorfa juridica en los procesos establecidos para el funcionamiento de las
Comisiones de Administracion de Contingentes Arancelarios.

g. Analisis juridico en la revision legal de los procedimientos internos de la
Direccion de Administracion y Comercio exterior,

h. Coadyuvar juridicamente en la revision legal para darle seguimiento a los

procesos administrativos de las ferias y misiones comerciales que apoya el
Ministerio de Economia,

Coadyuvar técnicamente en la revision legal de los recursos administrativos
interpuestos en contra de las resoluciones derivadas de la administracian del
comercio exterior,

Apoyar a |a Direccion de Administracion de Comercio Exterior en los temas gue

le sean requeridos.

i

k. Brindar apoyo juridico en otras actividades que le sean asignadas de
conformidad con las disposiciones por las cuales se |e contratan sus servicios,
P L WD f =
. Ana Maria Médina Eépinoza
= Asesor
C Direccion de Administracion del Comercio Exterior
Vo. Bo, A W

Alexader Cutz
("-_'_‘: v T_;'[]'—'{,E‘-:TCIR ; _ »
i Tiranctan de Adminisracii —
del Comercio Bxiarior
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F E ACTIVIDADE

A LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO
MINISTRO DE ECONOMIA
DE: EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO G- |O1-(HY1-029-2015 —
FECHA: 29 DE JUNIO DEL 2015

Apoyar técnicamente para el traslado de la informacion que se genera por medio
de la plataforma electrénica.

Coadyuvar técnicamente en las diferentes pruebas que se realicen durante |a
implementacion de la plataforma electronica.

Colaboracion en envio de oficios de expedientes de Calificacion de empresas,

bajo el Decreto 29-89 ala Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo,
para que dicha Entidad entregue las respectivas constancias de si o no tienen
denuncias laborales.

Apoyo técnico en la atencion que se brinda a los diferentes usuarios internos y
externos, que solicitan informacitn de los diferentes procesos gue se realizan en
el Departamento de Politica Industrial, de la Direccion de Servicios al Comercio
¥ a la Inversion.

Colaboracion en recibir y verificar correccion de constancias mal emitidas por la
Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo.

Apoyo técnico en el seguimiento de documentos remitidos por la Direccion de
Servicios al Comercio y a Ia Inversion, a las diferentes unidades del Ministerio,
Asesoria en la elaboracion de los diferentes informes que se requieran por parte
de las autoridades superiores.

Apoyo técnico en la elaboracién de los diferentes informes que se requieran por
parte de las autoridades superiores.



» Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades que le asigne el Director
de la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversién o por las autoridades
superiores del Ministerio,

* Apoyo en la supervision de ingreso de expedientes acorde a |a fecha
respectiva.

[E LEON GOME?

DIRECTOR .0 b en
Diraccion de Servicios al Comercio y 3 la e .qg,
Imwarsidn ) “4.. b
Ministario de Economia %‘ W 2

= L0 LN
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IN DE ACTIVIDADE:
A LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO
MINISTRO DE ECONOMIA
DE: ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES
ASUNT: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-002-029-2015
FECHA: 29 DE JUNIO DEL 2015

3)

5)

3)

Apoyar técnicamente en reunignes en la Gremial de Exportadores -Agexport-, para el
seguimiento y mejora de la Plataforma Electronica - SEADEX.

Apoyar técnicamente en |a solucidn de los diferentes problemas que presente Iz
implementacion de |a Plataforma Electrdnica.

Apoyar técnicamente en Ia implementacion de la Plataforma Electronica.

Apoyar técnicamente a los asesores del departamento de Politica Industrial en el uso de |a
Plataforma Electronica - SEADEX.

Apoyar técnicamente en la elaboracion de los diferentes informes ¥ presentaciones que se
le requieran por parte de la Direccion y de las autoridades superiores del Ministerio de
Economia.

Apoyar técnicamente a Jos diferentes usuarios internos y externos, que solicitan
informacion de los diferentes procesos gue se realizan en el Departamente de Politica
Industrial, de la Direccién de Servicios al Comercig ¥ a la Inversion,

Apoyar en el soporte técnico a los empresarios, usuarios ¥ gestores que utilicen |1a
Plataforma electrénica def Departamento de Politica Industria|

Apoyar en el soporte técnico al personal que utiliza Iz Plataforma Electrénica en e
Departamento de Palitica Industrial

Apoyar técnicamente en |as diferentes presentaciones que se realicen, donde se de a
canocer la Plataforma Electrdnica.

10} Apoyar técnicamente en |a elaboracion de los manuales necesarios para el uso de |g

11)

Plataforma Electrénica.
Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades que fueron designadas por el

Director de Servicios 2l Comercio v a la Inversion ¥ por autoridades superiores ‘del

Ministerio.

12) Coadyuvar en el cumplimiento técnico de los objetivos trazados por la Direccién de

Servicios al Comercio v la Inversién y del Ministerio de Economia.

662

= L= \0 02 ¢, ]
= e e S l«.‘\'% % .
6= - )
AL IBRAE CERES X ppwisgnx = un:.Lur# ENdie LEON GOMEZ
B = LD DIRECTOR
f_'_'_'_.:-"'"! | Voo, Diracion de Serviclos al Comercia y a la

= 8 . Inversian

Ereusin. & Ministerio de Economia



(1
65

Cuatemala, 29 de junio 2015

Licenciado

Luis Emilio de Leon

Director

Direccidn de Servicios al Comercio ¥ la Inversion
Ministerio de Economia

Su despacho,

Respetable, Licenciado:

D¢ manera atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el informe de las labores

desempefiadas en el Departamento de Politica Industrial, comprendidas en el mes de junio 2015, -

segin Contrato de Servicios Profesionales Niimero GG- 101 ~(03-029-2015 de fecha cineo de enero
de 2015: 25

gi

10,

11,

Coadyuvar en el cumplimiento de los objetivos y funciones del Ministerio de Economia.
Apoyo en la recopilacién de informacién, relacionada con Ja Direceién de Servicios al
Comercio v la Inversion, Departamento de Politica Industrial

Apoyo en la revisién, andlisis ¥ preparacion de informes de los resultados oblenidos en la
recopilacion de informacidn,

Apoyo en fa vinculacién de Ia informacion relacionada para el Sistema de Acceso a la
informacién Pablica,

Apoyo a la Unidad del Decreto 2989 —Ley de Fomento v Desarrollo de la Actividad
Exportadora v de Maguila en el Departamento de Politica Industrial

Apovar en la actualizacion de |a Base de Dawos de Jas Empresas Calificadas como 29-89 ¥
65-89.

Apoyar ¢n la actualizacion del Portal del Ministerio de Economia con los datos mis
recientes,

Apoyo en la realizacion de informes y cuadros estadisticos para ¢l Ministerio de Economia
sobre lo realizado,

Apoyar en proporcionar datos ¥ ascsorar a las personas que lo soliciten (cualguier via)
sobre las empresas amparadas 4 los decretos 29-89 w0 H5-89,

Apoyo en la Inlerpretacion de dspectos legales relacionados con las leyes que se manejan
seglin el tema,

Otras asigmaciones, solicitadys por el jefe inmediato,

Me suseribo de usled,

Atentamente,

LUIS JORGE ANTONIO GONZALEZ MARROQUIN

Invargié
Ministeriade Econamia

L




INFORME DE ACTIVIDADES

A LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENO
MINISTRO DE ECONOMIA

DE: IRMA LETICIA HERNANDEZ GARCIA

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-004-029-2015

FECHA: 20 de Junio 2015

Apoyar en elaboracion de agenda de trabajo de la Direccién de Servicias al Comercio v a [a Inversian,
Colaborar en reportes gerenciales ¥ resimenes de sesiones 3 las que se asisten, asi como los informes
que se envian a |as diferentes autoridades del Ministerio.

Ayudar a empresas calificadas dentro de los Regimenes de Incentivos a efecto  de verificar el
cumplimiento de las Leyes,

Participar en reunjones que se le designen con el objeto de analizar los Decretos 29-89 v 65-89 del
congreso de la Republica v asesorar a inversionistas futuros que deseen participar en el mercado
Guatemalteco.

Coadyuvar en la planificacion de las actividades a desarrollar por parte de |a Direccion en eventos
Internacionales,

Apoyar en el envio de notificaciones de transferencias de Maguinaria y Equipo, asi come Materias
primas, productos semielaborados ¥ BNvases que se resuelven por parte de esta Direccidn v hacerla
del conocimiento de las entidades correspondientes, -SAT- y ~0PA-,

Apoyo en elaborar reportes de expedientes pendientes de resolver, mismos que son asignados a los

Asesores de esta Direccisn.

i il
Licda. ﬁ“&“ étiﬁia_Jlernandez Garcia

i .'l y
Administradora de Empresas HIC. LUIS EMILIO DE Ledw gomez
- DIRECTOR
Diraccion de Serviclas 3 Comercia yaia
_ Inversian
Ministaria da Economig
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INFORME DE LABORES

Consultoria y/o Servicios:
Contrato GG-101-005-029-2015 rengion 029
ASESOR JURIDICO DESPACHO MINISTERIAL
Lic. Jorge Rodrigo Mayen Laporte
Unidad Ejecutora: MINECO, DESPACHO
MINISTERIAL (101)

Guatemala, 29 de junio 2015
Sr. Ministro,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de hacer de su
conocimiento el informe de los servicios profesionales de asesoria legal
prestados al despacho ministerial. dentro del periodo comprendido en el
mes de junio del 2015, los cuales se resumen asi:

a1 Asesoria en el seguimiento a la metodologia que se
implementd para la recepcion de los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso  hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia;

a.2 Asesoria en el seguimiento a los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso  hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia, en relacion a las
correcciones que se deben realizar a las distintas resoluciones
ministeriales, previo a pasar las mismas a refrenda y firma
ministerial;

a.3 Asesoria en el seguimiento al control cronolégico de
los expedientes que ingresaron y egresaron en el despacho
ministerial en el perfodo comprendido del mes de junio del 2015,
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para determinar si su numeracién siguié un orden correlativo y se
llevé por parte de Secretaria General de Ministerio de Economia,
el control necesario para evitar duplicidad en su numeracion Y,
asimismo, para controlar que las fechas de las resoluciones fueren
concordantes con los viajes ministeriales;

a4 Asesoria en el seguimiento al sistema de organizacion
para recolectar las firmas de las resoluciones, acuerdos y demas
documentos que ingresaron al despacho, a efecto que previo a la
refrenda de los mismos, éstos pasaran por un gitimo filtro de
control, a través de los asesores de [os vice-despachos
ministeriales;

a5 Asesoria en el seguimiento al sistema de coordinacion
cronologica de los expedientes que fueron elevados al despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de junio del
2015, mismos que fueron resueltos bajo el principio de estricta
celeridad, dentro de los plazos y cumpliendo las formalidades de
ley. En estricto cumplimiento del plazo de 24 hrs. En el sentido
que ningin expediente, debe permanecer en revision del
despacho ministerial, por un tiempo que exceda al plazo ya
indicado, de conformidad con el principio de celeridad que exige el
Ministro,

a6 Asesoria en la evacuacion de las consultas legales
hechas por los despachos vice- ministeriales, registros adscritos a
este ministerio y Pronacom, con relacion a los asuntos de la
competencia de cada uno de ellos;

a7 Asesoria en la asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacién del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinion legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades;

a8 Asesoria en la asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinion legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades,

ﬁ
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especialmente para tratar acuerdos gubernativos y ministeriales
en materia de competencia de este Ministerio;

a.9 Asesoria en la asistencia a reuniones convocadas por el
Ministro de Economia, con el fin de aclarar todos aquellos
asuntos administrativos de este Ministerio,

a.11 Asesoria al Despacho Superior en relacion asuntos
administrativos y en otros temas legales relacionados con Corfina
y caso Planta Ex Celgusa;

a.12 Asesoria en |as reuniones celebradas para la
implementacién de cambios administrativos en los diferentes
registros adscritos al Ministerio de Economia.

a.13 Asesoria al Despacho Superior en materia de recursos
administrativos y otros medios de impugnacién planteados en
contra del Ministerio.

a.14 Asesoria al Despacho Superior en revisién de documentos de
sesiones Conadie.

Dentro del marco anterior, se cumplieron las actividades
siguientes:

1. Asesoria en la revision de los diferentes expedientes elevados
al despacho ministerial por la Secretaria General, Politica
Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual, Registro
Mercantil, DIACO, Pronacom y los Vice-despachos
ministeriales;

2. Asesoria legal no vinculante en aquellos asuntos que fueron
consultados al despacho ministerial por la Secretaria General,
Politica Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual,
Registro Mercantil, DIACO y los Vice-despachos ministeriales;

3. Asesoria en la emision de dictdmenes legales no vinculantes
en aquellos asuntos que fueron consultados al despacho
ministerial por la Secretaria General, Politica Industrial, Dace,
Registro de Propiedad Intelectual, Registro Mercantil, DIACO,
Pronacom; Corfina y los Vice-despachos ministeriales;

Pagina 3
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4. Asesoria en la coordinacién de la distribucién de oficios y
correspondencia que se recibid en el despacho Ministerial, a
las demas dependencias que deban conocer y resolverlos:

5. Asesoria en la coordinacién de los distintos expedientes,
consultas y documentos que ingresaron al despacho
Ministerial;

6. Asesoria Legal ante las distintas comisiones para proponer
cambio a leyes y reglamentos en materia econémica.

7. Asesoria Legal en asuntos de Corfina .

8. Asesoria Legal proyectos de inversién publica-privada
MINECO-ANADIE.

B Eﬁj;% em——
Lic.&.lorgﬁi{:drign Aayen E;W'
JORGE RODRIGO Ma e LAPORTE

ABOGADO ¥ NoTARIG

Sergio de (o Torre Gimeno
MINISTRO DE ECONOMIA
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Guatemala, 29 de Junio de 2015

Lic. Armando Leonardo Garcia
Gerente
Ministerio de Economia.

Por este medio, hago llegar el informe correspondiente a los servicios orofesionales prestados en el Ministerio

de Economia, segin contrato No.GG-101-006-029-2015 correspondiente al mes de junio de 2015, ~//

Acciones concretas:

& Acompafiamiento y seguimiento a 3 direcciones del MINECO, para garantizar el cumplimiento de las
acciones afirmativas plasmadas en |a estrategia y plan para la implementacion de la PNPDIM,

& Participacién en reunién de Consejo Consultivo, de la SEPREM, para el andlisis y seguimiento a los
compromisas del 2015, para la institucionalizacion de la perspectiva de género en cada enfidad de
gobiema.

% Participacion en reunion de Consejo Nacional de Desarrollo Urbiano y Rural -CONADUR-,

& Revision de planes de formacian en temas de Discriminacion y Racismo, para garantizar el alcance de
los objetivos planteados.

&% Acompafiamiento del diplomado: Sistema de Planificacion y su vinculacion con los convenios y tratados
en materia de derechos de las mujeres y pueblos indigenas para la evaluacion y retroalimentacion del
proceso.

& Reunion mesa técnica del diplomado para el disefio de procesos de formacion 2016 y elaboracion plan
de clausura del diplomado.

& Reunion con organizacion de mujeres Afrodescendientes, para la disefio y creacion de la casa de la
cultura, gue incluya el enfoque de genero,

& Reunion de trabajo, para la elaboracion del plan estratégico de la Coordinadora Interinstitucional Indigena
de| Estado -ClIE-.

& Coordinacion de Trabajo con MIPYME y Registro de Garantias Mobiliarias para evento de divulgacion y
promocion de los servicios de estas direcciones, en 4 departamentas,

& Revision de planes, reprogramacion de metas, y avances fisicos para su entrega a Planificacian, como
parte del informe de seguimiento.

& Revisién del presupuesto de la Unidad de Género 2016 -2018.

87 Ave. 10-43, zona 1. Guatemala, CA. PBX. (502} 2412-0200

www.mineco.gob.gt
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Registro del Mercado de
Valores y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2015

Nombre: Licda. Lena Magaly Yantuche Osorio
Puesto: Asesora Legal
No. Contrato: GG-101-007-029-2015

-

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

Asesoria en inscripcién de expedientes de ofertas publicas bursatiles
Asesoria en la constitucién de nuevas calificadoras de riesgo extrajeras
Asesoria sobre la constitucién de nuevos contratos de fondos de inversion
Asesoria en la inscripcién de ofertas publicas extrabursatiles

Asesoria en la redaccién de resoluciones sancionatorias a participantes
Asesoria en la cancelacion de nuevos contratos de fondo de inversion.
Resolucion de consultas planteadas por la senora Registradora

Asesoria en procesos de inscripcion, cancelacién Y suspension de
participantes del mercado de valores

9. Atencion a estudiantes en consultas relacionadas al mercado de valores
10.Atencién y resolucion de consultas al publico inversionista y publico en
general.

o St e R

Guatemala, 29 de junio de 2,015.

Licda. Lena Magaly Yantuche Osorlo
ASESORA LEGAI Tl s
REGISTRD 261 NERCADODE VRORES | KeRbiiu a3 MSe: Lucrecia Berme)

e

: Registrador a.i.
Registro del Mercado de
Valores y Mercancias

7. Avenida 7-61, Zona 4, 3er. Nivel, Teléfonos (502) 2361-2793 al 85

www. rmvm.gob.gt
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ﬁ\m—ﬁﬁfﬁ Registro del Mercado de

e e e o] | Valores y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2,015

Nombre: Maria G-uada'ilupe Calderon Mazariegos
Puesto: Asistente :
MNo. Contrato: GG-101-008-029-2015

e

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

| Control del calendario de cumplimientos de los informes que presentan los
emisores, agentes de bolsa y fondos de inversion.

2. Recepcion de informe mensual correspondiente al mes de mayo de los
emisores y fondos de inversion.

3. Recepcion de estados financieros auditados 2014, por parte de los emisores y

casas de bolsa.

Recepcién de actualizacion de calificacion de riesgo por parte de los emisores

Registro de la documentacion que ingresa al Registro

Elaboracién de oficios administrativos de diferente indole

Control de correspondencia enviada al Ministerio y demas Instituciones.

Atencién al publico inversionista y publico en general

Otras actividades que la Registradora a.i. solicite

W moEe A

Guatemala, 29 de junio del 2,015. J

Vo.Bo.

"Régistrador a.1.
istro del Mercado de
slores v Mercancias

C.c. archiva
7a. Avenida 7-61, Zona 4, Ber. Nivel. Teléfonos (502) 2361-2793 &l 95

l'..l‘_l_ "

www.rmvm.gob.gt




Guatemala,
29 dejunio de 2015

Licenciado

Sergio de la Torre Gimeno
Ministro de Economia

SU DESPACHO

Sefior Ministro:

Para dar cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrative de Servicios
Técnicos No. GG-101-009-029-2015 suscrito por la firmante y el Ministerio de
Economia, respetuosamente presento a usted. mi Informe de Labores
correspondientes al mes de Junio/2015.

1)

Z)

3)

4)

5)

En la Secretaria General de la Presidencia se abtuvo copia de la carta por medio
de la cual el expediente que contiene el instrumento legal que ampara el
Protocolo Guatemala-Honduras fue enviado al Congreso de la Repiblica para
su aprobacion.

En la misma Secretaria General de la Presidencia se ha dado seguimiento al
Acuerdo Gubernativo en Consejo de Ministros que contiene la aprobacion de
GUATEMALA-EMPRENDE, el cual atin se encuentra pendiente de firma.

Por instrucciones del Viceministro de Desarrollo de la Micro, Pequefa y
Mediana Empresa, se continiio con el seguimiento al Proyecto de Acuerdo
Gubernativo que contiene la Ley del Mercado de Valores, tanto en la
Superintendencia de Administracion Tributaria -SAT-, como en la Oficina
Nacional del Servicio Civil -ONSEC-.

Por instrucciones de la Viceministra de Integracién y Comercio Exterior, en la
Procuradurfa General de la Nacién se tramité el dictamen respectivo para
solicitar transferencia que ampare el pago de las demandas promovidas por la
entidad TECO GUATEMALA HOLDINGS LLC ANTE EL CIADI, asi como el
Mandato respectivo para el sefior Ministro del ramo.

Se tuvo a cargo la logistica respectiva para la venida de 3 de los arbitros que
arribaron de Washinton, D.C. para ventilar el caso CAFTA-LABORAL.
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6) Con el Secretario General de la Secretaria del Ministerio de Economia, se dio el
seguimiento correspondiente a varios expedientes que se encuentran en el
Ministerio de Finanzas Piblicas, Procuraduria General de la Nacién y otras
instancias.

7) Se colaboré con el Asesor de Asuntes Binacionales (Congreso-Mineco) en
diferentes actuaciones propias de su cargo tanto en el Congreso de la Repiiblica
con diferentes bancadas, asi como en la Empresa Portuaria Nacional y otras
instancias.

8) Con la Coordinadora del Despacho Superior, se ha dado seguimiento a toda la
correspondencia que a diario ingresa al Despacho Superior para tramite v
firma del Titular del Ramo, asi como otras diligencias que se han llevado a cabo.

Quedo a sus 6rdenes para cualquier ampliacidn que sobre el particular tenga a bien
requerirme, haciendo propicia la ocasion para suscribirme con las muestras de mi
mads alta consideracién y estima.

Sergio Torre Gimeno
) hﬁms 4 oE ECONOMIA

0

J
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INFOEME DE ACTIVIDADES
Curante el mes de junio de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola;

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento a
la clausula segunda del Contrato de Servicios Profesionales Numero GG-101-010-
029-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizé las siguientes actividades en
el junio de 2015,

1. Sobre Nombramiento UDAI-42238-1-2015 de fecha 17/03/2015 para practicar
Examen Especial de Auditoria a las nominas de personal renglones
presupuestarios 011 y 022; evaluando la calidad del gasto en ese rubro, el
correcto page de los salarios y aplicacion de los descuentos correspondientes
conforme la aplicacion de las leyes laborales, la existencia del personal que
figura en dichas nominas, revisidn de expedientes; todo con la observancia de
otras leyes, reglamentos, manuales y demas disposiciones aplicables: por el
periodo del 01 de enero al 31 de marzo de 2015, el mismo esta en la fase:
Elaboracion de memorando de planificacién, programa de auditoria,
cronograma de trabajo y elaboracion de controles internos y de cumplimiento.

2. Actividades encomendadas por la Direccion de la UDAL.

%\.
1
- II'|

¢. L¥tuardo Alva
AUDITOR INTERNO
MINISTERIQ DE ECONOMIA Unidad de Auditorio Intarne

Ministerie de Ecanomla

Guatemala, 29 de junio de 2015 |



INFORME DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de junio de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a sted para informarle que, en cumplimiento al
contrato No. GG-101-011-029-2015 tel 05 de enero de 2015, el suscrito realizé las
siguientes actividades en el mes de junio de 2015.

1. Atendiendo el Nombramiento de Auditoria UDAI-42254-1-2015, de fecha 17
de marzo de 2015, se solicito realizar examen especial de auditoria al
Renglon Presupuestario 113 Telefonia; evaluando la calidad del gasto en
este rubro, tomando en cuenta los criterios de austeridad en el buen uso de
los recursos asignados, el control interno, los procedimientos administrativos
y financieros, con observarncia de leyes, reglamentos, manuales y ofras
disposiciones aplicables; por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2014, el mismo esta en la fase: Elaboracion de informe final.

2. Actividades encomendadas por la Direccion de la UDAL

Atentamente,

Vo.Bo,

Unided de Avditeria Interna
Ministerio de Ecomamie

Guatemala, 29 de junio de 2015 ~ |
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INFORME DE ACTIVIDADES

DURANTE EL MES DE JUNIO DE 2015 .~

Licenciado

Edgar Rene Casasola Casasola
Director Unidad de Auditoria Interna
Ministerio de Economia

Su Despacho

Sefior Director:

La presente es para informarle de las actividades realizadas durante el: Mes de
JUNIO de 2015/ en cumplimiento al contrato por servicios profesionales No. GG-101-
012-029-2015, de fecha 05 de enero de 2015, suscrito con el Ministerio de Economia,
dentro del Renglén presupuestario 029:

Monitoreo de la pagina de GUATECOMPRAS para conocer de los eventos del
MINECO.

Revisibn de evento de Cotizacion "l Ronda de la Unisn Aduanera
Centroamericana, Presidencia Pro Tempore 2015", del Programa de Apoyo al
Comercio Exterior

Revisién del evento de Cotizacion "Servicios de Hotel, Salones y Alimentos
para llevar a cabo, el Il Congreso Laboral CAFTA MADE, Empleos Productivos
Dignos", del Programa de Apoyo al Comercio Exterior.

Revision del evento de Cotizacion "Servicios de Hotel-Salones y Alimentos
para llevar a cabo, || Ronda de Unién Aduanera Centroamericana Presidencia
Pro Tempore Guatemala 2015", del Programa de Apoyo al Comercio Exterior.

Revision del evento de Cotizacién "Servicio de Limpieza, Mantenimiento,
Jardineria, Fumigacién, Mensajeria Interna y Externa para el Edificio del Centro
Nacional de Metrologia durante el afio 2015

Elaboracion de NOTA DE AUDITORIA, No. UDAI-09-2015, dirigida al
Programa de Apoyo al Comercio Exterior, relacionada a deficiencia en el
evento de Cotizacién "I Ronda de la Unién Aduanera Centroamericana,
Presidencia Pro Tempere 2015,

Elaboracion de NOTA DE AUDITORIA, No. UDAI-10-2015, dirigida al
Programa de Apoyo al Comercio Exterior, relacionada a deficiencia en el
evento de Cotizacion "Il Congreso Laboral Cafta Made, Empleos Productivos
Dignos".

Elaboracion de NOTA DE AUDITORIA, No. UDAI-11-2015, dirigida al Director
del Sistema Nacional de la Calidad -CENAME-, relacionada a deficiencia en &l
evento de cotizacion "Servicio de Limpieza, Mantenimiento, Jardineria,
Fumigacién, Mensajeria Interna y Externa para el Edificio del Centro Nacional
de Metrologia durante el afio 2015",

Elaboracién de NOTA DE AUDITORIA, No. UDAI-12-2015, dirigida al
Programa de Apoyo al Comercio Exterior, relacionada a deficiencia en el
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evento de Cotizacién "ll Ronda de la Union Aduanera Centroamericana,
Presidencia Pro Tempore 2015.

» Elaboracion de Dictamen No. UDAI-10-2015 de fecha 9 de junio de 2015,
solicitada por el Registro Mercantil de la Republica, relacionada a devolucion
de Honorarios por inscripcién de Seciedad, la cual no se realizé.

Atentamente, i

||Ir

|

Lid-Tongihle

-~ AUDITOR INTERN
< MINISTERID DE ECONOMIA

a

i Linidad de Auvditeria Interna
Guatemala 29 de\mﬂﬂe 015 i Ministerio de Ecenomia



INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de Junio 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

Atentamente me dirijo a usted para informarle, en cumplimiento al contrato No.
GG-101-013-029-2015 del 56 de enero de 2015, el suscrito realizé las siguientes
actividades en el mes de junio de 2015.

1.

Sobre Nombramiento de Auditoria Interna nimero UDAI-42251-1-2015, de
fecha 17 de marzo de 2015, fui nombrado para realizar auditoria especial al
renglon presupuestario 262 combustibles y lubricantes a todas las Unidades
ejecutoras de este Ministerio, evaluando los registros contables, consumos y
existencias reales, procedimiento de distribucion, manuales; asi como el
control interno; por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2014,
Segun CUA 42251, el mismo esta en la fase: Elaboracién de informe borrador,
informe final.

Segun Nombramiento de Auditoria Interna nimero UDAI-42269-2-2015, de
fecha 17 de abril de 2015, se solicito realizar auditoria especial sobre arqueos
de fondos rotativos privativos e institucionales y cajas chicas a todas las
Unidades ejecutoras de este Ministerio, evaluando los registros contables,
procedimientos, manuales; asi como el control interno; por el periodo del 01 de
enero al 31 de marzo de 2015. Segin CUA 42269, el mismo esta en la fase:
Redaccion de hallazgos y elaboracién de informe borrador, informe final.

. Otras actividades encomendadas por la Direccion de la UDAI.

Atentamente,

DIREC
Unided de Auditoria Interna

Guatemala, 29 de Junio de 2015 Ministerio de Economia
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DE:

ABUNTO:

FECHA:

Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

Sergio De la Torre
Ministro de Economia

Estefania Vasquez MAYL s}
Apoyo Administrativo pams espacho de Inversién v
Competencia

Informe de actividades

29 de junio de 2015

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la suscrita
en el mes de junio del presente afo; conforme el contrato administrativo de
servicios téenicos GG-101-014-029-2015. 7

ACTIVIDADES:

1.

3.

Apoyo técnico en la definicion de necesidades del Programa
Tejiendo Alimentos

Asistir técnicamente en el seguimiento a actividades y procesos
administrativos

Colaborar técnicamente con la elahoracién y archivo de
correspondencia

. Agistir téenicamente en la atencidon de llamadas

. Coadyuvar técnicamente en el seguimiento a pagos de compras y

viaticos

. Apoyo téenico en toda actividad que se considere de vital

importancia para el éxito del programa.

094
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CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ

.

Guatemala 29 de Junio de 2.015.

Licenciado:

Carlos Gonzilez Sicrra
Subgerente Administrativo
Ministerio de Feonomia

del afio en curgd, asi como la factura Serie C No. 0037 segin contrato No. GG-101-

Alentamente r:;ptmﬂtu remitir el informe de trabajo correspondiente al mes de junio

015-029-2015de la siguiente manera:

a)

b)

carogumayifio oo
Tefdfonme: T2O-GTIT v S0BD-5434
Ciualgrnaka,

Apoyar técnicamente  en la recopilacion de la correspondencia o
documentos en las distintas dependencias del Ministerio,

Cooperar técnicamente en la clasificacion de dicha correspondencia v
documentos por ruta de entrega.

Apoyar técnicamente en la distribucion de la correspondencia clasificada.

Apoyar técnicamente en la recopilacion de la correspondencia de otras
instituciones que lo havan solicitado.

Brindar apoyo técnico en otras necesidades que la institucién tenga que

realizar.

Sin otro particular me suscribo de usted,

T e

Carlos Gonzaler Ortiz




Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A Sergio De la Torre

Ministro de Em@
DE: 5

Regina Contreras >e===f :
Asistente Administritivd para el Viee despacho de
Inversién ¥y Competencia

J

ASUNTO: Informe de actividades, junio 2015 7

FECHA: 29 de junio de 2015 e

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suscrita en el mes de junio del presente afio, conforme el contrato
administrativo de servicios téenicog GG-101-016-029-2015.

1. Apoyar técnicamente en reuniones de coordinacién interinstitucional, que el
programa demande.

2. Asistir técnicamente en las visitas al interior de pais. para apoyar las diferentes
acciones que ¢l programa de gobierno “Pacto Hambre Cero, demande.

3. Coadyuvar lécnicamente en el monitoreo de las actividades propias del
programa.

4. Asistir técnicamente en planificar, conjuntamente con la asesora del Despacho,
actividades relacionadas con el programa.

3. Apoyar técnicamente en la logistica de las actividades vinculadas con la
implementacién del programa.

6. Asistir técnicamente en los asuntos administrativos para la ejecucién de las
actividades propias del Programa.

7. Apoyar técnicamente en ¢l control del cumplimicnto de metas propias del
Programa, llevando el registro de los indicadores respectivos.

8. Asistir técnicamente al jefe inmediato y trabajar en la elaboracién de informes
propios del avance de las actividades del programa.

9. Brindar apoyo técnico en las demds actividades que le sean asignadas por este
Vice ministerio.

Informe hensual de Actividades
Reging Contrerus
29 de junio, 2015

" Viceministra de Inversion
¥ Compatencla




Para:

De:

Asunto:

Fecha:

;|
F

Pedro Enrique Arriaza Aldana

MINISTERIO DE ECONOMIA

INFORME JUNIO 2015

Ministro de Economia
Lic. Sergio de la Torre
Ministerio de Economia

Pedro Enrique Arriaza Aldana
Asesor de Inversion
Invest in Guatemala

Informe de labores durante junio 2015. ,f""

29 de junio de 2015.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Atencion a inversionistas sector BPM:

o Apoyo en atencion a inversionistas de United Health Group, especificamente
a Patricia Kolling, Vice Presidenta de Servicio al Cliente, Amitabh Singh y
Srinivas Thota, de Operaciones, ubicados en Filipinas. Ellos forma parte de
Optum Global Solutions, y estan buscando invertir en Latinoameérica, y
vinieron en visita a conocer a Guatemala como destino de esta inversion.
Desean establecerse para el 1 de enero de 2016, y estan evaluando ademds,
Guadalajara, Mexico como otra opcidn, Se les atendio para resolver dudas
del sector de BPM en Guatemala (temas laborales, capital humano, entre
otros),

o Apoyo en atencion a Kenia Lima de Zago Selutions, una empresa gue desea
investigar el mercado inmobiliario destinado a contact centers v BPO en

Guatemala, v ademads desea conocer informacion estadistica del sector de

1]

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-2015
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servicios. 5e le ha enviado informacion solicitada, vy se les apoyd en contacto
con empresas de desarrollo inmobiliario en Guatemala

Apoyo en atencion a inversionista espafiol, Victor Salamanca, de Auxadi, una
empresa espafiola de BPO, con operaciones en servicios “knowledge
intensive”, como inmobiliario y de finanzas y contaduria, entre otros. Se le
atendio en una reunidn en oficias de Invest in Guatemala para conocer las

necesidades al establecerse en el pais.

Proyecto Pagina Web y Social Media — Milk n Cookies:

=

Apoyo en seguimiento a redes sociales de Invest in Guatemala [Facebook,
Twitter, LinkedIn)

Apoyo en revision de pagina web diariamente para corroborar la calidad de
contenido, asi como actualizacion de noticias e informacion.

Apoyo en reunion de entrega de proyecto con Alejandro Salazar y Aldo Sarti
en la agencia Milk n Cookies, donde entregaron imagenes, archivos vy
material digital de Invest in Guatemala para cerrar el proyecto

Apoyo en subir el caso de éxito de la empresa [24]7 al sitio web de Invest in
Guatemalsa, tanto en inglés como en espafiol.

Apoyo en subir el evento de la V Convencién Anual de la Asociacion
Latinoamericana de Exportadores de Servicios para ayudar en la difusion del
mismao.

Apoyo en la revision y coordinacién para creacion del Social Media Kit de
embajadores de la V Convencidn, asi como creacién de este SMK para
asistentes generales y Staff.

Apoyo en la creacién y revision de la planificacién de social media para la
promocion, difusion y comunicacion de la convencién, de acuerdo a
comentarios y retroalimentacion tanto de Invest in Guatemala como de
ALES.

Apoyo en revision y depuracién de contenidos de la pagina web.

[._:I l

Contrato por Servicios Técnicos No, GG-101-017-029-2015
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@ Apoyo en reuniones de capacitacion para la administracion y manejo de las
redes sociales de Invest in Guatemala.

o Apoyo en la revision y seguimiento a problemas de administracidn de la
pagina web, entre ellos, el envio de respuesta automatica a personas que

contactan a la pagina de Invest in Guatemala.

= Proyecto elaboracion de material colateral para sectores de inversién — Los
Publicistas

o Apoyo en reunion con Karin Blanco y luan losé Gonzalez, de la agencia para
la revision y actualizacién de informacion y cifras de los folletos sectoriales
en espafiol e inglés para las industrias: Infraestructura, Alimentos y Bebidas,
Vestuario y Textiles, Manufactura Liviana, Forestal, Turismo y Energia v
Petraleo, vy solicitud de firmas de los asesores de cada sector para
aprobacion de material.

o Apoyo en revision de materiales adicionales a las guias, entre las que se
incluyen afiches, banners, mantas, mupi, portafoliares y anuncio de revista,
para cotejar con correcciones enviadas, de acuerdo a las mejores practicas
en el uso de los logos de |la agencia.

o Apoyo en la revisidn de las correcciones de la guia legal entregada por la
agencia una segunda vez de acuerdo a observaciones entregadas por Invest
in Guatemala.

o Apoyo en la revision y aprobacion final videos institucional (inglés y espafiol)
y testimonial (espafiol e inglés) para cumplir con los Gltimos requisitos.

o Apeoyo en reunion con Karin Blanco para revisar estado de pendientes de
entrega y seguimiento de material, asi como revision del plan de medios,
propuesto por Media Partners, para promocion de Invest in Guatemala
durante los meses de julio y agosto.

o Apoyo en envio de material digital informativo al Banco Interamericano de

Desarrollo, asi comao de videos e infografias, para revisién de proyecto.

3 Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-20 i5
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Consultoria Creacién Propuesta de Valar Sectar BPM - BBDO

o Apoyo en revision de material para impresion que entregd BBDO, entre ellos
el folleto sectorial, el mupi, las carpetas, el advertorial, la infografia, entre
otros.

o Apoyo en coordinacién para entrega de comentarios y retroalimentacion del
material entregado.

o Apoyo en envio de audios para la adaptacion de la presentacion
macroeconamica, dentro de la presentacion interactiva realizada

especificamente para el sector de BPM.

Consultoria Lead Generation — ICA

o Apoyo en seguimiento a correos enviados en segunda fase de acuerdo a la

estrategia de Lead Generation, propuesta por ICA.

Proyecto English Finishing School

o Apoyo en reunidn con Director de INTECAP, con Vinod Narayan de [24]7 v
con Atento para discutir la adaptacion del modelo y avanzar en los
proyectos de ensefianza del idioma inglés. Se presento este proyecto ante
asesores y director de INTECAP para avanzar este afio en la formacion de sus
maestros en la metodologia de la industria.

o Apoyo en la priorizacion de la consultoria para desarrollar un modelo de
franquicias

o Apoyo en la revision de los Términos de Referencia de la consultoria para
franguicias, de acuerdo a correcciones y sugerencias realizadas por la
Unidad Ejecutora del Programa con Roberto Mancilla.

o Apoyo en revision del proyecto de CALUSAC con la Unién Europea para

potenciar la ensefanza del idioma ingles,

4 | ' . Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-01 ?—HEQ-EGI?



Evento V Convencidn ALES

o Apoyo en registro de personas que se han suscrito e inscrito en el sitio web

en base de datos compartida entre Invest in Guatemala y ALES.

Apoyo en envio de CV del Ministro Sergio de la Torre, Vice Ministra Claudia
de Del Aguila, Karla Ruiz para subir a |la pagina oficial del evento.

Apoyo en coordinacion para participacion de speaker nacional en el tema de
Internet of Things, Kevin Gonzalez.

Apoyo en revision de plan de social media para la promocion del evento.
Apoyo en envio de documentos importantes a Astrid de la Cruz para la
columna de Fanny, que esta contemplada en el plan de comunicacion en
medios con el que Agexport esta contribuyendo para la difusion del evento.
Apoyo a Guisela de Méndez de la Unidad Ejecutora para llamadas v v
reenvio de algunas de las propuestas, entre ellas del servicio de transporte
de Facility Services, y el reenvio de la propuesta de Animotion para montaje
de escenario la V Convencion Anual,

Apoyo en resolucion de temas de |ogistica y dudas, asi como coordinacion
con lavier Pefia y Joanna Peluffo para temas de organizacion del evento.
Apoyo en reunion con Vice Ministra Claudia de Del Aguila, y Félix Colindres
de Mineco para temas de comunicacion del evento.

Apoyo en solicitud de presupuestos de cuadernos para entrega en evento de
este material,

Apoyo en correccion de press release de acuerdo a sugerencias realizadas
gue surgen de [a reunién en Mineco.

Apoyo en subir el evento oficial a la pagina web de Invest in Guatemala.
Apoyo en reuniones semanales con Javier Pefia, Secretario General de la
Asociacion Latinoamericana de Exportadores de Servicios, en las cuales se
establecen prioridades, se hace actualizacion del status de cada uno de los
temas de la organizacion del evento, y se asignan tareas especificas para el

equipo organizador.

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-2015
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o Apoyo en reunion con Marlene Martinez de Comunicacién, y Astrid de la
Cruz, de AGEXPORT, para analizar la colaboracion que realizardn como
aliado estratégico en la organizacion del evento, el cual incluye apoyo en la
comunicacion y promocion del evento a través de |os diferentes medios
disponibles de la gremial, y definicion de fechas para la promocidn de este
evento,

o Apoyo en seguimiento con Soffa Veldsquez de la Camara de Comercio de
Guatemala para analizar su apoyo como aliado estratégico en la V
Convencidn, en comunicacion, promacion y difusion del evento,

© Apoyo en seguimiento con la CCG para la impresién de los cuadernos a
entregar durante la Convencion, de acuerdo a especificaciones entregadas
por ALES.

© Apoyo en obtencion de patrocinios para el evento ALES, a través de
reuniones establecidas con contactos, entre ellos Juan Pablo Valdés de
Copa, Ana Victoria Pallais de Tigo Business.

© Apoyo en coordinacién con Copa y agencias de viaje a cotizar boletos por
orden de la Unidad Ejecutora para aprovechar el descuento en pasajes que
es parte del patrocinio de la aerolinea.

o Apoyo en seguimiento a panelista del tema de Automatizacién de BPO, con
apoyo de Vinod Narayan, quien propone a Edgar Kalans, de [24]7 en

Camphbells, California.

Nos AFW&% A

Pedro Arriaza

il

Invest in Guatemala Re %‘ﬁ@.
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Ministeric de Economia LAt L
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INFORME DE ACTIVIDADES

PARA: Licenciado
Sergio De La Torre Gimeno
Ministro de Economia

DE: Sergio Rolando Gonzalez Rodriguez
Asesor Econdmico
Vice ministerio de Inversion y Competencia

ASUNTO: Informe Mensual de Actividades conforme el Contrato

de Servicios Técnicos Numero GG-101-019-029-2015, %

correspondiente al mes de junio de 2,015

FECHA: 29 de juniode 2,015

REUNIONES
Del Gabinete Econémico,

Del Grupo Técnico Interinstitucional para darle seguimiento a los proyectos
de inversion productiva, para informar al Gabinete Econémico.

De la Comision de Desarrolio Econémico, Empleo y Competitividad
-CODEC- en el marco de la Comisién Nacional de Desarrollo Urbano y
Rural -CONADUR-.

De coordinacion y seguimiento de la CODEC con la Secretaria de
Coordinacion de la Presidencia.

De la CODEC en el CODEDE del departamento de Guatemala
De la Unidad Técnica Departamental del Departamento de Guatemala.

De la Mesa de Competitividad del Consejo Departamental de Desarrollo, del
Departamento de Guatemala.

De la Mesa Técnica de Reactivacion de la Economia Local para Ia
Recuperacion Post Desastre, como Representante del Ministerio de
Economia.

De la Oficina Coordinadora Sectorial de FEstadisticas de Seguridad
Alimentaria y Nutricional ~OCSE/SAN
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Internas y externas relacionadas con temas econdmicos, por instrucciones
del Ministro y de Ia Viceministra de Inversion y Competencia.

INFORMES Y OTRAS ACTIVIDADES
Resultados del Indice de Precios al Consumidor a mayo 2015.

Sobre los empleos nuevos, segun el Instituto Guatemalteco de Segquridad
Social.

Al Despacho, especialmente sobre e comportamiento de la actividad
economica del pais,

Sobre los documentos de |as sesiones que corresponden a Ia Junta
Monetaria.

Apoyo al departamento de comunicacién social del Ministerio de Economia
en temas econdmicos.

&
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Ministerio de Economia

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador
Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacién, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago
de honorarios, para que sea sometido a suU consideracion,

1) Fecha en que se estén cancelando los honorarios: 29 junio de 2015
2) Namero de Contrato: GG-101-020-029-2015

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Junio de 2015

4) Actividades o atribuciones:

a. Asesorar Técnicamente en Materia Financiera ¥ Administrativa al
Registrador del RGM.

b. Asesorar Técnicamente al Registrador en la planificacion, coordinacion
Yy supervision de las actividades del drea de contabilidad y &rea
financiera en general.

C. Asesorar Técnicamente en la logistica del Operador del Registro.

d. Asesorar Técnicamente en la elaboracion del Plan Operativo Anual
institucional 2016 y Multianual 2016-2018.

e. Asesorar Técnicamente en al ingreso de la informacin de anteproyecto
2016 y multianual 2018, al SIGES.

f. Asesorar Técnicamente en | elaboracion del Proyecto de Presupuesto
Anual,

9. Asesorar Técnicamente en el seguimiento a los pagos hechos que
debic asentar el operador, actuando como Verificador Contable.

h. Asesorar Técnicamente al &rea Administrativa Financiera en el control
de los inventarios.

Il. Asesorar Técnicamente en la glaboracion de la Conciliacién bancaria,
asesorar en la clasificacion de los ingresos y distribucién en las
diferentes cuentas.

J. Asesorar Técnicamente en el control de los ingresos, control de |a
ejecucion presupuestaria, por rengion y grupo de gasto ¥ sus
modificaciones.

k. Asesorar Técnicamente en la elaboracion de las transferencias de
fondos, apoyar en elaborar érdenes de compra y listados de gastos,
presentar informes diversos,

L. Asesarar Técnicamente en el Control de los documentos emitidos por
los ingresos en este registro.

m. Asesorar Téchicamente en la elaboracion del POA, Informes a
Ministros y Viceministros cuando fueren solicitado.

n. Asesorar Técnicamente en |as diferentes auditorias que se realizan.

0. Asesorar Técnicamente en la elaboracién de la caja fiscal, libro de
bancos, libros auxiliares y conciliaciones diariamente del Registro.

Vo. Bo.
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Registro de Garantias Mobiliarias
Ministerio de Economia

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios técnicos de
Informatica, para el pago de honorarios, para gue sea sometido a su consideracion.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 29 de Junio de 2,015
2) Numero de contrato: GG-101-021-029-2015

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Junio de 2,015

4) Actividades o atribuciones:

= Apoyar técnicamente en el funcionamiento de los equipos de computo
asignado a los usuarios.

= Apoyar técnicamente en la generacion de reportes de fallas atendidas
correspondiente resolucion.

» Apoyar técnicamente en la asistencia en el uso del software de oficina.

= Apoyar técnicamente en el monitoreo del funcionamiento de las aplicaciones
y el funcionamiento correcto de las PC's, Laptops, UPS, Bitacora diaria sobre
el funcionamiento de |los servicios de Red, Data Center y Telefonia.

= Apoyar técnicamente en el buen funcionamiento de las Telecomunicaciones.

= Apoyar técnicamente en el monitorec del enlace de comunicacion, lineas
telefonicas, Central Telefénica, equipo activo de comunicacion.

= Apoyar técnicamente en la actualizacion de Inventarios de computadoras, de
UPS, de los equipos de comunicacion, de telefonia de los equipos instalados
en el Data Center, de Software de computadoras y servidores.

= Apoyar técnicamente en la diagramacion de la estructura de Red, Red de
datos, de conexion de voz y datos y servicios de comunicacion.

=  Apoyar tecnicamente en los aplicativos utilizados en RGM

/
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Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el
pago de honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 29 de junio del 2015
2) Namero de Contrato: GG-101-022-029-2015 -

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Junio 2015

4) Actividades o atribuciones:

a. Apoyar técnicamente en la elaboracion mensual de las
conciliaciones bancarias de las cuentas que se manejan en el RGM.

b. Apoyar técnicamente en la operacién del libro bancos y libros
auxiliares diariamente.

c. Apoyar técnicamente en el control de los ingresos y gastos del
RGM.

d. Apoyar técnicamente en la elaboracion de la Caja Fiscal diariamente
del RGM.

e. Apoyar técnicamente en el control presupuestario del RGM y
elaborar reporte mensual de ejecucion.

f. Apoyar técnicamente en la revision de documentos contables y
hacer las justificaciones pertinentes.

g. Apovyar técnicamente en el archivo de todos los documentos
contables y escaneo de documentos financieros.

h. Apoyar técnicamente al area administrativa-financiera en el control
del inventario

i. Apoyar técnicamente en la atencion de las diferentes audite iEf:{S’que
se realizan. /
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Registro de Garantias Mobiliarias

Miriisterio de Economia

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacidn, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago de
honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1} Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 29 de junio de 2015
2) Nimero de Contrato: GG-101-023-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio: junio de 2015

4) Actividades o atribuciones:

# Apoyar técnicamente en materia administrativa en el RGM.

Apoyar técnicamente en el seguimiento a los pagos de los gastos basicos
del RGM.

Apoyo técnico en el control de los pagos de servicios; como lineas
telefdnicas, luz, basura, internet, aromatizantes del bafio, ete.

v

v

# Apoyar técnicamente en la elaboracion de las solicitudes de compras y
servicios.

v

Apoyar técnicamente en la elaboracién de oficios y el control de archive de
la documentacidn que ingresa y sale del RGM.

v

Apoyar técnicamente en todas |as actividades Administrativas y Financieras
con las operaciones que realiza el RGM.
# Apoyar técnicamente en el control y Administracion del Almacén.

Y

Apoyar técnicamente en la atencion de las diferentes auditorias que se
realizan en el RGM.

ick-dos&Homero Arango Avalos

Lic. e, José Homero frango fras
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ke ASesor Admiper REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS
SBISTIO de Garantigs po'C MINISTERIO DE ECONOMIA
Ministeris ge E‘:onam:';anh



1i8

Guatemala 29 de junio de 2015.

Licenciado

Carlos Enrique Gonzalez Sierra
Subgerente Administrativo
Ministerio de Economia
Presente

Sefior Licenciado:

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas
durante el mes de JUNIO del afic en curso, con lo cual se estd cumpliendo lo indicado en la
clausula tercera del contrato numero GG-101-024-029-2015 de fecha cinco de enero del afio en
curso, las cuales fueran las siguientes:

1. Apoyo técnico al cliente, en la oficina de seguridad, en apoyo a la Gerencia y
Subgerencia Administrativa.

2. Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivas v funciones del
Ministerio de Economia.

3. Apoyar tecnicamente en la prevencion y reduccién de riesgos institucionales.

4. Apoyar técnicamente en la supervision del cumplimiento de los procedimientos
generales de seguridad.

5. Asistir a reuniones de actividades propias de |a oficina de seguridad y otras que se
convoague o Inviten,

6. Asesoria Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en la periferia
de la ciudad de Guatemnala y en el interior de la replblica.

7. Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales y de oficina. (Redactar

documentos diversos, operar el archive de |3 oficina, realizar contactos telefénicos
con otras instituclones y dependencias)

Agradeciendo sus buenos oficios, para que |2 presente lleve su Visto Bueno, v se gestione a
donde carresponda el pago correspondiente al mes en referencla.

Muy Atentamente,

Vo.Bo. = -
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Licenciado

Guatemala 30 de junio de 2015,

Carlos Enrigue Gonzélez Sierra
Subgerente Administrativo
Ministerio de Economia

Presente

Sefor Licenciado:

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas
durante el mes de JUNIO del afio en curse, con lo cual se estd cumpliendo lo indicado en la
clausula tercera del contrato nimero GG-101-024-0258-2015 de fecha cinco de enero del afio en
cursa, las cuales fueron las siguientes:

1.

Apoyo técnico al cliente, en la oficina de seguridad, en apoyo 3 la Gerencia y
Subgerencia Administrativa.

Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivas v funciones del
Ministeric de Economia.

Apoyar técnicamente en la prevencidn y reduccion de riesgos institucionales,

Apoyar tecnicamente en la supervision del cumplimiento de los procedimientos
generales de seguridad,

Asistir a reuniones de actividades propias de la oficina de seguridad y otras que se
convoque y/o inviten.

Asesorfa Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en la periferia
de la ciudad de Guatemala y en el interior de la reptiblica.

Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales y de oficina. (Redactar
documentos diversos, operar el archivo de la oficina, realizar contactos telefdnicos
con otras instituciones y dependencias)

Agradeciendo sus buenos oficios, para que la presente lleve su Visto Bueno, y se gestione a
donde corresponda el pago correspondiente al mes en referencia.

DPI 4

¢/c  Archivo
LG

Muy Atentamente,

Vo.Bo.
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INFORME DE LABORES
PARA: Ministro de Economia, Sergio de la Torre
DE: Felix Daniel Colindres Corddn

ASUNTO:  Actividades efectuadas durante junio de 2015

FECHA: 29 de junio de 2015

Me dirijo a usted para presentarie el informe de actividades realizadas en el
Ministerio de Economia durante junio de 2015, asi:

-Preparacion de documentos relacionados con eventos de cardcter publico en los
que participan las autoridades del Ministerio. En este mes, por ejemplo, en la
tercera ronda de negociaciones para avanzar en la integracién aduanera
centroamericana, en las reuniones publicas de la Comisidon de Ministros de
Economia de Centroamérica y en la firma del Tratado de Libre Comercio con los
paises del EFTA.

-Reuniones de trabajo para actualizar la informacién publica en el portal
electrénico del Ministerio de Economia.

-Asesoramiento sobre aspectos relacionados con transparencia y acceso a las
fuentes de informacién.

-Implementacién de varias acciones de comunicacién del Ministerio de Economia,
tanto para publicos internos como externos

-Seguimiento al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, y a las
instrucciones de las autoridades con respecto a total transparencia y constante
rendicion de cuentas.

- Acompafiamiento de funcionarios en diferentes actividades de caracter publico.

-Labor de facilitacién de los periodistas que requieren informacién y entrevistas a
autoridades del Ministro de Economia.

-Consecucion de informacion requerida por periodistas. En este mes, por ejemplo,
de FIRST Magazine y de varios medios de comunicacidn locales.

Pagina 1de 2
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-Seguimiento y actualizacion del monitoreo de noticias sobre el Ministerio de
Economia.

-Reuniones de trabajo, con énfasis en politicas especificas de comunicacion.

-Relacion constante con personal del Ministerio de Economia que atiende los
temas relacionados con la comunicacién institucional.

-Redaccion y revision de convocatorias, comunicados de prensa y de notas
publicadas en el portal oficial y en las redes sociales.

-Participacion en la elaboracién de planes de incidencia piblica, de acuerdo con la
agenda del Despacho Superior vinculada a otras instituciones del Estado.

-Coordinacion de reuniones informativas con columnistas y lideres de opinién,
relacionadas con la estrategia del Ministerio de Economia para la creacién de
oportunidades generadoras de empleo formal, crecimiento de la economia vy
desarrollo de los guatemaltecos.

- Recoleccion de datos y redaccion' de documentos que sirven de base para la
preparacion de declaraciones publicas apegadas a resultados comprobables. —
-~

Atentamente,

Sergio de la Torre Gimeno
MINISTRC DE ECONOMIA

Pagina 2 de 2




INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS
ENFERMERA LESVIA MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL
DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO DEL 2015
SEGUN CONTRATO GG-101-027-029-2015

ATENDER AL PERSONAL DEL EDIFICIO DE LOS REGISTROS Y SUS FAMILIARES, SEGUN LO
ESTABLECE EL PACTO COLECTIVO.

REDISTRIBUIR DOCUMENTACION A LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA DE RECURSOS
HUMANOS Y LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA.

TOMAR SIGNOS VITALES DE LOS PACIENTES.

TOMAR EL PESO DE LOS PACIENTES.

LLEVAR EL CONTROL DE LA EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS, MATERIAL CLINICO Y DEMAS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZAN EN LA CLINICA MEDICA, REGISTRADOS EN LOS KARDEX.
ADMINISTRAR Y ENTREGAR MEDICAMENTOS Y/O MATERIAL CLINICO A LOS PACIENTES
QUE LLEGAN A CONSULTA.

PROPORCIONAR PLAN EDUCATIVO A LOS PACIENTES O A LOS PADRES DE LOS MENORES
QUE SON EXAMINADOS EN LA CLINICA MEDICA.

LIMPIAR Y ESTERILIZAR EL MATERIAL Y EQUIPO MEDICO QUIRURGICO QUE SE UTILIZARA
EN LA CLINICA MEDICA.

SALIR DE COMISION PARA IR A TRAER MEDICAMENTOS A PROAM.

ATENTAMENTE, I/' T
Y

LESVIA MER DIAZ DE GUZMAN
ENFERMERA DE LA ICA MEDICA
EDIFICIO DE REGISTROS MINECD

DR. A. DANIEL ROSALES FLORES
MEDICO ¥ CIRUJANO COL. No. 3060

C.c. Archivo Personal
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Guatemala, 29 de junio de 2015,

Licenciado

Mynor Oswaldo Zifiga Flores
Subgerente de Recursos Humanos
Ministerio de Economia

Presente

Estimado Licenciade Zudiga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades
Tecnicas prestadas en la Subgerencia de Recursos Humanos, realizadas durante el
mes de junio de 2015, segln contrato nimero GG-101-028-029-2015, como se
detalla:

v

Asistir en |a revisién de expedientes para enviar a calificar a ONSEC (Oficina
Nacional de Servicio Civil),

Asistir en la solicitud de cuota presupuestaria para el mes de Junio.
Apoyo en el archive de documentos de Acciones de Personal.

Apoyo en la recepcidn de documentos en la Subgerencia de Recursos

Humanaos,
Apayo en la solicitud de certificacion de documentos en |a Secretaria.

Apoyo en el ingreso de preordenes de compra a SIGES, (Medicamento de |3
Clinica Edificio Central).

Apoyo en la aprobacion de pre solicitudes de compras en SIGES.
Apoyo en la elaboracién de solicitudes para el pago de Acto de graduacion,

Apoyo en las Solicitudes de FEvaluacién a ONSEC {Oficina Nacional de
Servicio Civil).

Asistir en el traslado de expedientes a ONSEC (Oficina Nacional de Servicio
Civil).
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v Elaboracion de Cuadros de Movimiento de Personal, Tomas de Posesién y
Aviso de Entrega.

v Apoyo en el control de Suspensiones de IGSS (Accidente, Materidad y
Enfermedad).

v Apoyo en el traslado de documentos para firma al Despacho vy
Vicedespacho.

Elaboracion de Actas de Toma de Posesidn y Aviso de Entrega,

¥ Apoyo en el traslado de documentos a Secretaria del Ministerio.

Sin mas gue agregar me suscribo de ustedes.

Atentamentae,

-DPI- 1836 98819 0101

Recursof Auman

MINISTERID




130

Guatemala, 29 de Junio de 2015,

Licenciado

Mynor Zufiiga

Subgerente de Recursos Humanos
Presente

Por medio de |la presente me permito detallar el informe de las
actividades técnicas realizadas en |a Subgerencia de Recursos Humanos
correspondiente al mes de junio del afio en curso.

» Apoyo en el proceso de Constancias 029,

* Apoyo en la elaboracién de la constancia de retenciones de IVA e
ISR del personal contratado bajo el renglén 029,

= Apoyo en la elaboracién de la nomina del personal 029,

* Apoyo en la elaboracién de desprogramacién del personal de la
MIPYME.

* Apoyo en el ingreso de contratos al sistema de Guatenominas.
* Apoyo en la revisién de facturas del personal 029.

* Apoyo en la entrega de nominas a las diferentes unidades del
Ministerio de Economia,

* Traslado de |la papeleria del personal del Subgrupo 018 para el
pago respectivo.

Otras relacionadas con el dres,

Atentamente,

1
Eodsiomer] e
E SUE BOCHE MERTDA
2684-30128-0101

Ligs MbAsr Ziniid
Subgerente deflecyreps
MINISTERIO DE ECONOA
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Guatemala, 29 de junio de 2015,

Licenciado

Mynor Zifiiga

Subgerente de Recursos Humanos
Ministerio de Economia

Presente

Respetable Licenciado Zifiga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades técnicas realizadas durante
el mes de junio de 2015, segiin contrato nimero (GG-101-031-029-2015, como sigue:

4. Apoyar en la recepcidn y revisién de expedientes para elaboracién de contratos 029 y
subgrupo 18.

b. Colaborar en la solicitud de cuota y devengado para Contratos 029 v en el control del
presupuesto para el mes de junio.

€. Apoyo eneldrea de recepcion y atencién al puablico.

d. Apoyo en el proceso, conformacién, control y archivo de expedientes.

e. Brindar apoyo en la elaboracién de oficios y notas de tramite.

f. Colaborar en la revisidn y elaboracién de addenda de Contratos 029 y subgrupo 18.

g Apoyar en la programacion de los Contratos 029 ¥ Subgrupo 18 para el mes de junio del afio
2015.

h. Colaborar en la revisién y correccién de Términos de Referencia para Contratos 029 y
Subgrupo 18.

i Brindar colaboracién en la organizacién de firma de contratos 029 y Subgrupo 18.
J-  Apoyo en la recepcién de Fianzas para Contratos 029 y Subgrupo 18.
k. Apoyo en la elaboracién de Acuerdos Ministeriales para aprobacién de contratos.

I Colaborar en la elaboracion de acuerdos ministeriales para firma y para refrendar durante el
mes de junio de la aprobacién de contratos 029 ¥ subgrupo 18 de las diferentes unidades
ejecutoras.

m. Apoyar en el envio de oficios a Contralorfa General de Cuentas,

n. Elaboracién de informes que se requieran por parte de Contraloria General de Cuentas,
Auditoria Interna o Informacién Pablica.

Sin mds que agregar me suscribo de usted.

Atentamente,

&/ e j
Subgerente

\ MIMISTERID DE E

) a Mora —
DPI-225 ZEBIEIDTI]‘.I



INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS DE ENFERMERIA PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DE
LAS OFICINAS CENTRALES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNID
2015.

Atencion al personal del Ministerio y a sus familiares de Acuerdo al Pacto Colective, otorgandoles
el pre y post-consulta diariamente a los pacientes que acuden en demanda de Atencién Médica
General y Pedidtrica

Distribucion de la correspondencia a la Gerencia, Subgerencias de Recursos Humanos ¥ ala
Administrativa y a la subgerencia financiera y recepcion de |a correspondencia enviada de la
Superioridad.

Toma de Signos vitales de los pacientes que demandan Diariamente |a Atencidon Médica,

Llevar el control de la existencia de los medicamentos a través del KARDEX respectivo y de
Material Médico Quirdrgico Menor v del Material Médico y otros insumos, Anotando el ingreso y
ingreso de los medicamentos y del material médico quirdrgico menor correspondiente.

Administrar y/o despachar las recetas a los pacientes, ordenadas por el médico de la Clinica y del
material clinico dandoles instrucciones precisas al pie de la letra.

Impartir el plan educacional a todos los pacientes y/o padres de los menores que son evaluados en
la Clinica, por el Meédico, haciendo entrega por escrito de las dietas que se ordenan para la
recuperacion de la Salud de los pacientes demandantes.

Asepsia y antisepsia del Material Médico Quirtrgico y del Material y equipo diariamente ¥
esterilizacion de las Instrumentos a utilizarse.

Elaboracién anual del anteproyecto del presupuesto de la clinica en lo inherente al equipo y
material en general, en los grupos v renglones presupuestarios en coordinacion con el Médico de
la Clinica.

Participacidn Activa Anualmente en las programaciones de las jornadas de vacunacion a Nivel del
Ministerio de Economia, para los trabajadores ¥ familiares de los mismos.

SANDRA NINETH GODINEZ PENSAMIENTO
Enfermera de la Clinica médica //77|
Edificio Central -MINECO- "

Lig. MSHor Zunigh
Subgerente de k
WINISTERIG DE ECONOMIA
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Guatemala, 29 de junio de 2015,

Licenciada

Mynor Zofiga

Subgerente de Recursos Humanos
Ministerio de Economia

Fresente

Estimado Licenciado Z0Riga:

Por este medio me permito infarmarle de las actividades que desempefio segln el nimero de
contrato GG-101-033-029-2015 durante el mes de junio del presente afio en la recepcion de
Vicedespachos 6to nivel del Ministerio de Economia;

- Levar registros de los documentos gue ingresan y egresan de las oficinas de
Vicedespachos,

- Realizar gestiones de logistica para reuniones.

- Apoyar en tramites administrativos de expediente y archivo.

- Realizar presentaciones, matrices y otras actividades relacionadas con las actividades
concernientes a los Vicedespachos.

Agradezco de antemano su amable atencion.

frior ﬁ!fgﬂ
subgerentgde Rel Cens Humanos
T NS TR DE ECON
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MINISTERIO DE ECONOMIA

GUATEMALR, C.A.
MEMORANDUM

Para: Licenciada

Maria Luisa Flores Villagran

Viceministra de Integracién y Comercio Exterior
Dea: Boris Cabrera Morales

Asesor en Facilitacion del Comercio
Fecha: 29 de junio de 2015
Asunto: Informe de actividades mes de junio 2015

Atentamente me dirijo a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la cldusula tercera del
contrato de Servicios Técnicos ndmero GG-101-034-029-2015, suscrite entre el Ministerio de
Economia y mi persona.

De acuerdo a ello, en forma sucinta como parte de las actividades y lineamientos instruidos por la
Sefiora Viceministra durante el presente mes, se destacan los siguientes temas:

a. Se brindd asesoria técnica en las reuniones semanales con el Comisionado de UA GT-HN',
donde se analizé todo el panorama para presentar el Protocolo Habilitante al Congreso de
la Replblica; definiendo una serie de acciones con las diferentes bancadas y con la Junta
Directiva del Congreso, asi como la busqueda de apoyo con instituciones del sector
privado y de la Embajada de los Estados Unidos. De igual manera se analizo el tema los
instrumentos administrativas para la instruccién de los Puestos Integrados en su fase de
Plan Piloto en Agua Caliente. Finalmente lo relacionado a la gestion ante el Ministerio de
Finanzas para dotar a la SIECA’ de un fondo extraordinario para la atencion de los gastos
del proceso de UA GT-HN.

b. Se brindd asesoria técnica en la reunién convocada por el Canciller, con el Ministro de
Economia, Ministra de Gobernacion, Viceministro de Ingresos y evaluacion fiscal,
\iicerinistra de Integracion y Comercio Exterior, Viceministro de Sanidad Agropecuaria y
Regulaciones, Viceministro de la Defensa MNacional, Director de Migracian vy
representantes de SAT’ {Aduanas y Tributos Internos) con guienes se abordd el tema de
los Dictamenes Técnicos requeridos para enviar el Protocolo Habilitante a la Secretaria
General de la Presidencia; ademas el tema de los fondos requeridos para el proceso
durante el 2015.

LA GT-HM: Unidn Aduanera Guatemala-Honduras
fSIECA‘. Secretaria de Integracion Econdmica Centroamericana
“85AT; Superintendencia de Administracidn Tributaria

Pdgnaloe2






































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































