Ministerio de Economia

Subgerencia de Recursos Humanos

Listado de personal 029 Unidad Ejecutora 101

No. CONTRATO NOMBRES TIPO DE SERVICIOS RENGLON | MONTO MENSUAL | VIGENCIA DE CONTRATO
101-001-029-2015 EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE SERVIGIDECNICOS 029 4.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-002-029-2015 ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES SERSIOS TECNICOS 029 8.000,00 05-01-2015 al 30-06-2015
101-003-029-2015 LUIS JORGE GONZALEZ MARROQUIN SERVE3 PROFESIONALES 029 7.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-004-029-2015 IRMA LETICIA HERNANDEZ GARCIA SERVICIS PROFESIONALES 029 7.840,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-005-029-2015 JORGE RODRIGO MAYEN LAPORTE SERVICIPROFESIONALES 029 28.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-006-029-2015 SARA MARIBEL XULU GUITZOL SERVICIOSROFESIONALES 029 12.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-007-029-2015 LENA MAGALY YANTUCHE OSORIO SERVICIOBROFESIONALES 029 8.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-008-029-2015 MARIA GUADALUPE CALDERON MAZARIEGOS SERVICIOS TECNICOS 029 4.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-009-029-2015 AMELIA AZURDIA AZURDIA SERVICIOS TERICOS 029 16.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-010-029-2015 MARIO ESTUARDO ALVA BARRERA SERVICIOBROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-011-029-2015 JUAN PABLO NAVAS CARRANZA SERVICIGEROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-012-029-2015 JORGE PRIMO URRUTIA RECINOS SERVICIRSOFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-0129-029-2015 ANDREA AZUCENA BOL PINEDA SERVIOS TECNICOS 029 4.100,00 02-02-2015 al 31-12-2015
101-013-029-2015 JOSUE MOISES CARRILLO MOREIRA SERVIGIBROFESIONALES 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-014-029-2015 LORENA ESTEFANIA VASQUEZ TOL SERVITS TECNICOS 029 3.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-015-029-2015 CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ SERVMS TECNICOS 029 6.150,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-016-029-2015 REGINA ILEANA CONTRERAS CONTRERAS RECIOS TECNICOS 029 10.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-017-029-2015 PEDRO ENRIQUE ARRIAZA ALDANA SERMOS TECNICOS 029 8.500,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-019-029-2015 SERGIO ROLANDO GONZALEZ RODRIGUEZ FSACIOS TECNICOS 029 15.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-020-029-2015 TIRSA ABIGAIL LEIVA MEJIA SERVICIOSHECNICOS 029 9.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-021-029-2015 EDGAR OSWALDO SILIEZAR ESTRADA SERV@S TECNICOS 029 9.000,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-022-029-2015 KARLA MARIA PEDROZA HURTADO SERVICIOEECNICOS 029 3.675,00 05-01-2015 al 31-12-2015
101-023-029-2015 KEVIN OSWALDO GRAMAJO CASTELLANOS SERCIOS TECNICOS 029 3.500,00 30-03-2015 al 30-06-2015
101-024-029-2015 LAURA MARIELA CERMERNO DE LEON SERVICEITECNICOS 029 05-01-2015 al 31-12-2015

3.500,00




101-025-029-2015
101-027-029-2015
101-028-029-2015
101-029-029-2015
101-031-029-2015
101-032-029-2015
101-033-029-2015
101-034-029-2015
101-035-029-2015
101-036-029-2015
101-037-029-2015
101-038-029-2015
101-039-029-2015
101-040-029-2015
101-042-029-2015
101-043-029-2015
101-044-029-2015
101-045-029-2015
101-046-029-2015
101-047-029-2015
101-048-029-2015
101-049-029-2015
101-050-029-2015
101-052-029-2015
101-053-029-2015
101-054-029-2015
101-055-029-2015
101-056-029-2015

FELIX DANIEL COLINDRES CORDON
LESVIA MERCEDES DIAZ REQUENA

LUBIA MARIELA CIFUENTES VASQUEZ
EDWIN JOSUE BOCHE MERIDA

MARIA DE LOS ANGELES GARCIA MORAN
SANDRA NENIT GODINEZ PENSAMIENTO
MARIA ALEJANDRA GARCIA BUSTAMANTE
BORIS RAMON CABRERA MORALES
EDELMIRO DE JESUS VILLATORO OSEIDA
CLAUDIA MARIA GARCIA CAMPO

BARBARA DIAZ LOPEZ

MARTA ANABELLA SAENZ SOTO

MARIA VICTORIA MEZA CORTEZ

RODOLFO PABLO MARTINEZ MARTINEZ
GUILLERMO GREGORIO DE LA CRUZ GRUZZI
EDDY GIOVANNI GARCIA ESTRADA

OSCAR ESTUARDO ORELLANA ESTUPE
CLAUDIA JULIETA CASTANEDA SAGASTUME
ROBERTO CARLOS GAMAS CHACON
VIRGINIA CATALINA REYES REYES

SILVIA LUCRECIA MOREIRA SAENZ

MARIO RENE BETHANCOURT SALAZAR
MARIA ANDREE ABADIA COLINDRES
NANCY SUCELY SOTO SANDOVAL

LIGGIA ARCELY BARRIOS ESCOBAR
ANGELA ISABEL HUERGO PAZ

EMILIO SALVADOR LEAL ECHEVERRIA
JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ

SERMI@S TECNICOS
SERVIGSOECNICOS
SEREIOS TECNICOS
SERVICIOS TCOS
ERVICIOS TECNICOS
SERJIOS TECNICOS
SERIZIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
BECIOS TECNICOS
SERVICIOSHCNICOS
SERVICIOS TECNIS
SERVICIOECTNICOS

SERVICIOSROFESIONALES

SERMIGS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
SERVIOIS TECNICOS

SERM)S PROFESIONALES
ERVICIOS PROFESIONALES

SERVICIDBCNICOS
SERVIOS TECNICOS

6(59,&,26 7e&1,&26

SERMIOS TECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS
SERSIDS TECNICOS
SERVICIOETNICOS
SERTIOS TECNICOS
SERVICIOS THICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

27.500,00
3.850,00
5.000,00
3.500,00
6.500,00
3.850,00
3.600,00
18.000,00
16.000,00
9.000,00
8.000,00

20.000,00

24.000,00
15.000,00
8.000,00
10.000,00
9.000,00
9.000,00
9.000,00
11.500,00

23.000,00

20.800,00
11.000,00
9.000,00
16.500,00
4.000,00
4.500,00
4.000,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
30-03-2015 al 30-06-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-057-029-2015
101-058-029-2015
101-059-029-2015
101-060-029-2015
101-061-029-2015
101-062-029-2015
101-063-029-2015
101-064-029-2015
101-065-029-2015
101-067-029-2015
101-068-029-2015
101-069-029-2015
101-071-029-2015
101-072-029-2015
101-074-029-2015
101-075-029-2015
101-077-029-2015
101-078-029-2015
101-079-029-2015
101-080-029-2015
101-083-029-2015
101-084-029-2015
101-085-029-2015
101-086-029-2015
101-087-029-2015
101-088-029-2015
101-089-029-2015
101-090-029-2015

CARLOS ALBERTO GUARDIA CASTILLO
JUAN CARLOS AMBROSIO MONROY
JUAN JOSE RODAS SANTIZO

JUAN PABLO MORALES MARCHENA

LUIS ANTONIO GONZALEZ LOPEZ

LUZ ANNABELLA ESCOBAR GALINDO
JUAN MANUEL DE LEON ESCRIBANO
JULIO ALEJANDRO GALVEZ SIERRA
JONATAN HAMILTON ZAPATA BOLANOS
CARLOS OVIDIO RAMOS COJOLON
HELLEN XIOMARA GOMEZ BOCHE
YANETH NOEMI MAYEN MAYEN
HERBERT MAGDIEL VARGAS COSEMANS
BYRON JOSUE MUNOZ

MARIO ROLANDO MILIAN DUBON

IRMA ESPERANZA BALSELLS ORELLANA
JAQUELIN HILIANA CASTANEDA DE LEON
BRENDA ALEJANDRINA VALDEZ YOHOL
RAIZA JHUANNA CALDERON ARRIOLA
KARLA ALEJANDRA JIMENEZ CIFUENTES
MARITZA ETELVINA CHAJCHALAC GOMEZ
LOURDES NINETH TRINIDAD ORTIZ
ROBERTO CARLOS PETZ AZUCENA
FRANCISCO FERNANDO VASQUEZ COLLADO
TERESA REYNA MEJICANOS LOPEZ
WANDA MARIA VARGAS VELIZ

CARLA VICTORIA LEMUS ORELLANA
ISTMANIA VIRIDIANA DURAN GONZALEZ

B¥ICIOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS

SERVICIOSCNECOS
SERVICIOECNICOS
SERVICEOTECNICOS
SERVIOS TECNICOS
SERVITS TECNICOS
SERMI@S TECNICOS
SERTIOS TECNICOS

SERVOS TECNICOS
SERVICIOECNICOS

6(59,&,26 7e&1,&26

SERVIS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS

SERVICIOSHROFESIONALES
SERCIOS PROFESIONALES

ERVICIOS TECNICOS
SBRCIOS TECNICOS
SERWCIOS TECNICOS
SERVICIOS TECNICOS
SERZIOS TECNICOS
SERMIQS TECNICOS
SERVIGIDECNICOS
EBVICIOS TECNICOS

SERVIGIBROFESIONALES

SERVICIOS TEXICOS
SERVIQIS TECNICOS
SERICIOS TECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

5.625,00
5.000,00
6.500,00
4.000,00
3.500,00
4.000,00
3.000,00
3.500,00
5.000,00
4.000,00
4.000,00
435,48
3.500,00
4.500,00
9.500,00
5.000,00
3.500,00
3.000,00
3.100,00
4.000,00
4.000,00
3.500,00
8.000,00
7.000,00
7.000,00
3.000,00
8.000,00
6.000,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 03-05-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-091-029-2015
101-092-029-2015
101-094-029-2015
101-095-029-2015
101-096-029-2015
101-097-029-2015
101-098-029-2015
101-099-029-2015
101-100-029-2015
101-101-029-2015
101-102-029-2015
101-103-029-2015
101-104-029-2015
101-105-029-2015
101-107-029-2015
101-108-029-2015
101-109-029-2015
101-110-029-2015
101-111-029-2015
101-112-029-2015
101-113-029-2015
101-114-029-2015
101-115-029-2015
101-116-029-2015
101-117-029-2015
101-118-029-2015
101-119-029-2015
101-120-029-2015

VILANOVA DUBERLY BARILLAS GALAN
CARLOS ALEJANDRO ARCHILA AZURDIA
LORENA VICTORIA PINEDA CABRERA
JUSTO DE JESUS CIFUENTES ALVIZURES
ERIC ARTURO VIRULA ALINADO

SHERLY MARIELA MENDEZ DE LEON
CARLOS ALBERTO GARCIA QUINAC
LUIS ALEJANDRO MENA HERNANDEZ
CRISTIAN LEONEL AGUILAR JUAREZ
JOSE GERARDO MENDOZA VIELMAN
IRWING LEONEL RASHON RAMIREZ
JAZMIN ANA MONROY HERNANDEZ
JULIO RODOLFO GONZALEZ AROCHA
HECTOR EDUARDO RUIZ ABICHE
SERGIO ROLANDO ZELADA AYALA
AUSTREBERTO GARCIA PALMA

CECILIA ELIZABETH RECINOS

SAMUEL CANOX SALVAJAN

JOCELYNE ISABEL MORATAYA CANTILLO
HORACIO ALVARADO ALVARADO
OSCAR RIGOBERTO MARTINEZ ESCOBAR
MARCO VINICIO GIRON PIVARAL
MARTHA MARIA MARTINEZ SALVATIERRA
LILIAN IVETH LOPEZ ESCOBAR

ALBA LISETTE TOLEDO ZUNIGA

LUZ DE MARIA SOLLOY IXTUPE

CARLOS ROLANDO MEDRANO

VIVIANA ELIZABETH HERNANDEZ SAMAYOA

SERWIOS TECNICOS

$B/ICIOS PROFESIONALES
SERCIOS PROFESIONALES

ERYICIOS TECNICOS
SERVICIOBECNICOS
SERVICETECNICOS

SERMDS PROFESIONALES

SERMICS TECNICOS
SERCIOS TECNICOS

6(59,&,26 7e&1,&26

SERVI@S TECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERV@S TECNICOS
SERVICIGECNICOS
SERVICI®TECNICOS
SERVICIOETNICOS
SERVICIOECNICOS
SERVICIOS TEQBOS
SBRCIOS TECNICOS
SERVICI® TECNICOS
SHBNDS TECNICOS
SERVICIOEECNICOS

SERICIOS PROFESIONALES

SERVICIOECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERVICIOEECNICOS
SERVICIOS TERIDS
ERVICIOS TECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

9.900,00
9.000,00
7.200,00
6.200,00
4.500,00
4.000,00
14.000,00
3.500,00
5.000,00
4.000,00
4.500,00
3.500,00
3.500,00
12.000,00
3.000,00
3.000,00
3.500,00
3.500,00
4.500,00
3.500,00
4.000,00
5.000,00
15.000,00
6.000,00
6.900,00
4.100,00
9.500,00
4.920,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




101-121-029-2015
101-122-029-2015
101-123-029-2015
101-124-029-2015
101-125-029-2015
101-126-029-2015
101-127-029-2015
101-128-029-2015
101-130-029-2015
101-131-029-2015
101-132-029-2015
101-133-029-2015
101-134-029-2015
101-135-029-2015
101-140-029-2015
101-143-029-2015
101-143A-029-2015
101-144-029-2015
101-145-029-2015
101-146-029-2015
101-147-029-2015
101-148-029-2015
101-149-029-2015
101-150-029-2015
101-151-029-2015
101-57-029-2015

GREGORIO DIAZ AGUILAR
MANUEL ANGEL CAMPOS LOPEZ
DAMARIS JAEL QUINTEROS ICAL
CRISTINA NOEMI LOPEZ LOPEZ
TRINYMARIA PORRAS CASTANEDA

YESENIA MARCELA MONTERROSO ALVARADO
FERNANDO ADOLFO RODRIGUEZ CORONADO

ADIEL GALVEZ VASQUEZ

DIANA ISABEL SALGUERO GARCIA
MARIA MERCEDES AZURDIA SANTIZO
IRIS IBETH PEREZ HERRERA

DIANA PAOLA PALENCIA GOMEZ
CARLOS ROBERTO FLORES LUCAS
LUZ NOHEMI XICAY BUC

KARLA BEATRIZ VALIENTE SANTOS
JOSE VINICIO PENA ROMAN
MARISSA GRACIELA MONT ARREAGA
ALEJANDRO WILLIAMS WHITAKER
ERWIN RICARDO OBANDO MUNOZ
ALICE JANETTE DE LEON MOREIRA
ALEJANDRO RODRIGO SOSA BAERTSCHI
JOAQUIN ARTURO ZARCERNO ALAY
FERNANDO JOSE REYES HURTADO
JOEL ARRIAZA RIOS

MARIA SALOME US ALVAREZ

JOSE ADONAY CALEL

SERVICIOS TEECOS
SERVICIOS ®BRESIONALES
SERVICIOECNICOS
SERVICIFECNICOS
SERVICSITECNICOS
BWICIOS TECNICOS
6(59,&,26 7e&1,&26
SERVICIOS PRESIONALES
SERVIOS TECNICOS
6(59,&,26 7e&1,&26
6(59,&,26 7e&1,&26
SERVICIOBROFESIONALES
SER@S TECNICOS
SERVICIOS TECNOS
SEREIOS TECNICOS
SERVICIOS THICOS
SERVIOBE PROFESIONALES
6(59,&,26 7e&1,&26
SERVICIOREFESIONALES
SERVIT$ PROFESIONALES
RSECIOS TECNICOS
SERVICEPROFESIONALES
SERVISIPROFESIONALES
SERVICIOS PROFESIONALES
SERVICIOS PREBIONALES
SERVICIOS TECNICOS

029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029
029

3.150,00
22.000,00
3.600,00
3.000,00
10.000,00
3.500,00
7.200,00
6.500,00
3.500,00
10.950,00
10.950,00
10.000,00
10.000,00
3.250,00
4.000,00
8.400,00
13.200,00
30.000,00
12.000,00
9.244,44
9.244,44
9.244,44
18.000,00
21.500,00
14.117,64
4.500,00

05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 30-05-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-02-2015 al 30-06-2015
02-02-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
02-03-2015 al 31-12-2015
16-03-215 al 31-12-2015

30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
30-30-2015 al 31-12-2015
06-04-2015 al 31-12-2015
15-04-2015 al 31-12-2015
05-01-2015 al 31-12-2015




Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A: Sergio De la Torre
Ministro de Economia £
DE: Silvia Moreira %
Asesora Despacho de [nversién y Compete;
ASUNTO: Informe de actividades, mayo 2015.
FECHA: 30 de mayo del 2015.

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suscrita en ¢l mes de mayo del presente ano, conforme el contrato
administrativo de servicio téenico GG-101-048-029-2015, ampliado mediante
addendum No. 1.

s Asesoria téenica en la elaboracion de planes de trabajo, cronogramas ¥
presupuestos para la implementacion de metodologias de apoyo en las
comunidades a atender.

e Asesorar lécnicamente las giras al interior del pais para la identificacion del
potencial y respectivo monitoreo en las comunidades con alto nivel de
+ desnutricion crénica.

e Ascsoria técnica en el monitoreo y medicién del impacto a través de las
metodologias implementadas,
e Asesorfa técnica en la Promocion de Alianzas estratégicas con diferentes actores

de sectores publico y privado en apoyo a las comunidades atendidas.

e Asesorar técnicamente en otras acciones que ¢l Vice Despacho considere
necesarias.




INFORME DE ACTIVIDADES

Guatemala, 04 de Mayo de 2015.

Licenciado
Juan Luis Yol Patzan
Subgerente Financiero

Ministerio de Economia

Su despacho

Estimado Lic. Yol:

El motivo del presente es para hacer de su conocimiento el informe de las Actividades
realizadas, en la Subgerencia Financiera del Ministerio de Economia, de 01 al 03 de Mayo de
2015, de conformidad con el contrato No. GG- 101-069-029-2015, las cuales se detallan a
continuacion:

v Apoyo técnicoa toda la documentacion que se genera en la administracién financiera,
desde su creacion, firmas correspondientes, entrega a la DTP, hasta la confirmacion
técnica de aprobacion de todas las gestiones.

v Apoyo técnico al seguimiento mensual de los saldos presupuestarios del grupo 000
Servicios Personales.

v Apoyar técnicamente en las programaciones, reprogramaciones y ejecuciones de las
metas fisicas de las Unidades ejecutoras del Ministerio de Economia.

¥ Apoyo técnico en la alaboracién de informes de ejecucién presupuestaria del
Ministerio de Economia, mensual, cuatrimestral y anualmente.

¥ Apoyo técnico en todas las actividades asignadas por el jefe inmediato.



INFORME DE ACTIVIDADES

Agradeciendo de antemano su valiosa atencién al presente, sin otro particular me suscribo de

usted,

Atentamente,

: P

Lic. fuan Luis Yol Patzin
subgerente Financiero
IINISTERIO DE ECONOMIA




A

INFORME DE ACTIVIDADES

MES DE MAYO 2015 /

Guatemala, 30 de Mayo de 2015

Ingeniero.

Edy Cortes

subgerencia de Informatica
Ministerio de Economia
Edificio.

Ing. Cortes:

Atentamente me dirijo a usted para informarle gue en cumplimiento a la clausula segunda del
contrato N° GG-101-101-029-2015, presento las actividades realizadas en el mes de Mayo del afio /f'f
dos mil quince las cuales se detallan a continuacion en el documento adjunto.

Alentamente

Ay &J B —
; n'ﬁﬂia__ za Vielman
LA

Jose.

ﬁ—lg
Cornes

- ta de Informaico

= yAlnigferio de Ecgnomia
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sctividades atendidas por:

FReporte de actividades

Subperencia de [nforndticn
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Para:

De:

Asunto:

Fecha:

MINISTERIO DE ECONOMIA
SISTEMA NACIONAL DE LA CALIDAD

Licenciado Sergia de la Torre

Ministro de Economia

Fernando Adolfo Rodriguez Coronado

Informe de Servicios Técnicos prestados durante el mes de MAYO
segln contrato GG-101-127-029-2015.

Guatemala, 30 de mayo del 2015,

e Arctividades

o]

o

Supervisién de trabajos de instalacion de reguladores de presion y tomas rapidas
de aire comprimido en los laberatorios de Materiales de Referencia, Presidn,
Termometria por resistencia, Grandes Volumenes y banco de pruebas de
contadores de agua.

Conexion de linea de aire comprimido y habilitacion de bafio de temperatura por
polvo fluidizado Isotech Ayries.

Pruebas de funcionamiento y extraccion de exceso de humedad de bafio de polvo
fluidizado |sotech Ayries.

Participacion por dos semanas en Curso de Capacitacion en Metrologia en
Resistencias y termo pares con aplicaciones practicas, impartido por Dr. Victor

Martinez Fuentes de Aplited, Mexico, a efectuarse en instalaciones del CENAME.

s Resultados

o
A

Tomas de aire comprimido habilitadas y operativas en laboratorios de Materiales
de Referencia, Presidn, Termometria por resistencia, Grandes Volimenes y banco

de pruebas de contadores de agua.

Contrato GG-101-127-029-2015 Pagina 1
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= Bafio de Temperatura Isotech Ayries habilitado v aperativo.

o Capacitacion en Metrologia en Resistencias y termo pares, teoria y practica
s  Fabricacion del Punto Triple de Agua en laboratorio
*  Estimacidn de Incertidumbres
e  Procedimiento de calibracidn de termaémetros de resistencia de platino.

*  Procedimiento de calibracidn de termo pares.

S

.

" Lic. '}’>u{n "Egmm_n_:ﬁg{;:
I" | Direx -7
f e ikl

‘~ Dt . ,ﬁr,},,._-.-:'r. f;andm
b ) == isharo. e =L
Ingfffﬂluaradﬂ = Lic. Franky Reyes
Jete Centro Nacional de Director Sistema Nacional de
Termoresistencia. Metrologia la Calidad
CENAME Ministerio de Econamia Ministerio de Economia

Contrato GG-101-127-028-2015 Pégina 2
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INFORME DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
GG-101-131-029-2015
MAYO DE 2015 /

Guatemala, 30 de mayo de 2015.

Senor

Ministro de Economia
Sergio de la Torre
Ministerio de Economia
Su despacho.

Estimado Sefor Ministro:

Reciba un cordial saludo.

De acuerdo al contrato de servicios técnicos nimero GG-101-131-029-2015 vy la
clausula novena del mismo, que estipula la evaluacion y aprobacion de estos
servicios por el coortinador de las actividades que proveo para el Ministerio de
Economia, le presento el cuarto informe de ese contrato, que corresponde a
mayo de 2015. /

Segun el contrato, presto servicios de caracter técnico en la Unidad de
Comunicacion Social del Ministerio de Economia, con toda dedicacidn, diligencia
ilinicamente enunciativas. Adjunto encontrara el detalle de mi trabajo durante el
mes.

Atentamente,

Maria Mercedes Azurdia Santizo
CUI 1924 04652 0308



Reporte de actividades realizadas en mayo de 2015

A

Asesorar técnicamente al Ministro y a los Viceministros de Economia en

materia de comunicacion, divulgacién y protocolo

« Elaboracién y primera revision de discursos para diversos eventos de
los Viiceministros de Economia

Bridar apoyo técnico en el disefio y elaboracion de presentaciones y

material informativo para divulgar asuntos relacionados con el Ministerio

« Modificaciones a presentacién sobre Unidén Aduanera entre Guatemala
y Honduras en el programa en linea Prezi

« Elaboracién de presentacién sobre Unién Aduanera entre Guatemala y
Honduras en PowerPoint

Asesorar técnicamente en el disefio de campafias informativas del

Ministerio de Economia

« Disefio de anuncio sobre proceso de eleccidon y nombramiento de
miembros del Consejo Nacional para el Desarrollo de la Micro, Pequeia
y Mediana Empresa

Apoyo técnico en la divulgacion de informacion institucional a los distintos

sectores de la poblacion

e« Publicacibn de notas informativas en el portal del Ministerio de
Economia

s Actualizacion de redes sociales oficiales del Ministerio de Economia

Colaborar técnicamente en la redaccion de comunicados de prensa,

boletines informativos y noticias

« Elaboracién, edicién y aplicacion de formato y estilo de comunicados de
la Unidad de Comunicacién, a manera de revisidon previa a su
publicacion

e Elaboracion, edicidén y aplicacién de formato y estilo de notas sobre
temas varios

Colaborar técnicamente en la administracion de las redes sociales del

Ministerio y el canal de Youtube

e Administracion de la interaccidn con los usuarios en las redes sociales

» Publicacion de fotografias y frases de eventos relevantes para el
Ministerio de Economia

Brindar apoyo técnico en la atencion a los reporteros y personal de los

medios de comunicacion

e Atender solicitudes de informacion via correo electronico, teléfono o
personal a reporteros de Contrapoder, Diario Digital, RepublicaGt,
Prensa Libre, entre otros



Apoyar técnicamente en la elaboracion y adecuacion de publicaciones en

medios de comunicacion {campos pagados)

» Disefo de anuncic sobre funciones del Ministerio de Economia para la
Revista Industria de la Camara de Industria

Colaborar técnicamente en el analisis de las publicaciones en los diferentes

medios de comunicaciébn con los temas relacionados a la labor del

Ministerio de Economia y de sus autoridades

e Monitoreo de menciones del Ministerio de Economia y temas afines en
redes sociales, especialmente Twitter

« Monitoreo de menciones del Ministerio de Economia y temas afines en
medios en linea

Asistir a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia de la Reptblica y a otras reunicnes a las que fuera designado
por el asesor de prensa del Ministro

« Este mes no fui asignada para ser parte de estas reuniones

Apoyo tecnico en la coordinacion de ruedas o conferencias de prensa y

entrevistas de las autoridades del Ministerio

e Apoyo en montaje y disefio de materiales graficos en presentacion de la
Oficina Coordinadora Sectorial de Estadisticas de la Mipyme del
Viceministerio de Desarrollo de la Mipyme

Apoyo tecnico en la organizacion y desarrollo de los eventos del Ministerio y

sus dependencias, velando por el cumplimiento de las normas protocolarias

adecuadas

« Apoyo en disefio de materiales graficos para la Segunda Ronda de
Unién Aduanera entre Guatemala y Honduras

+ Apoyo en disefio de materiales graficos para evento informativo sobre la
Unién Aduanera entre Guatemala y Honduras, realizado por la
Federacion de Camaras Asociaciones Industriales de Centroamérica y
el Ministerio de Economia

Apoyar técnicamente en la toma de fotografias y grabaciones de

declaraciones publicas de los funcionarios del Ministerio de Economia

+ Toma de fotografias en Segunda Ronda de Unién Aduanera entre
Guatemala y Honduras

« Toma de fotografias en para evento informativo sobre la Unién
Aduanera entre Guatemala y Honduras, realizado por la Federacién de
Camaras Asociaciones Industriales de Centroamérica y el Ministerio de
Economia

+ Toma de fotografias en presentacién de la Oficina Coordinadora
Sectorial de Estadisticas de la Mipyme del Viceministeric de Desarrollo
de la Mipyme
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» Toma de fotografias de reunién entre autoridades del Ministerio de
Economia y miembros de la delegacion oficial de Portugal
« Edicion digital de fotografias de archivo

N. Brindar apoyo técnico en otras actividades gue le sean asignadas de
conformidad con las disposiciones por las cuales se contratan sus servicios

e Elaboracién de base de datos de indicadores macroecondmicos
nacionales

e Seleccion de fotografias para uso en video de Microfranquicias

Maria es Azurdia Santizo VoB

CUI 1924 04652 0308 :?ag! ro ggrrEzcg?zi;H%ma
MINISTRO DE ECONOMIA
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INFORME DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
GG-101-132-029-2015
MAYO 2015

Guatemala, 30 de mayo 2015.

Senor

Ministro de Economia
Sergio de la Torre
Ministerio de Economia
Su despacho.

Estimado Senor Ministro:

Reciba un cordial saludo.

De acuerdo al contrato de servicios técnicos numero GG-101-132-029-2015 y
dando cumplimiento a la clausula novena de dicho contrato en la cual se estipula
la evaluacion de los servicios que presto al Ministerio de Economia, los cuales
deben ser aprobados por guién coordina mis actividades, a continuacion
encontrard el CUARTO INFORME de dicho contrato, correspondiente al mes de
ma 2015.

De acuerdo al contrato antes mencionado, estoy obligado a prestar servicios de
caracter técnico en la Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Economia,
con toda dedicacion, diligencia y con arreglo a las prescripciones técnicas
descritas, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. Adjunto
encontrara el detalle de las actividades realizadas durante el mes.

Atentameante,

CUI 2582 56044 0101



Reporte de actividades realizadas. Mayo 2015.

A. Asesorar técnicamente al Ministro y a los Viceministros de Economia en
materia de comunicacion, divulgacion y protocolo;
« Asesoria en apariciones piblicas del Ministro, entre ellas:
v Reunién del Comieco con representantes del Comité Consultivo
de la Integracién Econémica CCIE.
v Conferencia para dar a conocer los avances de la Union Aduanera
Guatemala-Honduras, en coordinacion con Fecaica.

s Asesoria en apariciones piblicas de otros funcionarios, entre
ellas:
¥ Reunién de Viceministros del Sica, donde Guatemala mantiene la

presidencia pro tempore.

B. Brindar apoyo técnico en el monitoreo de los medios de comunicacién y
elaborar un reporte diario sobre los temas relevantes del Ministerio de
Economia y sus Dependencias;

« Revision diaria de los medios de comunicacion escritos (Prensa
Libre, El Periédico, Siglo 21, Diario de Centroamérica, Al Dia y
Nuestro Diario), alertando en un primer reporte de los adelantos
noticiosos.

« FElaboracién de un reporte diario sobre las noticias que impacten
directamente al Ministerio de Economia, segmentando por
relevancia, seguida de las econémicas, nacionales, opinion e
internacionales.

« Enviando dicho reporte via correo electranico a los funcionarios y
directores relacionados al tema.

C. Colaborar técnicamente en la redaccidbn de comunicados de prensa,
boletines informativos, noticias.
Notas y Comunicados de:

v Propuesta de comunicado Ministerio de Economia apoya la
publicacion de Guias Béasicas para la Exportacion.

v Propuesta comunicado promueven Franquicias en Guatemala
como una opcién de crecimiento de las Mipymes.

v Propuesta comunicado Mineco lleva a cabo taller de unidad de
género en marco de la semana contra la discriminacion y el
racismo.

v Propuesta comunicado Ministerio de Economia apoya el I
Congreso Laboral



v Propuesta de comunicade llevan a cabo nueva reunion de
Conapex.

Brindar apoyo técnico en la recopilacion de evidencia (fotografias, videos,
grabaciones de voz, entre otros) de los eventos que organiza o en los que
participe personal Ministerio de Economnia:
Toma y recopilacion de fotografias y grabacion de audio en:
« Instalan comité consultive Unién Aduanera entre empresarios y
autoridades de Guatemala y Honduras.
= Seleccién de fotografias de reunién de Conapex.

Colaborar técnicamente en la administracion de las redes sociales del
Ministerio y el canal de Youtube
« Revision y publicacion de frases, notas y fotografias para Facebook y
Twitter del Ministerio de Economia.

Apoyo técnico en atencidn a los reporteros y personal de los medios de
comunicacion.

« Atencion a medios de comunicacion en diferentes eventos publicos
en los gue participan funcionarios del Ministerio de Economia. Se
han atendido reporteros de Guatevision, Siglo21, Prensa Libre, El
Peribdico, Sonora, Diario de Centroamérica, Noti 7, TGW, Emisoras
Unidas, Agencia Guatemalteca de Noticias AGN, Canal de Gobierno,
entre otros,

Apoyo técnico en |a elaboracién y adecuacion de publicaciones en medios
de comunicacién (campos pagadoes);
« Propuesta de material institucional para su publicacion en €l Diario de
Centroamerica.

Colaborar técnicamente en la realizacién de analisis de las publicaciones en
los diferentes medios de comunicacion con los temas relacionados a la
labor del Ministerio de Economia y de sus autoridades;

« Analisis de las publicaciones efectuadas por los medios de
comunicacion a traves del Monitoreo de Medios.

» Reporte semanal de las notas positivas, negativas y neutras,
segmentadas en medios escritos, radiales y televisivos, con la
elaboracion de la respectiva grafica e interpretacion.

« Reporte semanal de la publicacion delas notas relacionadas a las
Cedes, elaboracion estadistica, grafica y presentacion power point.

= Recopilacion y reporte de notas relacionadas a la Unién Aduanera.

o Recopilacion y reporte de notas relacionadas a Cedes.

s Recopilacion y reporte de notas relacionadas a la ley de inversion y
empleo presentada por el Mineco y otras similares, analizadas en el
Congreso de la Republica.
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l. Asistir a las reuniones de la Secretaria de Comunicacion Social de la
Presidencia de la Republica a las que fuera designado como asesor técnico
por el asesor de prensa del ministro:

« Durante este mes no hubo reuniones en la Secretaria de
Comunicacion Social de la Presidencia de la Republica donde fuera
designada mi persona.

J. Apoyo técnico en los eventos de ruedas o conferencias de prensa y
enfrevistas de las autoridades del Ministerio;
+ Conferencia de Prensa en sede de Pronacom, zona 10 capitalina.
Donde se instalé el Comité Consultivo de Unién Aduanera entre
autoridades y empresarios de Guatemala y Honduras.
« Convocatoria a medios de comunicacion en las diversas conferencias
de prensa donde han participado autoridades del Ministerio de
Economia.

K. Apoyo técnico en el trabajo de comunicacion institucional y de relaciones
publicas con el personal de Comunicacion Social designado por cada uno
de los Viceministerios.

 Apoyo al viceministerio de la Micro, Pequefia y Mediana empresa,
para participar en encuentro de Frangquicias.

L Brindar apoyo técnico en otras actividades que le sean asignadas de
conformidad con las disposiciones por las cuales se contratan sus servicios.




Informe de Gestion

Ministerio de Economia.

Descripcién General: Asesoria al Sefior Ministro de Economia, Licenciado
Sergio de la Torre Gimeno.

| CONTRATO No. GG-101-144- | RENGLON No: [ (029 FACTURA No: | 00203 B
029-2015
NOMBRE Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA: [ ALEJANDRO WILLIAMS WHITAKER
PLAZO DEL SERVICIO Del 2 | Marzo AL: | 31 | diciembre DE: 2015
PRESTADO:

PERIODO de ESTE INFORME: ' MES: MAYO/2015 ANO: 2015

DIRECION PARTICULAR: | 23 calle 4 - 18, zona 14, Ciudad de Guatemala

NUMERO DP1 2747 44031 0101

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.- Seguimiento y apoyo al Despacho y los Vice Despachos canalizando,
coordinando y dando respuesta a las solicitudes y oficios que ingresan al
MINECO de parte de Diputados al Congreso de Ia Republica, sus
Bancadas y Comisiones de trabajo.

2.- Seguimiento a las iniciativas que conforman la Agenda Legislativa de
interés para el Ministerio de Economia y sus tres Vice Ministerios en el
marco del Plan de Trabajo del Gobierno y las agendas y ejes estratégicos
de la agenda econémica.

3.- Continuas reuniones y comunicacién por diferentes vias con
Congresistas de todas las bancadas actuando como su enlace con el
MINECO. Asimismo, con otros actores externos.

4.- Promover con el Congreso de la Republica la colaboracién ¥y busnas
relaciones con este Ministerio, sea individualmente, como bancadas o
como Comisiones de Trabajo para el logro de la agenda legislativa del
ministerio.

5.- Gestion y acompaiiamiento a Diputados, Comisiones de Trabajo del
Congreso o sus bancadas que solicitan apoyos técnicos u otros del
Ministerio de Economia y/o sus dependencias.



6.- Asistencia a reuniones con las Comisiones de Economia, MIPYMES,
Trabajo y otras del Congreso de la Repiiblica para responder a citaciones
y para informar, coordinar y apoyar con el trabajo de estas Comisiones de
trabajo.

7.- Participacion en mesas de trabajo y otras similares para contribuir a
analizar, discutir y lograr acuerdos en las iniciativas de Ley.

8.- Disefiar y promover acciones que contribuyen a socializar los temas
de interés para el ministerio y a promover el desarrollo econémico y la
generacién de empleo, solos o en coordinacion con otras instancias.

9.- Contribuir con el Ministerio y sus autoridades a facllitar la
coordinacion de reuniones, sus agendas, consultas y otros con actores
externos del Ministerio.

10.- Facilitar y acompafiar reuniones y citaciones que se hacen a los Vice
Ministros Diputados o sus Comisiones de Trabajo.

11.- Facilitar y dar seguimiento a asuntos del Despacho Superior y/o los
Vice Ministerios con actores externos no gubernamentales a solicitud del
Ministro y/o los Vice Ministros.

12.- Otros de diversa indole a solicitud del Sefior Ministro o sus Vice
Ministros.

Lergio d
hflfNIETRD DE EGUNGI‘MA
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DE:

FORME DE IVl ES

LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMEND
MINISTRO DE ECONOMIA

EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE

ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GO-10T-001-029-2015

FECHA: 30 DE MAYO DEL 2015

Apoyo técnico en la elaboracion de los diferentes informes que se requieran por
parte de las autoridades superiores.

Apoyar técnicamente para el traslado de la informacion que se genera por medio
de la plataforma electronica.

Coadyuvar técnicamente en las diferentes pruebas gue se realicen durante Ia
implementacién de la plataforma electronica.

Colaboracion en envio de oficios de expedientes de Calificacion de empresas,
bajo el Decreto 29-89, a la Inspeccién General de Trabajo, Ministerio de Trabajo,
para que dicha Entidad entregue las respectivas constancias de si o no tienen
denuncias laborales.

Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades que le asigne el Director
de la Direccién de Servicios al Comercio y la Inversion o por las autoridades
superiores del Ministerio

Apoya técnico en la atencion que se brinda a los diferentes usuarios internos y
externos, que solicitan informacion de los diferentes procesos que se realizan en
el Departamento de Politica Industrial, de la Direccién de Servicios al Comercio
y a la Inversién.

Colaboracion en recibir y verificar correccion de constancias mal emitidas por la
Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo.

Apoyo técnico en el seguimiento de documentos remitidos por |a Direccién de
Servicios al Comercio y a la Inversion, a las diferentes unidades del Ministerio.
Asesoria en la elaboracion de los diferentes informes que se requieran por parte
de las autoridades superiores,

(SR O,
EVE&%?{USMER‘?"J*GRRES DUQUE

|

H:
o

DIREG aR BRI S

o
£
O
-

Diraccidn de Servigigs al Comescloyala = W =

Invarsion
Ministario da Econamia
B

g a G

B



E AD
A: LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMENQ
MINISTRO DE ECONOMIA
DE: ASDRUBAL ISRAEL BATZ CACERES
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-1071-002-029-2015
FECHA: 30 DE MAYO DEL 2015

1}

2)

3)

4)

8

9)
10}

11)

12)

e §
“——ASDRUBAL ISRAEL BAT/ CACERES = IWINK®

Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades que fueron designadas por el
Director de Servicios al Comercio ¥ @ la Inversién y por autoridades superiores del
Ministerio,
Apoyar écnicamente en la elaboracién de los diferentes informes y presentaciones que se
le requieran por parte de la Direccign y de las autoridades superiores del Ministerio de
Ecoenomia.
Apoyar técnicamente a los diferentes usuarios internos ¥y externes, que solicitan
informacion de los diferentes procesos que se realizan en el Departamento de Politica
Industrial, de la Direccién de Servicios al Comercio y-ala lnversitn.
Apoyar en el soporte técnico a los empresarios, usuarios y gestores que utilicen |a
Plataforma electrénica del Departamento de Politica Industrial.
Apoyar en el soporte técnico al personal que utiliza la Plataforma Electrénica en &l
Departamento de Politica Industrial.
Apoyar técnicamente en reuniones en la Gremial de Exportadores -Agexport-, para el
seguimiento y mejora de la Plataforma Electrénica - SEADEX.
Apoyar lécnicamente en la solucién de los diferentes problemas que presente Ia
implementacion de Ia Plataforma Electrénica.
Apoyar técnicamente a los asesores del departamento de Politica Industrial en el uso de Ig
Plataforma Electronica - SEADEX.
Apoyar técnicamente en |a implementacion de |a Flataforma Electrénica.
Apoyar técnicamente en las diferentes presentaciones que se realicen, donde se dé a
conacer la Plataforma Electrénica,
Apoyar tecnicamente en la elaboracién de los manuales necesarios para el uso de la
Flataforma Electranica. =
Coadyuvar en el cumplimiento téenico de los objetivos trazados por Ia Dlrecmfm de
Servicios al Comercio 3..' la !nversmm y del Ministerio de Economia.
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Gualemala, 30 de mavo 2015

Licenciado

Luis Emilio de Leon

[rector

Direccidn de Servicios al Comercio v la Inversion
Ministerio de Economiy

Su despacho.

Respetable, |icenciada:

De manera atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle el informe de las labores
desempenadas en el Departamento de Politica Industrial, comprendidas en ¢l mes de mayo 2015,
segun Contrate de Servicios Profesionales Niamero GG- 101-003-029-2015 de fecha cinco de enero
de 2015:

1.
2,

9.

1D,

11,

Coadyuvar en el cumplimiento de Jos objetivos y funciones del Ministerio de Feonomia.
Apoyo en la recopilacién de informacién, relacionada con la Direccion de Servicios al
Comercio y la Inversion, Departamento de Politica Industrial

Apoyo en la revision, andlisis v preparacién de informes de los resultados obtenidos en la
recopilacion de informacion.

Apoyo en la vinculacién de la informacion relacionada para el Sistema de Acceso a la
informacidn Piblica

Apoya a la Unidad del Deereta 29-89 —Ley de Fomento ¥ Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maguila en el Departamento de Politica Industrial.

Apoyar en la actualizacion de la Base de Datos de Jas Empresas Calificadas como 29-89 ¥
65-89.

Apoyar en la actualizacion del Portal del Ministerio de Feonomia con los datos mas
recientes.

Apoyo en la realizacién de informes y cuadros estadisticos pari el Ministerio de Economia
sobre lo realizado,

Apuoyar en proporcionar datos ¥ asesorar a las personas que lo soliciten (cualguier via)
sobre las empresas amparadas a los decretos 29-89 v/ 65-89.

Apoye en la Interpretacion de aspectas legales relacionados con las leves que se manejan
segin el tema.

Otras asignaciones, solicitadas por el jefo inmediato,

Me suscribo de usted,

Atentamente,

LUIS JORGE A

'TONIO GONZALEZ MARROQUIN

Recibi conforme:
Vo.Bao;

Llg- EMILIO DE LEON GOMEZ
DIRECTGR
Drreccidn de Servicios al Comercio y ala
invarsidn
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INFORME DE ACTIVIDADES

A LICENCIADO: SERGIO DE LA TORRE GIMEND
MIMISTRO DE ECONOMIEA
DE: [RMA LETICIA HERNANDEZ GARCIA
ASUNTO: INFORME MEMSLIAL DE .ﬂug.iVIDHDES CONTRATD GG-101-004-023-2015
FECHA: 30 de Mayo 2015 jf

Apoyar en elaboracidn de agenda de trabajo dela Direccicn de Servicios al Comercio y a |a Inversion,
Colaborar en reportes gerenciales y resimenes de sesiones a las gue se asisten, asi coma los informes
que se envian a las diferentes autoridades del Ministario.

fyudar a empresas calificadas dentro de los Regimenes de Incentivos a efecto de verificar el
cumplimiento de las Leyes,

Participar en reuniones gue se le designen con el objeto de analizar los Decretos 29-89 y 65-89 del
cangreso de |a Republica v asesorar a inversionistas futuros que deseen participar en el mercado
Guaternalteco.

Coadyuvar en la planificacién de |as actividades a desarrollar por parte de |a Direccian en eventos
Internacionales.

Apoyar en el envio de notificaciones de transferencias de Maguinaria y Equipo, asi como Materias
primas, productos semielaborados y envases que se resuelven por parte de esta Direccidn y hacerla
dal conocimiento de las entidades correspondientes, -SAT- y —OFA-,

Apoyo en elaborar reportes de expedientes pen dientes de resolver, mismos que son asignados a los

Asesares de esta Direccicn,

..-"}HJ-' f i
Licda. I ‘Letiria Hernandez Garcia

Ad mfni?ﬁ'ﬁtln-ra’ de Emprasas
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Direcaidn de Servicios ai Comercio y a 13
Invarsidn
Ministerio de Economia




INFORME DE LABORES

Consultoria y/o Servicios:
Contrato GG-101-005-029-2015 renglion 029
ASESOR JURIDICO DESPACHO MINISTERIAL
Lic. Jorge Rodrigo Mayen Laporte
Unidad Ejecutora: MINECO, DESPACHO
MINISTERIAL (101)

Guatemala, 30 de mayo 2015 /'/
Sr. Ministro,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de hacer de su
conocimiento el informe de los servicios profesionales de asesoria legal
prestados al despacho ministerial, dentro del periodo comprendido en el
mes de mayo del 2015, los cuales se resumen asi:

a.1 Asesoria en el seguimiento a la metodologia que se
implementdé para la recepcion de los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia;

a.2 Asesoria en el seguimiento a los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso  hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia, en relacién a las
correcciones que se deben realizar a las distintas resoluciones
ministeriales, previo a pasar las mismas a refrenda y firma
ministerial;

a.3 Asesoria en el seguimiento al control cronolégico de
los expedientes que ingresaron y egresaron en el despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de mayo del

e S e e e e e
Pagina 1
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2015, para determinar si su numeracidn siguid un orden
correlativo y se llevé por parte de Secretaria General de Ministerio
de Economia, el control necesario para evitar duplicidad en su
numeracion y, asimismo, para controlar que las fechas de las
resoluciones fueren concordantes con los viajes ministeriales;

a.4 Asesoria en el seguimiento al sistema de organizacion
para recolectar las firmas de las resoluciones, acuerdos y demas
documentos que ingresaron al despacho, a efecto que previo a la
refrenda de los mismos, éstos pasaran por un ultimo filtro de
control, a travées de los asesores de los vice-despachos
ministeriales;

a.5 Asesoria en el seguimiento al sistema de coordinacién
cronolégica de los expedientes que fueron elevados al despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de mayo del
2015, mismos que fueron resuelios bajo el principio de estricta
celeridad, dentro de los plazos y cumpliendo las formalidades de
ley. En estricto cumplimiento del plazo de 24 hrs. En el sentido
que ningun expediente, debe permanecer en revision del
despacho ministerial, por un tiempo que exceda al plazo ya
indicado, de conformidad con el principio de celeridad que exige el
Ministro;

a.6 Asesoria en la evacuacion de las consultas legales
hechas por los despachos vice- ministeriales, registros adscritos a
este ministerio y Pronacom, con relacién a los asuntos de la
competencia de cada uno de ellos;

a.7 Asesoria en l|a asistencia a diferentes reuniones vy
comisiones que, por designacidén del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinién legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades;

a.8 Asesoria en la asistencia a diferentes reuniones vy
comisiones que, por designacién del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinién legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades,

Pigina 2
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especialmente para tratar acuerdos gubernativos y ministeriales
en materia de competencia de este Ministerio;

a.9 Asesoria en [a asistencia a reuniones convocadas por el
Ministro de Economia, con el fin de aclarar todos aquellos
asuntos administrativos de este Ministerio;

a.11 Asesoria al Despacho Superior en relacion asuntos
administrativos y en ofros temas legales relacionados con Corfina
y caso Planta Ex Celgusa;

a.12 Asesoria en las reuniones celebradas para la
implementacion de cambios administrativos en los diferentes
registros adscritos al Ministerio de Economia.

a.13 Asesoria al Despacho Superior en materia de recursos
administrativos y otros medios de impugnacion planteados en
contra del Ministerio.

Dentro del marco anterior, s& cumplieron las actividades
siguientes:

1. Asesoria en la revision de los diferentes expedientes elevados
al despacho ministerial por la Secretaria General, Politica
Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual, Registro
Mercantil, DIACO, Pronacom y los Vice-despachos
ministeriales;

2. Asesoria legal no vinculante en aquelios asuntos que fueron
consultados al despacho ministerial por la Secretaria General,
Politica Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual,
Registro Mercantil, DIACO vy los Vice-despachos ministeriales;

3. Asesoria en la emision de dictamenes legales no vinculantes
en aquellos asuntos que fueron consultados al despacho
ministerial por la Secretaria General, Politica Industrial, Dace,
Registro de Propiedad Intelectual, Registro Mercantil, DIACO,
Pronacom; Corfina y los Vice-despachos ministeriales:

Pagina 3
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4. Asesoria en la coordinacion de la distribucion de oficios y
correspondencia que se recibié en el despacho Ministerial, a
las demas dependencias que deban conocer Y resolverlos;

5. Asesoria en |a coordinacion de los distintos expedientes,
consultas y documentos que ingresaron al despacho
Ministerial;

6. Asesoria Legal ante las distintas comisiones para proponer
cambio a leyes y reglamentos en materia economica.

7. Asesoria Legal en asuntos de Corfina .

8. Asesoria Legal Inconstitucionalidad impugnacién acuerdos
gubernativos de creacion de circunscripciones economicas y

fijacién de salario diferenciado.

9. Asesoria Legal proyectos de inversion publica-privada
MINECO-ANADIE. -3

o \%ta
Lic. ige Mayen Laporte

RODRIGO MAYEN LAPORTE
%m Y NOTARIO
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Guatemala, 30 de mayo de 2015

Lic. Armando Leonardo Garcia

Gerente

Ministerio de Economia,

Por este medio, hago llegar el informe comespondiente a fos servicios profesionales prestados en el Mlmstenu
de Economia, seglin contrato No.GG-101-006-020-2015 correspondiente al mes de mayo de 2015,

Acciones concretas:

S

-

+*

& -

Reunion de trabajo para sequimiento y avance en acciones afirmativas del Viceministerio de |a
MIPYME.

Reuniones de trabajo, CODISRA y MICUDE, para definir perfiles, metedologias de trabajo, y
tematicas para el encuentro de mujeres emprendedores promovida y financiada por ONU Mujeres,
Reunion de trabajo, para andlisis y evaluacion de procesos formativos del diplemado para
microempresarios, en la Region de Salama y Quetzaltenango, para replantear contenido ¥y
metodologia para el abordaje de modulos que comesponde, garantizando el enfoque de género y
pueblos en los procesos formativos,

Reunion de trabajo con CODISRA, SEPREM. MAGA. COPREDEH, para evaluar metodologia ¥
avance del diplomado: El sistema de Planificacion ¥y su Vinculacidn con los Convenios
Internacionales.

Reunidn con Academia de Lenguas Mayas, para posible afianzas. para el apoya de traducciones de
documentos de las direcciones del MINECO en 4 idiomas mayoritarios,

Disefio de documenta informativos en &l tema de genero y pueblos indigenas, como instrumento de
informacidn y sensibilizacién de trabajadores y frabajadoras del MINECO.

Reunién con Coordinadora Interinstitucional Indigena del Estada -CIIE-,

Participacion en CONADUR, de la Comisién de |a Mujer y nifiez, por delegacitn

Reunion de trabajo con MICUDE, MAGA, MINECO, CODISRA. para el disefio de perfiles.
contenido, logistica y cronograma de actividades de EXpo ventas, que se desarrollaran por el
Viceministerio de la MIPYME, garantizando los enfoques de género y pushlos,

Visitas con directores de: MIPYME, DIACO, REGISTRO MERCANTIL, Direccion de Analisis
Economico y Registro de Garantias Mobiliarias para asesorar la implementacion de |as acciones
afirmativas, segin compromisos plasmadas en las estrateqia y plan para la Implementacion de |a

FNFDIM,
82 Ave. 10-43, zona 1. Guatemala, CA. PBX. (502) 2412-0200
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% Acompafiamiento y supervision de procesos formativos implementados por la Unidad en materia de
Derechas de las Mujeres y Pushlos Indigenas.

% Elaboracion de Planificacian, presupuestos {DTP} y revision de documentos para la ejecucion de
presupuesto de la Unidad.

% Reunién con COPREDEH, ONU Mujeres, Alto Comisionado de Derechos Humanos para bisqueda
de apoyo financiero.

Vo Ba,

Lo Avmande Leonardd Garcla
QERENTE
MIMISTERIO DE ECONCORMIA

8" Ave. 10-43, zona 1. Guatemala, CA PBX. (502} 2412-0200

www.mineco.gob.gt
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Registro del Mercado de
S CUCR RS TE S | Valores y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2015

Nombre: Licda. Lena Magaly Yantuche Osorio
Puesto: Asesora Legal
No. Contrato: GG-101-007-029-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

1. Asesoria en el seguimiento a inscripcion de expedientes de ofertas pliblicas
bursatiles

2. Asesoria en temas de capacitacion sobre el mercado de valores dirigidas a
Inversionistas y publico en general

3. Asesoria en la revisidn de documentos de mantenimiento de calificadoras

de riesgo y agentes

Asesoria sobre Ia inseripcién de nuevos contratos de fondos de inversion

. Asesoria en |a implementacion de controles de cumplimiento de |os

participantes del mercado de valores

Asesoria en la redaccion de resoluciones sancionatorias a participantes

Resolucion de consultas planteadas por la sefiora Registradora

Asesoria en procesos de inscripeién, cancelacion Y suspension de

participantes del mercado de valores

9. Atenci6n a estudiantes en consultas relacionadas al mercado de valores

10. Atencién ¥ resolucién de consultas al publico inversionista ¥ publico en
general.

o B

XND

Guatemala, 30 de mayo de 2,015.

Licda, Cena Magaly Yantuche 0so
 ASESORA LEGA! .
REGISTRO DEL MERGADY OF VALRES f Ret o

fa. Avenida 7-61, Zona 4, 3er. Nivel, Teléfonos (602) 2361-2793 al 95
www.rmvm.gob gt
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MH Registro del Mercado de
Gobiemo de Guatemala [IIRVAME y Mercancias

INFORME DE LABORES
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO 2,015

Nombre: Maria Guadalupe Calderén Mazariegos
Puesto: Asistente
No. Contrato: GG-101-008-029-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

l. Control del calendario de cumplimientos de los informes que presentan los
emisores, agentes de bolsa y fondos de inversién,

2. Recepcién de informe mensyal correspondiente al mes de abril de los emisores
y fondos de inversion.

3. Recepcién de informe trimestral correspondiente a los meses de enero -

marzo 20| 5.

Registro de la documentacian que ingresa al Registro

Elaboracién de oficios administrativos de diferente indole

Contrel de correspondencia enviada al Ministerio ¥ demis Instituciones.

Atencion al pablico inversionista ¥ publico en general

Logistica de la capacitacién "Registro del Mercado de Valores y Mercancias

(funciones y aspectos legales)”, reserva de salén, coffee break, almuerzo,

invitaciones, confirmacian ¥ registro de los participantes.

9. Control y solicitud de citas de servicios médicos para el personal del Registro

10. Otras actividades que la Registradora a.i. solicite

BN » o

Guatemala, 30 de mayo del 2,015,

Mariﬁ}%?%&@ 3 —
[/

Asisten

o Tk Hermejo
Registrador a.i.
Registro del Mercado de
\%mmﬁ y Mercancias
Cee archivo

fa. Avenida 7-61, Zona 4, 3er. Nivel. Teléfonos (502) 236

Www.rmvm.gob. gt

k

&

12793 al 95




Guatemala, /

Vi

30 de Mayo de 2015 /

Licenciado

Sergio de la Torre Gimeno
Ministro de Economia

SU DESPACHO

Sefior Ministro:

Para dar cumplimiento a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios
Tecnicos No. GG-101-009-029-2015 suscrito por la firmante y el Ministerio de
Economia, respetuosamente presento a/usted, mi Informe de Labores
correspondientes al mes de Mayo/2015, /

1) Enla Secretaria General de la Presidencia se obtuvo copia de la carta por medio
de la cual el expediente que contiene la ratificacién del Tratado de Marrakech
para facilitar el acceso a las obras publicadas a las personas ciegas y con otras
dificultades para accesar al texto impreso, pasé al Honorable Congreso de la
Republica.

2) Para continuar con el seguimiento de esta ratificacién, en el Congreso de la
Repiblica se obtuvo el Nimero de Iniciativa de Ley para que la misma en el
menor tiempo posible sea conocida por el Honorable Pleng.

3) Por instrucciones del Viceministro de Desarrollo de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa, se contindo con el seguimiento al Proyecto de Acuerdo
Gubernativo que contiene la Ley del Mercado de Valares, tanto en la
Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT-, como en la Oficina
Nacional del Servicio Civil -ONSEC-

4) Por instrucciones de la Viceministra de Integracién y Comercio Exterior, en Ia
Procuraduria General de la Nacién se tramit6 el dictamen respectivo para
solicitar transferencia que ampare el pago de las demandas promovidas por la
entidad TECO GUATEMALA HOLDINGS LLC ANTE EL CIADI.

5) De igual manera se tramitaron diferentes expedientes pertenecientes al
Viceministerio de Desarrollo de Ia Micro, Pequefia y Mediana Empresa que se
encuentran en la Procuraduria General de la Nacién para los respectivos
dictimenes,
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6) Con el Secretario General de la Secretaria del Ministerio de Economia, se dio el
seguimiento correspondiente a varios expedientes que se encuentran en el
Ministerio de Finanzas Publicas.

7) Se acompaiié al Asesor de Asuntos Binacionales (Congreso-Mineco) a la
reunién que se llevé a cabo en el Salén del Pueblo del Congreso de 1a Repiiblica)
en la que se dié a conocer que el expediente que ampara la Ratificacion del
Tratado de Marrakech se encuentra en poder de ese algo Organismo ¥ que el
mismo sera tramitado en el menor tiempo posible, a manera que su publicacién
sea antes de finalizar el afio/2015.

8) Con el Asesor de Asuntos Binacionales, en el Congreso de la Repiiblica, se dio
tramite y seguimiento a todos los requerimientos que hacen al Ministerio de
Economia los sefiores Diputados de las diferentes Bancadas.

9) Con la Coordinadora del Despacho Superior, se ha dado seguimiento a toda la
correspondencia que a diario ingresa al Despacho Superior para tramite y
firma del Titular del Ramo, asi como otras diligencias que se han llevado a cabo,

Quedo a sus érdenes para cualquier ampliacién que sobre el particular tenga a bien
requerirme, haciendo propicia la ocasién para suscribirme con las muestras de mij
mis alta consideracién y estima,




INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de mayo de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economig
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento g
la clausula segunda de| Contrato de Servicios Profesionales Numero GG-1 01-010-
029-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizo las siguientes actividades en
el mayo de 2015.

1.

Sobre Nombramiento UDAI-42238-1-2015 de fecha 17/03/2015 para practicar
Auditoria Integral a la Unidad Ejecutora 101 Actividades Centrales; debiendo
evaluar la ejecucién Presupuestaria de ingresos ¥ egresos, el control interno, los
procedimientos administrativos y financieros con observancia de leyes,
reglamentos, manuales y otras disposiciones aplicables; por el periodo del 01
de agosto al 31 de diciembre de 2014, el mismo esta en la fase: Elaboracion de
hallazgos e informe final.

Actividades encomendadas por la Direccién de la UDA.

e DIRECTOR
= Unidad de Auditorin Intarne

s Ministerio de Econgmia
/M/kﬂl INTERNO
INISTERIO DE ECONOMIA

Guatemala, 30 de mayo de 2015



INFORME DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de mayo de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento al
contrato No. GG-101-011-029-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizo las
siguientes actividades en el mes de mayo de 2015.

1. Atendiendo el Nombramiento de Auditoriz UDAI-42254—1-2015, de fecha 17
de marzo de 2015, se solicito realizar examen especial de auditoria a
Renglén Presupuestario 113 Telefonia; evaluando la calidad del gasto en
este rubro, tomando en cuenta los criterios de austeridad en el buen uso de
los recursos asignados, el control interno, los procedimientos administrativos
y financieros, con observancia de leyes, reglamentos, manuales y otras
disposiciones aplicables; por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2014, el mismo esta en |3 fase: Realizacion de pruebas de cumplimiento,
elaboracion de hallazgos e informe final,

2. Actividades encomendadas por la Direccién de |a UDAI.

Atefitamente.

Vo.Bo, » RECTEJR
- nﬂml'" Unidad de Auditoris Interne
Ministerio de Eeonormla

Guatemala, 30 de mayo de 2015
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INFORME DE ACTIVIDADES

DURANTE EL MES DE MAYO DE 2015

Licenciado

Edgar René Casasola Casasoia
Director Unidad de Auditoria Interna
Ministerio de Econamia

Su Despacho

Sefior Director:

La presente es para informarle de las actividades realizadas durante el: Mes de
MAYQO de 2015, en cumplimiento al contrato por servicios profesionales No, GG-101-
012-029-2015, de fecha 05 de enero de 2015, suscrito con el Ministerio de Economia,
dentro del Rengldn presupuestario 029;

* Monitoreo de la pagina de GUATECOMPRAS para conocer de los eventos del
MINECO.

* Revision expediente que contiene el evento de cotizacion "Servicio de limpieza,
mantenimiento, cafeteria Y mensajeria interna y/o externa del Ministerio de
Economia, 2015"

* Revision de expediente que contiene el evento de cotizacién "Contratacion de
seguro de vida y gastos meédicos para los servidores publicos del Ministerio de
Economia, 2015".

* Nota de Auditoria girada g Ia Subgerencia Administrativa y al Jefe de Compras,
en relacion a las deficiencias encontradas en el evento de cotizacion
relacionado a Contratacién de segure de vida y gastos médicos para los
servidores publicos del Ministerio de Economia, 2015.

* Ofras actividades ordenadas por el Director de la Unidad de Auditoria Interna,

Ie

Lic) Jorge Urruffia <
AUDITOR INTERN
AMINISTERIO DE ECONO

() ﬁ

I
1 Il

Atentamente,

Y

,x DVRECTOR
Guatemala 30 de mayo de 2015 ~— Unidad de Auditoria Intarna
Ministerio de Economia
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INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de Mayo 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

Atentamente me difijo a usted para informarle, en cumplimiento al contrato No.
GG-101-013-029-2015 del 3 de enero de 2015, el suscrito realizé las siguientes
actividades en el mes de mayo de 2015,

8

Sobre Nombramiento de Auditoria Interna numero UDAI—42251-1-ED15, de
fecha 17 de marzo de 2015, fui nombrado Para realizar auditoria especial al
renglon presupuestario 262 combustibles y lubricantes a todas las Unidades
ejecutoras de este Ministerio, evaluando |os registros contables, consumos y
existencias reales, procedimiento de distribucion, manuales; asi como el
control interno; por el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre de 2014,
Seglin CUA 42251, el mismo esta en la fase: Pruebas de cumplimiento,
Redaccion de hallazgos y elaboracién de informe borrador, informe final.

Seglin Nombramiento de Auditoria Interna numero UDAI-42269-2-2015. de
fecha 17 de abril de 2015, se solicito realizar auditoria especial sobre arqueos
de fondos rotativos privativos e institucionales Y cajas chicas a todas |as
Unidades ejecutoras de este Ministerio, evaluando los registros contables
procedimientos, manuales; asi como el control interno; por el periodo del 01 de
enero al 31 de marzo de 2015 Segln CUA 42269, el mismo esta en |a fase:
Trabajo de Gabinete, Impresién de informacion del sistema sicoin, elaboracicn
de cuestionarios de contral interno y pruebas de cumplimiento.

. Oftras actividades encomendadas por la Direccion de la UDAI.

Atentamente,

itoria Interna
idad de Auditoria
U"MInfltEHi:l de Econamiag

Guatemala, 30 de Mayo de 2015



| V) BRI R anticansia
VAl SEerio e LUOTITOITNIA

INFORME MENSUAL

A: Sergio De la Torre
Ministro de Economia

e e,
DE: Estefania Vasquez g@ﬂmﬂ .
Apoyo Administrative pard el Vice dcs cho de Inversién y

Competencia
ASUNTO: Informe de actividades
FECHA: 30 de mayo de 2015

=
Z, e : ;
Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la suscrita
en el mes de mayo del presente afi » conforme el contrato administrativo de
servicios téenicos GG-101-014-029-2015.

ACTIVIDADES:
1. Apoyo técnico en la definicitn de necesidades del Programa
Tejiendo Alimentos
2. Asistir téenicamente en el seguimiento a actividades ¥ Procesos

administrativos

3. Colaborar técnicamente con la elaboracién v archivo de
correspondencia

4. Asistir técnicamente en la atencion de llamadas

. Coadyuvar técnicamente on el seguimiento a pagos de compras y
vidticos

[}

6. Apoyo técnico en toda actividad que se considere de vital
impartancia para el éxito del programa,




8%
CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ

.

Guatemala 30 de Mayo de 2,015, /

Licenciado:

Carlos Gonzalez Sierra

Subgerente Administrativo ,
Ministerio de Economia [

J

Atentamente me fp{»c:mim remitir el informe de trabajo correspondicnte al mes de Mayo
del afio en cursp, asi como la factura Serie C No. 0036 segin contralo No. GG-101-
015-029-2015de la siguiente manera:

a) Apoyar (écnicamente  en |la recopilacién de Ja correspondencia o
documentos en las distintas dependencias del Ministerio.

b Cooperar écnicamente en |g clasificacion de dicha correspondencia y
documentos por ruta de entrega.

c) Apoyar técnicamente en la distribucion de la correspondencia clasificads.

d) Apoyar téenicamente en la recopilacién de la correspondencia de otras
instituciones que lo hayan solicitado.

€) Brindar apoyo técnico en otras necesidades que la institucicn tenga que
realizar,

Sin otro particular me suscribo de usted,

CATR O R O
Chsienuia

Teléfooos: 22866731 v 5089-5434 /i

Cerlgs Entigue Govadles Sierms

4
.5";!(4' !:lgq':."t’ gt Aulwing EIFEiam

Mimpterds dy Reoapeiy




Ministerio de Eeconomia
INFORME MENSUAT

A: Sergio De la Torre - e
Ministro de Economia \ 7% '-.I

DE: Regina Contreras L,__,;ej:; : *5;//
Asistente Admirﬁstra?ﬁ?ﬁ*ﬁa ; e despacho de
Inversitén y Competencia '

ASUNTO: Informe de actividades, Mayvo 2015

FECHA: 30 de Mayo de 2015

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suscrita  en el mes de Mayo del presente ano, conforme el contrato
administrativo de servicios técnicos GG-101-016-029-2015.

Apoyar técnicamente en reuniones de coordinacion interinstitucional, que el
programa demande,

Asislir técnicamente en las visitas al interior de pais, para apoyar las diferentes
acciones que el programa de gobierno “Pacto Hambre Cero, demande.

Coadyuvar técnicamente en el monitoreo de las actividades propias del
programa.

Asistir técnicamente en planificar, conjuntamente con la asesora del Degpacho,

actividades relacionadas con ¢l programa,

Apoyar técnicamente en la logistica de las actividades vinculadas con la
implementacién del programa.

Asistir técnicamente en los asuntos administrativos para la gjecucion de las

actividades propias del Programa.

Apoyar iécnicamente en el control del cumplimiento de metas propias del
Programa, llevando el registro de log indicadores respectivos.

- Asistir técnicamente al jefe inmediato ¥ trabajar en la elaboracion de informes

propios del avance de las actividades del programa.
Brindar apoyo téenico en las demds actividades que le sean asignadas por este
Vice ministerio.

Informe Mensual $&° Actividadis

’__I A, .
it i Regina Contreras
: Hud-m- e !-:.ﬂl A’!lr-"ﬂn 3 de Mayo: 20135
= Viceministra de Inveesidn \

y Conipatavicia



Para:

De:

Asunto:

Fecha:

Pedro Enrique Arriaza Aldana

MINISTERIO DE ECONOMIA
INFORME MAYO 2015

Ministro de Economia
Lic. Sergio de la Torre
Ministerio de Economia

Pedro Enrique Arriaza Aldana
Asesor de Inversidn
Invest in Guatemala

Informe de labores durante mayo 2015.

30 de mayo de 2015,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Atencidon a inversionistas sector BPM:

o Apoyo en reunién telefdnica con Ralph Barletta, de Knoah Solutions, quienes

realizaron una visita a Guatemala durante los dias lunes 11 vy 12 de mayo,
para poder establecerse en g pais, Se le atendid para conocer sus
necesidades de agenda, el tipo de reuniones que desean tener, y sus
espacios disponibles en agenda.

Apoyo en atencidn a inversionista Ralph Barletta, de Knoah Soft, durante el
lunes 11 y martes 12 de mayo a traves de reuniones con Pablo Cordén de
Avalon, Rubén Figueroa de Grupo Deinsa y Gustavo Lopez de SERH, con el
objetivo de conocer las diferentes opciones de establecerse en Guatemala a
través de una posible alianza, empezar desde cero una inversion, o la opcidn
de Plug n Play.

Apoyo en la creacidn de agenda para Ralph Barletta, asi como preparacion

de material para entrega a inversionista.

32
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a

Apoyo en seguimiento con Casey Kostecka, Presidente de Convergent en
Estados Unidos, para canocer el status del call center que ahrieron
recientemente en Guatemala, e invitacidn a su participacion en la V
Convencion Anual de ALES, para el tema de Robotic Automation, que es

especificamente en la facilitacién de costos para el drea de BPO.

* Proyecto Pigina Web y Social Media - Milk n Cookies:

o

Apoyo en la revisién de planes para manejo y administracion de redes
sociales (Twitter, Facebook, YouTube, Linked|n)

Apoyo en manitoreo de |a pagina web de Invest in Guatemala, para
mantener una pdagina actualizada, adaptada a las mejores practicas
internacionales.

Apoyo en monitoreo de redes sociales de Invest in Guatemala y revisidn de
resultados mensuales de estas redes, solicitando consejos de mejora para la
administracion de las redes. (Facebook, Linkedin, Twitter).

Apoyo en reunidn con Marisa Lemus ¥ Bryan Rodas, encargados del drea de
redes sociales de Milk n Cookies, donde presentaron la propuesta de nueva
imagen y lanzamiento de Fotos por Guate. En esta estrategia se llama a la
accion en inversion y los beneficios de invertir en Guatemala.

Apoyo en reuniones de Capacitacion para la administracidn del sitio web, en
donde se explicaron las principales herramientas y usos para crear, agregar,
maodificar y corregir contenido en la pégina, con el objetivo de mantener una
actualizacion constante de |a pdgina web.

Apoyo reunidn de capacitacion para la administracién de las redes sociales
de acuerdo a las recomendaciones realizadas por Bryan Rodas, quien
actualmente es el comm unity manager de Invest in Guatemala.

Apoyo en reunidn con Alejandro Salazar v Aldo Sarti para seguimiento de
entrega de pendientes y entrega de materiales ¥ proyecto en calidad final.
Apoyo en seguimiento a entrega de reporte de horas de disefio para analizar

la entrega de banners pendientes a entregar por la agencia.

e

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029.3015
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* Proyecto elaboracién de material colateral para sectores de inversién - Los

Publicistas

Q

Apoyo en revision de presentacién pais, entregada en versidn video para
reproduccion en diferentes equipos, de acuerdo a Gltimas correcciones
enviadas a la agencia.

Apoyo en revision de folletos sectoriales en espafiol e inglés para las
industrias: Infraestructura, Alimentos y Bebidas, Vestuario vy Textiles,
Manufactura Liviana, Forestal, Turisme y Energia y Petrdleo, y solicitud de
firmas de los asesores de cada sector para aprobacidn de material.

Apoyo en revisién de materiales adicionales a las guias, entre los que se
incluyen afiches, banners, mantas, mupi, portafoliares y anuncio de revista,
para cotejar con correcciones enviadas, de acuerdo a las mejores practicas
en el uso de los logos de la agencia.

Apoyo en la actualizacion de cifras para guia del inversionista y material
restante a imprimir para afio 2014.

Apoyo en la revision de las correcciones de |a guia legal entregada por la
agencia una segunda vez de acuerdo a observaciones entregadas por Invest
in Guatemala.

Apoyo en la revisidn y aprobacién final del Buion para video testimaonial en
inglés, asi como revision de videos institucional (inglés y espafiol) y
testimonial (espaficl) para cumplir con los Gltimos requisitos.

Apoye en reunion con Karin Blanco para revisar estado de pendientes de
entrega y seguimiento de material.

Apoyo en seguimiento al plan de medios que propone Los Publicistas, a
través de Media Partners, v las pautas que se trabajaran con este plan de

medios,

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029-901%
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* Consultoria Creacion Propuesta de Valor Sector BPM - BEDO

C Apoyo en la revisién del material corregido entregado por la agencia de

o

acuerdo a las ultimas observaciones realizadas por Invest in Guatemala.
Entre los materiales entregados para revisar esta el folleto sectorial, las dos
carpetas, el afiche, el mupi, el advertorial, la infografia.

Apoyo en reunion de entrega con agencia para revision de material en
calidad final.

Apoyo en coordinacion de entrega de materiales y de proyecto de la

agencia.

* Consultoria Lead Generation — ICA

o

Apoyo en envio de correos de segundo contacto con las empresas
entregadas luego de la correccién de datos de contacto, realizado por ICA,
luego de haber enviado los errores en envio de los correos que se dieron en
el primer envio de correos.

Apoyo en creacién de estrategia para seguimiento luego del segundo
contacto realizado, de acuerdo a las mejores practicas sugeridas por ICA,
Apoyo en seguimiento a atencién a inversionistas realizada durante el mes
de marzo, de acuerdo a los requerimientos de informacién que realizaron.

Entre ellos se encuentra Albert Pimentell de Ubiguity Global Services.

* Proyecto English Finishing School

a

Apoyo en revisiones de los Términos de Referencia de los tres proyectos
referentes a los Finishing School: franquicias, metodologia v adaptacién del
método a INTECAP,

Apoyo en reuniones de seguimiento con Manuel Gordo y Vinod Narayan, del
Clister de BPO para darle continuidad y sostenibilidad al proyecto,
apoyando el crecimiento de la industria,

Apoyo en reunién con Francorp para presentacidn de propuesta en proyecto

de Franquicias para Finishing School, en donde presents al posible equipo

R T — — e

J

Contrato por Servicios Técnicos No. GG-101-017-029.2015
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de trabajo para esta consultoria v la metadologia a seguir para completar el

proyecto.

* Evento V Convencién ALES

©  Apoyo en reuniones semanales con Javier Pefia, Secretario General de |a
Asociacion Latinoamericana de Exportadores de Servicios, en las cuales <e
establecen prioridades, se hace actualizacién del status de cada uno de los
temas de la organizacién del evento, Y 5 asignan tareas especificas para el
equipo organizador,

©  Apovyo en reunion con Astrid de la Cruz, de AGEXPORT, para analizar la
colaboracién que realizaran como aliado estrategico en la organizacién del
evento, el cual incluye apoyo en la comunicacion ¥ promocion del evento a
través de los diferentes medios disponibles de la gremial.

© Apoyo en seguimiento con Astrid de la Cruz de posibles panelistas ¥
conferencistas para la Convencién, para los temas de Internet of Things,
Global Healthcare y Videogames,

o Apoyo en seguimiento con Sofia Velasquez de la Camara de Comercio de
Guatemala para analizar su apoyo como aliado estratégico en la V
Convencion, en comunicacién, promocién y difusion del evento. También se
esta coordinando ayuda para conseguir speakers para los diferentes temas
de agenda del evento,

© Apoyo en seguimiento al proceso de la Unidad Ejecutora para contratacién
de los diferentes proveedores que se eligen para la V Convencién Anual, W
proveer ayuda a los diferentes requerimientos que hicieron de su parte,

© Apoyo en seguimiento para utilizacién del Palacio Nacional de la Cultura
como sede de la clausura del evento durante e jueves & de agosto.

O Apoyo en seguimiento a diferentes opciones para realizar el evento de
clausura, diferentes al Palacio Nacional de la Cultura, entre estos: Teatro de
Camara y Salon Dorado del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Top Tee

en Cayala y Salén Las Ramblas en Cayala,

sl Contrato por Servicios Tecnicos No. GG-101-017-029. 2015



O

Apoyo en reunién con Claudia Alvarado del INGUAT, para discutir temas de
apoyo del instituto para la organizacion de la Convencion, con guienes se
canjeard un patrocinio a cambio de regalos para invitados VIP, estampas
para los dias del evento, y el montaje de una adaptacién de un show
contemporaneo y clasico para el evento de clausura. Ademis ofrecieron
8poyo con un guia turistico para Antigua Guatemala durante el segundo dia
del evento para los invitados v asociados de ALES.

Apoyo en obtencion de patrocinios para el evento ALES, a través de
reuniones establecidas con contactos, entre ellos Juan Pablo Valdés de
Copa, Homero Bosch de Byte, Karla Ruiz de Milk n Cookies, entre otros.
Apoyo en seguimiento a patrocinio de German Lopez, de Allied Global,
Quienes participardn como patrocinadores de categoria bronce en la V
Convencidn Anual.

Apoye en seguimiento a posibles panelistas y conferencistas nacionales para
la agenda de la Convencién, entre los que se incluyen a Luis David de
Asesores en Finanzas, el Ministro de Economia Sergio de la Torre, Luis
Fernando de Ledn de IGDA, Manuel Gardo de Allied Global, Gustavo Tasner

de Capgemini, Dr. Linares de HOPE International.

:Pﬂirﬁ i\r.moﬂﬁm A. .

Pedro Arriaza
Invest in Guatemala
Ministerio de Economia

* Contrato por Servicios Técnicos No, GG-101-017-029-2015
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PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

INFORME DE ACTIVIDADES

Licenciado
Sergio De La Torre Gimeno
Ministro de Economia

Sergio Rolando Gonzélez Rodriguez
Asesor Economico
Vice ministerio de Inversién y Competencia

Informe Mensual de Actividades conforme el Contrato
de Servicios Técnicos Numero GG-101-019-029-2015,
correspondiente al mes de mayo de 2.015 7

30 de mayo de 2,015

*

REUNIONES

Del Grupo Técnico Interinstitucional para darle seguimiento a los proyectos
de inversién productiva, para informar al Gabinete Econémico.

De la Comisién de Desarrollo Economico, Empleo y Competitividad
-CODEC- en el marco de la Comision Nacional de Desarrollo Urbano y

Rural -CONADUR-.

De coordinacion y seguimiento de la CODEC con |a Secretaria de
Coordinacion de la Presidencia.

De la CODEC en el CODEDE del departamento de Guatemala.

De la Mesa de Competitividad del Consejo Departamental de Desarrollo, del
Departamento de Guatemala

De la Mesa Técnica de Reactivacion de la Economia Local para la
Recuperacion Post Desastre, como Representante del Ministerio de

Economia.

Internas y externas relacionadas con temas econdmicos, por instrucciones
del Ministro y de la Viceministra de Inversion y Competencia.

INFORMES Y OTRAS ACTIVIDADES

Resultados del

Indice de Precios al Consumidor a abril 2015.
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Sobre los empleos nuevos, segun el Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

Al Despacho, especiaimente sobre el comportamiento de Ia actividad
econdmica del pais.

Sobre los documentos de las sesiones que Corresponden a la Junta
Monetaria.

Apoyo al departamento de comunicacién social del Ministerio de Economia
en temas economicos.

z Rodriguez
Asesor Econbmico
Vice ministerio de Inversién y Competencia

Vo.Bo. G boG 2

Cidudia de Del Aguita
Vicemnistra de Invessicn
y Compataca

60
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Hﬁﬂ Registro de Garanfias Mobiliarias

Gobierno de

Guatemala

apvermia Ministerio de Economia

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos

Registrador

Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacién, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago

de honorarios,

Para que sea sometido g su consideracian,

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 30 de mayo d7'2ﬂ15 4
2} Nimero de Contrato: GG-101-020-029-2015 /

3) Detalle

del mes que se prest6 el servicio: Mayo de 2015

L P

4) Actividades o atribuciones:

a.

b.

an

Asesorar Técnicamente en Materia Financiers ¥ Administrativa al
Registrador del RGM.

Asesorar Técnicamente al Registrador en Ia planificacion, coordinacian
Y supervision de las actividades del area de contabilidad ¥ area
financiera en general,

Asesorar Técnicamente en fa logistica del Operador del Registro,
Asesorar Técnicamente en la elaboracion del Plan Operative Anual
institucional 2016 ¥ Multianual 2016-2018.

Asesorar Técnicamente en |a elaboracion del Proyecto de Presupuesto
Anual,

Asesorar Técnicamente en el seguimiento g Jos Pagos hechos que
debio asentar el operador, actuando como Verificador Contable.
Asesorar Técnicamente al area Administrativa Financiera en el control
de los inventarios.

Asesorar Técnicamente en la elaboracién de |a Conciliacién bancaria,
asesorar en la clasificacion de los ingresos y distribucién en las
diferentes cuentas.

Asesorar Técnicamente en g control de los ingresos, control de la
gjecucion Presupuestaria, por renglén Y grupo de gasto y sus
modificaciones.

Asesorar Técnicamente en la elaboracion de |as transferencias de
fondos, apoyar en elaborar drdenes de compra y listados de gastos,
presentar informes diversos.,

. Asesorar Técnicamente en el Control de Jos documentos emitidos por

los ingresos en este registro.
Asesorar Técnicamenta en la elaboracion del POA, Informes a
Ministros y Viceministros cuando fueren salicitado.

. Asesorar Técnicamente en las diferentes auditorias que se realizan,

Asesorar Técnicamente en |a elaboracién de Ia caja fiscal, libro de
bancos, libros auxiliares Y conciliaciones diariamente del Registro,

"M RECISTRADOR
REGISTRO DE GARANTIAS MOBILIARIAS
WINISTERIO OF ECONOMIA
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Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mabiliarias

A continuacién, remito a usted el informe mensual de servicios técnicos de
Informatica, para el pago de honorarios, para que sea sometido a su consideracion. /

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 30 de Mayo de 2,015
2) Numero de contrato: GG-101-021-029-2015 ;

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Mayo de 2,015 /

4) Actividades o atribuciones: v

* Apoyar técnicamente en el funcionamiento de los equipos de computo
asignado a los usuarios.

* Apoyar técnicamente en la generacion de reportes de fallas atendidas
correspondiente resolucion.

* Apoyar técnicamente en la asistencia en el uso del software de oficina.

* Apoyar técnicamente en el monitoreo del funcionamiento de las aplicaciones
y el funcionamiento correcto de las PC's, Laptops, UPS, Bitacora diaria sobre
el funcionamiento de los servicios de Red, Data Center y Telefonia.

* Apoyar técnicamente en el buen funcionamiento de las Telecomunicaciones.

* Apoyar téchicamente en el monitoreo del enlace de comunicacién, lineas
telefonicas, Central Telefonica. equipo activo de comunicacion,

* Apoyar técnicamente en la actualizacion de Inventarios de computadoras, de
UPS, de los equipos de comunicacion, de telefonia de los equipos instalados
en el Data Center, de Software de computadoras y servidores.

* Apoyar técnicamente en |a diagramacion de la estructura de Red, Red de
datos, de conexion de voz y datos y servicios de comunicacion.

* Apoyar técnicamente en los aplicativos utilizados en RGM

Edgar Oswalto Siliezar Estrada Lic. Erick 'ﬁ RF ,
2EGL
DPI 1999 91146 0101 RegiswmeTsridel RGAMIA

11 avenida 03-14 zona 1, Guatemala, C. A. /| PEX: {(520) 2238-3070

- . = e e e e — e

wuw.rgnr.gob. g
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Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacidn, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el
Pago de honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 30 de mayo del 2015 -
2) Numero de Contrato: GG-101-022-029-2015

3) Detalle del mes que se presto el servicio: Mayo 2015

4) Actividades o atribuciones:

-

a. Apoyar técnicamente en la elaboracién mensual de las
conciliaciones bancarias de las cuentas que se manejan en el RGM.

b. Apoyar técnicamente en |3 operacion del libro bancos y libros
auxiliares diariamente,

C. Apoyar técnicamente en el control de los ingresos y gastos del
RGM.

d. Apovyar técnicamente en |a elaboracién de la Caja Fiscal diariamente
del RGM.

e. Apoyar técnicamente en el control presupuestario del RGM Yy
elaborar reporte mensual de ejecucion.

f. Apoyar técnicamente en I3 revision de documentos contables V
hacer las justificaciones pertinentes.

B. Apovar técnicamente en el archivo de todos los documentos
contables y escaneo de documentos financieros,

h. Apoyar técnicamente al area administrativa-financiera en el control
del inventario

i. Apoyar técnicamente en la atencign de las diferentes audite

se realizan.
K ; lmw Vo. Bo,_// it e ot
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Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacién, remito a usted e informe mensual de servicios Técnicos para el pago de
honorarios, para que sea sometido a su consideracion, *

1) Fecha en que se estsn cancelando los honorarios: 30 de mayo de 2015
2) Numero de Contrato: GG-101-023-029-2015

3) Detalle del mes que se presto el servicio: mayo de 2015

4) Actividades o atribuciones:

v

L

";_:f

":_:’

Y

Apoyar técnicamente en materia administrativa en el RGM.-

Apovyar técnicamente en el seguimiento a los pagos de los gastos basicos
del RGM.

Apoyo técnico en el control de los pagos de servicios; como lineas
telefonicas, luz, basura, internet, aromatizantes del bafio, ete.

Apayar técnicamente en la elaboracién de las solicitudes de compras y
servicios.

Apoyar técnicamente en la elaboracién de oficios y el control de archive de
la documentacién que ingresa y sale del RGM.

Apoyar técnicamente en todas las actividades Administrativas v Financieras

con las operaciones que realiza el RGM.

Apoyar técnicamente en el control ¥ Administracién del Almacén,
Apoyar técnicamente en la atencidn de las diferentes auditorias que se
realizan en el RGM.

Vo. Bo, L
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Guatemala 30 de mayo de 2015,

Carlos Enrique Gonzalez Sierra
Subgerente Administrative
Ministerio de Economia

Presente

Sefior Licenciado!

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desemperiadas
durante el mes de MAYO del afio en curso, con lo cual se /esta cumpliendo lo indicado en la
clausula tercera del contrate nimero GG-101-024-029-2015 de fecha cinco de enero del afio en
Curso, las cuales fueron las siguientes:

1;

Apoyo técnico al cliente, en la oficing de seguridad, en apoyo a la Gerencia W
Subgerencia Administrativa.

Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente en |a prevencion y reduccion de riesgos institucionales.

Apoyar técnicamente en la supervision del cumplimiento de |os procedimientos
Benerales de seguridad,

Asistir a reuniones de actividades propias de la oficina de seguridad y otras que se
convogue y/o inviten,

Asesoria Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en |a periferia
de |a ciudad de Guatemala y en el interior de la repdblica.

Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales y de oficina. (Redactar
documentos diversos, operar el archivo de la oficina, realizar contactos telefénicos
con otras instituciones y dependencias)

Agradeciendo sus buenaos oficios, para que la presente lleve su Visto Bueno, y se gestione a
donde corresponda el pago correspondiente al mes en referencia.

¢/ Archivo
LC. [

Muy Atentamente,

Va.Bo.




| INFORME DE LABORES

PARA: Ministro de Economia, Sergio de 1a Torre
DE: Félix Daniel Colindres Corddn
ASUNTO:  Actividades efectuadas durante mayo de 2015

FECHA: 30 de mayo de 2015 y

Me dirijo a usted para presentarle el informe de actividades realizadas en el
Ministerio de Economia durante mayo de 2015, asi:

-Preparacién de documentos relacionados con eventos de cardacter publico en los
que participan las autoridades de| Ministerio. En este mes, por ejemplo, en la
participacion del Ministerio de Economia en la Politica Nacional de
Emprendimiento, en los avances de Ia unién aduanera con Honduras y en Ia
Inauguracion del evento anual de la Industria de Vestuario y Textiles, Apparel
Sourcing Show.

-Reuniones de trabajo para actualizar la informacién publica en el portal
electrénico del Ministerio de Economia,

-Asesoramiento sobre aspectos relacionados con transparencia y acceso a las
fuentes de informacién.

-Implementacién de varias acciones de comunicacién del Ministerio de Economia,
tanto para publicos internos como externos

-Seguimiento al cumplimiento de |3 Ley de Acceso a la Informacién Publica, y a las
instrucciones de las autoridades Con respecto a total transparencia Yy constante
rendicion de cuentas.

- Acompaniamiento de funcionarios en diferentes actividades de caricter publico.

-Labor de facilitacion de los periodistas que requieren informacian Yy entrevistas a
autoridades del Ministro de Economia.

-Consecucidn de informacidn requerida por periodistas,

Pdgina 1 de 2
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-Seguimiento y actualizacién del monitoreo de noticias sobre el Ministerio de
Economia

-Reuniones de trabajo, con énfasis a politicas especificas de comunicacion.

-Relacién constante con personal del Ministerio de Fconomia que atiende los
temas relacionados con la comunicacién institucional.

-Redaccion y revisién de convocatorias, comunicados de prensa y de notas
publicadas en el portal oficial ¥ en las redes sociales.

-Participacion en la elaboracién de planes de incidencia publica, de acuerdo con I3
agenda del Despacho Superior vinculada a otras instituciones del Estado.

-Coordinacién de reuniones informativas con columnistas y lideres de opinién,
relacionadas con |3 estrategia del Ministerio de Economia para la creacién de
oportunidades generadoras de empleo formal, crecimiento de |Ia economia vy
desarrollo de los guatemaltecos.

- Recoleccién de datos y redaccién de documentos que sirven de base para la
preparacion de declaraciones puiblicas apegadas a resultados comprobables.

Atentamente,

Pagina 2de 2




INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS
ENFERMERA LESVIA MERCEDEZ DiAZ DE GUZMAN
PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL
DEL MINISTERIO DE ECONOMIA 7
CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL2015 .~
SEGUN CONTRATO GG-101-027-029-2015

* ATENDER AL PERSONAL DEL EDIFICIO DE LOS REGISTROS Y SUS FAMILIARES, SEGUN LO
ESTABLECE EL PACTO COLECTIVO.

® REDISTRIBUIR DOCUMENTACION A LA GERENCIA GENERAL, SUBGERENCIA DE RECU RSOS
HUMANOS Y LA SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA.

* TOMAR SIGNOS VITALES DE LOS PACIENTES,

* TOMAR EL PESO DE LOS PACIENTES,

*® LLEVAR EL CONTROL DE LA EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS, MATERIAL CLINICO DEMAS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZAN EN LA CLINICA MEDICA, REGISTRADOS EN LOS KARDEX,

* ADMINISTRAR Y ENTREGAR MEDICAMENTOS Y/O MATERIAL CLINICO A LOS PACIENTES
QUE LLEGAN A CONSULTA,

* PROPORCIONAR PLAN EDUCATIVO A LOS PACIENTES O A LOS PADRES DE LOS MENORES
QUE SON EXAMINADOS EN LA CLINICA MEDICA.

* UMPIAR Y ESTERILIZAR EL MATERIAL Y EQUIPO MEDICO QUIRURGICO QUE SE UTILIZARA
EN LA CLINICA MEDICA,

® SALIR DE COMISION PARA IR A TRAER MEDICAMENTOS A PROAM.

ATENTAMENTE,

AZ DE GUZMAN
ENFERMERA DE LA CLINICA MEDICA
EDIFICIO DE REGISTROS MINECO

DR. A. DANIEL ROSALES FLORES
MEDICO Y CIRUJANO COL, No. 3060

MINISTFEIE DE ECONOMIA

Or. A. Deniel Rosales Flores
Madico y Ciruana Cal No. 3080

C.c. Archivo Personal

































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































