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INFORME DE ACTIVIDADES

A LICENCIADO: JORGE MENDEZ HERBRUGER
MINISTRO DE ECONOMIA
DE:; EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
ASUNTO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-001-025-2015
FECHA: 31 DE DICIEMBRE DEL 2015

s Apoyo técnico en el seguimiento de documentos remitidos por la Direccién de
Servicios al Comercio v a la Inversion, a las diferentes unidades del Ministerio.

= Apoyo técnico en la elaboracion de los diferentes informes que se requieran por
parte de |las autoridades superiores.

= Apoyar técnicamente para el traslado de |a informacién que se genera por medio
de |a plataforma electronica.

« Coadyuvar téecnicamente en las diferentes pruebas que se realicen durante la
implementacion de la plataforma electronica.

« Colaborar técnicamente en todas aquellas actividades gque le asigne el Director
de la Direccion de Servicios al Comercio ¥ la Inversién o por las autoridades
superiores del Ministerio.

« Colaboracion en recibir y verificar correccion de constancias mal emitidas por la
Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo.

¢ Colaboracion para verificar que las empresas que ingresan solicitud bajo el
decreto 29-89, hayan cumplido con la presentacion de Boleta Estadistica y

Declaracion Jurada Laboral. . #ﬂuﬂ)l G
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¢ Apoyo con la elaboracion del listado de las empresas que realizan solicitud de
Calificacién 29-89 mensualmente, a la Direccion de Servicios al Comercio y a la
Inversion, para publicacién en la pagina YWeb del Ministerio.

+« Apoyo técnico en la atencion gue se brinda a |os diferentes usuarios internos y
externos, que solicitan informacién de los diferentes procesos que se realizan en
el Departamento de Politica Industrial, de la Direccidn de Servicios al Comercio

y a la Inversion.

« Colaboracion en envio de oficios de expedientes de Calificaciéon de empresas,
bajo el Decreto 29-88, a la Inspeccion General de Trabajo, Ministerio de Trabajo,
para que dicha Entidad entregue las respectivas constancias de si o no tienen

denuncias laborales.

« Apoyo en la supervision de ingreso de expedientes acorde a la fecha

respectiva.

» Colaborar en el cumplimiento de los objetivos trazados por el Departamento de
Palitica Industrial y a la Direccion de Servicios al Comercio y la Inversion.

"EVELYN ROSMERY TORRES DUQUE
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Guatemala, 31 de Diciembre 2015

Licenciado

Luis Emilio de Leon

Director

Direccion de Servicios al Comercio v la Inversién
bdinisterio de Economia

Su despacho. VISR UEAD]

)
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Respetable, Licenciado:

——

De maners atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle el informe de las labores
desempefiadas en el Departamento de Politica Industrial, comprendidas en ¢l mes de diciembre
2015, seglin Contrato de Servicios Profesionales Namera GG- 101-003-022-2015 de fecha cinco de

enero de 2015:

1. Coadyuvar en el cumplimiento de los ohjetivos ¥ funciones del Ministerio de Economia.

2, Apoyo en la recopilacion de informacion, relacionada con la Direccién de Servicios al
Comercio v la Inversion, Departamento de Politica Industrial.

3. Apoyo en la revision, andlisis ¥ preparacion de informes de los resultados obtenidos en la
recopilacion de informacion.

4, Apoyo en la vinculacion de la informacion relacionada para el Sistema de Acceso a la
informacidn Publica.

5. Apoyo a la Unidad del Decreto 29-89 —Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila en el Departamento de Politica Industrial.

6. Apoyar en la actualizacion de la Base de Datos de las Empresas Calificadas como 29-89 y
65-89.

7. Apovar en la actualizacién del Portal del Ministerio de Economia con los datos mas
recientes.

8. Apoyo en la realizacion de informes y cuadros estadisticos para el Ministerio de Economia
sobre lo realizado,

9. Apoyar en proporcionar datos v asesorar a las personas que lo soliciten (cualquier via)

sobre las empresas amparadas a los decretos 29-89 y/o 65-89.

Apovo en la Interpretacion de aspectos legales relacionados con las leyes que se manejan

segin el tema.

11. Otras asignaciones, solicitadas por el jefe inmediato.

10

Me suscribo de usted,

Atentamente,

G
—=—

LUIS JORGE ANTONIO GONZALEZ MARROQUIN

Recibl conforme:

YVo.Bo: E S O RELEON GOMEZ
DMRECTOR
Dirgccibn de Servicios 3! Comerclo y @ la
Imwarsidn
Ministerio de Economia




INFORME DE ACTIVIDADES

A LICENCIADO: JORGE MEMDEZ HERBRUGER

MIMISTRO DE ECONOMIA

DE: IRMA LETICIA HERNANDEZ GARCIA
ASUNTO: INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES CONTRATO GG-101-004-023-2015
FECHA: 31 DE DICIEMBRE 2015

1. Apoyar en elaboracidn de agenda de trabajo de la Direccidn de Servicios al Comercio y a la Inversion.

2. Colaborar en reportes gerenciales y resimenes de sesiones a las que se asisten, asi como los informes |
que se envian a las diferentes autoridades del Ministerio.

3. Ayudar a empresas calificadas dentro de los Regimenes de Incentivos a efecto  de wverificar el
cumplimiento de las Leyes.

4, Participar en reuniones gue se le designen con el objeto de analizar los Decretas 29-89 y 65-89 del
congreso de la Republica y asesorar a inversionistas futuros que deseen participaren el mercado
Guatemalteco.

5. Coadyuvar en la planificacién de las actividades a desarrollar por parte de la Direccidn en eventos
Internacionales.

6. Apoyar en el envio de notificaciones de transferencias de Maguinaria y Eguipe, Materias primas,
Productos Semielaborados y Envases gue se resuelven por parte de esta Direccién, asi también
notificaciones de Subcontrataciones y Enajenaciones, para hacerla del conocimiento de |as entidades
correspondientes de -SAT- y —OPA-,

7. Apoyo en elaborar reportes de expedientes pendientes de resolver, mismos que son asignades a los

Asesores de esta Direccion.

Hallen (omes
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Administradora de Empresas
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Consultoria y/o Servicios:
Contrato GG-101-005-029-2015 renglén 029
ASESOR JURIDICO DESPACHO MINISTERIAL
Lic. Jorge Rodrigo Mayen Laporte
Unidad Ejecutora: MINECO, DESPACHO
~ MINISTERIAL (101)

Guatemala, 31 de diciembre 2015
Sr. Ministro,

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el objeto de hacer de su
conocimiento el informe de los servicios profesionales de asesoria legal
prestados al despacho ministerial, dentro del periodo comprendido en el
mes de diciembre del 2015, los cuales se resumen asi:

a.1 Asesoria en el seguimiento a la metodologia que se
implementé para la recepcion de los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia;

a.2 Asesoria en el seguimiento a los distintos expedientes
administrativos dentro del despacho ministerial. A efecto de
controlar su movimiento de ingreso y egreso hacia y desde el
despacho ministerial con destino al resto de dependencias que
conforman el Ministerio de Economia, en relacion a las
correcciones que se deben realizar a las distintas resoluciones
ministeriales, previo a pasar las mismas a refrenda y firma
ministerial;

a.3 Asesoria en el seguimiento al control cronolégico de
los expedientes que ingresaron y egresaron en el despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de diciembre del

Pagina 1

JORGE RODRIGO MAYEN LAPORTE

ABOGADO Y NOTARIO
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2015, para determinar si Su numeracién siguid un orden
correlativo y se lievd por parte de Secretaria General de Ministerio
de Economia, el control necesario para evitar duplicidad en su
numeracion y, asimismo, para controlar que las fechas de las
resoluciones fueren concordantes con los viajes ministeriales;

a.4 Asesoria en el seguimiento al sistema de organizacion
para recolectar las firmas de las resoluciones, acuerdos y demas
documentos que ingresaron al despacho, a efecto que previo a la
refrenda de los mismos, éstos pasaran por un ultimo filtro de
control, a través de los asesores de los vice-despachos
ministeriales;

a.5b Asesoria en el seguimiento al sistema de coordinacion
cronologica de los expedientes que fueron elevados al despacho
ministerial en el periodo comprendido del mes de diciembre del
2015, mismos que fueron resueltos bajo el principio de estricta
celeridad, dentro de los plazos y cumpliendo las formalidades de
ley. En estricto cumplimiento del plazo de 24 hrs. En el sentido
que ningun expediente, debe permanecer en revisién del
despacho ministerial, por un tiempo que exceda al plazo ya
indicado, de conformidad con el principio de celeridad que exige el
Ministro;

a.6 Asesoria en la evacuacion de las consultas legales
hechas por los despachos vice- ministeriales, registros adscritos a
este ministerio y Pronacom, con relacion a los asuntos de la
competencia de cada uno de ellos;

a.7 Asesoria en Ila asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinién legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades;

a.8 Asesoria en la asistencia a diferentes reuniones y
comisiones que, por designacion del despacho ministerial, los
despachos vice-ministeriales, registros adscritos a este ministerio
y Pronacom, se iba a requerir de alguna opinion legal, en el ramo
de la competencia de cada una de dichas autoridades,

Pagina 2

JORGE RODRIGO MAYEN LAPORTE
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especialmente para tratar acuerdos gubernativos y ministeriales
en materia de competencia de este Ministerio;

a.9 Asesoria en la asistencia a reuniones convocadas por el
Ministro de Economia, con el fin de aclarar todos aquellos
asuntos administrativos de este Ministerio;

a.11 Asesoria al Despacho Superior en relacion asuntos
administrativos y en otros temas legales relacionados con Corfina;

a.12 Asesoria en las reuniones celebradas para la
implementacion de cambios administrativos en los diferentes
registros adscritos al Ministerio de Economia.

a.13 Asesoria al Despacho Superior en materia de recursos
administrativos y otros medios de impugnacion planteados en
contra del Ministerio.

Dentro del marco anterior, se cumplieron las actividades
siguientes:

1. Asesoria en la revision de los diferentes expedientes elevados
al despacho ministerial por la Secretaria General, Politica
Industrial, Dace, Registro de Propiedad Intelectual, Registro
Mercantil, DIACO, Pronacom y los Vice-despachos
ministeriales;

2. Asesoria legal no vinculante en aquellos asuntos que fueron
consultados al despacho ministerial por la Secretaria General,
Politica Industrial, Dace, Regisiro de Propiedad Intelectual,
Registro Mercantil, DIACO vy los Vice-despachos ministeriales;

3. Asesoria en la emision de dictamenes legales no vinculantes
en aquellos asuntos que fueron consultados al despacho
ministerial por la Secretaria General, Politica Industrial, Dace,
Registro de Propiedad Intelectual, Registro Mercantil, DIACO,
Pronacom; Corfina y los Vice-despachos ministeriales;

Pagina 3
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4. Asesoria en la coordinacion de la distribucion de oficios y

correspondencia que se recibid en el despacho Ministerial, a
las demas dependencias que deban conocer y resolverlos,;

5. Asesoria en la coordinacion de los distintos expedientes,
consultas y documentos que ingresaron al despacho
Ministerial;

6. Asesoria Legal ante las distintas comisiones para proponer
cambio a leyes y reglamentos en materia econémica.
7. Asesoria Legal en asuntos de Corfina .

8. Asesoria Legal en materia de Acciones de Amaro e
Inconstitucionalidad.

o, ‘?fﬁc
Lic. Jorge Rodﬁgz yen Laporte

JGHGE RODRIGO MAYEN LAPORTE Vo. Bo.
ABUOGADO Y NOTARIO .
MINISTRO DE ECONOMIA
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Guatemala, 31 de Diciembre de 2015

Licenciado

Joel Arriaza Rios
Director Técnico lll
Ministerio de Economia.

Por este medio, hago llegar el informe correspondiente a los servicios profesionales prestados en el Ministerio
de Economia, segun contrato No.GG-101-006-029-2015 correspondiente al mes de Diciembre de 2015.

Acciones concretas:
» Asesorar y apoyar el proceso de implementacidn de estrategias para la institucionalizacion de la

perspectiva de género y etnia para el ejercicio de los derechos de las mujeres en el marco de la
implementacion de la Politica Nacional de Promocitn y Desamollo Integral de las Mujeres y Plan de
Equidad de Oportunidades 2008-2023.

e Apoyo en la bisqueda de material bibliografico, metodologias, estudios, investigaciones,
sistematizacion de experiencias y otros pertinentes a los derechos de las mujeres y la perspectiva de
género y étnica a las demas unidades y dependencias de |a institucion acorde con la naturaleza de
cada una y de sus funciones.

= Coadyuvar en la generacion de acciones interinstitucionales para el proceso de fortalecimiento e
implementacion de la Perspectiva de Género y Etnia.

* Brindar apoyo en la implementacion y seguimiento de forma coondinada y participativa del Plan de
Asesoria de Género y Multiculturalidad hacia las diferentes dependencias del Ministerio de Economia
en todos los niveles, para promover los derechos de las mujeres de su competencia e implementar la
institucionalizacion de la perspectiva de género y etnia en el quehacer institucional.

e Asesorar a las distintas dependencias del Ministerio para la incorporacion de la perspectiva de
género en proyectos, programas, contenidos y metodologias de formacion de las, instrumentos y

|

procedimientos a fin de incorporarles la perspectiva de género y &tnica.

82 Ave. 10-43, zona 1. Guatemala, CA. PEX. (502) 2412-0200

www.mineco.gob.gt
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Gobierno de Guatemala
Ministerio de Ecenomia

Registro del Mercado de Valores y Mercanclas

INFORME DE LABORES i 075
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE 2015

NOMBRE: Licda. Lena Magaly Yantuche Osorio
PUESTO: Asesora Legal
N. DE CONTRATO: GG-101-007-029-2015

Detalle de labores realizadas durante el presente mes:

Asesoria en inscripcion de ofertas publicas bursatiles.

Asesoria en inscripcion de ofertas publicas extrabursatiles.

Asesoria en requisitos de inscripcion en fondos de inversién.

Asesoria en el cumplimiento de requisitos de mantenimiento de Agentes
bursatiles.

Resolucion de consultas planteadas por la sefiora Registradora,

Atencion a estudiantes en consultas relacionadas al mercado de valores.

. Atencion y resolucion de consultas al publico inversionista y publico en
general.

i

~N oo

Guatemala, 31 de diciembre de 2015

Licda. Lena Magaly Yantucke Osorio
ASESORA LEGAL
REGISTRO 0EL MERCADA DE VALORES 1 MeRGend

Re 15'I;rn de'l Merca.du de
alores ¥ Mercancias

7% Avenida 7-61, Zona 4, Nivel 3, 01004, Guatemala, Guatemala
Telefax: (502) 2361-2793 - (502) 2361-2794 - (502) 2361-2795

www.rmvm.gob.gt



INFORME DE ACTIVIDADES
Correspondiente al mes de diciembre de 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para informarle que, en cumplimiento al
contrato No. GG-101-011-029-2015 del 05 de enero de 2015, el suscrito realizd las
siguientes actividades en el mes de diciembre de 2015.

1. Atendiendo el Nombramiento de Auditoria 42305-1-2015, de fecha 13 de
noviembre de 2015, se solicito realizar la Auditoria Integral a la Direccion de
la Micro, Pequefia y Mediana Empresa, Unidad Ejecutora 105; evaluando la
ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos, el control interno, los
procedimientos administrativos y financieros en sus diferentes areas, con la
observancia de leyes, reglamentos, manuales y otras disposiciones
aplicables; por el periodo del 01 de mayo al 31 de agosto de 2015, el mismo
estd en la fase: Revision de documentacion de respaldo de los Curs,
realizacion de pruebas de cumplimiento, elaboracion de hallazgos e informe
final.

2. Actividades encomendadas por la Direccion de la UDAL

Atentamente

Vo.Bo
—  /DIRECTOR
i Unidad de Auditaria Interna
unidat e de Ministerio de Economia

Guatemala, 31 de diciembre de 2015

g2




INFORME DE ACTIVIDADES

DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DE 2015

Licenciado

Edgar René Casasola Casasola
Director Unidad de Auditoria Interna
Ministerio de Economia

Su Despacho

Sefior Director:

La presente es para informarle de las actividades realizadas durante el. Mes de
DICIEMBRE de 2015, en cumplimiento al contrato por servicios profesionales No. GG-
101-012-029-2015, de fecha 05 de enero de 2015, suscrito con el Ministerio de
Economia, dentro del Renglén presupuestario 029:

Atentamente,

Monitoreo de |a pagina de GUATECOMPRAS para conocer de los eventos del
MINECO.

Revision de expediente relacionado con "Proceso de comparacion de precios
No. BIRF 8000-GT-CP-SRV-014-2015 Servicios técnicos para hacer
modificaciones necesarias al vehiculo tipo panel”. Adquisicion realizada por el
Proyecto 8000-GT financiada con préstamo del BIRF. Fuente 52. NOG
4114868. Adjudicado por un monto de Q225,000.00.

Revisién de expediente relacionado de compra "BIRF 8000-GT-CP-SRV-017-
2015 Compra directa de servicios de logistica para participacion en evento
PMA Summit Fresh, Atlanta, Georgia. Evento promovido por el Proyecto 8000-
GT Financiado con préstamo del BIRF. Fuente 52. NOG 4301137.
Adjudicado por un monto de Q420,800.00.

Formulacién de NOTA DE AUDITORIA relacionada con la revision del
expediente Servicios técnicos para hacer modificaciones necesarias al vehiculo
tipo panel.

Formulacién de NOTA DE AUDITORIA relacionada con la revisién del
expediente Servicios de logistica para participacion en evento PMA Summit
Fresh, Atlanta, Georgia.

Formulacion de MEMORANDUM a todas las Unidades Ejecutoras del
Ministerio de Economia, solicitando la Programacion de Compras para el afio
2016.

Otras actividades ordenadas por el Director de la Unidad de Auditoria Interna.

Unidad de Mt omle MINISTERIO D ECONGMIA

Guatemala 31 de diciembre de 2015

084
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REPORTE DE ACTIVIDADES

Segln contrato No. GG-101-129-029-2015
A continuacion se detallan las actividades realizadas durante el mes de diciembre 2015
Guatemala, 31 de diciembre de 2015

Sefior
Jose Aguilar Chinchilla
MINECO

Sefior Aguilar.
Por este medio le informo sobre las actividades realizadas durante el mes de diciembre
del Afio en curso, cuales les describo a continuacidn.

1. Apoyar técnicamente en las actividades a realizarse en la sede sindical.

2. Asistir técnicamente en compras para oficina, cafeteria y tienda de consumo.

3. Asistir en labores técnicas de archivo, redaccion y ortografia.

4. Auxiliar técnicamente en las diferentes comisiones designadas.

5. Asistir técnicamente en programar, localizar y confirmar la participacién eventual

de marimbas.

Apoyar técnicamente en las llamadas telefénicas para citas de eventos varios.

7. Apoyo técnico en la solicitud de compras, cotizaciones y seguimiento en compras
varias.

8. Apoyo técnico de documentos a diferentes dependencias del MINECO.

9. Apoyo técnico en reuniones tomando notas y auxiliar en llamadas.

o

GUATEMALA, &
c -Al

8 sipan

Vo.Bo. Jose Aguilar f
Secretario de Conflictos

o
Cid
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INFORME DE ACTIVIDADES
Durante el mes de Diciembre 2015

Licenciado

Edgar René Casasola
Director Auditoria Interna
Ministerio de Economia
Edificio.

Licenciado Casasola:

Atentamente me dirijo a usted para informarle, en cumplimiento al contrato No.
GG-101-013-029-2015 del 5 de enero de 2015, el suscrito realizé las siguientes
actividades en el mes de diciembre de 2015.

1. Sobre Nombramiento de Auditoria Interna niomero UDAI-42297-1-2015, de
fecha 17 de septiembre de 2015, fui nombrado para realizar auditoria Integral
al Préstamo GT8000, evaluando la ejecucion presupuestaria y el cumplimiento
de procedimientos administrativos financieros, los objetivos del convenio y la
observancia de otras leyes, reglamentos, manuales internos y demas
disposiciones aplicables; por el periodo del 01 de enero al 30 de junio de 2015,
Segun CUA 42297, el mismo esta en la fase: Elaboracion de informe final y
preparacion de papeles de trabajo.

2. Otras actividades encomendadas por |la Direccidon de la UDAI.

Atentamente,

D
Unided de Auditorio Interna
Ministerio de Economia

Guatemala, 31 de Diciembre de 2015
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Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A Jorge Méndez Herbruger
Ministro de Economia

DE: Estefania Vasques w
Apoyo Administrative para elViee despacho de Inversion y

Competencia
ASUNTO: Informe de actividades
FECHA: 31 de diciembre de 2015

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la suscrita
en el mes de diciembre del presente afo, conforme el contrato administrativo
de servicios téenicos GG-101-014-029-2015.
ACTIVIDADES:
1. Apoyo técnico en la definicién de necesidades del Programa
Tejiendo Alimentos
2. Asistir técnicamente en el seguimiento a actividades y procesos

administrativos

3. Colaborar técnicamente con la elaboracion y archivo de
correspondencia

4. Asistir técnicamente en la atencion de llamadas

5. Coadyuvar técnicamente en el seguimiento a pagos de compras y
viaticos

6. Apoyo técnico en toda actividad que se considere de vital
importancia para el éxito del programa.

q Alejandro Williams Whitat
Viceministro

Inversién y Competen”




CARLOS ROBERTO GONZALEZ ORTIZ

Guatemala 31 de diciembre de 2,015,

Licenciado:

Elmer Herndndez y Hernandez
Asesor Profesional Especializado IV
Administrativo

Ministerio de Economia.

Atentamente me permito remitir el informe de trabajo en la Direccion Administrativa,
correspondiente al mes de diciembre del afio en curso, asi como la factura Serie C No.
0045 segun contrato No. GG-101-015-029-2015, de la siguiente manera:

a)

b)

c)

d)

c.e. Arehivo personal

Apoyar técnicamente en la recopilacion de la correspondencia o
documentos en las dependencias del Ministerio.

Cooperar técnicamente en la clasificacién de dicha correspondencia y
documentos por ruta de entrega.

Apoyar técnicamente en a repartir la correspondencia clasificada.

Apoyar técnicamente en la recopilacion de la correspondencia de otras
instituciones que se le solicite.

Asistir a reuniones de coordinacién a las que sea convocado.

Brindar apoyo técnico en otras necesidades que la institucién tenga que
realizar.

Sin otro particular me suscribo de usted,

dollan & -

08/DIC/"15 02 4PH
UTSA.UE. 11
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Gohierno f Guatemaia
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Ministerio de Economia
INFORME MENSUAL

A: Jorge Méndez Herhrug‘er
Ministro de Economiz

DE: Regina Cnntrerask -
Asistente Adminis Vice despacho de
Inversion vy Competentta

ASUNTO: Informe de actividades, diciembre 2015

FECHA: 31 de diciembre de 20156

A

L.

Atentamente envio a usted, el informe de actividades realizadas por la
suscrita en el mes de diciembre del presente ano, conforme el contrato
administrativo de servicios técnicos GG-101-016-029-2015.

Apoyar técnicamente en reuniones de coordinacién interinstitucional, que el
programa demande.

Asistir técnicamente en las visitas al interior de pais, para apoyar las diferentes
acciones que el programa de gobierno “Pacto Hambre Cero, demande.

Coadyuvar técnicamente en el monitoreo de las actividades propias del
programa.

Asistir técnicamente en planificar, conjuntamente con la asesora del Despacho,
actividades relacionadas con el programa.

Apoyar técnicamente en la logistica de las actividades vinculadas con la
implementacion del programa.

Asistir técnicamente en los asuntos administrativos para la ejecucidn de las
actividades propias del Programa.

Apoyar técnicamente en el control del cumplimiento de metas propias del

Programa, llevando el registro de los indicadores respectivos.

Asistir técnicamente al jefe inmediato y trabajar en la elaboracion de informes
propios del avance de las actividades del programa.

. Brindar apovo técnico en las demas actividades que le sean asignadas por este

Vice ministerio.
mf Alejandro Williams Whitaker

W Viceministro Informe Mensual de Actividades
b Regina Contreras

Inversién y Competencr: 31 de diciembre. 2015
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Gobierno de Guatemala

Ministerio de Economia

Reagistro de Garantias Mobiliarias

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador
Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago
de honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1)} Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 31 Diciembre de 2015
2) Nimero de Contrato: GG-101-020-028-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio Diciembre de 2015

4) Actividades o atribuciones:

a. Asesorar Tecnicamente en Materia Financiera y Administrativa al
Registrador del RGM.

b. Asesorar Técnicamente al Registrador en la planificacién, coordinacién
y supervision de las actividades del area de contabilidad y area
financiera en general.

c. Asesorar Tecnicamente en la logistica del Operador del Registro.

d. Asesorar Técnicamente en la elaboracion de Cuota Financiera del tercer
cuatrimestre.

e. Asesorar Teécnicamente en la elaboracion del Proyecto de Presupuesto
Anual.

f. Asesorar Técnicamente en el seguimiento a los pagos hechos que
debio asentar el operador, actuando como Verificador Contable.

g. Asesorar Técnicamente al area Administrativa Financiera en el control
de los inventarios.

h. Asesorar Técnicamente en la elaboracion de la Conciliacién bancaria,
asesorar en la clasificacion de los ingresos y distribucion en las
diferentes cuentas.

i. Asesorar Técnicamenie en el control de los ingresos, control de la
ejecucion presupuestaria, por renglén y grupo de gasto y sus
modificaciones.

j- Asesorar Técnicamente en la elaboracion de las transferencias de
fondos, apoyar en elaborar drdenes de compra y listados de gastos,
presentar informes diversos.

k. Asesorar Técnicamente en el Control de los documentos emitidos por
los ingresos en este registro.

. Asesorar Tecnicamente en la elaboracion del POA, Informes a
Ministros y Viceministros cuando fueren solicitado.

m. Asesorar Técnicamente en las diferentes auditorias que se realizan.

n. Asesorar Técnicamente en la elaboracion de la caja fiscal, libro de
bancos, libros auxiliares y conciliaciones diariamente del Registro.

Lopez ve. 59
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Gobierno de Guatemala

Ministerio de Economia
Registro de Garantias Mobiliarias

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remite a usted el informe mensual de servicios técnicos de
Informatica, para el pago de honorarios, para que sea sometido a su
consideracion.

f

Edgar Oswaldo Siliezar Estrada Lic. Eri
DPI 1999 91146 0101 Req_i’ﬁ‘tm

1)

2)
3)
4)

Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 31 de Diciembre de
2,015

Numero de contrato: GG-101-021-029-2015

Detalle del mes que se presto €l servicio: Diciembre de 2,015

Actividades o atribuciones:

Apoyar técnicamente en el funcionamiento de los equipos de computo
asignado a los usuarios.

Apoyar tecnicamente en la generacion de reportes de fallas atendidas
correspondiente resolucion.

Apoyar técnicamente en |la asistencia en el uso del software de oficina.
Apoyar técnicamente en el monitoreo del funcionamiento de las
aplicaciones y el funcionamiento correcto de las PC's, Laptops, UPS,
Bitacora diaria sobre el funcionamiento de los servicios de Red, Data
Center y Telefonia.

Apoyar técnicamente en el buen funcionamientoc de las
Telecomunicaciones,

Apoyar técnicamente en el monitoreoc del enlace de comunicacion, lineas
telefanicas, Central Telefanica, equipo activo de comunicacian,

Apoyar técnicamente en la actualizacion de Inventarios de computadoras,
de UPS, de los equipos de comunicacion, de telefonia de los equipos
instalados en el Data Center, de Software de computadoras y servidores.
Apoyar técnicamente en la diagramacion de la estructura de Red, Red de
datos, de conexion de voz y datos y servicios de comunicacion.

Apoyar tecnicamente en |os aplicativos utilizados en RGM

& Homefo Aran umms

R
REGISTRAC MOBILIARIAS
REQISTRD gijgﬂﬁﬂ‘ﬁ‘?ﬂmm
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Gobierno de Guatemala

Ministerio de Economia

Regiatro de Garantia=zs Mobiliarias

Licenciado Erick José Homero Arango Avalos
Registrador del Registro de Garantias Mobiliarias

A continuacion, remito a usted el informe mensual de servicios Técnicos para el pago de
honorarios, para que sea sometido a su consideracion.

1) Fecha en que se estan cancelando los honorarios: 31 de diciembre del 2015
2) Ndmero de Contrato: GG-101-022-029-2015

3) Detalle del mes que se prestd el servicio: Diciembre 2015

4) Actividades o atribuciones:

a. Apoyar técnicamente en la elaboracién mensual de las
conciliaciones bancarias de las cuentas que se manejan en el RGM.

b. Apoyar técnicamente en la operacién del libro bancos y libros
auxiliares diariamente.

c. Apoyar técnicamente en el control de los ingresos y gastos del
RGM.

d. Apoyar técnicamente en la elaboracion de la Caja Fiscal diariamente
del RGM.

e. Apoyar técnicamente en el control presupuestario del RGM y
elaborar reporte mensual de ejecucion.

f. Apoyar técnicamente en la revision de documentos contables y
hacer las justificaciones pertinentes.

g. Apoyar técnicamente en el archivo de todos los documentos
contables y escaneo de documentos financieros.

h. Apoyar tecnicamente al area administrativa-financiera en el control
del inventario

i. Apoyar técnicamente en la atencion de las diferentes aud |tqu’as que

se realizan.
(
F;;% ‘ - Vo.Bo._f/2 % L ﬂ'ﬂﬂm
Karla PedllﬂFH de Gi’e‘* ; aaisﬁﬁﬁ%ﬁmm
Asesora Financiera ™ NTIAS
“-mistro de Garantfas Mobilia~ qEﬁhsﬁ:}}Lg%?PﬁlEAﬁi FRONNMIA
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Licenciado

Guatemala 31 de diciembre de 2015.

Elmer Hernandez y Herndndez
Ministerio de Economia

Presente

Licenciado Arriaza:

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas
durante el mes de DICIEMBRE del afio en curso, con lo cual se estd cumpliendo lo indicado en la
clausula tercera del contrato nimero GG-101-024-029-2015 de fecha cinco de enero del afio en
curso, las cuales fueron las siguientes:

1.

Apoyo técnico al cliente, en la oficina de seguridad, en apoyo a la Gerencia y
Subgerencia Administrativa.

Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones del
Ministerio de Economia.

Apoyar técnicamente en la prevencion y reduccidn de riesgos institucionales.

Apoyar técnicamente en la supervision del cumplimiento de los procedimientos
generales de seguridad.

Asistir a reuniones de actividades propias de la oficina de seguridad vy otras que se
convogque y/o inviten.

Asesoria Técnica en el cumplimiento de comisiones institucionales en la periferia
de la ciudad de Guatemala y en el interior de |a replblica.

Brindar apoyo técnico en todas las funciones secretariales y de oficina. (Redactar
documentos diversos, operar el archivo de la oficina, realizar contactos telefénicos
con otras instituciones y dependencias)

Agradeciendo sus buenos oficios, para que la presente lleve su Visto Bueno, y se gestione a
donde corresponda el pago correspondiente al mes en referencia.

cfc Archivo
LC./

DPI 2386 EDEIIED 0101
/

Muy Atentamente,

Vo.Bo,

gK
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fhintis v
Ministerio de Economig
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Guatemala 31 de diciembre de 2015,

Licenciada

Maribel Xuld

Ministerio de Economia
Presente

Licenciada Xula:

Atentamente me permito informar a usted, las distintas actividades desempefiadas
durante el mes de DICIEMBRE del afio en curso, las cuales fueron las siguientes:
1. Apoyo en la elaboracién de los registros de participantes para la elaboracion de
informes técnicos en la Unidad de Genero.

2. Brindar apoyo secretarial, redactar documentos diversos, operar el archivo de |a
oficina.

3. Coadyuvar técnicamente en el cumplimiento de los objetivos y funciones de la
Unidad de Género en el Ministerio de Economia.

4, Asistir a reuniones de actividades propias de la Unidad de Género y otras que se
convogue y/o inviten.

5. Entrega de varia documentacién al area de compras para hacer los pagos
correspondientes sobre el taller de Discriminacion Racial impartido por parte de la
Unidad de Genero.

Agradeciendo sus buenos oficios, para que la presente lleve su Visto Bueno, y se
gestione a donde corresponda el pago correspondiente al mes en referencia.

Muy Atentamente,

%uﬂﬂ&!ﬂg mtzul'

c/c Archivo
LC. /[



INFORME DE LABORES
PARA Sefior Ministro de Economia, Jorge Méndez Herbruger
DE: Félix Daniel Colindres Corddn
ASUNTO: Informe de actividades efectuadas durante diciembre de 2015

FECHA: 31 de diciembre de 2015

Me dirijo a Usted para presentarle el informe de actividades realizadas para el
Ministerio de Economia durante diciembre de 2015, asi:

- Preparacion de documentaos relacionados con eventos de caracter piblico, y en los que
participaron las autoridades del Ministerio de Economia. En este mes, por ejemplo, ante
asistentes en la Reunidn Ampliada de los Consejos de Exportacidén y Comercio para Asia,
Europa y América, organizada por Agexport, y en la presentacion de la nueva inversién en
Guatemala de la multinacional Cargill.

- Reuniones de trabajo para actualizar la informacion publica en el portal electrénico del
Ministerio de Economia.

- Asesoramiento sobre aspectos relacionados con transparencia y acceso a las fuentes de
informacién.

- Implementacion de varias acciones de comunicacién del Ministerio de Economia, tanto
para publicos internos como externos.

- Seguimiento al cumplimiento de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica, y a las
instrucciones de las autoridades con respecto a total transparencia y constante rendicién
de cuentas.

-Este mes se continud con la preparacién del documento que recopila los principales
resultados de la gestion de 2015 de las autoridades del Ministerio de Economia y que se
presentd a la Segeplan, para fines del informe del Sefior Presidente de la Repiiblica al
Congreso de la Republica.

- Labor de facilitacion de los periodistas, de medios oficiales e independientes, nacionales
y extranjeros, que requieren informacidn y entrevistas a las autoridades del Ministerio de
Economia.

Ufga |
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- Consecucion de informacion requerida por periodistas de diferentes medios de
comunicacion social.

-Seguimiento a la actualizacidn del monitoreo de noticias y su respectivo andlisis, sobre
acciones del Ministerio de Economia y sus dependencias, como la Direccion de
Informacidn y Atencién al Consumidor y el Programa Nacional de Competitividad.

- Reuniones de trabajo, con énfasis en politicas especificas de comunicacién. En este mes,
por ejemplo, para informar sobre las gestiones del Ministerio de Economia para que el
Congreso de |la Repiblica aprobara la Ley Emergente de Conservacién de Empleos.

- Relacion constante con personal del Ministerio de Economia que atiende los temas
relacionados con la comunicacién institucional.

- Participacion en reuniones convocadas por la Secretaria de Comunicacidn Social de la
Presidencia de la Republica, en asuntos de comunicacidn interinstitucional y para darle
seguimiento a la politica respectiva. En este mes, por ejemplo, en un taller sabre objetivos
del milenio de la ONU.

- Redaccion y revision de convocatorias, comunicados de prensa y de notas publicadas en
el portal oficial v redes sociales del Ministerio de Economia.

-Recoleccion de datos y redaccién de documentos que sirven de base para la preparacion
de declaraciones piblicas de interés general y apegadas a resultados comprobables del

Ministerio de Economia.

Vo.Bo

Jorge Méndez Herbruger
MINISTRO DE ECONOMIA

Pagina2de2

08

e _



INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS
ENFERMERA LESVIA MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL
DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL 2015
SEGUN CONTRATO GG-101-027-029-2015

I

e ATENDER AL PERSONAL DEL EDIFICIO DE LOS REGISTROS ¥ SUS FAMILIARES, SEGUN LO
ESTABLECE EL PACTO COLECTIVO.

e DISTRIBUIR DOCUMENTACION A LA GERENCIA, RECURSOS HUMANOS Y AREA
ADMINISTRATIVA.

e TOMAR SIGNOS VITALES DE LOS PACIENTES.
TOMAR EL PESO DE LOS PACIENTES.

s LLEVAR EL CONTROL DE LA EXISTENCIA DE MEDICAMENTOS, MATERIAL CLINICO Y DEMAS
PRODUCTOS QUE SE UTILIZAN EN LA CLINICA MEDICA, REGISTRADOS EN LOS KARDEX.

« ADMINISTRAR Y ENTREGAR MEDICAMENTOS Y/O MATERIAL CLINICO A LOS PACIENTES
QUE LLEGAN A CONSULTA.

* PROPORCIONAR PLAN EDUCATIVO A LOS PACIENTES O A LOS PADRES DE LOS MENORES
QUE SON EXAMINADOS EN LA CLINICA MEDICA.

e LIMPIAR Y ESTERILIZAR EL MATERIAL Y EQUIPO MEDICO QUIRURGICO QUE SE UTILIZARA
EN LA CLINICA MEDICA.

e SALIR DE COMISION PARA IR A TRAER MEDICAMENTOS A PROAM.

ATENTAMENTE,

LESVIA MERCEDEZ DIAZ DE GUZMAN
NFERMERA DE LA CLINICA MEDICA
EDIFICIO DE REGISTROS MINECD

DR. A. DANIEL ROSALES FLORES
MEDICO Y CIRUJANO COL. No. 3060

C.c. Archivo Personal




Guatemala, 31 de diciembre de 2015.

Licenciado
Mynor Oswaldo Zofiga Flores

Asesor Profesional Especializado |V
Recursos Humanos

Ministerio de Economia

Estimado Licenciado Zufiga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades
Tecnicas prestadas en Recursos Humanos, realizadas duranie el mes de
diciembre de 2015, segun contrato numero GG-101-028-029-2015, como se
detalla:

v Asistir en él envid de dltas y bajas a la Confraloria General de
Cuentas.

v Apoyo en el traslado de documentos o la Oficina Nacional de
Servicio Civil -ONSEC-

v Asistir en la entrega de cuadros de movimiento al encargado de
archivo.

v Apoyo en la recepcion de Cumiculum para base de datos de

Recursos Humanos.
v Apovo en larecepcion de documentos en Recursos Humanos.

¥ Asistir en la elaboracion de Cuadros de Movimiento de Personal,
Tornas de Posesion y Aviso de Entrega.

¥ Apoyo en el archivo de documentos de Acciones de Personal.

¥ Asistir en el seguimiento de expedientes para firma del r Ministrgf en
Acuerdos de Toma de Posesion.

1
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¥ Apoyo en el control de Suspensiones de IGSS (Accidente,
Maternidad y Enfermedad].

v Apoyo en la elaboracion de Acuerdos de Toma de Posesion.
v Apovyo en el fraslado de documentos a Secretaria.

¥ Apoyc en la elaboracién de informe de escolaridad del Personal

Renglon 29.

v Apoyo en el traslado de expedientes al Despacho y Vicedespacho.

v Asistir en la revision del Manual de procedimientos de Creacion de Puestos
011 y 022,

¥ Apoyo en el control de Actas de Toma de Posesion y Aviso de

Enfrega.

Sin mds que agregar me suscribo de ustedes.

Atentamenie,

Lubia Marield Cif W dis ——
CPl- 1834 985819 010
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Guatemala, 31 de Diciembre de 2015.

Licenciado

Mynor ZUfiga
Recursos Humanos
Presente

Por medic de la presente me permito detallar el informe de las actividades
técnicas realizadas en el drea de Recursos Humanos correspondiente al mes de
diciembre del afio en curso.

= Apoyo en el ingreso de |a creacién de |a ficha de empleado para el
personal 029.

e Apoyo en la elaboracién de la nomina del personal 029.
s Apoyo en la revision de facturas del personal 029.

+« Apoyo en la entrega de nominas a |as diferentes unidades del Ministerio
de Economia del mes de septiembre.

« Apoyo en |z elaboracion de la constancia de retenciones de IVA e
ISR del personal contratado bajo el renglon 029.

* Apoyo de referencias laborales del personal 029.

* Apoyo en la elaboracion de constancias laborales.

« Revision de los documentos de los doctores para el pago mensual
correspondiente al noveno pago.

« Apoyo en el archivo de documentacion del pago de los doctores.

*« Traslado de |z papeleria del personal del Subgrupo 018 para el pago
respectivo.

» Entrega de las retenciones a los doctores correspandiente al mes de
diciembre.

» Revision de los documentos de los doctores para el pago mensual
correspondiente al noveno pago.

s Otras relacionadas con el area.

Atentamente,

&

EDWIN UE BOCHE MERIDA =—
2684-30128-0101
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Guatemala, 31 de diciembre de 2015.

Licenciado

Mynor Zuiiga
Ministerio de Economia
Presente

Respetable Licenciado Zafiga:

Por medio de la presente me permito detallar el informe de las actividades técnicas realizadas durante
el mes de diciembre de 2015, segiin contrato nimero GG-101-031-029-2015, como sigue:

a. Colaborar en la revision v elaboracién de addenda de Contratos 029 y subgrupo 18.
b. Apovoen la revision y elaboracién de listados del personal 025,

c. Colaborar en la solicitud de cuota y devengado para Contratos 029 y en el control del
presupuesto para el mes de diciembre.

d. Apoyoen la recepcidn de Fianzas para Contratos 029 y subgrupo 18,

e, Apovar en la recepcion v revision de expedientes para elaboracion de contratos 022 y subgrupo
18,

f. Colaborar en la elaboracion de Acuerdos Ministeriales para firma y para refrendar durante el
mes de diciembre de la aprobacion, rescision y enmiendas de contratos bajo el renglén 029 y
Subgrupo 18 de las diferentes unidades ejecutoras.

g Colaborar en la revision y correccion de Términos de Referencia para Contratos 029,

h. Brindar apoyo en la elaboracion de oficios v notas de tramite.

i. Apovo eneldrea de recepcidn yatencién al piblico.

j. Apoyaren la programacién de los Contratos 029 para el mes de diciembre del afio 2015.

k. Apowaren el envio de oficios a Contraloria General de Cuentas.

Sin mas que agregar me suscribo de usted.

Atentamente,




INFORME DE LOS SERVICIOS TECNICOS DE ENFERMERIA PRESTADOS EN LA CLINICA MEDICA DE
LAS OFICINAS CENTRALES DEL MINISTERIO DE ECONOMIA CORRESPONDIENTE AL MES DE
DICIEMBRE 2015.

Atencién al personal del Ministerio y a sus familiares de Acuerdo al Pacto Colectivo, otorgandoles
el pre y post-consulta diariamente a los pacientes gue acuden en demanda de Atencién Medica
General y Pedidtrica

Distribucion de |a correspondencia a la Gerencia, Subgerencias de Recursos Humanos y a la
Administrativa v a la subgerencia financiera y recepcidn de la correspondencia enviada de la
Superioridad.

Toma de Signos vitales de los pacientes que demandan Diariamente la Atencién Médica.

Llevar el control de la existencia de los medicamentos a través del KARDEX respectivo y del
Material Médico Quirdrgico Menor y del Material Médico y otros insumos. Anotando el ingreso y
ingreso de los medicamentos y del material médico guirtrgico menor correspondiente,

Administrar y/o despachar las recetas a |os pacientes, ordenadas por el médico de la Clinica y del
material clinico dandoles instrucciones precisas al pie de |a letra.

Impartir el plan educacional a todos los pacientes y/o padres de los menores que son evaluados en
la Clinica, por el Médico, haciendo entrega por escrito de las dietas que se ordenan para la
recuperacién de la Salud de los pacientes demandantes.

Asepsia y antisepsia del Material Médico Quirdrgico y del Material y equipe diariamente y
esterilizacion de los Instrumentos a utilizarse.

Elaboracidn anual del anteproyecto del presupuesto de la clinica en lo inherente al equipo y
material en general, en los grupos y renglones presupuestarios en coordinacion con el Médico de
la Clinica.

Participacidn Activa Anualmente en las programaciones de las jornadas de vacunacién a Nivel del
Ministerio de Economia, para los trabajadores y familiares de los mismos.

PENSAMIENTO
Enfermera de la Clinica médica
/} Edificic Central -MINECO-




Guatemala, 31 de diciembre de 2015.

Licenciado

Mynor Zufiiga

Recursos Humanos
Ministerio de Economia
Presente

Estimado Licenciado Zafiga:

Por este medio me permito informarle de las actividades que desempefio segin el numero de
contrato GG-101-033-029-2015 durante el mes de diciembre del presente afio en la recepcion
de Vicedespachos 6ta nivel del Ministerio de Economia:

- Brindar apoyo y llevar registro de tramites administrativos de ingreso y salida de
expediente y archivo.

- Brindar apoyo y atender llamadas que ingresan a los diferentes viceministerios y
trasladarlas a quien corresponda.

- Llevar registro de trimites administrativos de ingreso y salida de acuerdos
ministeriales.

- Llevar registros de los memos, oficios, correspondencia que ingresan y egresan de las
oficinas de Vicedespachos.

- Realizar conocimientos en el traslado de correspondecia y llevar control de los mismos
para los diferentes vicedespachos

- Realizar presentaciones, matrices y otras actividades relacionadas con las actividades
concernientes a los Vicedespachos.

- Brindar apoyo en gestiones de logistica para reuniones,

Apradezco de antemano su amable atencion.

Atentamente,

- i 5
A0 L il .
v)la/ukﬁatyﬁ arcia Bustamante.
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MINISTERIO DE ECONOMIA
GUATEMALA, C.A.

YISA.UE.10
| MEMORANDUM

B8DIC/4S o
Para: Licenciada
Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior

De: Boris Cabrera Marales
Asesor en Facilitacion del Comercio

Fecha: 31 de diciembre de 2015

Asunto: Infarme de actividades mes de diciembre 2015

Atentamente me dirijo a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la clausula tercera del
contrato de Servicios Técnicos nlumero GG-101-034-029-2015, suscrito entre el Ministerio de
Economia y mi persona.

De acuerdo a ello, en forma sucinta como parte de |as actividades y lineamientos instruidos por la

Sefiora Viceministra durante el presente mes, se destacan los siguientes temas:

- a. Estudios sobre Facilitacion de Comercio

1. Se brindd asesoria técnica dentro del Grupo Especializado que conocid la presentacidn de
los Productos 1, 2 v 3 de la consultoria sobre el desarrollc de una Bolsa de
Transporte/Carga, tendiente a coadyuvar en la competitividad de las exportaciones
guatemaltecas al resto de paises centroamericanos, principalmente Pequefias y Medianas
Empresas (PYMES), gque se viene desarrollando dentro del Programa del Banco

Interamericano de Desarrollo {BID) de apoyo al Comercio Exterior.

2. Se asesord técnicamente la labor del Comité Interinstitucional de apoyo a la supervisidn
del trabajo realizado por el Consorcio EPYPSA (Estudios, Proyectos y Planificacian, S.A.)
sobre la Optimizacidn del Puesto Fronterizo de Pedro de Alvaradofla Hachadura,
tendiente al desarrollo de un Centro de Control Integrade (CCl) que desarrolle el modelo
de Gestion Coordinada de Fronteras (GCF) en este paso de frontera tan importante para

el intercambio comercial de Guatemala con el resto de Centroamérica y viceversa.

FigFa lded




vinculados al comercio de mercancias, al respecto de las iniciativas de Facilitacidn de
Comercio que se impulsan a través de la Mesa de Trabajo que estd elaborando el marco
juridico de |a Politica Maritima Nacional y también de la Mesa de Trabajo que desarrolla los

antecedentes y el contexto de dicha politica.

. Se brindd asesoria técnica a la Direccion Técnica Ejecutiva de CONAMAR, en lo referente a
la Mesa de Trabajo para la actualizacién del Libro Ill del Codigo de Comercio, mediante un
planteamiento hacia un Cédigo Maritimo Nacional moderno, en sintonia con los

estandares internacionales en dicha materia.

d. Proceso de UA GT-HN?

1. Se brindd asesoria técnica al Comité Consultivo del proceso de UA GT-HN, en la
presentacidn que se realizé al sector privado sobre el proceso de Unidn Aduanera entre
Guatemala-Honduras, gque fue realizado por la Camara de Comercio Guatemalteco-

Americana (AMCHAM) a través de su Comité de Aduanas.

. Se brindé asesoria técnica a los diferentes actores involucrados en el proceso de UA GT-
HN, para |a realizacién de acciones tendientes a coadyuvar en el proceso de ratificacion
legislativa del Protocolo Habilitante de la Unidn Aduanera entre Guatemala y Honduras,
tanto por el Congreso de la Repiblica de Guatemala, como por el Congreso Nacional de
Honduras. Destacando dentro de ello |a asesoria técnica en las actividades con el Comité
Consultivo v con el Grupo de Amigos por la Integracidn, principalmente el apoyo de los
honorables diputados del Parlamento Centroamericano (PARLACEN), con énfasis en
acceder a las bancadas de los partidos Unidad Nacional de la Esperanza (UNE), Libertad
Democratica (LIDER) v Partido Patriota (PP). Asi mismo el consolidar el apoyo de la
Federacion de Camaras y Asociaciones de Industriales de Centroamérica y Republica
Dominicana (FECAICA), la Federacion de Camaras de Comercio de Centroamérica
(FECAMCO) y la Federacién Centroamericana de Transporte (FECATRANS), para el mismo

fin de buscar la aprobacion del referido Protocolo Habilitante.

. Se brindd asesoria técnica a la Instancia Viceministerial para el desarrollo de la Ronda de

Unidn Aduanera entre Guatemala y Honduras llevada a cabo en Tegucigalpa, Honduras y

! UA GT-HN: Unién Aduanera Guatemala-Honduras
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PARA- Licenciada
Maria Luisa Flores

Viceministra de Integracién y Comercio Exterior
Ministerio de Economia

F8/DIC/ 15 03:25pPH

DE: Edelmiro Villatoro Oseida
Asesor Negociaciones Comerciales
Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior
Ministeric de Economia

ASUNTO: Informe por servicios téenicos prestados durante el mes de diciembre de 2015 .

FECHA: 31 de diciembre de 101&/‘

Estimada Viceministra:

Tengo el agrado de trasladar el informe del mes de diciembre de 2015, para dar cumplimiento a lo -
dispuesto en la cldusula segunda del Contrato de Servicios Técnicos Ndmero GG-101-035-029- .
2015 suscrito entre el Ministerio de Economia y este servidor, el cual estipula la presentacién de
un informe de las actividades desarrolladas durante el mes.

A continuacién presento las actividades desarrolladas de la manera siguiente:

Acuerdo de Alcance Parcial -AAP- con Trinidad y Tobago
e brindd apoyo técnico al Vicedespacho de Integracién v Comercio Exterior en:

1. Se dio seguimiento a la firma del Acuerdo de Alcance Parclal entre la Republica de
Guatemala y la Republica de Trinidad y Tobago, con relacién a la nota del mes de octubre de 2015
del Ministerio de Relaciones Exteriores, por la cual fue enviado el mencionado Acuerdo a la
Secretarfa General de la Presidencia. El expediente aln se encuentra en dicha dependencia para
su respectivo traslado al Congreso de la Replblica para su aprobacién previo a su ratificacidn.

Tratado de Libre Comercio —TLC- con la Asociacién Europea de Libre Comercio (EFTA por sus
siglas en inglés)

Se brindd apayo técnico al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior en:

ic4

1. Seguimiento del-Protocolo de Adhesién de la Republica de Guatemala al Tratado de Libre T

Comercio entre EFTA y Centroamérica para continuar con la formacian del expediente de
referencia e iniciar con la recopilacién de opiniones de las instituciones que se vean involucradas
con la aplicacién del Tratado. Se tuvo comunicacién con la Direccién de Politica Econdmica del
Ministerio de Relaciones Exteriores de Guatemala para salicitar gue las opiniones institucionales
del Protocolo que tiene bajo su responsabilidad la Direccidén General de Asuntos luridicos y
Tratados Internacionales sea evaluado en una comisién interinstitucional con las entidades
competentes gque participan este instrumentao.




2. Seguimiento para la evaluacion del foro empresarial de inversidn que se realizé en
paralelo a las negociaciones que se llevaron a cabo durante la Il Ronda de negociaciones en El
Salvador.

3. Seguimiento a los compromisos derivados de la Il Ronda de negociaciones en las distintas

mesas de trabajo que se reunieron en esta ronda.

4, Participacién en reuniones con equipo negociador técnico para traslado de lineamientos
respecto a los controles de temas y consultas y el interés de salvaguardar los distintos temas
sensibles para el pais en la negociacién del TLC con Corea.

5. Participacion en reuniones de informe de resultados en la Il ronda de negociacion del TLC
con Corea al sector publico y privado. "

Se brind6 asesorfa técnica al Vicedespacho de Integracién y Comercio Exterior en:

1, En reunién con el encargado de negocios de la embajada de Corea en Guatemala, quien
estd a cargo de la embajada, debido a que el nuevo embajador aln no ha presentado credenclales
ante el gobierno de Guatemala, para apoyo en tener acercamientos con empresarios coreanos
para realizar rondas de negocios paralelas en las préximas rondas de negociacién del TLC.

2. Elaboracion del informe de avance en la Il Ronda de Megociaciones del TLC con Corea en
los textos de Contrataciones Gubernamentales, Propiedad Intelectual, Defensa Comercial,
Cooperacion, Institucionales, Competencia, Acceso a Mercados, Origen, Obsticulos Técnicos al
Comercio, Medidas sanitarias y fitosanitarias, Servicios e Inversion, comercio electrénico, Solucién
de Controversias, entre otros. El informe de avance fue:

En el caso del grupo de origen se logrd la revision del texto de procedimientos de origen, las Partes
acordaron articulos relacionados con Procedimientos de Verificacién, Denegacién de Tratamiento
Arancelario Preferencial, Reglamentaciones Uniformes, y Facturacién por un tercer pals.
Asimismo, se realizé el intercambio de Reglas de Origen Especificas entre Centroamérica y Corea,

En la mesa de Competencia se discutid la sensibilidad de intercambio de documentos
confidenciales, asimismo se aprovechd a discutir sobre empresas estatales ¥y monopolios
designados Se solicitd |a explicacion por parte de Corea sobre cémo funciona vy si dichas entidades
estin sujetas a la Ley de Competencia.

En Propiedad Intelectual se hicieron varias observaciones por parte de Centroamérica a la
propuesta de Corea. Se acordd que el bloque centroamericano trabajard en una contrapropuesta
la cual serd presentada el préximo afio a Corea, antes de la tercera ronda, para que dicho texto se
sujete a negociacion. Guatemala por su parte realizard las consultas correspondientes a los
sectores involucrados.

Respecto al tema de Disposiciones institucionales se obtuvieron diversos avances en la
presentacion de propuestas y riegociacién de temas pendientes. Quedaron pendientes varios
temas que deberdn ser consultados con otras mesas técnicas para que se pueda detectar el
avance sustancial en la siguiente ronda de negociacién.



Sistema de la Integracion Centroamericana —SICA- y que se relaciona con la incorporacién como
socios extra regionales del Banco Centroamericano de Integracién Econdmica —BCIE- de la
Republica de Corea.

3. Seguimiento a las gestiones ante el Ministerio de Relaciones Exteriores para la negociacidn
de un Acuerdo de Alcance Parcial con Japén.

4, 5e actualizd la presentacidn sobre acceso a mercado en la politica de Consejo Nacional de
Promocidn de Exportaciones —-CONAPEX- en los distintos temas de comercio exterior en relacién
de los Tratados negociados y en proceso de negociacidn.

5. Se elabord el proyecto de nota sobre los comentarios al primer borrador del informe de la
relatoria de la 302 reunidn del Comité Especial del Desarrollo del Comerclo y las Relaciones
Econdmicas Externas de la Asociacion de Estados del Caribe —AEC-.

6. Seguimiento al avance de resultados de la [ll Ronda de Unién Aduanera Centroamericana.
T Elaboracion del proyecto de nota para Agencia para el Desarrollo de los Estados Unidos de
América respecto al apoyo en proyectos pilotos en aduanas para Implementarse en los puestos

aduaneros de la Unién Aduanera entre Honduras y Guatemala.

B. Seguimiento de gestidn ante la Conferencia de las Naciones Unidas para el Desarrollo —
UNCTAD- para apoyo en cooperacién técnica en proyecto de portal de comercio de Guatemala.

Edelmiro Villatoro Oseida
Asesor Negociaciones Comerciales

Viceministerio de Integracién y Comercio Exterior
Ministerio de Economia

T COMERCIO EXTERIGR
MINISTERIO DE ECONOMIA



MINISTERIO DE ECONOMIA

08/pIC" 15 (26
MEMORANDUM

Para: Licenciada
Marfa Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior

De: Claudia Maria Garcia Campo
Asistente
Fecha: 31 de diciembre de 2015
Asunto: Informe de actividades mes de Diciembre 2015

128

Atentamente me dirijo a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Clausula
Segunda del Contrato de Servicios Técnicos Nimero GG-101-036-029-2015, suscrito entre
al Ministerio de Economia y mi persona, en el cual estipula presentar un informe de

actividades desarrolladas durante el mes.

A continuacion detallo actividades;

a)

b)

Se apoyd técnicamente con la estandarizacion, codificacion, registro, clasificacidn
de los documentos y el control de la correspondencia general que ingresa y egresa
del Vicedespacho;

Con los documentos que ingresan, se apoyo técnicamente con ingresarios al
documento digital de control, elaboracién de las notas de tramite; seguimiento y
envio de los mismos flsicos y por correo electrénico.

Se apoyé con atender |as diferentes comunicaciones telefonicas de la Viceministra
de Integracién y Comercio Exterior, de acuerdo a las necesidades del
Vicedespacho, manteniendo la actualizacion del directorio de contactos;

Asimismo, se coadyuvaron las comunicaciones necesarias para recopilar
informacidén requerida para los diferentes procesos gue se desarrollan en el

Vicedespacho.




las reuniones, Perfil del Pais con los datos comerciales relevantes, documentacion
de soporte, listado de participantes, registro de participantes entre otros.

Posterior a los viajes, se apoyo técnicamente con el traslado de los documentos
para la liquidacion correspondiente;

i) Se brindé apoyo técnico en actividades y asesorias asignadas por la Viceministra de
Integracién y Comercio Exterior como:

a. Compra de suministros y servicios para uso del Vicedespacho;

Cordialmente,

Claudia Mara Garcia Campo
DPI 2234 31265 0101

,..ﬂ-'],r”\-,,f’f—
Vo.Bo.
I i

Maria Luissa Flores
VICEMINISTRA DE INTEGRACION
Y COMERCIO EXTERIOR
MINISTERIO DE ECONOMIA
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MINISTERIO DE ECONOMIA
GUATEMALA, C.A.

MEMORANDUM

Para: Licenciada
Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior

De: Barbara Diaz Lopez
Fecha: 31 de diciembre de 2015 _-

Asunto: Informe de actividades del mes de diciembre de 2015 P
-~

Estimada Viceministra, por este medio le informo mis actividades realizadas durante el mes de diciembre
de 2015 acorde al cumplimento de la Clausula Segunda del Contrato de Servicios Técnicos Numero GG-
101-037-029-2015.

Las actividades se detallan acorde a los literales de la Clausula Segunda referida, las cuales se puntualizan
a continuacion:

a) Se apoyd técnicamente en el seguimiento a la Planificacién estratégica del Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior para el ejercicio fiscal 2015, asl como con el andlisis técnico, la
planificacion estrategica para el afo 2016, en funcion de la politica, programas, planes operativos
¥ provectos del Ministerio.

b} S5e apoyd técnicamente en el seguimiento a la Programacion del Presupuesto cuatrimestral del
Viceministerio, para el ejercicio fiscal 2015.

i Se apoyo tecnicamente en la realizacion del analisis correspondiente para la verificacion
del cumplimiento del ejercicio fiscal 2015 del Gltimo cuatrimestre,

c) Se coadyuvt técnicamente en la formulacién de los objetivos y metas mensuales del
Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior y sus Dependencias.

. Se apoyd técnicamente en el seguimiento de logros y avances semanales de cada
Dependencia del Viceministerio de Integracion y Comercio Exterior.

d) Se apoyd técnicamente en el seguimiento al cumplimiento de los objetivos y metas mensuales
programadas por el Viceministerio y sus Dependencias.

i.  Se apoyo técnicamente al personal de las Direcciones del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior en la realizacion de un informe de temas prioritarios por Dependencia,
a fin de darle un mejor seguimiento al cumplimiento de objetivos ¥ metas mensuales; asi
como en la proyeccion de temas prioritarios durante el primer trimestre del afio 2016.

1



iii.

vi.

Atentamente,

Barbara Diaz Lopez
DPI 2501 03373 0101

a. Se coadyuvd técnicamente en la realizacion de un documento de transicion que
integra los logros 2012-2015 y desafios 2016 del Viceministerio de Integracion y
Comercio Exterior.

b. Se coadyuvd técnicamente en la realizacion de un documento gue integra la
agenda legislativa econdmica de este Viceministerio, derivada de los acuerdos
comerciales suscritos.

Se coadyuvo técnicamente en la revisidn de los cuadros justificativos para la participacion
del personal negociador en;

a. Il Ronda de Unidn Aduanera Centroamericana, realizada durante la semana del
30 de noviembre al 04 de diciembre de 2015 en San Salvador, El Salvador.

Se coadyuvd técnicamente en la realizacidn de la Comision Macional Coordinadora de
Exportaciones -CONACOEX-, llevada a cabo el 03 diciembre de 2015,

5e coadyuvo técnicamente en la realizacion de la Sesion 05-2015 del Consejo Macional de
Promocion de Exportaciones -CONAPEX- (Sesidn de Transicidn), llevada a cabo el 10 de
diciembre de 2015,

Se coadyuvo técnicamente en la realizacion de la agenda de una Sesidgn de Transicion del
Consejo Nacional de Promocién de Exportaciones -CONAPEX-; asl como en la realizacién
de la presentacién de transicidn.

Se coadyuvd técnicamente en el seguimiento correspondiente de las actividades diarias
del Vicedespacho.

”‘“”‘/4

Vo.Bo. Maria Luisa Flores
VICEMIMISTRA DE INTEGRACION
¥ COMERCIC EXTERIOR
MINISTERIC DE ECONOMIA




MINISTERIO DE ECONOMIA
GUATEMALA, C A,
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Para: Licenciada
Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracién y Comercio

Exterior.
De: Marta Anabella Saenz Soto
Asesora
Fecha: 31 de diciembre de 2015 -
Asunto: Informe de actividades mes de diciembre 2015

Atentamente me dirijo a usted, a fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en la
Clausula Segunda del Contrato de Servicios Técnicos Nimero GG-101-038-029-
2015, suscrito entre el Ministerio de Economia y su servidora, en el cual estipula
presentar un informe de actividades desarrolladas durante el mes.

A continuacion, me permito presentarle las actividades realizadas durante el
presente mes, de la forma siguiente:

1. Asesorar tecnicamente al Viceministro de Integracion y Comercio Exterior,
en los temas relacionados a comercio exterior e integracion, de la forma
siguiente:

a. Se brindd apoyo técnico en el seguimiento a los temas asignados
por la Sefiora Viceministra a la lll Ronda de Negociaciones de la
Union Aduanera Centroamericana, realizada en San Salvador El
Salvador, en las que participaron las diversas mesas técnicas. _-

b. Se brindé apoyo técnico en el seguimiento a la agenda comentada
y los documentos de soporte para la reunion de Viceministros de
Integracion Economica, realizada en San Salvador, El Salvador.

c. Se apoyo tecnicamente en el seguimiento a la agenda comentada y
los documentos de soporte para la reunion del Consejo de Ministros
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b. Se apoyt técnicamente en la revision de los expedientes que
contienen liquidaciones de ferias y eventos con cargo al Vice
despacho.

4, Colaboracién técnica en las consultas de los Directores del Vice despacho,
proporcionando informacion de los asuntos que se le solicitan dentro de las
normas de seguridad y confidencialidad de los documentos a su cargo, de
la forma siguiente:

a. Se asistio a la Viceministra de Integracién y Comercio Exterior, en
la agenda de |as diversas actividades en las que participd este mes.

b. Por delegacion de la Viceministra se apoyd en organizar la agenda
de sus reuniones con diversas entidades tanto publicas como
privadas, asi como compromisos en el exterior.

¢. Se brindd apoyo con cada una de los Direcciones del Vice despacha
en el seguimiento de documentos, informes, presentaciones,
solicitados, en temas relacionados a su area de trabajo

Cordialmente,

Marta Anabella Saenz Soto
Vo.Bo.

Maria Luisa Flores
VICEMIMISTRA DE INTEGRACION
Y COMERCIC EXTERICR
MIMISTERIO DE ECONOMIA

T
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INFORME MENSUAL DEL MES DE DICIEMBRE 2015

PARA: Licenciada Maria Luisa Flores Villagran
Viceministra de Integracién y Comercio Exterior

Ministerio de Economia.

DE: Licenciada Victoria Elizabeth Meza Cortez.

Asesor en Integracion Centroamericana.

ASUNTO: Informe de Servicios Profesionales presentados al Ministerio de
Economia, durante el mes de diciembre del 2015

FECHA: 31 de diciembre del 2015.

Estimada Viceministra Flores:

Tengo el agrado de dirigirme a usted con el propdsitoc de dar cumplimiento a lo
dispuesto en la Segunda Clausula del Contrato de Servicios Profesionales numero:
GG-101-039-029-2015, en el sentido de presentarle el informe del mes de diciembre
que a continuacion se detalla:

En materia de asesorar al despacho Viceministerial de Integracion Economica y
Comercio Exterior y al despacho Superior del Ministerio; se detalla a continuacion

los servicios prestados:

A. Se participd en la Il ronda de negociaciones de wunién aduanera
centroamericana, en dicha ronda se reunieron las diferentes mesas de trabajo
a nivel técnico: aranceles, reglamentaciones técnicas en materia de
medicamentos y productos afines de uso humano, agroquimicos, alimentos y
bebidas de uso humano, procedimientos aduaneros, facilitacion del comercio.
Asimismo, se participé en la Reunion con los Directores de Integracion
Economica Centroamericana, dentro de los temas de agenda a tratar se
pueden mencionar los siguientes:

1.  La revision de los trabajos terminados por el grupo técnico arancelario sobre
la VI Enmienda del Sistema Armonizado vy la ampliacion del Arancel

1:

)
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Centroamericano a 10 digitos con el propdsito de ser aprobados por los
sefiores viceministros y elevado al Consejo de Ministros para firma de
resolucion.

En materia de reglamentacion tecnica se analizé el procedimiento para la
inspeccion de envios mercancias en los puestos de control cuarentenario,
documento que se trabajd de manera coordinada con los ministerios de
agricultura de 1a regién.

De igual manera se consensué las modificaciones para el procedimiento del
reconocimiento mutuo de registro sanitario de alimentos y bebidas.

Se trabajé conjuntamente con el sector privado y publico sobre la modificacion
de la resolucion 339-2014 del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica
Centroamericana, en relacion a la aclaracion de los plazos que deberan regir
dicha resolucion.

Se asesoro en la revision de las propuestas sobre el reglamento técnico
centroamericano sobre queso no madurado, por no haber consensoc a nivel
técnico, por lo que se frae a consulta nacional por todos los paises, de igual
manera el reglamento técnico centroamericano para la Leche UHT, ya que no
se llegd a consenso sobre el contenido de grasa, las materias primas donde
Panama no permite la utilizacion de leche reconstituida, el etiquetado por lo
gue se trae a consulta nacional.

En la agenda de directores también se tiene el tema de los derechos
arancelarios a la importacion; solicitudes de Guatemala de rebajaal 5y 0% a
materias primas de productos para la industria de bebidas.

A solicitud de los sefiores viceministros, los directores de integracion
conocieron las reglas de origen pendientes de armonizar por Panama siendo
estas: helados, bebidas azucaradas con © sin contenido lacteo, bebidas
alcohdlicas, laminas galvanizadas.,

Ademas se reviso el plan de implementacion de la hoja de ruta para la unién
aduanera, el plan de trabajo para el préximo semestre, las agendas de
viceministros y ministros.

Se prestod asesoria a las reuniones de trabajo de los sefiores viceministros y
ministros, dentro de los temas a tratar:
- Compromisos del acuerdo de Asociacion UE-CA




Revision para la aprobacion de los contingentes arancelarios de Guatemala
para los productos de arroz, maiz blanco y amarillo; para El Salvador; frijol
rojo

Seguimiento a la incorporacion de Panama,

Revisién para la aprobacién de Resoluciones por parte del COMIECO,
Lineamientos de COMIECO para el préoximo ano, entre otros.

Se brindd informe de resultados y compromisos de la lll ronda de unién
aduanera centroamericana al sector publico; se asesord a la autoridad
Superior en informar de los resultados de dicha ronda al sector privado. Dentro
de los temas a tratar fue aprobacién de las resoluciones de COMIECO, el plan
de trabajo para los préximos 6 meses (enero-junio 2016), entre otros.

Se dio seguimiento a los compromisos emanados de la VIl ronda de
negociaciones del proceso de Integracion Profunda hacia el libre transito de
personas y mercancias entre las Republicas de Guatemala y Honduras, y
apoyo sobre el evenio del lanzamiento de la unién aduanera entre ambos
paises compromiso asumido por los sefiores ministros para el dia 15 de
diciembre.

Por instrucciones de la sefiora Viceministra, se socializo con el sector privado
productivo y transporte los problemas enfrentados con El Salvador y
Honduras, efectuando un analisis para las posibles soluciones de estos.

Se dio seguimiento a los resultados de las reuniones de trabajo de los sefores
Ministros, Viceministros como resultado de las reuniones de trabajo durante la
lll ronda de unién aduanera centroamericana.

Se brindd poyo en las reuniones de trabajo a nivel nacional con el sefior
Ministro de Economia, y la sefnora Viceministra de Integracion y Comercio
Exterior para poder encontrar soluciones al problema gue estan teniendo el
sector de granos basicos con E| Salvador, néctares para poder exportar a
Panama.

Se brindd apoyo tecnico en materia de integracion y comercio a la cancilleria
de Guatemala para preparar la Cumbre de Presidentes del SICA, realizada en
San Salvador el 18 de diciembre.

Se participo en calidad de asesor en las reuniones nacionales y bilaterales con
El Salvador para dar seguimiento a los compromisos derivados de la reunion
celebrada el 18 de agosto del presente afo.
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J.  Se participé en las reuniones de trabajo a nivel nacional con el director de
administracion de tratados, con el asesor de negociaciones para dar
seguimiento a los compromisos contraidos por los viceministros y ministros en
su Ultima reunion.

Atentamente,

Licenciata ' heth Meza

Vo. Bo. /)A/%Z
Marda Luisa Flores

VICEMINISTRA DE INTEGRACION
¥ COMERCIO EXTERIOR
MIMISTERIQ DE ECONOMIA




ULTIMO INFORME DEL CONTRATO DE SERVICIOS TECNICOS
GG-101-040-029-2015 -
DICIEMBRE DE 2015

Guatemala, 31 de diciembre de 2015

Sefiora UISa_UE, M4
Maria Luisa Flores
Viceministra de Integracion y Comercio Exterior BE/DIC/ 1T 2

Ministerio de Economia
Su despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

Reciba un cordial saludo.

De acuerdo al contrato de servicios técnicos nimero GG-101-040-029-2015 y -

dando cumplimiento a la clausula novena de dicho contrato en la cual se estipula
la evaluacion de los servicios que presto al Ministerio de Economia, los cuales
deben ser aprobados por quién coordina mis actividades, a continuacion
encontrara el DUODECIMO Y ULTIMO INFORME de dicho contrato,
correspondiente al mes de diciembre de 2015.

De acuerdo al contrato antes mencionado, estoy obligado a prestar servicios de
caracter técnico en la Unidad de Comunicacion Social del Ministerio de Economia,
con toda dedicacion, diligencia y con arreglo a las prescripciones técnicas
descritas, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas. Adjunto
encontrara el detalle de las actividades realizadas durante el mes.

Atentamente,

A\



. ————

Reporte de actividades realizadas.
Diciembre de 2015.
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TDR A. Asesorar técnicamente al Ministro, a la Viceministra de Integracion
y Comercio Exterior, en materia de comunicacion, divulgacion y protocolo.

e Asesoria técnica en apariciones publicas del Ministro, entre
ellas:

v

SN

<%

Conferencias de Prensa dando a conocer avances y retos en la
economia del pais, especialmente lo relacionado al Protocolo
Habilitante para la Union Aduanera y la Propuesta de Ley
Emergente para la Conservacion del Empleo.

IX Foro de Competitividad de las Américas

Noche Cultural y Ceremonia de Traspaso de la Presidencia Pro
Témpore de la Red Interamericana de Competitividad de
Guatemala a México

Presentacion de la propuesta de la ley y politica de competencia
Entrega de nueva propuesta de iniciativa de Ley Emergente de
Conservacion del Empleo y visita al Sefior Presidente del
Congreso, Luis Rabbé.

+ Asesoria técnica en apariciones plblicas de otros funcionarios,
entre ellas:

v

v

7

Presentacion de la propuesta de la ley y politica de competencia,
Viceministro Alejandro Williams

Firma de Convenios y Acuerdos de Cooperacion con la Union
Europea en el marco del Proyecto de Empleo Juvenil,
Viceministro Sigfrido Lee.

Guias de Exportacion a la Repiblica Popular de China.

TDR B Apoyo técnico en el trabajo de comunicacion institucional y de
relaciones plblicas con el personal de Comunicacion Social designado por
cada uno de los Viceministerios.

e Nueva propuesta de Ley Emergente para la Conservacion del
Empleo.

e Apoyo en la Comunicacion Externa del Viceministerio de Inversion y
Competencia y del Viceministerio de Desarollo de la Micro, Pequefia
y Mediana Empresa —Mipyme.




TDR C Colaborar técnicamente en la redaccion de comunicados de prensa,
boletines informativos, noticias para alimentar el portal WEB de la institucion
y redes sociales a través de la Internet, entre ofros.

Notas y Comunicados de:

¥ Guatemala celebra seis afios de Libre Comercio con Colombia

¥ Ministerio de Economia mejora condiciones de

¥ empleabilidad de jovenes guatemaltecos con el apoyo de la Union
Europea

v Ministerio de Economia aclara informacién sobre supuesto
incremento de precios a la came de pollo

v Guatemala y Honduras preparados para implementar la Union
Aduanera

v Inicia Segunda Ronda de Negociacién de Acuerdo Comercial
entre Centroamerica y Corea del Sur

v Ministro de Economia presenta nueva propuesta de Ley
Emergente para la Conservacion del Empleo

v" Promueven la Inversion y Comercio entre Corea del Sur y
Guatemala

TDR D Apoyar en la redaccion de discursos para las autoridades superiores
de esta institucion.
Apoyo en la elaboracion de Puntos Importantes y Discursos para:

Propuesta de Discurso en Presentacion de Propuesta de Iniciativa de
Politica y Ley de Competencia

Propuesta de Discurso en Presentacién de Guias de Exportacion a la
Republica Popular de China

Propuesta de Puntos Clave en Firma de Convenios con Unién
Europea, Empleo Juvenil

Propuesta de Discurso Inaugural para Seminario sobre el Mecanismo
de Reembolso de los Derechos Arancelarios a la Importacion bajo el
Pilas Comercial del Acuerdo de Asociacién con la Unién Europea
Propuesta de Discurso Inaugural en Jornadas Latinoamericanas de
Tecnologia del Caucho

TDR E Coadyuvar en atencion a los medios de comunicacion.

-

Atencidon a medios de comunicacion en diferentes eventos publicos
en los que participan funcionarios del Ministerio de Economia. Se
han atendido reporteros de Noti7, Tele Diario, Siglo 21, Publi News,
Prensa Libre, Elperiodico, TN23, Contrapoder, Grupo CERCA,
Guatevision, Diario de Centroamérica, TGW, Emisoras Unidas,
Agencia Guatemalteca de Noticias AGN, Canal de Gobiermno, Revista
Industria, entre otros.
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TDR F Apoyar técnicamente en la administracion de las redes sociales del
Ministerio y el canal de Youtube

Revision y publicacion de frases, notas y fotografias para Facebook y
Twitter del Ministerio de Economia.

Verificacién de enlace con transmisiones en vivo via livestream
emitidas por la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia.
Revisién y adecuacion de videos en Lista de reproduccién del canal
de Youtube del Ministerio de Economia.

TDR H Coadyuvar técnicamente en el monitoreo de medios de
comunicacion sobre temas que competen al Ministerio de Economia y sus
dependencias

Revision diaria del Monitoreo de Medios, alertando sobre las noticias
que impacten directamente al Ministerio de Economia y
especificamente las relacionadas con el Viceministerio de Integracion
y Comercio Exterior, enviando las mas relevantes via comeo
electrénico a los funcionarios y directores relacionados al tema. Entre
ellas las relacionadas al proceso de Unién Aduanera con Honduras,
Ley Emergente para la Conservacion del Empleo, entre otros.

TDR | Colaborar técnicamente en la realizacion de analisis de las
publicaciones en los diferentes medios de comunicacién con los temas
relacionados a la labor del Ministerio de Economia y de sus autoridades;

e Analisis de las publicaciones efectuadas por los medios de

comunicacion a través del Monitoreo de Medios, alertando sobre las
noticias que impactan o tienen relacién directa con el Ministerio de
Economia, en especial las relacionadas con el Viceministerio de
Integracion y Comercio Exterior. Entre ellas notas relacionadas con
el Protocolo habilitante de la Unién Aduanera Guatemala Honduras,
Exportacion de Néctares a Papnama, Cohetillos y Juegos
Pirotécnicos, Nueva Propuesta de Iniciativa de Ley Emergente de
Conservacion del Empleo, entre otros temas.

TDR J Apoyo técnico en los eventos de ruedas o conferencias de prensa y
entrevistas de las autoridades del Ministerio;

Apoyo técnico a las autoridades y atencion a medios de
comunicacion y prensa en eventos tales como:

o Conferencias de Prensa dando a conocer avances y retos en
la economia del pais, especialmente lo relacionado al
Protocolo Habilitante para la Union Aduanera y la Propuesta
de Ley Emergente para la Conservacion del Empleo.

o |X Foro de Competitividad de las Américas

MBN



o Presentacion de la propuesta de la ley y politica de
competencia

o Entrega de nueva propuesta de iniciativa de Ley Emergente de
Conservacion del Empleo y visita al Serfior Presidente del
Congreso, Luis Rabbe.

o Firma de Convenios y Acuerdos de Cooperacion con la Unién
Europea en el marco del Proyecto de Empleo Juvenil.

o Guias de Exportacion a la Reptblica Popular de China.

TDR K Apoyo técnico en la organizacion de actos protocolarios para el
Ministerio y sus dependencias;

» Revision del montaje y protocolo en los diferentes eventos en los que
participan autoridades del Ministerio de Economia, entre ellos:
v Conferencias de Prensa en las cuales el Ministro de Economia ha
dado a conocer los avances de su gestion.
IX Foro de Competitividad de las Américas
Presentacion de la propuesta de la ley y politica de competencia
Entrega de nueva propuesta de iniciativa de Ley Emergente de
Conservacion del Empleo y visita al Sefior Presidente del
Congreso, Luis Rabbé.
v Firma de Convenios y Acuerdos de Cooperacion con la Unidn
Europea en el marco del Proyecto de Empleo Juvenil.
v Guias de Exportacion a la Reptblica Popular de China.

L

TDR N Coadyuvar técnicamente en la elaboracion de articulos de prensa
semanales de los temas relacionados con el Vicedespacho de Integracion y

Comercio Exterior.
Articulos de prensa elaborados, entre ellos
= Guatemala celebra seis afios de Libre Comercio con Colombia

s Ministerio de Economia aclara informaciébn sobre supuesto
incremento de precios a la carne de pollo

+ Guatemala y Honduras preparados para implementar la Union
Aduanera

¢ |nicia Segunda Ronda de Negociacion de Acuerdo Comercial entre
Centroameérica y Corea del Sur

« Promueven la Inversién y Comercio entre Corea del Sur y Guatemala
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