Ministerio de Econamia

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

Reporte de Informes Contratos subgrupo 18 correspondiente al mes: de ENERO DE 2016

Programa:

PROGRAMA NACIONAL DE LA MICROEMPRESA

No. Tipo de servicio
Contra | Nombres y Apellidos (técnicos / RZ':FI Honorarios Producto (s) entregado (s)
to profesionales)
01- Mayra Yanette Soto Profesionales 183 Q. 25,000.00 1) Asesorar juridicamente al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
2016 Mediana Empresa. 2) Revisar, previo a la firma del Vicemimstro de Desarrollo de fa

Microempresa, Pequena v Mediana Empresa, asi como a fz firma de la Direccion Ejecutiva
de [a MIPYME, Ia documentacion legal, contratos de préstamos, resoluciones, oficios, etc.
gue sean necesarios para dar cumplimiento a sus actividades. 3) Revisar los proyectos
de acuerdos, reglamentos y demas documentacion gue se someta a su consideracion. 4)
Emitir dictamenes v opiniones que |le sean requeridos por, la Direccion Ejecutiva de la
MIPYME. §) Qrientar a los asesores legales del Viceministerio de Desarrclio de la
Microempresa, Pequefia v Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su
colaboracion: 6) Atender reuniones a gue sea convocada con funcionarios y empleados
de dependencias intermas v otras dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones v funciones del Ministerio de Economia, del Viceministerio de Desarrolio de
la Micruempresa, Pequena y Mediana Empresa. 7) Preparar informes v ayudas de
memoria relacionadas con las gestiones que le sean encomendadas. 8) Ser

El enlace entre el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana
Empresa v los asesores legales de los distintos programas que egjecuta el mismo. 9)
Realizar informes mensuales de Seguimiento. 70) Asesorar los procedimientes v
seguimientos, para |a realizacion del proceso de extincién v liguidacion del Fideicomiso
"Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequefa v Mediana Empresa”, constituido en
el Banco de Desarrollo Rural v Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala y establecer
los mecanismos para determinar |a responsabilidad de! Banco en la recuperacién de la
cartera morosa. 11) Asesocrar los procedimientos v dar seguimiento para concluir el
proceso de extincion y liquidacion del Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector
Informal de Guatemala (PROSIGUA) y establecer los mecanismos para que los recursos
sean reintegrados al Programa MNacional de la MIMPYME, para atencién al sector
MIPYME, de conformidad con el Acta de Cierre del Programa y la Escritura de Préstamo
correspondiente. 12) Elaborar las minutas de contratos de préstamos, ampliaciones o
modificaciones, verificando que estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las
resciuciones aprobadas y que cumplan con los requerimientos formales, asi como, de la
natificacién y del seguimiento hasta su formalizacion 13) Elaborar contratos de prestacion
de servicios técnicos o profesionales, contratos adminisiralivos y otros  necesarios,




Ministerio de fcenomia

Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

suscritos entre la Direccion Ejecutiva y los consultores, contratistas o proveedores. 74)
Suscribir actas que se deriven de las acciones que se desarrolien dentro del marco del
Programa Nacional. 15) Asesorar y asistir a la Direccion Ejecutiva del Programa Nacional
y sus areas tecnicas y administrativas, en aspectos legales relacionados con funciones
asignadas. 76} Legalizar los documentos que e sean requeridos por el Consejo Nacional
o la Direccion Ejecutiva del Programa, relacionados con sus actividades y funciones. 17)
Asesorar todas |as acciones legales que sean necesarias para la defensa de los intereses
del Programa Nacional, Consejo Nacional o la Direccion Ejecutiva. 78) Otras actividades
que le sean asignadas o solicitadas por el Despacho Ministerial.

02- Roberto René Alonzo Profesionales 183

2016 | delCid

Q. 20,000.00

1 Asesorar juridicamente al Ministerio de Economia y al Viceministerio de Desarrollo

De la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa; 2. Revisar, previo a la firma del
Viceministro de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa, la
documentacion legal, contratos, acuerdos, actas, oficios, etc. que sean necesarios para
dar cumplimiento a sus aclividades; 3. Revisar los proyectos de acuerdos, reglamentos y
demas documentacién que se someta a su consideracidn; 4. Emitir dictamenes y
opiniones gue le sean requeridos por el Ministerio de Economia, el Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa o sus dependencias; 5.
Orientar a los asesores legales del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su colaboracién: 6.
Atender reuniones a que sea convocado con funcionarios y empleados de dependencias
internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y
funciones del Ministerio de Economia, del Viceministeric de Desarrollc de la
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y sus dependencias; 7. Preparar informes,
memorias tecnicas y ayudas de memeoria relacionadas con las gestiones que le sean
encomendadas; 8. Ser el enlace entre el Viceministerio de Desarrollo de 1a
Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa y los asesores legales de los distintos
programas que ejecuta el mismo; 9. Elaborar informes mensuzles de seguimiento; 10.
Otras aclividades que |le sean asignadas o solicitadas por el Despacho Ministerial

Nombre persona gque Elabora: Victor Manuel Chinchilla Gamboa

Nombre Responsable del Programa: Lic. Luis Angel de Leén Ramirez

ala, 1 de marzo de 2016

Firma:

‘\H___Lic.-i:uisl{lde Le4n Ramirez

DIRECTOR 2
Direccion de Servicios Financleros
y Técnico Empresariales
Ministeric de Economia




Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

Reporte de Informes Contratos subgrupo 18 correspondiente al mes: de FEBRERO DE 2016

Programa:

PROGRAMA NACIONAL DE LA MICROEMPRESA

| No. Tipo de servicio |

' Contra | Nombresy Apellidos (técnicos / Rzggl ~ Honorarios Producto (s) entregado (s)

| to profesionales) [

i D1 Mayra Yanette Soto Profesionales 183 | Q. 25,000.00 1) A;esorar juridicamente al Vicemimglena de Deserroﬂo_de & r._‘hcroemoresa. Pequena
5016 | Mediana Empresa 2) Revisar, previo a la firma dei Viceministro de Desarrolio de la

Microempresa, Pequediz 1 Mediana Empresa, asi como 2 |2 firma de |a Direccion Ejecutiva
de la MIPYIIE, la documentacicn legal, contratos de préstamos, resoluciones, oficios, elc.
gque sean necesarios para dar cumplimiento 2 sus actividades 3) Revisar los proyectos
de acuerdos, reglamentos 1 demés documentacion que se scmeta a su consideracion 4}
Emitir dictamenes 1 opiniones que le sean requeridos por, |a Direccién Ejecutiva de la
MIFYME. 5) Orientar & los asesores legzles del Viceministerio de Desarrollo de la
Micrcempresa, Pequena v Mediana Emprese o sus dependencias cuando solicilen su
colaboracién. §) Atender reuniones a que sea convocada con funcionarios 1 empleados
de dependencias internas v otras dependencias del Gobierno relacionadas con las
atribuciones v funciones del Ministerio de Economia, del Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequefia v Mediana Empresa. 7 Preparar informes i ayudas de
memoria reiacionadas con las gestiones que e sean encemendadas. §) Ser

El enlace entre el Viceministeric de Desarrollo de la Microempresa. Pequena y Mediana
Empresa ' ios asesores legales de los distintos programas que ejecuta el mismo 8)
Realizar informes mensuzles de Seguimiento 70) Asesorar los procedimientos v
seguimientos, para la realizacion del proceso de extincion 1+ liguidacion del Fideicomiso
"Fondo de Desarrolio de la Microempresa, Pequena v Mediana Empresa”. consliluido en
el Banco de Desarrollo Rural v Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala 1 establecer
les mecanismoes para determinar la responsabilidad del Banco en 'a recuperacion de la
cartera moresa 71) Asesorar los procedimientos v dar seguimienio para concluir el
proceso de extincion v hiquidacién del Fideicomiso del Programa de Apoyo ai Sector
Infarmal de Guatemala (PROSIGUA) v establecer los mecanismos para que los recursos
sean reintegrados al Programa Nacional de la MIMPYME, para atencion al sector
MIPYME, de conformidad con el Acta de Cierre del Programa ) la Escritura de Préstamo
correspondiente. 12) Elaborar las minutas de contratos de préstamos. ampliaciones o
medificaciones, verificando que estén de acuerco g las condiciones centenidas en las
resoluciones aprobadas 1 que cumplan con los requerimientos formales, asi como, dela
notificacion | del seguimiento hasta su formalizacidn 13) Elaborar contratos de prestacion
de servicios técnicos o profesionales, contratos administrativos @ otros . NeCesarios,




- EfA Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y Mediana Empresa

| suscritos entre |a Direccion Ejecutiva y los consultores. contratistas o proveedores. 74)
Suscribir actas que se deriven de |as acciones que se desarrollen dentro del marco del
Frograma Nacional, 75) Asesorar y asistir a 'a Direccion Ejecutiva del Programa Nacional
y sus areas técnicas y administrativas. en zspeclos legales ralacionados con funciones
asignadas. 16) Legalizar los documentos que le sean requeridos por el Consejo Nacional

i o la Direccion Ejecutiva del Programa. relacionados con sus achividades y funciones. 17)
Asesorar todas las acciones legales que sean necesarias para la defensa de los intereses
¢el Programa Nacional, Consejo Nacionai ¢ la Direccion Ejecutiva 18) Otras actividades
gue l¢ sean asignadas o solicitadas por gl Despzcho Ministerial

I
] _ S ——
02- Roberto René Alonzo Profesionales 183 Q. 20,000.00 | 1 Asesoraruridicamente al Ministerio de Economia y ai Viceministerin de Desarrolio
| ' ' |

g | De ta Microempresa, Pequena y Mediana Empresa, 2. Revisar. previo a la firma gel
| 2015 | del Cid . Viceministro de Desarrolle de la Microempresa. Pequeda y Mediana Empresa la

| documentacion legal, contratos, acuerdos, aclas, oficios, elc. que sean necesarios para
dar cumplimiento a sus actividades; 3. Rewisar los proyectos de acuerdos. reglamentos y
demas documentacion que se someta & su consideracion, 4. Emitir dictémenes y
opiniones que e sean regueridos por el Ministerio de Economia, el Viceministerio de
Desarrollo de la Microempresa, Pequena y Mediana Empresa o sus dependencias, 5.
Orientar a los asesores legales del Vicemnisterio de Desarrollo de la Microempresa.,
Pequena y Mediana Empresa o sus dependencias cuando saliciten su colabaoracion: 6.
Atender reuniones a que sea convocado con funcionarios y empleados de dependencias
internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y
funciones del Ministerio de Economia. del Viceministerio de Desarrollo de 12
Microempresa, Pequena y Mediana Empresa y sus dependencias; 7. Preparar informes,
memorias tecnicas y ayudas de memoria relacionadas con las gestiones que le sean
encomendadas; 8. Ser el enlace entre el Viceministerio de Desarrolio de la
Migroempresa. Peguena y Mediana Empresa y los asesores legales de los distintos
programas que ejecuta el mismo: 9. Elaborar informes mensuales de seguimienta: 10.
Otras actividades que le sean asignadas o solicitadas por el Despacho Ministerial

la, 1 de marzo de 2016

Nombre persona que Elabora: Victor Manuel Chinchilla Gamboa Firma:
Nombre Responsable del Programa: Lic. Luis Angel de Ledn Ramirez Firma:
= ™ T
\.de-LEon Ramirez
DIRECTOR
Direccion de Servicios Financieros g
y Técnico Empresariales

Ministerio de Economia



Ministerio de Economia

MEMORANDUM 01-2016-AJ-MIPYME / INFORMES PROGRAMA

PARA: Sefores Programa Nacional de la
Microempresa Pequena y Mediana Empresa.

DE: Mayra Soto
Asesord Legal

ASUNTO: INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL MES DE ENERO DE
2014

FECHA: Guatemala, 30 de enero de 2016.

En cumplimiento a lo establecido en el Confrato de Prestaciones de Servicios
Profesionales, niUmero 01-2016 de fecha 4 de enero del afio en curso vy
Modificacion NUmero Uno, sirvase encontrar adjunto el informe correspondiente
al mes de enero del afio 2016, asi también la factura correspondiente.

Sin ofro particular.

Atentamente,

A O R
'-!ﬁs'ﬂiv' |
“TERIO DE ECONOMIA



Ministerio de Economia

VICEMINISTERIO PARA EL DESARROLLO DE LA MIPYME
INFORME: MAYRA YANETTE SOTO

ENERO 2016
Cargo: Asesora Legal
No. Contrato de Servicios: Contrato No. 01-2014 y Modificacién Nomero Uno

" Escritura y reglamento.

1. Asesorar juridicamente al | Comision interinstifucional de apoyo al | Reuniones esporadicas

Viceministerio de Desarrollo | comité técnico del fideicomiso Apoyo Temas varios

de la Microempresa, Pequeia | Financiero a los Productores del sector

y Mediana Empresa. Cafetalero de Guatemala.
Comision Superintendencia de Estrategia Nacional de Reuniones esporadicas
Bancos, Banco de Guatemala, Inclusién Financieras. asistidas. Puntos Varios

Ministerio de Economia

Modificaciéon y  unificacion  de | BANTRAB, expediente A g espera gue

fideicomiso Procuraduria General de
la Nacion remita
expediente.

Registro Entes

Proyecto Disefo, Creacién e | Revisién y andilisis, reuniones Microfinanzas
implementacion del Registro de | asistidas consultores y Auditoria

Instifuciones de Microfinanzas de | personal técnico de la Cdlificacion de riesgo
Guatemala. MIPYME Consulta histdrica

Férmulas de calculo
Proveedor de servicios.




Ministerio de Economia

Fondo de Garantia

Modelacion de Procesos,

Asociacion Bancaria de Guatemalaq,
Escuela Bancaria de Guatemala.-

Se atendieron consultas de
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO,
DIRECCION EJECUTIVA, VICEMINISTRO,
ASESORES, SERVICIOS DE DESARROLLO

EMPRESARIAL.

Reuniones Consultores y
personal técnico de la
MIPYME

Reuniones asistidas.

Programas de Educacion
Bancaria y Financierq,
Congreso de Banca y
Ecenomia.

Consultas resueltas.

Manual de Operaciones,
Solicitud de
participacion de ESF y
Fondo de Garantia.
Requisitos solicitud
garantia, revision y
andlisis, socializacion
Reglamento Fondo de
Garantia.

IBM Cognos Software.
Administracion, mi
contenido, acciones,
filtros de contexto, crear
cdlculos, formalizar
formato de las ESF,
proceso gestion de
operacion.

Reunion asistida

Reuniones asistidas.

(TS

Pagina2 de 9



Ministerio de Economia

Se dio lectura para analisis y estudio:

Se dio leclura a los siguientes
documentos:

Escrituras de Fideicomiso, 767, 120, 455,
19, 126 y 312 de Bantrab

Escritura de Fideicomiso CHN, 374
Escritura Fideicomiso del Café

Acuerdos Gubernativos, 253-94, 673-97
y 1025-87, 22-2014

Actas, Cerfificaciones, Resoluciones,

, Informes de Supervision, Acuerdos
Ministeriales, Acuerdos Gubernativos,
Decretos, Escrifuras de Consfitucién de
Asociaciones, Actas Notariales de
Nombramientos de Representantes
Legales, Escrituras de Prestamos.
estatutos asociaciones.

Ley del Presupuesto 14-2015.

Ley de Probidad.

Ley Confra la Corrupcion.

Ley de Tarjetas de Crédito.
Reformas a la ley conirataciones del
Estado.

Reformas a la Ley de Migracion.
Politica de Emprendimiento.

(‘Wﬁ

U
-,
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Ministerio de Economia

2. Revisar previo a la firma del | Resoluciones. Revisadas Enfregadas y firmadas.
Viceminisiro de Desarrollo de | Ampliaciones y modificaciones

la Microempresa, Pequeia y | Préstamos. Revisados
Mediana Empresa, asi como la | Aprobacién de préstamo.

firma de la Direccién Ejecutiva | Actas Consejo Nacional.

de la MIPYME, la

documentacion legal, | Oficics y memos

contratos de  préstamos, | Area administrativa

resoluciones, oficios, etc., que | Direccion Ejecutiva

sean necesarios para dar | Fiduciario

cumplimiento a sUs

actividades.

3. Revisar los proyectos de | Reglamento Fondo de Garantia. Socializacion

acverdos, reglamentos vy
demds documentacién que se
someta a su consideracion,

Manual

Registro Entidades de Microfinanzas
Manual operdativo

Seguimiento, andlisis y estudio.

Trabajo en conjunto con
equipo técnico de la
MIPYME.

Reglamentio para Operaciones | Revision, andlisis y estudio.
Financieras
4. Emitir dictamenes vy | ESF Emision de Opiniones. Eniregadas a Direccion
opiniones que le sean | Ka-choch. Ejecutiva.
requeridos por la Direccion | Garantia fiduciaria.
Ejecutiva de la MIPYME Moyutan
Fundea
5. Orientar a los asesores | Consulia: Temas relacionados  con | Consultas resueltas,

legales del Viceministerio de

Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia vy
Mediana Empresa o sus

firea Financiera,
Area administrativa,
Unidad de Proyectos,
Viceministerio,
Despacho Superior.

programas de la MIPYME vy
otros.

seguimiento
comespondiente.

Pagina 4 de 9



Ministerio de Economia

dependencias cuando
soliciten su colaboracién.

Asesores Despacho Superior
Consultores

6. Atenderreuniones a que sea
convocada con funcionarios y
empleados de dependencias
internas y otras dependencias
del Gobierno relacionadas
con las atribuciones y
funciones del Ministerio de
Economia, del Viceministerio
de Desarrollo de la
Microempresa, Pequena Yy
Mediana Empresa.

Direccién Programa
Nacional,

Asistente de Consejo,

Vicedespacho,

Asesores

Consultores

Ejecutiva del

Avances actividades de cada
unidad,

Reuniones asistidas

7. Preparar informes y ayudas | Informes, actas, ayudas de memoria. | Solicitud  de  informe  de | Base para andlisis,
de memoria relacionadas con seguimiento. estudio y consulta.

las gestiones que le sean

encomendadas.

8. Ser enlace entre el | Asesores Despacho Superiory Unificacién de criferios, temas | Seguimiento

Viceministerio de Desarrollo de
la Microempresa, Pequena y
Medianha Empresa y los
asesores legales de los distintos
programas que ejecuta el
mismo.

Vice despacho.

Transicion.

relacionados con el Programa
Nacional, Vicedespacho vy
Despacho Superior

Asesora Vicedespacho

correspondiente, envio
de informacion de lo
tfratado en cada reunion.

Reunidn asistida

Ao
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Ministerio de Economia

9. Realizar informes mensuales | Claborar informe de seguimiento temas | Informe elaborado
de seguimiento. de interés Direccidon  Ejecutiva, | presentado a Direccion | Reuniones de avances,
Vicedespacho de la MIPYME. Ejecutiva estatus, asistidas.

Temas varios Asesoria Juridica

10. Asesorar los procedimientos
y seguimientos, para Ila
realizacién del proceso de
extinciéon y liquidacion del
Fideicomiso de Desarrollo de la
Microempresa, Pequena vy
Mediana Empresa, constituido
en el Banco de Desarrollo Rural
y Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala y establecer los
mecanismos para determinar
la responsabilidad del Banco
en la recuperaciéon de la
cartera morosa.

Banco CHN.

Banco Banrural

Programa de Apoyo Al sector Informal
de Guatemala Prosigua.

Fideicomiso CHN

Fideicomiso Banrural

Se estd a la expectativa
de visto bueno de
Procuraduria General de
la Naciéon en cuanto a la
Opinidn emitida por
Direccion de Asunios
Juridicos.

Unificacién de Criterios
Despacho Superior-en
cuanto al funcionario
que compareceraq.

para que los recursos sean

11. Asesorar los procedimientos
y dar seguimiento para
concluir el proceso de
extincion y liquidaciéon del
Fideicomiso del Programa de
Apoyo al Sector Informal de
Guatemala (PROSIGUA) vy
establecer los mecanismos

Fideicomiso "Programa de Apoyo al
Sector Informal de Guatemala
Prosigua™

Exposiciéon de motivos,
Acuerdo Gubernativo
modificacion de elementos
personales y funcionario quien

comparecerq.

Seguimiento
correspondientfe

Ruta a seguir enfidades
involucradas con  la
extincién y liquidacion.

1
\
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Ministerio de Economia

reinfegrados al Programa
Nacional de la MIPYME, para
atencion al sector MIPYME, de
conformidad con el acta de
ciere del Programa y la
Escritura de Préstamo
correspondiente.

12. Elaborar las minutas de
confratos de  préstamos,
ampliaciones o
modificaciones, verificando
que estén de acuerdo las
condiciones contenidas en las
resoluciones aprobadas vy
cumplan con los
requerimientos
como la, de la notificacién y
del seguimiento hasta su
formalizacién.

formales, asi

Amplicciones y modificaciones de
escrituras de préstamo

Colua.

Tonantel (préstame subsiguiente)

Coopymer (nuevo financiamiento)

Asdesarrollo (préstamo subsiguiente)

Entrega minuta a Notario

Previos

Previos documentacion legal

Préstamo formalizado.

Pendiente entrega
testimonio de la Escritura
de Ampliacion y
Modificacion.

Pendiente fiduciario
Bantrab envie minuta de
préstamo.

Seguimiento
correspondiente hasta su
completa formalizacion,

Se encuentra en etapa
de primer desembolso.

13. Elaborar coniratos de
prestacién de servicios
técnicos o profesionales del
sub grupo dieciocho (18),
contratos administrativos vy
otros necesarios, suscritos entre
la Direccién Ejecutiva y los
consultores, contratistas o
proveedores.

Elaboracién contratos

Servicios Profesionales.

Entregado a donde
carresponde.

14. Suscribir actas que se
deriven de las acciones que se

Actas Consejo Nacional

Revisadas

Entregadas a donde
corresponde.

o

Pégina 7 de 9



Ministerio de Economia

desarrollen dentro del marco
del Programa Nacional

15. Asesorar y asistir a la
Direccion Ejecutiva del
Programa Nacional y sus areas
técnicas y administrativas, en
aspectos legales relacionados
con las funciones asignadas.

Atender consultas de

Consejo Nacional

Area administrativa,

Unidad de Proyectos,

Direccién Ejecutiva,

Viceministro de la MIPYME, en general
del Ministerio de Economia,

Entidades Servicios Financieros,
Financiero,
Servicios de Desarrollo Empresarial

consuliores y equipo técnico.
Consultores
Asesores externos

Temas relacionados con cada
unidad.

Dudas resueltas.

Seguimiento a cada
fema consultado,
dandole el seguimiento
cofrespondiente.

16. Legalizar los documentos que
le sean requeridos por el Consejo
Nacional o la Direccion
Ejecutiva, del Programa
Nacional relacionados con sus
actividades y funciones.

Cartas autorizacion salida de vehiculos
al exterior

Viceministerio de la MIPYME

Enfregados a donde
corresponde.,

17. Asesorar todas las acciones
legales que sean necesarias
para la defensa de los intereses
del Programa Nacional, Consejo
Nacional o la Direccién Ejecutiva

Casos en Cobro Judicial y Administrativo
Extincién y Liquidacién de Fideicomisos

Modificacién y Unificacion de
fideicomiso.

Consejo Nacional
Viceministerio de la MIPYME

Despacho Superior.
Proyecios a cargo del Programa
Nacional.

Otorgamiento de Préstamos.

Administrative y Financiero.

Temas relacionados a cada
drea de trabagjo.

Dudas resueltcs,
seguimiento

correspondiente

Pagina 8 de 9




Ministerio de Economia

18. Redlizar otras actividades que | Reuniones diferentes dreas de la MIPYME, | Retroalimentacion seguimiento

le sean asignadas o solicitadas temas que se trabajan en la
por el Despacho Ministerial. MIPYME.
Revision documentos. Trabgjo en conjunto.

Reuniones asistidas.
Reuniones con entidades externas

Reunion Asistida,
resolucion de dudas.

Enlace con funcionarios
externos al Ministerio de
Economia.

En la ciudad de Guatemala, el 30 de enero del 2014

Informe aprobado:

ic. Luis.Ange! de Ledn Ramirez
DIRECTOR
Direccién de Servicios Financieros

')
PR‘UGS’}_”'Q |ONAL MIPYME y Técnico Empresariales

DE ECONOMIA Ministerio de Econacinia
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Ministerio de Economia

Ministerio de fconomia

MEMORANDUM 04-2016-AJ-MIPYME / INFORMES PROGRAMA

PARA: Sefores Programa Nacional de la
Microempresa Pequefia y Mediana Empresa.

DE: Lic. Mayra Soto
Asesora Legdl

ASUNTO: INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE
2016

FECHA: Guatemala, 29 de febrero de 2016.

En cumplimiento a lo establecido en el Confrato de Prestaciones de Servicios
Profesionales, numero 01-2016 de fecha 4 de enero del ano en curso y
Modificacion Numero Uno, sirvase encontrar adjunto el informe correspondiente
al mes de febrero del afo 2016, asi también la factura corespondiente.

Sin otro particular.

Atentamente,

A SOR KE
PROGRAMA NAGTONAL e

M
IWINISTERIODE ECONOMME

82 Avenida 10-43,zona 1 Tel. 24120281 al 86
www.mineco.gob.gt
Guatemala, C.A.



Ministerio de Economia

VICEMINISTERIO PARA EL DESARROLLO DE LA MIPYME

INFORME: MAYRA YANETTE SOTO
FEBRERO 2016

Cargo:
No. Contrato de Servicios:

Asesorda Legal

Confrato No. 01-2014 y Modificacién NUmero Uno

Descripcion

_ Resubados
Obtenidos y Documentos generados
I v

Observaciones y/o
Recomendaciones

1. Asesorar juridicamente al
Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequena
y Mediana Empresa.

Comision Superintendencia de
Bancos, Banco de Guatemaila,
Ministerio de Economia

Modificacidon y  unificacion

fideicomiso.
Proyecto Diseho,  Creaciéon
implementacién del Registro

Instituciones de  Microfinanzas

Guatemala.

Fondo de Garantia

de

de
de

Estrategia Nacional de
Inclusién Financieras,

BANTRAB, expediente

Informes consultores.

Reglamento y Manual Fondo
de Garanfia

Reuniones asistidas.

A la espera que
Procuraduria General de
la Nacion remita
expediente.

Redistro Entes
Microfinanzas, reuniones
asistidas.

Notificados a Fiduciario
Banco de los
Trabajadores.
Socializacion,




Modelacion de Procesos,
sistematizacion OPS.

Reunidn seguimiento temas Programa
Nacional

Socializacion Reglamento Fondo de
Garantia,

Vicedespacho Viceministerio para el
de Desarrollo de la MIPYME,

Se atendieron consultas de
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO,
DIRECCION EJECUTIVA, VICEMINISTRO,
ASESORES, SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL.

Se dio lectura para andlisis y esfudio:

Seguimiento avance de las
consultoria.

Equipo técnico Programa
Nacional, actualizacion matriz
seguimiento.

Fiduciario Banco de los
Trabajadores.

Reunion con Viceministro de
la MIPYME,

Consultas resueltas.

Andilisis y consultas

Participacion
"Fundacion para el
Desarrollo Empresarial y
Agricola” "FUNDEA"

Reuniones asistidas

Reuniones asistidas.

Reunion asistida.

Temas y programas gue
frabaja el Programa
Nacional.

Reunién asistida




Se dio lectura a los siguienfes
documentos:

Actas, Certfificaciones, Resoluciones,

. Informes de Supervision, Acuerdos
Ministeriales, Acuerdos Gubernativos,
Decretos, Escrituras de Constitucion de
Asociaciones, Actas Notariales de
Nombramientos de Representantes
Legales, Escrifuras de Presiamos,
estatutos asociaciones.

Ley del Presupuesto 14-2015.

Ley de Probidad.

Ley Contra la Corrupcion.

Ley de Tarjetas de Crédito.

Reformas a la ley contrataciones del
Estado.

Reformas a la Ley de Migracion.
Politica de Emprendimiento.

Bases de cotizacion

Dictamen 435-2015, proyecto
fortalecimiento PRODUCTIVIDAD
MIPYME

Para aplicacion

2. Revisar previo a la firma del
Viceministro de Desarrollo de
la Microempresa, Pequena y
Mediana Empresa, asi como la
firma de la Direccidn Ejecutiva
de la MIPYME, la
documentacién legal,
contratos de préstamos,
resoluciones, oficios, etc., que
sean necesarios para dar
cumplimiento a SUs
actividades.

Resoluciones.

Oficios y memos
Area administrativa
Direccion Ejecutiva
Fiduciario.

Minuta de Préstamo.

Revisadas

Revisados

Revisados

Entregados

¥



3. Revisar los proyectos de
acverdos, reglamentos vy
demds documentacién que se
someta a su consideracion,

Reglamento Fondo de Garantia.
Manual de Fonde de Garantia.

Registro Entidades de Micrafinanzas
Manual operativo

Socializacion, andlisis y
revision.

Seguimiento, andlisis y estudio.

Banco de los
Trabajadores.

Trabajo en conjunto con
equipo técnico de la
MIPYME, informe
entregados de
consultores.

Reglamento para Operaciones | Nofificado o Banco de los Revision, andlisis y estudio
Financierds Trabajadores para su
aplicacion.
4. Emitir dictdmenes vy | Cooperativa Integral de Ahorro y | Emision de Opiniones. Enfregadas a Direccion
opiniones que le sean | Crédito “La infernacional. Ejecutiva.

requeridos por la Direccion
Ejecutiva de la MIPYME

Responsabilidad Llimitada, INTERCOP,
R.L.

FUNDACION PARA MENTORES
EMPRESARIALES FUMEG

SERVICIOS DE DESARROLLO
EMPRESARIAL

CHN

PUMA ENERGY DE GUATEMALA.

5. Orientar a los asesores
legales del Viceministerio de

Desarrollo de la
Microempresa, Pequeha vy
Mediana Empresa o sus
dependencias cuando

soliciten su colaboracidn.

Consulta:

Area Financiera,

Area administrativa,

Unidad de Proyectos,
Viceministerio,

Despacho Superior,
Asesores Despacho Superior
Consultores

Temas relacionados  con
programas de la MIPYME vy
ofros.

Consultas resueltas,
seguimiento
corespondiente.

é. Atender reuniones a que seda
convocada con funcionarios y
empleados de dependencias
internas y ofras dependencias
del Gobierno relacionadas

Direccion Feculiva del
Nacional,

Programa

Asistente de Consejo.

Avances actividades de cada
unidad.

Reuniones asistfidas




con las  atribuciones vy
funciones del Ministerio de
Economia, del Viceministerio
de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefa vy
Mediana Empresa.

Vicedespacho,
Asesores
Consultores

Fiduciario Banco de los Trabajadores.

7. Preparar informes y ayudas
de memoria relacionadas con

Informes.

Solicilud de infoome de

seguimiento.

Base para analisis,
estudio y consulta.

las gestiones que le sean

encomendadas.

8. Ser enlace entre el | Asesores Despacho Superiory Unificacién de criterios, temas | Seguimiento
Viceministerio de Desarrollo de | Vice despacho. relacionados con el Programa | correspondiente,

la Microempresa, Pequefa y
Mediana Empresa y los
asesores legales de los distintos
programas que ejecuta el
mismo.

Nacional.

9. Redlizar informes mensuales
de seguimiento.

Flaborar informe de seguimiento temas
de interés Direccion Ejecutiva,

Entrega informe mensual de

actlividades

En’rrégc:do a donde

corresponde.

10. Asesorar los procedimientos
y seguimientos, para la
realizacién del proceso de
exfincion y liquidacion del
Fideicomiso de Desarrollo de la
Microempresa, Pequena vy
Mediana Empresa, constituido
en el Banco de Desarrolio Rural
y Crédito Hipotecario Nacional
de Guatemala y establecer los
mecanismos para determinar
la responsabilidad del Banco
en la recuperacién de la
cartera morosa.

Banco CHN.

Banco Banrural

Programa de Apoyo Al sector Informal
de Guatemnala Prosigua.

Fideicomiso CHN

Fideicomiso Banrural

A la espera que
expediente sea remitido
por Procuraduria
General de la Nacidn.

A la espera instrucciones
respecto ala
comparecencic en la
escritura de extincion vy
liguidacion.

11. Asesorar los procedimientos

y dar seguimiento para
concluir el proceso de
extincién vy liquidaciéon del

Fideicomiso del Programa de

Fideicomiso “Programa de Apoyo dl
Sector Informal de  Guatemala
Prosigua”

Exposicidn de motivos,
Acuerdo Gubermativo.

Ruta a seguir,
instifuciones que
infervienen en sU

extincidn v liquidacion,

QY

1-!?\



Apoyo al Sector Informal de

Guaiemala  (PROSIGUA) vy
establecer los mecanismos
para que los recursos sean

reinftegrados al Programa
Nacional de la MIPYME, para
atencion al sector MIPYME, de
conformidad con el acta de

Modificacion elementos
personales

cierre del Programa y la

Escritura de Préstamo

correspondiente.

12. Elaborar las minutas de | Cooperativa TONANTEL. Minuta de préstamo Seguimiento hasta su
contratos de  préstamos, entregado a notario. formalizacion.
ampliaciones L]

modificaciones, verificando

que estén de acuerdo las
condiciones contenidas en las
resoluciones aprobadas vy
cumplan con los
requerimientos formales, asi
como la, de la notificacién y
del seguimiento hasta su
formalizacién.

Revision documentacion legal
FUNDEA.

Enviada a Fiduciario Bantrab,

Seguimiento

13. Elaborar contratos de
prestacion de servicios
técnicos o profesionales del
sub grupo dieciocho (18),
contratos  administrativos y
otros necesarios, suscritos entre
la Direccién Ejecutiva y los
consultores, contratistas o
proveedores.

14. Suscribir actas que se
deriven de las acciones que se
desarrollen dentro del marco
del Programa Nacional

Elaboracién adendum
Revisibn de Actas Adminisfrativas
arrendamiento inmuebles

Revision de Actas administrativas
arrendamiento espacio de parqueo.

| Revision bases de cotizacion.

Servicios Profesionales.

Enfregado o donde
corresponde.

15. Asesorar y asistir a la
Direccion Ejecutiva del
Programa Nacional y sus dreas
técnicas y administrativas, en

Atender consultas de

Consejo Nacional
Area administrativa,
Unidad Financiera

Temas relacionados con cada
unidad.

Consultas resueltas.




aspectos legales relacionados
con las funciones asignadas.

Direccidn Ejecutiva,
Viceministro de la MIPYME, en general
del Ministerio de Economia,

Entidades Servicios Financieros,
Financiero,
Servicios de Desarrollo Empresarial

consultores equipo técnico.

16. Legalizar los documentos que
le sean requeridos por el Consejo
Nacional o la  Direccién
Ejecutiva, del Programa
Nacional relacionados con sus
actividades y funciones.

17. Asesorar todas las acciones
legales que sean necesdarias
para la defensa de los intereses
del Programa Nacional, Consejo
Nacional o la Direccién Ejecutiva

Exfincién y Liquidacién de Fideicomisos

Madificacién y Unificacion de
fideicomiso.

Consejo Nacional
Viceministerio de la MIPYME

Despacho Superior.
Proyectos a cargo del Programa
Nacional.

Otorgamiento de Préstamos.

Revision de convenios.

Temas relacionados a cada
drea de trabagjo.

Dudas
seguimiento
correspondiente

resuelfas,

18. Realizar otras actividades que
le sean asignadas o solicitadas
por el Despacho Ministerial.

Reuniones diferentes dreas de la MIPYME.

Revision documentos.

Reuniones con enlidades externas

Retraalimentacion seguimiento
temas gue se trabajon en la
MIPYME,

Trabajo en conjunto.

Reuniones asistidas.

Reunion Asistida,
resolucion de dudas.

Enlace con funcionarios
externos al Ministerio de
Economia.

En la ciudad de Guatemala, el 29 de febrero del 2014

Informe aprobado:

PROGRAMA NACIONAL MIPYME
MINISTERIO DE ECONOMIA

Lic. Luls Angel de Leén Rafmirez
_ DIRECTOR.~

Direccion de Sewicips Financieros

Iecnico Emprasariales

Ministerio de Economia



Guatemala, 30 de enero de 2016.

Licenciado

Luis Angel De Leon Ramirez

Director Ejecutivo

Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa

Ministerio de Economia

Su Despacho

Estimado licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de adjuntar
a la presente el primer informe de actividades realizadas por mi, de
conformidad con las clausulas establecidas en el contrato de servicios
profesionales No. 2-2016 y modificacion No. 1, las cuales detallo a

continuacién: =
A 4 ‘ ,
/L - /" A ' ’,

[/
q‘ ohero René Al 5 del Cid

Asesor Legal




—

Lic. Roberto René Alonzo del Cid

Asesor Legal

PRIMER INFORME DE ACTIVIDADES

_nNombres y Apellidos:

Roberio René Alonzo del Cicl

Jerviclos:

Asesor Legal

_*o._Contrato de Servicios:

Contrato No. 2-2016 de fecha 4 de enero de 207§ y Mod ficacion nomrero 1.

» ALCANCES
; Resultados
. Actividad DRetEcn Actividades ohtenidos y Observaciones ylo
| namero ' Hp realizadas documentos recomendaciones
[ . generados
Se atendieron las consultas planteadas por & .
- o Sonsultas ate ag Ningt
B — Consullas atencidn Ninguna
| Revisién de 2 términes de referencizs sara
contrataciones en el Programa MNacional | Téiminos de | Se les dio wviste
! para el Desarrollo de |z Microempresa, | referencia revisados bueno
Pequefia y Mediana Empresa. A
| Revision de 54 términos da referenca sara
; contrataciones en el Prograrma Macional | Térmings de | Be les dio vistc
para el Desarrollo de la Microampressa, | referencia revisados bugna
Pequefia y Mediana Empresa. ]
- iuridi isi Srmi le referencia para | ., . i ; ;
' Asesorar juridicamente al | Revision de 25 terminos ¢ SrEncd PRT8 | 1y rings de ! Se les dio vistc
Ministeric de FEconomla y al contrataciones de personal defl prestamc : i s
5L G GT referencia revisacos bueno
Viceministerio de Desarrollo de g | BIRF-8000-GT. |
gfé%%ﬁpga;esa Faquernia Y | Revisién de 20 términos de raferenca saca Térings do | Be: s dic viste
Forack incorporarios como anexos & los confratos | L. ol e '
del personal del préstarno BIRF-8000-ZT. il b e
Revision de 2 términos de refarencia sara | ., . e e
incorporarios como anexos & los contratos :iﬁ,‘,:ﬁ; S —— 48 “I;S o OBS dio; visle
del personal del préstamo BIRF.8000-GT. S ey ]
Revision de 11 términos de referenca oara | w., . ~ ; ;
; rrines e b? laes y
contrataciones para el Progiama de :i'g;”:::a avieatis e FJ:{erfo% G’ Viste
Empleo Juvenil, B '
Revisién de un término de referencia nara | Términos de

contratacion en la Unidad Ejecutora 104

referancia revitados

=e e dio visto bueno

)



\ic. Roberto Rang Alonzo del Cid
Asesor Legal

Revisar previo a la firma del
Viceministro de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia ¥
Mediana Empresa, la
documentacion legal, coniratos,
acuerdos, actas, oficios, etc. que
sean  necesarios para el
cumplimiento de sus aclividades.

Revisién de 13 contratos de personal para
la Unidad Ejecutora 101.

Contratos revisados

Se les dio visto
bueno

Revision de 22 contratos de personal para
la Unidad Ejecutora 101.

Contratos revisados

Se les dio visto
bueno

Revision de contrato de servicios
profesionales nimero BID-081-11-2016 can
cargo al renglén 081, a nombre de Iris
Maribel Orozco Rivera de Arriola.

Contrato revisado

Se le dio visto bueno

Revisibn de contratc de servicios
profesionales nimero BID-081-12-2016 con
cargo al renglon 081, a nombre de Hilda
Lucrecia Martinez Duarte.

Contrato revisado

Se e dio visto bueno

Revision de contratc de servicios
profesionales numero BID-10-2016 con
cargo al renglén 081, a nombre de Alvaro
Hugo Bojérquez Sandoval.

Contrato revisado

Se le dio visto bueno

Revision de ©contrato de servicios
profesionales nimero BID-189-07-2016 a
nombre de Aura Maria del Rocio Molina
Najarro.

Contrato revisado

Se le dio visto bueno

Revision de oficio OFIM-002-2016, en que
se solicita opinién a la Asesoria Juridica
sobre el incumplimiento de contrato por
parte de Integracion Agricola e Inmobiliaria,
S A

Oficio revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de oficio OFIM-003-2016, en que
se solicita opinién a |la Asesorfa Jurfdica
sobre el incumplimiento de contrato por
parte de Ingrid Lisbeth Alburez Pellecer,
propietaria de la empresa AGRISA.

Oficio revisado

Se le dio visto bueno

Revisibn de convenio de cooperacién
interinstitucional entre el Ministerio de
Economia y la Asociacién Guatemalteca de
Exportadores (AGEXPORT).

Convenio revisado

Se le dio visto bueno




Lic. Roberto René Alonzo del Cid
Asesor Legal

Revisar |los  proyectos de
acuerdos, reglamentos y demas
docurnentacion que se someta a
su consideracion.

Revision de Acuerdo Ministerial 694-2015
de baja por fallecimiento de Thelma Virginia
Polanco Marroquin.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 002-2016
de aceptacion de la renuncia de Erick José
Homero Arango Avalos, como Registrador
de Garantias Mobiliarias.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 023-2016
de aprobacién de 22 contratos de personal
del préstamo BIRF 8000-GT.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 092-2015
de aprobacién del contrato 03-2015, de
arrendamiento de oficinas del Programa
Generacién de Empleo y Educacion
Vocacional para Jévenes en Guatemala.

Acuerdo revisado

Ninguna

Revision de Acuerdo Ministerial 11-2016 de
aprobacion del contrato 1-2016, de Mayra
Yanette Soto en la Direccion de Servicios
Financieros y Técnico Empresariales.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de Acuerdo Ministerial 1-2016 de
programacién como entes receptores de
transferencias a distintas entidades.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 12-2016 de
aprobacién del contrato 2-2015 a nombre
de Rabertoe René Alonzo del Cid en la
Direccién de Servicios Financieros vy
Técnico Empresariales.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 13-2016 de
aprobacion de 19 contratos de personal del
Viceministerio de Integracion y Comercio
Exterior.

Acuerdo revisado

Se ie dio visto bueno

Revisién de Acuerdo Ministerial 695-2015
de prorroga de contratos 022 vigentes en el
ejercicio fiscal 2015 para el gjercicio fiscal
20186 en el Ministerio de Economia.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de Acuerdo Ministerial 696-2015
de prérroga de contratos 022 vigentes en €l
ejercicio fiscal 2015 para el ejercicio fiscal
2016 en PRONACOM.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno




0nzo del Cid

berio Reng Al
sesor Legal

A

+ Ro

Emitir dictémenes y opiniones
que le sean requeridos por el
Ministerio de Economfa, el
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa o  sus
dependencias

Opiniones verbales de casos planteados en
distintas reuniones.

|
|
Opiniones emitidas

Ninguna

Orientar a los asesores legales
del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y
Mediana  Empresa o0  sus
dependencias cuando soliciten su
colaboracion.

Reuniones de andlisis de casos con
personal del Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa, de PDER (en fase de
liquidacion); del Proyecto de
Fortalecimiento de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa 8000 GT, del
Componente 4, Internacionalizacion de
Mipymes; y del Programa Global de Crédito
para la Pequefia y Mediana Empresa.

Andlisis de
practicados

cas80s

Ninguna

Atender reuniones a que sea
convocado con funcionarios y
empleados de  dependencias
intemas y otras dependencias del
Gobiermno relacionadas con las
atribuciones y funciones  del
Ministerio de [Economia, dsl
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa y sus dependencias.

Reuniones con personal de l|as distintas
dependencias del Ministeric coordinadas
directamente por el Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.|

{eunicnes atendidas

Ninguna

Preparar informes, memorias
técnicas y ayudas de memoria
relacionadas con las gestiones
que le sean encomendadas.

Informacién verbal de seguimiento a los
expedientes asignados.

Informacion entregada

Ninguna




Ser el enlace entre el
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y los asesores
legales de los distintos programas
que ejecuta el mismo.

Reuniones de andlisis de casos con
personal del Fondo de Desarrolio de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa, de PDER (en fase de
liquidacion); del Proyecto de
Fortalecimiento de la Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa 8000 GT, del
Componente 4, Internacionalizacion de
Mipymes; y del Programa Global de Crédito
para la Pequefia y Mediana Empresa.

Analisis de

practicados

e Ninguna

Elaborar informes mensuales de
seguimiento,

Primer informe de actividades,

Informe de actividades

El informe fue
entregado

10

Realizar otras acfividades que le
sean asignadas o solicitadas por
el Despacho Ministerial.

No se asignaron actividades adicionales
durante el periodo.

Ninguna

Guatemala, 30 de enero de 2016.

. Robert

v

1/ /]
B _;_ M.nm !

GREl
Asesor Legal

Informe aprobado:

Lic. Luls Angel
/Dl CTOR
ian de Servivios Financieros
y Técnico Empresariales
Ministerio de Economia




Guatemala, 29 de febrero de 2016.

Licenciado

Luis Angel De Leon Ramirez
Director Ejecutivo Y
Programa Nacional de la Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa

Ministerio de Economia
Su Despacho

Estimado licenciado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de adjuntar
a la presente el segundo informe de actividades realizadas por mi, de
conformidad con las clausulas establecidas en el contrato de servicios
profesionales No. 2-2C icacion No. 1, las cuales detallo a
continuacién:




SEGUNDO INFORME DE ACTIVIDADES

Nombres y Apellidos: Roberto René Alonzo del Cid
Servicios: Asesor Legal
No. Contrato de Servicios: Conirato No. 2-2014 de fecha 4 de enero de 2016 y Modificacién nUmero 1.
» ALCANCES
Resultados
Actividad it Actividades obtenidos y QObservaciones ylo
numero Descripcion realizadas documentos recomendaciones
generados
=
==
_%)
=
= o
=3
£8
=<
&
= | Asesorar  juridicamente al
Ministerio de Economia y al .
Viceministerio de Desarrollo de la 3352?0%?;2?“}ﬁisstc:gnsunas pianipagas por Consultas atendidas Ninguna
Microempresa, Pequefia 1% '
Mediana Empresa.




Lic. Roberto René Alonzo del Cid
Asesor Legal

7%

A

Revisar previo a la firma del
Viceministro de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa, la
documentacion legal, contratos,
acuerdos, actas, oficios, efc. que
sean  necesarios para el
cumplimiento de sus actividades.

Revisibn de cartas dirigidas al
Vicepresidente de la Republica, Ministro de
Finanzas Publicas y Secretario de
Planificacion y Programacion de Ia
Presidencia, pidiéndoles nombrar o
confirmar nombramientos de sus
representantes ante el Consejo Nacional
para el Desarrollo de la Microempresa,
Pequeria y Mediana Empresa.

Documentos revisados

Se les dio visto
bueno

Revision Oficic ME-UF-P-94-2016, en que
se informa a la Direccién Técnica del
Presupuesto de una  modificacion
presupuestaria por Q.7,868,162.

Oficio revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de resclucion de autorizacion de
la programacién inicial financiera del
renglon de gasto 029 del Ministerio de
Economia, para el periodo de enero a
marzo del ejercicio fiscal 20186.

Resolucién revisada

Se le dio visto bueno

Revisién de resolucion de autorizacion de
modificacién presupuestaria por
Q.638,600.00 para las Unidades Ejecutoras
105 y 108.

Resolucion revisada

Se e dio visto bueno

Revision de resolucién de autorizacion de
medificacion presupuestaria por
Q.7,868,162.00 para las Unidades
Ejecutoras 101, 104 y 107.

Resolucién revisada

Se le dio visto bueno

Revisién de resolucion de autorizacion de
medificacién presupuestaria por
Q.841,375.00 para las Unidades Ejecutoras
101, y 105.

Resolucion revisada

Se le dio visto bueno

Revision de resolucion de programacion
inicial de las transferencias corrientes y de
capital del Ministerio de Economia para el
ejercicio fiscal 2016, por Q.68,961,333.00.

Resolucidn revisada

Se le dio visto bueno




-

1¢ Roberlo René Alonzo del Cid

Asesor Legal

Revisar los proyectos de
acuerdos, reglamentos y demés
documentacion que se someta a
su consideracion.

Revisién de Acuerdo Ministerial 014-2016
de aprobacién de 32 contratos suscritos por
el Viceministro de Inversion y Competencia.

Acuerdo revisado

Se le dio visto buenoc

Revisidn de Acuerdo Ministerial 021-2016
de aprobacion de 51 contratos del
Programa Nacional MIPYME.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 025-2016
de aprobacibn de ocho contrates de
servicios técnicos del Programa de Empleo
Juvenil.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial 026-2016
de aprobacion de ftres contratos de
servicios profesionales del Programa de
Empleo Juvenil.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisibon de Acuerdo Ministerial 812-2015
de aprobacién de la ampliaciéon al contrato
3-2015 celebrado con Plaza Vivar Central,
S. A.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial de
aprobacién de la modificacién nimero 1 a
los contratos 01-2016 a nombre de Mayra
Yanette Soto y 02-2016 a nombre de
Roberto René Alonzo del Cid.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial de
aprobacion de los contratos 024-2016-BIRF
8000-GT a nombre de Fritz George
Versluys Martinez; 025-2016-BIRF 8000-
GT a nombre de Eduardo Javier Moreira
Arana; y 026-2016-BIRF 8000-GT a
nombre de Carlos Arturo de Jesus Hegel
Girén.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial de
aprobacion del contrato 001-2016/PP-
SBCC-002-2015-MIPYME/MINECO  con
Say Melgar Alarcén Cantoral & Asociados,
Sociedad Civil.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno




ic. Roberto René Alonzo del Cid
Asesor Legal

/

Revisibn de Acuerdo Ministerial de
aprobacion del contrato de arrendamiento
con Inversiones 2002, S. A

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisibn de Acuerdo Ministerial de
rescisiéon del contrato DIACO-106-026-029-
2016 a nombre de Jenny Lorena Alcazar
Serralde de Morales.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revision de Acuerdo Ministerial de
rescision del contrato MIPYME 105-005-
081-2016 a nombre de Juan Carlos Calca
Magtzul.

Acuerdo revisado

Se |le dio visto bueno

Revisiéon de Acuerdo Ministerial por el que
se acepta la renuncia de Joel Arriaza Rios,
como Director Técnico Il en el Ministerio
de Economla.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de Acuerdo Ministerial por el que
se aprueba el contrato GG-101-117-029-
2016 a nombre de Cecilia Elizabeth
Recinos.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

Revisién de Acuerdo Ministerial por el que
se aprueban los contratos GG-101-007-
183-2016 a nombre de Benedicto Tenas
Arévalo y GG-101-119-029-2016 a nombre
de Juan Luis Salazar Roca.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno

/

Revisién de Acuerdo Ministerial por el que
se aprueban los contratos MIPYME-105-
052-029-2016 a nombre de Sara Noemi
Alcor Garcla, MIPYME-105-053-029-2016 a
nombre de Ignacia Del Rosario Chojian De
Leén y MIPYME-105-054-029-2016 a
nombre de Hugo René Lépez Lam.

Acuerdo revisado

Se le dio visto bueno




(16, Roberto René Alonzo del Cid
Asesor Legal

Emitir dictdmenes y opiniones
que le sean requeridos por el
Ministerio de Economia, el
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequena y
Mediana Empresa o  sus
dependencias

Opiniones verbales de casos planteados en
distintas reuniones.

Opiniones emitidas

Ninguna

Revisién de bases generales del evento de
cotizacion para la contratacion de servicios
de auditoria externa al Programa Global de
Crédito para la Microempresa y Pequefia
Empresa, por el periodo del 1 de enero al
31 de diciembre de 2015

Documento revisado

Ninguna

Orientar a los asesores legales
del Viceministerio de Desarrollo
de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa o  sus
dependencias cuando soliciten su
colaboracion.

Reuniones de analisis de casos con
personal del Fondo de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa;, de PDER (en fase de
liquidacidn); del Proyecto de
Fortalecimiento de |a Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa 8000 GT; del
Componente 4, Internacionalizacion de
Mipymes; y del Programa Global de Crédito
para la Pequefia y Mediana Empresa.

Andlisis de
practicados

casos

Ninguna

Atender reuniones a que sea
convocado con funcionarios 'y
empleados de  dependencias
internas y ofras dependencias del
Gobiemno relacionadas con las
atribuciones y funciones del
Ministerio de Economla, del
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa y sus dependencias.

Reuniones con personal de las distintas
dependencias del Ministerio coordinadas
directamente por el Viceministro de
Desarrollo de la Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa.

Reuniones atendidas

Ninguna

Preparar informes, memorias
técnicas y ayudas de memoria
relacionadas con las gestiones
que le sean encomendadas.

Informacién verbal de seguimiento a los
expedientes asignados.

Informacién entregada

Ninguna




Ser el enlace entre el
Viceministerio de Desarrollo de la
Microempresa, Pequefia y
Mediana Empresa y los asesores
legales de los distintos programas
que ejecuta el mismo.

Reuniones de analisis de casos con
personal del Fondo de Desarrolio de la
Microempresa, Pequefia y Mediana
Empresa;, de PDER (en fase de
liguidacion); del Proyecto de
Fortalecimiento de Ila Microempresa,
Pequefia y Mediana Empresa 8000 GT; del
Componente 4, Internacionalizacién de
Mipymes; y del Programa Global de Credito
para la Pequeria y Mediana Empresa.

Anadlisis de
practicados

casos

Ninguna

Elaborar informes mensuales de
seguimiento.

Segundo informe de actividades.

Informe de actividades

El  informe
entregado

fue

10

Realizar otras actividades que le
sean asignadas o solicitadas por
el Despacho Ministerial.

No se asignaron actividades adicionales
durante el periodo.

Ninguna

Guatemala, 29 de febrero de 2016.
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