
No. 
Contra 

to 

01-
2016 

Ministerio de Economia Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa 

Nombres y Apellidos 

Mayra Yanette Soto 

Reporte de Informes Contratos subgrupo 18 correspondiente al mes: de ENERO DE 2016 

Programa: 

Tipo de servicio 
( , . / 1 Rengl I tecnicos . 

on 
profesionales) 

Profesionales 183 

PROGRAMA NACIONAL DE LA MICROEMPRESA 

Honorarios 

Q. 25,000.00 

Producto (s) entregado (s) 

1) Asesorar jurídicamente al Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa. 2) Revisar, previo a la firma del Viceministro de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa, así como a la firma de la Dirección Ejecutiva 
de la MIPYME, la documentación legal, contratos de préstamos, resoluciones, oficios, etc. 
que sean necesarios para dar cumplimiento a sus actividades. 3) Revisar los proyectos 
de acuerdos, reglamentos y demás documentación que se someta a su consideración. 4) 

Emitir dictámenes y opiniones que le sean requeridos por, la Dirección Ejecutiva de la 
MIPYME. 5) Orientar a los asesores legales del Viceministerío de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su 
colaboración. 6) Atender reuniones a que sea convocada con funcionarios y empleados 
de dependencias internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las 
atribuciones y funciones del Ministerio de Economía, del Viceministerio de Desarrollo de 
la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa. 7) Preparar informes y ayudas de 
memoria relacionadas con las gestiones que le sean encomendadas. 8) Ser 
El enlace entre el Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana 
Empresa y los asesores legales de los distintos programas que ejecuta el mismo. 9) 
Realizar informes mensuales de Seguimiento. 10) Asesorar los procedimientos y 
seguimientos, para la realización del proceso de extinción y liquidación del Fideicomiso 
"Fondo de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa", constituido en 
el Banco de Desarrollo Rural y Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala y establecer 
los mecanismos para determinar la responsabilidad del Banco en la recuperación de la 
cartera morosa. 11) Asesorar los procedimientos y dar seguimiento para concluir el 
proceso de extinción y liquidación del Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector 
Informal de Guatemala (PROSIGUA) y establecer los mecanismos para que los recursos 
sean reintegrados al Programa Nacional de la MIMPYME. para atención al sector 
MIPYME, de conformidad con el Acta de Cierre del Programa y la Escritura de Préstamo 
correspondiente. 12) Elaborar las minutas de contratos de préstamos, ampliaciones o 
modificaciones, verificando que estén de acuerdo a las condiciones contenidas en las 
resoluciones aprobadas y que cumplan con los requerimientos formales, así como, de la 
notificación y del seguimiento hasta su formalización 13) Elaborar contratos de prestación 
de servicios técnicos o profesionales, contratos administrativos y otros necesarios, 
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Ministerio de fconomia Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa 

02-
2016 

Roberto René Alanzo 
del Cid 

Profesionales 183 Q. 20,000.00 

Nombre persona que Elaboró: Victor Manuel Chinchilla Gamboa 

Nombre Responsable del Programa: Lic. Luis Ángel de León Ramirez 

suscritos entre la Dirección Ejecutiva y los consultores, contratistas o proveedores. 14) 
Suscribir actas que se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco del 
Programa Naciona l. 15) Asesorar y asistir a la Dirección Ejecutiva del Programa Nacional 
y sus áreas técnicas y administrativas, en aspectos legales relacionados con funciones 
asignadas. 16) Legalizar los documentos que le sean requeridos por el Consejo Nacional 
o la Dirección Ejecutiva del Programa, relacionados con sus actividades y funciones. 17) 
Asesorar todas las acciones legales que sean necesarias para la defensa de los intereses 
del Programa Nacional, Consejo Nacional o la Dirección Ejecutiva. 18) Otras actividades 
c¡lJ_~§_e§l'l_ asignadas o solicitadas gor el Despacho Ministerial. 
1. Asesorar juridicamente al Ministerio de Economía y al Viceministerio de Desarrollo 
De la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa; 2. Revisar, previo a la firma del 
Viceministro de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa, la 
documentación legal, contratos, acuerdos, actas, oficios, etc. que sean necesarios para 
dar cumplimiento a sus actividades; 3. Revisar los proyectos de acuerdos, reglamentos y 
demás documentación que se someta a su consideración; 4. Emitir dictámenes y 
opiniones que le sean requeridos por el Ministerio de Economía, el Viceministerio de 
Desarrollo de la Microempresa , Pequeña y Mediana Empresa o sus dependencias; 5. 
Orientar a los asesores legales del Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, 
Pequeña y Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su colaboración; 6. 
Atender reuniones a que sea convocado con funcionarios y empleados de dependencias 
internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y 
funciones del Ministerio de Economía, del Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa y sus dependencias; 7. Preparar informes, 
memorias técnicas y ayudas de memoria relacionadas con las gestiones que le sean 
encomendadas; 8. Ser el enlace entre el Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa y los asesores legales de los distintos 
programas que ejecuta el mismo; 9. Elaborar informes mensuales de seguimiento; 10. 
Otras actividades que le sean asignadas o solicitadas por el Despacho Ministerial 

Firma=~~.--,'~~~__,,.~.,,,....-~~~~~~~~~ 

___...ic.-l::uisAngel de León Ramirez 
DIRECTOR 

Dirección de Servicios Financieros 
y Técnico Empresariales 
Ministerio de Economía 
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~.'j¡¡¡,3 1r;. ¡~ l) •f'l :" Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa 

Reporte de Informes Cont ratos subgrupo 18 correspondiente al mes: de FEBRERO DE 2016 

Programa: PROGRAMA NACIONAL DE LA MICROEMPRESA 

¡ No. Tipo de servicio i 1 ! 
i Contra Nombres y Apellidos (t écn icos / R~~gl , Honorarios 

1

. Producto (s) ent regado (s) 1 

1 to profesiona les) ; 1 

' 01- Mayra Yanette Soto Profesiona les ! 183 : Q. 25,000.00 J 1¡ Asesorar ]'Jrídícamente al Viceministeno ce Desarrollo de I¡; 1.1ícroemoresa, Pequeña y l 
2016 

.

1 

Med '.ana Empresa. 2j Revisar, previo a la firma dei Viceministro de Desarrollo de la 
Microempresa. Pequeña.1· Mediana Empresa. así como a la firma de la Dirección Ejecutiva 

'¡ de la MIPYME, la documentación legal. contratos de préstamos, resoluciones. oficios. etc. 
que sean necesarios para dar cumplimiento a sus actividades. 3) Revisar los proyectos 

1 de acuerdos, reg lamentos_,. demás documentación que se someta a su consideración. 4) 
Emitir dictámenes _1· opiniones que le sean requeridos por. la Dirección Ejecutiva de la 
MIPYME. 5) Orientar a los asesores legales del Vicemínisterio de Desarrollo de la 
Microempresa. Pequeña_,. Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su 
colaboración . 6) Atender reuniones a que sea convocada con funcionarios y empleados 
de dependencias internas ~ otras dependencias del Gobierno relacionadas con las 
atribuciones _1 · funciones del Ministerio de Economía. del Viceministerio de Desarrollo de 

1 

la Microempresa. Pequeña y Mediana Empresa. 7) Preparar informes y ayudas de 
memoria relacionadas con las gestiones que le sean encomendadas. 8) Ser 

1 

El enlace entre el Viceministerio de Desarrol lo de la Microempresa. Pequeña y Mediana 
Empresa .: · ios asesores legales de los distintos programas que ejecuta el mismo. 9) 
Realizar informes mensuales de Seguimiento. 10} Asesorar los procedimientos _, . 

1 
seguimientos. para la rea lización del proceso de extinción _1· liquidación del Fideicomiso 
"Fondo de Desarrollo de la Microempresa. Pequeña _1· Mediana Empresa". constituido en 
el Banco de Desarrollo Rural~ Crédito Hipotecario Nacional de Guatemala _1· establecer 
los mecanismos para determinar la responsabilidad del Banco en la recuperación de la 
cartera morosa. 11) Asesorar los procedimientos _1 · dar seguimiento para concluir el 
proceso de extinción y liquidación del Fideicomiso del Programa de Apoyo al Sector 
Informal de Guatemala (PROSIGUA) .1· establecer los mecanismos para que los recursos 
sean reinteg rados al Programa Nacional de la MIMPYME. para atención al sector 
MIPYME. de conformidad con el Acta de Cierre del Programa 1· la Escritura de Préstamo 
co rrespondiente . 12) Elaborar las minutas de contratos de préstamos. ampliaciones o 
mod:ficaciones. verificando que estén de acuerdo a las condiciones conten idas en las 

1 resoluciones aprobadas _1 ' que cumplan con los requerimientos formales así como, de la 
1 ¡ notificación _.· del segu1mien!o hasta su formalización 13) Elaborar contratos de prestación 
l , de ser .. :cios técnicos o profes'onales. contratos administrativos :· otros necesarios. 

1 



•. ;¡ ~1 . : ···: [~ Viceministerio de Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y M ediana Empresa 

02-
2015 

Roberto Re~T~ 

1 

del Cid 1 

Profesionales 183 Q. 20,000.00 

Nombre persona que Elaboró: Victor Manuel Chinchilla Gamboa 

Nombre Responsable del Programa: Lic. Luis Ángel de León Ramirez 

suscritos entre ta Dirección Ejecutiva y tos consultores. contra tistas o proveedores. 14) 
Suscribir actas que se deriven de las acciones que se desarrollen dentro del marco del 
Programa Nacional 15) Asesorar y asistir a la Dirección Ejecuti1a del Programa Nacional 
y sus áreas técnicas y administrativas, en aspectos legales relacionados con funciones 
asignadas. 16) Legalizar los documentos que le sean requeridos por el Consejo Nacional 
o la Dirección Ejecutiva del Programa. relacionados con sus actividades y funciones. 17) 
Asesorar todas las acciones legales que sean :iecesarias para la deíensa de los intereses 
del Programa Nacional. Consejo Nacionai o la Dirección Ejecutiva. 18) Otras actividades 
que le sean asignadas o sot;citadas por et ~-~ Ministeria l 
1 Asesorar 1uridicamente al Ministerio de E-::onc:i1ia y aí Viceministeno de Desarro!10 
De ta Microempresa . Pequeña y Mediana Empresa: 2. Revisar. pre ·1io a la firma del 
Viceministro de Desarrollo de la Microer.1presa. Pequeña y Mediana Empresa. la 
documentación legal. contratos, acuerdos. actas. oficios. etc. que sean necesarios para 
dar cumplimiento a sus actividades: 3. Revisar los proyectos de acuerdos. reglamentos y 
demás documentación que se someta a su consideración: 4. Emitir dictámenes y 
opiniones que le sean requeridos por e! Ministerio de Economía, el Viceministerio de 
Desarrollo de la Microempresa. Pequeña y Mediana Empresa o sus dependencias: S. 
Orientar a los asesores legales del Vicem;nisterio de Desarro llo de la Microempresa. 
Pequeña y Mediana Empresa o sus dependencias cuando soliciten su colaboración: 6. 
Atender reuniones a que sea convocado con funcionarios y empleados de dependencias 
internas y otras dependencias del Gobierno relacionadas con las atribuciones y 
funciones del Ministerio de Economia. del Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana Empresa y sus dependencias: 7. Preparar informes. 
memorias técnicas y ayudas de memoria relacionadas con las gestiones que le sean 
encomendadas: 8. Ser el enlace entre el Viceministeno de Desarrollo de la 
Microempresa , Pequeña y Mediana Empresa y los asesores legales de los distintos 
programas que ejecuta el mismo: 9. Elaborar informes mensuales de seguimiento: 10. 
Otras actividades que te sean as ignadas o solicitadas por el Despacho Ministerial 

la, 1 de marzo de 2016 

Firma : --~-~......---:róil~--------

ic. Luis Angetde·teon Ramirez 
~!RECTOR 

Dirección de Servicios Financieros 
y Técnico Empresariales 
Ministerio de Economía 
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Ministerio de l:conomia 

MEMORÁNDUM O 1-2016-AJ-MIPYME / INFORMES PROGRAMA 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

FECHA: 

Señores Programa Nacional de la 
Microempresa Pequeña y Mediana Empresa. 

Mayra Soto 
Asesora Legal 

INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE Al MES DE ENERO DE 
2016 

Guatemala, 30 de enero de 2016. 

En cumplimiento a lo establecido en el Contrato de Prestaciones de Servicios 
Profesionales, número 01-2016 de fecha 4 de enero del año en curso y 
Modificación Número Uno, sírvase encontrar adjunto el informe correspondiente 
al mes de enero del año 2016, así también la factura correspondiente. 

Sin otro particular. 

Atentamente, 



~ 
Ministerio de f conamia 

VICEMINISTERIO PARA EL DESARROLLO DE LA MIPYME 
INFORME: MA YRA YANETTE SOTO 
ENERO 2016 

Cargo: 

No. Contrato de Servicios: 

Descripción 

1. Asesorar jurídicamente al 
Viceministerio de Desarrollo 
de la Microempresa. Pequeña 
y Mediana Empresa. 

Asesora Legal 

Contrato No. O 1-2016 y Modificación Número Uno 

ActMdades 
ReaDzadas 

Resultados 
Obtenidos y Documentos generados 

Comisión interinstitucional de apoyo al 
comité técnico del fideicomiso Apoyo 
Financiero a los Productores del sector 
Cafetalero de Guatemala. 

Reuniones esp orádicas 

Comisión Superintendencia de 
Bancos. Banco de Guatemala. 
Ministerio de Economía 

Modificación y unificación 
fideicomiso 

Proyecto Diseño. Creación 
implementación del Registro 
Instituciones de Microfinanzas 
Guatemala. 

Estrategia Nacional de 
Inclusión Financieras. 

de 1 BANTRAB. expediente 

e 1 Revisión y análisis, reuniones 
de asistidas consultores y 
de personal técnico de la 

MIPYME 

Obser1aclones y/o 
Recomendaciones 

Escritura y reglamento. 
Temas varios 

Reuniones esporádicas 
asistidas. Puntos Varios 

A la espera que 
Procuraduría General de 
la Nación remita 
expediente. 

Registro Entes 
Microfinanzas 
Auditoría 
Calificación de riesgo 
Consulta histórica 
Fórmulas de cálculo 
Proveedor de servicios. (VR 

\ _; V\ 
l 



Ministerio de ~conomia 

Fondo de Garantía Reuniones Consultores y Manual de Operaciones, 
personal técnico de la Solicitud de 
MIPYME participación de ESF y 

Fondo de Garantía. 
Requisitos solicitud 
garantía, revisión y 
análisis, socialización 
Reglamento Fondo de 
Garantía. 

Modelación de Procesos, Reuniones asistidas. IBM Cognos Software. 
Administración, mi 
contenido, acciones, 
filtros de contexto, crear 
cálculos, formalizar 
formato de las ESF, 
proceso gestión de 
operación. 

Asociación Bancaria de Guatemala, Programas de Educación 
Escuela Bancaria de Guatemala.- Bancaria y Financiera, Reunión asistida 

Congreso de Banca y 
Economía. 

Reuniones asistidas. 
Se atendieron consultas de Consultas resueltas . 
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, 
DIRECCIÓN EJECUTIVA, VICEMINISTRO, 
ASESORES, SERVICIOS DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL. 0 ::rl 

-_J 
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Ministerio de fconomia 

Se dio lectura para análisis y estudio: 

Se dio lectura a los siguientes 
documentos: 

Escrituras de Fideicomiso, 7 67, 120, 455, 
19, 126 y 312 de Bantrab 

Escritura de Fideicomiso CHN, 374 

Escritura Fideicomiso del Café 

Acuerdos Gubernativos, 253-94, 673-97 
y 1025-87, 22-2014 

Actas, Certificaciones, Resoluciones, 
, Informes de Supervisión, Acuerdos 
Ministeriales, Acuerdos Gubernativos, 
Decretos, Escrituras de Constitución de 
Asociaciones, Actas Notariales de 
Nombramientos de Representantes 
Legales, Escrituras de Prestamos, 
estatutos asociaciones. 

Ley del Presupuesto 14-2015. 
Ley de Probidad. 
Ley Contra la Corrupción. 
Ley de Tarjetas de Crédito. 
Reformas a la ley contrataciones del 
Estado. 
Reformas a la Ley de Migración. 
Política de Emprendimiento. 

0l'1 
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Ministerio de tcanamia 

2. Revisar previo a la firma del Resoluciones. 
Viceministro de Desarrollo de Ampliaciones y modificaciones 
la Microempresa, Pequeña y Préstamos. 
Mediana Empresa, así como la Aprobación de préstamo. 
firma de la Dirección Ejecutiva Actas Consejo Nacional. 
de la MIPYME, la 
documentación legal, Oficios y memos 
contratos de préstamos, Área administrativa 
resoluciones, oficios, etc. , que Dirección Ejecutiva 
sean necesarios para dar Fiduciario 
cumplimiento a sus 
actividades. 

3. Revisar los proyectos de 1 Reglamento Fondo de Garantía. 
acuerdos, reglamentos y Manual 
demás documentación que se 
someta a su consideración, 

Registro Entidades de Microfinanzas 
Manual operativo 

Revisadas Entregadas y firmadas. 

Revisados 

Socialización 

Trabajo en conjunto con 
Seguimiento. análisis y estudio. 1 equipo técnico de la 

MIPYME. 

Reglamento 
Financieras 

para Operaciones 1 Revisión, análisis y estudio. 

4. Emitir dictámenes y ESF: 
opiniones que le sean Ka-choch. 
requeridos por la Dirección Garantía fiduciaria. 
Ejecutiva de la MIPYME Moyutan 

5. Orientar a los asesores 
legales del Viceministerio de 
Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa o sus 

Fundea 

Consulta: 
Área Financiera, 

Área administrativa, 
Unidad de Proyectos, 
Viceministerio, 
Despacho Superior. 

Emisión de Opiniones. Entregadas a Dirección 
Ejecutiva. 

Temas relacionados con Consultas resueltas, 
programas de la MIPYME y seguimiento 
otros. correspondiente. 

~~ 
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Ministerio de ~conamia 

dependencias cuando 
soliciten su colaboración. 

6. Atender reuniones a que sea 

Asesores Despacho Superior 
Consultores 

convocada con funcionarios y Dirección Ejecutiva del 
empleados de dependencias Nacional, 

Programa 1 Avances actividades de cada 1 Reuniones asistidas 
unidad. 

internas y otras dependencias Asistente de Consejo, 
del Gobierno relacionadas Vicedespacho, 
con las atribuciones y Asesores 
funciones del Ministerio de Consultores 
Economía, del Viceministerio 
de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa. 

7. Preparar informes y ayudas 1 Informes, actas, ayudas de memoria. 
de memoria relacionadas con 
las gestiones que le sean 
encomendadas. 

8. Ser enlace entre el 1 Asesores Despacho Superior y 
Viceministerio de Desarrollo de Vice despacho. 
la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa y los 
asesores legales de los distintos 
programas que ej ecuta el 
mismo. Transición. 

Solicitud de informe de 1 Base para análisis, 
seguimiento. estudio y consulta. 

Unificación de criterios, temas Seguimiento 
relacionados con el Programo correspondiente, envío 
Nacional, Vicedespocho y de información de lo 
Despacho Superior trotado en codo reunión . 

Asesora Vicedespocho Reunión asistida 

0, f\ M-.(1. 
1 ¡; V"/ /' 

...J 
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Ministerio de ~conomia 

9. Realizar informes mensuales 
de seguimiento. 

Elaborar informe de seguimiento temas 
de interés Dirección Ejecutiva , 
Vicedespacho de la MIPYME. 

10. Asesorar los procedimientos Banco CHN. 

Informe 
presentado 
Ejecutiva 

a 
elaborado 
Dirección 1 Reuniones de avances, 

estatus, asistidas. 

Temas varios Asesoría Jurídica 

y seguimientos, para la Banco Banrural 1 Fideicomiso CHN 
Se está a la expectativa 
de visto bueno de 
Procuraduría General de 
la Nación en cuanto a la 
Opinión emitida por 
Dirección de Asuntos 
Jurídicos. 

realización del proceso de Programa de Apoyo Al sector Informal 
extinción y liquidación del de Guatemala Prosigua. 
Fideicomiso de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa, constituido 
en el Banco de Desarrollo Rural 
y Crédito Hipotecario Nacional 
de Guatemala y establecer los 1 1 Fideicomiso Banrural Unificación de Criterios 

Despacho Superior en 
cuanto al funcionario 
que comparecerá. 

mecanismos para determinar 
la responsabilidad del Banco 
en Ja recuperación de la 
cartera morosa. 

11 . Asesorar los procedimientos 
y dar seguimiento para Fideicomiso "Programa de Apoyo al 
concluir el proceso de Sector Informal de Guatemala 
extinción y liquidación del Prosigua" 
Fideicomiso del Programa de 
Apoyo al Sector Informal de 
Guatemala (PROSJGUA) y 
establecer los mecanismos 
para que los recursos sean 

Exposición de motivos, 1 Seguimiento 
Acuerdo Gubernativo correspondiente 
modificación de elementos 
personales y funcionario quien 1 Ruta a seguir entida des 
comparecerá. involucradas con la 

extinción y liquidación. 

\ 
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Ministerio de fcanamia 

reintegrados al Programa 
Nacional de la MIPYME, para 
atención al sector MIPYME, de 
conformidad con el acta de 
cierre del Programa y la 
Escritura de Préstamo 
correspondiente. 
12. Elaborar las minutas de 1 Ampliaciones y modific aciones de 
contratos de préstamos, escrituras de préstamo 
ampliaciones o 
modificaciones, verificando 1 Colua . 
que estén de acuerdo las 
condiciones contenidas en las 
resoluciones aprobadas y 
cumplan con los 
requerimientos formales, así 1 Tonante! (préstamo subsiguiente) 
como la, de la notificación y 
del seguimiento hasta su 
formalización. 

Coopymer (nuevo financiamiento) 

Asdesarrollo (préstamo subsiguiente) 

13. Elaborar contratos de 1 Elaboración contratos 
prestación de servicios 
técnicos o profesionales del 
sub grupo dieciocho (18), 
contratos administrativos y 
otros necesarios, suscritos entre 
la Dirección Ejecutiva y los 
consultores, contratistas o 
proveedores. 
14. Suscribir actas que se J Actas Consejo Nacional 
deriven de las acciones que se 

Entrega minuta a Notario 

Previos 

Pendiente entrega 
testimonio de la Escritura 
de Ampliación y 
Modificación. 

Pendiente fiduciario 
Bantrab envíe minuta de 
préstamo. 

Previos documentación legal J Seguimiento 
correspondiente hasta su 
completa formalización. 

Préstamo formalizado. 

Servicios Profesionales. 

Revisadas 

Se encuentra en etapa 
de primer desembolso. 
Entregado a donde 
corresponde. 

Entregadas a donde 
corresponde. GtR ,r·T 
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Ministerio de ~canamia 

desarrollen dentro del marco 
del ProQrama Nacional 
15. Asesorar y asistir a la 
Dirección Ejecutiva del 
Programa Nacional y sus áreas 
técnicas y administrativas, en 
aspectos legales relacionados 
con las funciones asignadas. 

A tender consultas de 

Consejo Nacional 
Área administra tiva, 
Unidad de Proyectos, 
Dirección Ejecutiva, 
Yiceministro de la MIPYME, en general 
del Ministerio de Economía, 
Entidades SeNicios Financieros, 
Financiero, 
SeNicios de Desarrollo Empresarial 
consultores y equipo técnico. 
Consultores 
Asesores externos 

16. Legalizar los documentos que 1 Cartas autorización salida de vehículos 
le sean requeridos por el Consejo al exterior 
Nacional o la Dirección 
Ejecutiva, del Programa 
Nacional relacionados con sus 
actividades y funciones. 

17. Asesorar todas las acciones 
legales que sean necesarias 
para la defensa de los intereses 
del Programa Nacional, Consejo 
Nacional o la Dirección Ejecutiva 

Casos en Cobro Judicial y Administrativo 

Extinción y Liquidación de Fideicomisos 

Modificación y Unificación de 
fideicomiso. 

Consejo Nacional 
Viceministerio de la MIPYME 

Despacho Superior. 
Proyectos a cargo del Programa 
Nacional. 

Otorgamiento de Préstamos. 

Administrativo y Financiero. 

Temas relacionados con cada 1 Seguimiento a cada 
unidad. tema consultado, 

dándole el seguimiento 
Dudas resueltas. 1 correspondiente. 

Viceministerio de la MIPYME 

Temas relacionados a cada 
área de trabajo. 

Entregados a donde 
corresponde. 

Dudas resueltas, 
seguimiento 
correspondiente 

:\'~ l "-.0 (j ~\f 7 
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Ministerio de (canamia 

18. Realizar otras actividades que Reuniones diferentes áreas de la MIPYME. Retroalimentación seguimiento Reunión Asistida, 
le sean asignadas o solicitadas temas que se trabajan en fa resolución de dudas. 
por el Despacho Ministerial. MIPYME. 

Enlace con funcionarios 
Revisión documentos. Trabajo en conjunto. externos al Ministerio de 

Economía. 
Reuniones asistidas. 

Reuniones con entidades externas 

En la ciudad de Guatemala, el 30 de enero del 2016 

Informe aprobado: 

Lic. Luis,Ange! de León Ramirez 
DIRECTOR 

Dirección de Servicios Financit'lros 
y Técnico Empresariales 
Ministerio de Economía 

Página 9 de 9 



Ministerio de fconomía , ' 
Ministerio de fcanamia 

MEMORÁNDUM 04-2016-AJ-MIPYME / INFORMES PROGRAMA 

PARA: 

DE: 

ASUNTO: 

FECHA: 

Señores Programa Nacional de la 
Microempresa Pequeña y Mediana Empresa . 

Lic. Mayra Soto 
Asesora Legal 

INFORME MENSUAL CORRESPONDIENTE AL MES DE FEBRERO DE 
2016 

Guatemala. 29 de febrero de 2016. 

En cumplimiento a lo establecido en el Contrato de Prestaciones de Servicios 
Profesionales, número O l -2016 de fecha 4 de enero del año en curso y 

Modificación Número Uno. sírvase encontrar adjunto el informe correspondiente 
al mes de febrero del año 2016, así también la factura correspondien te. 

Sin otro particular. 

Atentamente. 

8ª. Avenida 10-43, zona 1 Tel. 24120281 al 86 
www.mineco.gob.gt 

Guatemala, C.A. 



Ministerio de [conamia 

VICEMINISTERIO PARA EL DESARROLLO DE LA MIPYME 
INFORtVIE: MA YRA Y ANETTE SOTO 
FEBRERO 2016 

Cargo: Asesora Legal 

No. Contrato de Servicios: Contrato No. 01 -2016 y Modificación Número Uno 

Descripción 

1. Asesorar jurídicamente a l 
Viceministerio de Desarrollo 
de la Microempresa, Pequeña 
y Mediana Empresa. 

Actividades 
Reafizada.s 

Comisión Superintendencia de 
Bancos, Banco de Guatemala, 
Ministerio de Economía 

Modificación 
fideicomiso. 

y unificación 

Proyecto Diseño, Creación 
implementación del Registro 
Instituciones de Microfinanzas 
Guatemala. 

Fondo de Garantía 

Resultados 
0btenidos y Documentos generados 

Estrategia Nacional de 
Inclusión Financieras. 

de 1 BANTRAB, expediente 

e 1 Informes consultores. 
de 
de 

Reglamento y Manual Fondo 
de Garantía 

<l>bservaclones y/o 
Recomendaciones 

Reuniones asistidas. 

A la espera que 
Procuraduría General de 
la Nación remita 
expediente. 

Registro Entes 
Microfinanzas, reuniones 
asistidas. 

Notificados a Fiduciario 
Banco de los 
Trabajadores. 
Socialización. 

'Ji 



Modelación de 
sistematización OPS. 

Procesos, 1 Seguimiento avance de las 
consul toría. 

Reunión seguimiento temas Programa 
Nacional 

Socialización Reglamento Fondo de 
Garantía. 

Vicedespacho Viceministerio para el 
de Desarrollo de la MIPYME, 

Se atendieron consultas de 
ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, 
DIRECCIÓN EJECUTIVA, VICEMINISTRO, 
ASESORES, SERVICIOS DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL. 

Se dio lectura para análisis y estudio: 

Equipo técnico Programa 
Nacional, actualización matriz 
seguimiento. 

Fiduciario Banco de los 
Trabajadores. 

Reunión con Viceministro de 
la MIPYME, 

Consultas resueltas . 

Análisis y consultas 

Participación 
"Fundación para el 
Desarrollo Empresarial y 
Agrícola" "FUNDEA" 

Reuniones asistidas 

Reuniones asistidas. 

Reunión asistida. 

Temas y programas que 
trabaja el Programa 
Nacional. 

Reunión asistida 

2 
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Se dio lectura a los siguientes 
documentos: 

Actas, Certificaciones, Resoluciones, 
, Informes de Supervisión, Acuerdos 
Ministeriales, Acuerdos Gubernativos, 
Decretos, Escrituras de Constitución de 
Asociaciones, Actas Notariales de 
Nombra mientos de Representantes 
Legales, Escrituras de Prestamos, 
estatutos asociaciones. 

Ley del Presupuesto 14-2015. 
Ley de Probidad. 
Ley Contra la Corrupción. 
Ley de Tarjetas de Crédito. 
Reformas a la ley contrataciones del 
Estado. 
Reformas a la Ley de Migración. 
Política de Emprendimiento. 
Bases de cotización 

Dictamen 435-2015, proyecto 
fortalecimiento PRODUCTIVIDAD 
MIPYME 

2. Revisar previo a la firma del 1 Resoluciones. 
Viceministro de Desarrollo de 
la Microempresa, Pequeña y Oficios y memos 
Mediana Empresa, así como la Área administrativa 
firma de la Dirección Ejecutiva Dirección Ejecutiva 
de la MIPYME, la Fiduciario. 
documentación legal, 
contratos de préstamos, 1 Minuta de Préstamo. 
resoluciones, oficios, etc., que 
sean necesarios para dar 
cumplimiento a sus 
actividades. 

3 

Para aplicación 

Revisadas Entregados 

Revisados 

Revisados 
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3. Revisar los proyectos de 1 Reglamento Fondo de Garantía. 
acuerdos, reglamentos y Manual de Fondo de Garantía. 
demás documentación que se 
someta a su consideración, 

Registro Entidades de Microfinanzas 
Manual operativo 

Socialización. análisis y 
revisión. 

Banco de los 
Trabajadores. 

Trabajo en conjunto con 
Seguimiento, análisis y estudio. 1 equipo técnico de la 

MIPYME, informe 
entregados de 
consultores. 

Reglamento 
Financieras 

para Operaciones 1 Notificado a Banco de los 
Trabajadores para su 
aplicación. 

Revisión, análisis y estudio 

4. Emitir dictámenes y 
opiniones que le sean 
requeridos por la Dirección 
Ejecutiva de la MI PYME 

5. Orientar a los asesores 
legales del Viceministerio de 
Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa o sus 
dependencias cuando 
soliciten su colaboración. 

Cooperativa Integral de Ahorro y 
Crédito "La Internacional" . 
Responsabilidad Limitada, INTERCOP, 
R.L. 

FUNDACIÓN PARA 
EMPRESARIALES FUMEG 

MENTORES 

SERVICIOS DE DESARROLLO 
EMPRESARIAL 

CHN 

PUMA ENERGY DE GUATEMALA. 
Consulta: 
Área Financiera. 

Área administrativa. 
Unidad de Proyectos. 
Vice ministerio, 
Despacho Superior. 
Asesores Despacho Superior 
Consultores 

Emisión de Opiniones. 

Temas relacionados con 
programas de la MIPYME y 
otros. 

Entregadas a Dirección 
Ejecutiva. 

Consultas resueltas, 
seguimiento 
correspondiente. 

6. Atender reuniones a que sea 1 Dirección Ejecutiva del 
convocada con funcionarios y Nacional, 

Programa 1 Avances actividades de cada 1 Reuniones asistidas 
unidad. 

empleados de dependencias 
internas y otras dependencias 1 Asistente de Consejo, 
del Gobierno relacionadas 

4 
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con las atribuciones y 1 Vicedespacho, 
funciones del Ministerio de 
Economía, del Viceministerio 1 Asesores 
de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 1 Consultores 
Mediana Empresa. 

Fiduciario Banco de los Tra bajadores. 
7. Preparar informes y ayudas 1 Informes. 
de memoria relacionadas con 
las gestiones que le sean 
encomendadas. 

8. Ser enlace entre el 1 Asesores Despacho Superior y 
Viceministerio de Desarrollo de Vice despacho. 
la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa y los 
asesores legales de los distintos 
programas que ejecuta el 
mismo. 

9. Realizar informes mensuales 
de seguimiento. 

10. Asesorar los procedimientos 
y seguimientos, para la 
realización del proceso de 
extinción y liquidación del 
Fideicomiso de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa, constituido 
en el Banco de Desarrollo Rural 
y Crédito Hipotecario Nacional 
de Guatemala y establecer los 
mecanismos para determinar 
la responsabilidad del Banco 
en la recuperación de la 
cartera morosa. 
11. Asesorar los procedimientos 
y dar seguimiento para 
concluir el proceso de 
extinción y liquidación del 
Fideicomiso del Programa de 

Elaborar informe de seguimiento temas 
de interés Dirección Ejecutiva, 

Banco CHN. 
Banco Banrural 
Programa de Apoyo Al sector Informal 
de Guatemala Prosigua. 

Fideicomiso "Programa d e Apoyo al 
Sector Informal de Guatemala 
Prosigua" 

Solicitud de in forme de 1 Base para análisis, 
seguimiento. estudio y consulta. 

Unificación de criterios, temas 
relacionados con el Programa 
Nacional. 

Entrega informe mensual de 
actividades 

Fideicomiso CHN 

Fideicomiso Banrural 

Exposición de motivos, 
Acuerdo Gubernativo. 

Seguimiento 
correspondiente, 

Entregado a 
corresponde. 

dond e 

A la espera que 
expediente sea remitido 
por Procuraduría 
General de la Nación. 

A la espera instrucciones 
respecto a la 
comparecencia en la 
escritura de extinción y 
liquidación. 

Ruta a 
instituciones 

seguir, 
que 

intervienen en su 
extinción y liquidación. 
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Apoyo al Sector Informal de 
Guatemala (PROSIGUA) y 
establecer los mecanismos 
para que los recursos sean 
reintegrados al Programa 
Nacional de la MIPYME, para 
atención al sector MIPYME, de 
conformidad con el acta de 
cierre del Programa y la 
Escritura de Préstamo 
correspondiente. 
12. Elaborar las minutas de 
contratos de préstamos, 
ampliaciones o 
modificaciones, verificando 
que estén de acuerdo las 
condiciones contenidas en las 
resoluciones aprobadas y 
cumplan con los 
requerimientos formales, así 
como la, de la notificación y 
del seguimiento hasta su 
formalización. 
13. Elaborar contratos de 
prestación de servicios 
técnicos o profesionales del 
sub grupo dieciocho (18), 
contratos administrativos y 
otros necesarios, suscritos entre 

Cooperativa TONANTEL. 

Revisión documentación legal 
FUNDEA. 

Elaboración adendum 

Revisión de Actas Administrativas 
arrendamiento inmuebles 

la Dirección Ejecutiva y los 1 Revisión de Actas administrativas 
consultores, contratistas o arrendamiento espacio de parqueo. 
proveedores. 

Revisión bases de cotización. 
14. Suscribir actas que se · ---­
deriven de las acciones que se 
desarrollen dentro del marco 
del Programa Nacional 
15. Asesorar y asistir a la 1 A tender consultas de 
Dirección Ejecutiva del 
Programa Nacional y sus áreas 1 Consejo Nacional 
técnicas y administrativas, en Área administrativa, 

Unidad Financiera 

Minuta de préstamo 
entregado a notario. 

Enviada a Fiduciario Bantrab, 

Servicios Profesionales. 

Modificación elementos 
personales 

Seguimiento hasta su 
formalización. 

Seguimiento 

Entregado a donde 
corresponde. 

Temas relacionados con cada j Consultas resueltas. 
unidad. 

6 

~ 



aspectos legales relacionados 
con las funciones asignadas. 

Dirección Ejecutiva, 
Viceministro de la MIPYME, en general 
del Ministerio de Economía, 
Entidades Servicios Financieros, 
Financiero, 
Servicios de Desarrollo Empresarial 
consultores equipo técnico. 

16. Legalizar los documentos que · ----­
le sean requeridos por el Consejo 
Nacional o la Dirección 
Ejecutiva, del Programa 
Nacional relacionados con sus 
actividades y funciones. 

17. Asesorar todas las acciones 
legales que sean necesarias 
para la defensa de los intereses 
del Programa Nacional, Consejo 
Nacional o la Dirección Ejecutiva 

18. Realizar otras actividades que 
le sean asignadas o solicitadas 
por el Despacho Ministerial. 

Extinción y Liquidación de Fideicomisos 

Modificación y Unificación de 
fideicomiso. 

Consejo Nacional 
Viceministerio de la MIPYME 

Despacho Superior. 
Proyectos a cargo del Programa 
Nacional. 

Otorgamiento de Préstamos. 

Revisión de convenios. 
Reuniones diferentes áreas de la MIPYME. 

Revisión documentos. 

Reuniones con entidades externas 

En la ciudad de Guatemala, el 29 de febrero del 2016 

Temas relacionados a cada 
área de trabajo. 

Retroalimentación seguimiento 
temas que se trabajan en la 
MIPYME. 

Trabajo en conjunto. 

Reuniones asistidas. 

Dudas resueltas, 
seguimiento 
correspondiente 

Reunión Asistida, 
resolución de dudas. 

Enlace con funcionarios 
externos al Ministerio de 
Economía. 

Informe aprobado: 

S O R L'<;_gA L 
PROGRAMA NACIONAL MIPYME 

MINISTERIO DE ECONOMIA 

Lic. Cuis Angel de León Ramirez 
DIRECT_g.8/ 

Dirección de ~r.vic1os Financieros 
....__ y_TéeñíCo Empresariales 

Ministerio de Economía 
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Licenciado 
Luis Angel De León Ramírez 
Director Ejecutivo 

Guatemala, 30 de enero de 2016. 

Programa Nacional de la Microempresa, Pequeña y Mediana 
Empresa 
Ministerio de Economía 
Su Despacho 

Estimado licenciado: 

De la manera más atenta me dirijo a usted, con el propósito de adjuntar 
a la presente el primer informe de actividades realizadas por mí, de 
conformidad con las cláusulas establecidas en el contrato de servicios 
profesionales No. 2- y mo "ón No. 1, las cuales detallo a 
continuación: 
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PRIMER INFORME DE: A.CTIVllD1A!)íES 

-----------·--·-----·---- · -----·------------------ ··-
N<>mbres y Apellidos: Roberto René Alonzo del Cicl -- --------------------··----·----·--- ---·------------------
Servicios: Asesor Le al ,. -- -------·---- ·---·----·w-- _._. ---- -•-· - •• -----·--·------·--------• •- • • 
No. Contrato de Servicios: Contrato No. 2-2016 de ·fe~hs.L1..S~~-~l~~?.~~?.~~r-~_yj~·\_S~:j_i~~Lq_:~.l~~li~irr~_iQ_L_ ___ ·-

ALCANCES 

í""" 
1 

ctividad 1 A· 
1 

L 
1úmero 

1 

~ 

-

Descripción 

Asesorar jurídicamente al 
Ministerio de Economía y al 
Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa. 

Actividades 
realizadas 

_T ____ Resültados ___ f _________ _ 
obtenidos y Observaciones y/o 
doc lllrnentos l recome11d.acione~; 

Se atendieron las consultas p!< 
el señor Viceministro. 
Revisión de 2 términos de refe 
contrataciones en el Progrnr 
para el Desarrollo de la M 
Peaueña v Mediana Em resa. 
Revisión de 54 términos ele re1 
contrataciones en el Prograr 
para el Desarrollo de la M 
Pequeña v Mediana Emoresa. 

Revisión de 25 términos ele r1::i1 
contrataciones de personal d 
BIRF-8000-GT. 

Revisión de 20 términos de re 
incorporarlos como anexos e::: 

del personal del préstamo BIR 

~1teadas por 

renci2s '.)afa 

na Nacional 
croempresa, 

emnc·a ,Jarn 
na Naciocal 
c:roempresa, 

mene a pH-a 
el prestarnc 

en~nc a ?'' a 
os confratos 
: . .sooo-GT. 

Revisión de 2 términos de re 
incorporarlos como anE~xos c;, 
del personal del préstamo 131R 

emncia 1arn 
os contratos 
---8000-GT. 

Revisión de 11 términos de ra 
contrataciones para el p 
Empleo Juvenil. 

-
Revisión de un término de re 
contratación en la Unidad E:jec 

E!mnc·a pa:a 
ogr.3rna de 

ernncia oa.-a 
utora 1 Oei 

____ g_ene!i!_~:>s __ . 

Consu 11as .,trno id;~'__~ngun~ 

Tér.T!inos de Se les dio viste 
re1'er•:::icia revi~;aclos bueno 

------------

Térlf: i1103 de Se :es dio viste 
re1'ere1cia rnvisLclos bueno 

Tér .T!ino.:i de 1 Se les 
re1'eri=1cia revisados. 1 bueno 

dio viste 

-------- ·-

Tér,T1inos dc: 1 Se les 
refor1:!1cia re vi~•ado~ bueno 

dio viste 

Términos de 1 Se 'es dio viste 
refbr•3nc:a íevisnc!os. bueno 
-- ----- -·--------- - - -------· 

Términos de SE~ !es dio viste 

------------ ---
Términos de ,, , d. . t b 
refEmmGia revibaclos. .::ie ie '0 1115 0 ueno 
-------------
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Revisión de 13 contratos de personal para 
la Unidad Ejecutora 101. 

Revisión de 22 contratos de personal para 
la Unidad Ejecutora 101. 

Revisión de contrato de serv1c1os 
profesionales número 810-081-11-2016 con 
cargo al renglón 081, a nombre de Iris 
Maribel Orozco Rivera de Arriola. 

Revisión de contrato de serv1c1os 
profesionales número 810-081-12-2016 con 
cargo al renglón 081, a nombre de Hilda 
Lucrecia Martínez Duarte. 

Revisión de contrato de serv1c1os 
Revisar previo a la firma del profesionales número 810-10-2016 con 
Viceministro de Desarrollo de la cargo al renglón 081, a nombre de Alvaro 
Microempresa, Pequeña y Hugo 8ojórquez Sandoval. 

Contratos revisados 

Contratos revisados 

Contrato revisado 

Contrato revisado 

Contrato revisado 

Se les 
bueno 

Se les 
bueno 

dio 

dio 

visto 

visto 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Mediana Empresa, la 1----.-.• --------------4------------+--------~ 
documentación legal, contratos, Rev1s1?n de , contrato de serv1c1os 
acuerdos, actas, oficios, etc. que profesionales numero, 810-189-0!-2016. a 
sean necesarios para el nor:nbre de Aura Mana del Roc10 Mol1na 

Contrato revisado 

cumplimiento de sus actividades. Na1arro. 

Revisión de oficio OFIM-002-2016, en que 
se solicita opinión a la Asesoría Juridica 
sobre el incumplimiento de contrato por 1 Oficio revisado 
parte de Integración Agrícola e Inmobiliaria, 
S. A 

Revisión de oficio OFIM-003-2016, en que 
se solicita opinión a la Asesoria Juridica 
sobre el incumplimiento de contrato por 
parte de lngrid Lisbeth Alburez Pellecer, 
propietaria de la empresa AGRISA 

Revisión de convenio de cooperación 
interinstitucional entre el Ministerio de 
Economía y la Asociación Guatemalteca de 
Exportadores (AGEXPORT). 

Oficio revisado 

Convenio revisado 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

2 
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Revisión de Acuerdo Ministerial 694-2015 
de baja por fallecimiento de Thelma Virginia 
Palanca Marroquín. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 002-2016 
de aceptación de la renuncia de Erick José 
Homero Arango Avalas, como Registrador 
de Garantías Mobiliarias. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 023-2016 
de aprobación de 22 contratos de personal 
del préstamo BIRF 8000-GT. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 092-2015 
de aprobación del contrato 03-2015, de 
arrendamiento de oficinas del Programa 
Generación de Empleo y Educación 
Vocacional oara Jóvenes en Guatemala. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 11-2016 de 
aprobación del contrato 1-2016, de Mayra 

Revisar /os proyectos de Y~nett~ Soto e~ 1~ Dirección de Servicios 
acuerdos, reglamentos y demás Financieros Tecnico Em resariales. 
documentación que se someta a Revisión de Acuerdo Ministerial 1-2016 de 
su consideración. programación como entes receptores de 

transferencias a distintas entidades. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 12-2016 de 
aprobación del contrato 2-2015 a nombre 
de Roberto René Alanzo del Cid en la 
Dirección de Servicios Financieros y 
Técnico Emoresariales. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 13-2016 de 
aprobación de 19 contratos de personal del 
Viceministerio de Integración y Comercio 
Exterior. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 695-2015 
de prórroga de contratos 022 vigentes en el 
ejercicio fiscal 2015 para el ejercicio fiscal 
2016 en el Ministerio de Economía. 
Revisión de Acuerdo Ministerial 696-2015 
de prórroga de contratos 022 vigentes en el 
ejercicio fiscal 2015 para el ejercicio fiscal 
2016 en PRONACOM. 

3 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Ninguna 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 

Acuerdo revisado Se le dio visto bueno 
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Emitir dictámenes y opiniones 
que le sean requeridos por el 
Ministerio de Economf a, el 
Viceministerio de Desarrollo de Ja 
Microempresa, Pequef'la y 
Mediana Empresa o sus 
dependencias 

Orientar a los asesores legales 
del Viceministerio de Desarroflo 
de la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa o sus 
dependencias cuando soliciten su 
colaboración. 

Atender reuniones a que sea 
convocado con funcionarios y 
empleados de dependencias 
internas y otras dependencias del 
Gobierno relacionadas con las 
atribuciones y funciones del 
Ministerio de Economfa, del 
Viceministerio de Desarrollo de Ja 
Microempresa, Pequefia y Mediana 
Empresa y sus dependencias. 

Opiniones verbales de casos planteados en 
distintas reuniones. 

Reuniones de análisis de casos con 
personal del Fondo de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequer'\a y Mediana 
Empresa; de PDER (en fase de 
liquidación); del Proyecto de 
Fortalecimiento de la Microempresa, 
Pequer'\a y Mediana Empresa 8000 GT; del 
Componente 4, Internacionalización de 
Mipymes; y del Programa Global de Crédito 
para la Pequet'\a y Mediana Empresa. 

Reuniones con personal de las distintas 
dependencias del Ministerio coordinadas 
directamente por el Viceminlstro de 
Desarrollo de la Microempres,a, Pequi~na y 
Mediana Empresa.1 

Opiniones emiti:Jas 

Jl1nálisi:s de casos 
practicados 

1 

1 

1 
1 

1 Ninguna 

Ninguna 

e;~~--=-· ~~--n;R;ISS 

F~eunic nes atendidas Ninguna 

--,~ .... ~~~~~-+~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-+~~~~~~~~~~~~~~~~~=~ ~~-------~-----=-..... ~---~---

Preparar informes, memorias 

7 técni~as y ayudas de me~oria ¡ 1nform.acíón verbal de seguimlent:> a los I lnform·3c· )n ent~ ad Ninguna 
relacionadas con las gestiones expedientes asignados. ( 11 e~¡ ª 
que le sean encomendadas. 

4. 
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9 

10 

Ser el enlace entre el 
Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequefla y 
Mediana Empresa y los asesores 
legales de Jos distintos programas 
que ejecuta el mismo. 

Reuniones de análisis de casos con 
personal del Fondo de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequena y Mediana 
Empresa; de PDER (en fase de 
liquidación); del Proyecto de 
Fortalecimiento de la Microempresa, 
Pequer'ia y Mediana Empresa 8000 GT; del 
Componente 4, Internacionalización de 
Mipymes; y del Programa Global de Crédito 
para la Pequena y Mediana Empresa. 

Elaborar informes mensuales de 1 Primer informe de actividades. 
seguimiento. 

Realizar. otras activid~d~s que le 1 No se asignaron actividades adicionales 
sean asignadas o sol1c1tadas por durante el periodo. 
el Despacho Ministerial. 

Guatemala, 30 de enero de 2016. 

5 

Análisis de 
practicados 

casos 1 Ninguna 

El informe 
entregado 

fue Informe de actividades 

Ninguna 



Licenciado 
Luis Angel De León Ramírez 
Director Ejecutivo 

Guatemala, 29 de febrero de 2016. 

·,,. 

Programa Nacional de la ·Microe:ínpresa, Pequeña y Mediana 
Empresa 
Ministerio de Economía 
Su Despacho 

Estimado licenciado: 

De la manera más atenta me dirijo a usted, con el propósito de adjuntar 
a la presente el segundo informe de actividades realizadas por mí, de 
conformidad con las cláusulas establecidas en el contrato de servicios 
profesionales No. 6 y modific ºón No. 1, las cuales detallo a 
continuación: 

Lic. 
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Nombres y Apellidos: 

Servicios: 
No. Contrato de Servicios: 

);> ALCANCES 

Actividad 
número 

1 

Descripción 

Asesorar jurídicamente al 
Ministerio de Economía y al 
Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequefla y 
Mediana Empresa . 

SEGUNDO INFORME DE ACTIVIDADES 

Roberto René Alonzo del Cid 
Asesor Legal 
Contrato No. 2-2016 de fecha 4 de enero de 2016 v Modificación número 1. 

Actividades 
realizadas 

Resultados 
obtenidos y 
documentos 

en erados 

Se atendieron las consultas planteadas por 1 Consultas atendidas 
el señor Viceministro. 

Observaciones y/o 
recomendaciones 

Ninguna 

1 



-.::::> 
é3 
C5 -= 
C> (ij 
~Ol 

...2 C1> 
<C ....J 

2 

-= .... :i5o o::: U) 
o (]) 

'1:::: U) 

jg <( 
C> o::: 
c3 

·:J 

~ ¡ 
1 

'\~ 

Revisar previo a la firma del 
Viceministro de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa, la 
documentación legal, contratos, 

Revisión de cartas dirigidas al 
Vicepresidente de la República, Ministro de 
Finanzas Públicas y Secretario de 
Planificación y Programación de la 
Presidencia, pidiéndoles nombrar o 1 Documentos revisados 
confirmar nombramientos de sus 
representantes ante el Consejo Nacional 
para el Desarrollo de la Microempresa, 
Pequena y Mediana Empresa. 

Revisión Oficio ME-UF-P-94-2016, en que 
se informa a la Dirección Técnica del 
Presupuesto de una modificación 
presupuestaria por Q.7,868, 162. 

Revisión de resolución de autorización de 
la programación inicial financiera del 
renglón de gasto 029 del Ministerio de 
Economía, para el período de enero a 
marzo del ejercicio fiscal 2016. 

Oficio revisado 

Resolución revisada 

Se les 
bueno 

dio visto 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

acuerdos, actas, oficios, etc. que 1------------------...----------t----------; 
sean necesarios para el 
cumplimiento de sus actividades. 

Revisión de resolución de autorización de 
modificación presupuestaria por 
Q.638,600.00 para las Unidades Ejecutoras 
105 y 108. 

Revisión de resolución de autorización de 
modificación presupuestaria por 
Q.7,868, 162.00 para las Unidades 
Ejecutoras 101 , 104 y 107. 

Revisión de resolución de autorización de 
modificación presupuestaria por 
Q.841 ,375.00 para las Unidades Ejecutoras 
101 , y 105. 

Revisión de resolución de programación 
inicial de las transferencias corrientes y de 
capital del Ministerio de Economía para el 
ejercicio fiscal 2016, por Q.68,961 ,333.00. 

Resolución revisada Se le dio visto bueno 

Resolución revisada Se le dio visto bueno 

Resolución revisada Se le dio visto bueno 

Resolución revisada Se le dio visto bueno 

2 
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Revisión de Acuerdo Ministerial 014-2016 
de aprobación de 32 contratos suscritos por 1 Acuerdo revisado 
el Viceministro de Inversión y Competencia. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 021-2016 
de aprobación de 51 contratos del 1 Acuerdo revisado 
Programa Nacional MIPYME. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 025-2016 
de aprobación de ocho contratos de 
servicios técnicos del Programa de Empleo 
Juvenil. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 026-2016 
de aprobación de tres contratos de 
servicios profesionales del Programa de 
Empleo Juvenil. 

Revisión de Acuerdo Ministerial 612-2015 
Revisar los proyectos de de aprobación de la ampliación al contrato 
acuerdos, reglamentos y demás 3-2015 celebrado con Plaza Vivar Central, 
documentación que se someta a s. A. 
su consideración. 

Revisión de Acuerdo Ministerial de 
aprobación de la modificación número 1 a 
los contratos 01-2016 a nombre de Mayra 
Yanette Soto y 02-2016 a nombre de 
Roberto René Alonzo del Cid. 

Revisión de Acuerdo Ministerial de 
aprobación de los contratos 024-2016-BIRF 
8000-GT a nombre de Fritz George 
Versluys Martlnez; 025-2016-BIRF 8000-
GT a nombre de Eduardo Javier Moreira 
Arana; y 026-2016-BIRF 8000-GT a 
nombre de Carlos Arturo de Jesús Hegel 
Girón. 
Revisión de Acuerdo Ministerial de 
aprobación del contrato 001-2016/PP­
SBCC-002-2015-MIPYME/MINECO con 
Say Melgar Alarcón Cantora! & Asociados, 
Sociedad Civil. 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

3 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 
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Revisión de Acuerdo Ministerial de 
aprobación del contrato de arrendamiento 1 Acuerdo revisado 
con Inversiones 2002, S. A. 

Revisión de Acuerdo Ministerial de 
rescisión del contrato DIAC0-106-026-029-
2016 a nombre de Jenny Lorena Alcázar 
Serralde de Morales. 

Revisión de Acuerdo Ministerial de 
rescisión del contrato MIPYME 105-005-
081-2016 a nombre de Juan Carlos Calcá 
Magtzu l. 

Revisión de Acuerdo Ministerial por el que 
se acepta la renuncia de Joel Arriaza Ríos, 
como Director Técnico 111 en el Ministerio 
de Economía. 

Revisión de Acuerdo Ministerial por el que 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

Acuerdo revisado 

~~1 ~pr~eb~o~b~:nt~~o ge~íl~~ 1 -~~;~~!~h 1 Acuerdo revisado 

Recinos. 

Revisión de Acuerdo Ministerial por el que 
se aprueban los contratos GG-101-007-
183-2016 a nombre de Benedicto Tenas 1 Acuerdo revisado 
Arévalo y GG-101-119-029-2016 a nombre 
de Juan Luis Salazar Roca. 

Revisión de Acuerdo Ministerial por el que 
se aprueban los contratos MIPYME-105-
052-029-2016 a nombre de Sara Noemí 
Alcor García, MIPYME-105-053-029-2016 a 1 Acuerdo revisado 
nombre de lgnacia Del Rosario Chojlán De 
León y MIPYME-105-054-029-2016 a 
nombre de Hugo René López Lam. 

4 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 

Se le dio visto bueno 
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Opiniones verbales de casos planteados en 
distintas reuniones. Opiniones emitidas Ninguna Emitir dictámenes y opm10nes 

que le sean requeridos por el 
Ministerio de Economfa el i----------------+------ - ---1--------_J 
Viceministerio de Desarrol/o

1 

de la Revisión de bases generales del evento de 
Microempresa, Pequeña y cotización para la contratación de servicios 
Mediana Empresa o sus de auditoría externa al Programa Global de 
dependencias Crédito para la Microempresa y Pequeña 

Empresa, por el período del 1 de enero al 

Orientar a los asesores legales 
del Viceministerio de Desarrollo 
de la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa o sus 
dependencias cuando soliciten su 
colaboración . 

Atender reuniones a que sea 
convocado con funcionarios y 
empleados de dependencias 
internas y otras dependencias del 
Gobierno relacionadas con las 
atribuciones y funciones del 
Ministerio de Economía, del 
Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana 
Empresa y sus dependencias. 

Preparar informes, memorias 
técnicas y ayudas de memoria 
relacionadas con las gestiones 
que le sean encomendadas. 

31 de diciembre de 2015 

Reuniones de análisis de casos con 
personal del Fondo de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana 
Empresa; de PDER (en fase de 
liquidación); del Proyecto de 
Fortalecimiento de la Microempresa, 
Pequeña y Mediana Empresa 8000 GT; del 
Componente 4, Internacionalización de 
Mipymes; y del Programa Global de Crédito 
para la Pequeña y Mediana Empresa. 

Reuniones con personal de las distintas 
dependencias del Ministerio coordinadas 
directamente por el Viceministro de 
Desarrollo de la Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa. 

Información verbal de seguimiento a los 
expedientes asignados. 

Documento revisado Ninguna 

Análisis de 
practicados 

casos • Ninguna 

Reuniones atendidas Ninguna 

Información entregada Ninguna 

5 
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10 

Ser el enlace entre el 
Viceministerio de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y 
Mediana Empresa y los asesores 
legales de los distintos programas 
que ejecuta el mismo. 

Reuniones de análisis de casos con 
personal del Fondo de Desarrollo de la 
Microempresa, Pequeña y Mediana 
Empresa; de PDER (en fase de 
liquidación); del Proyecto de 
Fortalecimiento de la Microempresa, 
Pequeña y Mediana Empresa 8000 GT; del 
Componente 4, Internacionalización de 
Mipymes; y del Programa Global de Crédito 
para la Pequeña y Mediana Empresa. 

Elaborar informes mensuales de ¡ Segundo informe de actividades. 
seguimiento. 

Realizar otras actividades que le . 
sean asignadas o solicitadas por 1 No se as1gn~ron actividades adicionales 
el Despacho Ministerial. durante el periodo. 

Guatemala, 29 de febrero de 2016. 

6 

Análisis de 
practicados 

casos ' Ninguna 

El informe 
entregado 

fue 
Informe de actividades 

Ninguna 
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